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56: 9 2/OPVHNT THPT TP
Ha Ngi, ngay A8 théng 9 ndm 2023

QUY PINH VE NEP SONG VAN HOA CUA NHA TRUONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /OD-HT THPT TP ngay thdng ndm 2023 )

CHUONG I: NHUNG QUI PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich; y nghia:
1.Quy ché vin héa cia Truong THPT Tién Phong 12 nhitng qui tic chung vé chuin muc vin
héa, dugc xdy dung va hinh thanh trén co s& nhitng nét van hoa riéng biét cua Truong THPT
Tién Phong,
2.Hé théng céac gla tri van hoa nay 1a tai san van héa vét chit va tinh thin, la su ké thira truyén
théng va ban sic vin héa tbt dep cia dan tdc, cia nganh Gido duc va Dao tao, ctia Trudng
THPT Tién Phong tir khi thanh 18p va phét trién cho dén nay.
3.Muc dich x4y dung van héa Nha trudng:

3.1.X8y dung y thirc td chic ky luit, chudn muc dao dac nghé nghiép, moi trudong lam viée
¢ vin hoa véi phong cach mg xir giai quyét cdng viéc théng nhét, khoa hoc nhim tao hiéu
qua cao trong cong tic gido duc va gép phin ning cao doi séng vit chét, tinh thin cho CB-
CNV;

3.2.X4y dung mbi quan hé hop tac, twong tro gilta cic thanh vién trong Nha trudng dua trén
co s& tin cdy, doan két va ton trong 14n nhau.

3.3.Xéy dung hinh anh clia Nha trudng véi nhitng 4n tugng tdt dep trong x4 hoi, cong ddng,
tao nén nhimng loi thé canh tranh cung nhu quang ba hinh 4nh, thuong hiéu ciia Nha trudmg.

3.4.Xay dung, nang cao pham chét dao dic nghé nghiép, ngin nglra, phong chéng tham
nhiing, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi, huéng téi muc tiéu xay dung do6i ngii CB - CNV
tr¢ thanh con ngudi toan dién, c6 du trinh d6, ning luc, phdm chit dao dic tét, doan két @8 hoan
thanh t6t nhiém vu cia Nghanh, cua Nha trudong

3.9 Xay dung hinh dnh ngudi can bd, gido vién, nhin vién c¢o tinh than trach nhiém cao,
dam nghi, dim 1am, d4m chiu trach nhiém truéc nhan dan, 1anh dao.
Diéu 2. Pham vi va déi tu'0'ng diéu chinh:

Qu1 ché nay 14 co s& dé dinh huéng hanh vi CB-CNV cua Nha trudmg trong glao tiép tmg x,
trong mi quan hé lam viéc va khi thi hanh nhiém vy; qui dinh vé trang phuc va sip xép bai tri trong
van phong lam viéc, phong hop va tai khu vuc céng cong cia Nha trudng

Qui ché nay duoc 4p dung dén tit ca CB-CNV dang cdng tac va lam viéc tai Truong
THPT Tién Phong
Pidu 3. Nguyén tic xay dung va thue hién:

Céac qui dinh trong qui ¢hé nay mang tinh ké thira nhiing gid tri vin héa tét dep cua

Nha trudng, thé hién ¥ chi, nguyén vong cia toan thé CB-CNV Nha trudng xac lap nhung qui
tic, tiéu chi vin héa tao nén vin hoéa cuia Nha trudng.



Nhimmg qui tic, tiéu chi vin héa dugc néu trong qui ché dam béo tinh théng nhit, kha
thi, phit hop véi thuc tién, duge moi ngudi tu gidc thuc hién, tré thanh nép séng, sinh hoat va lam
viéc cho CB-CNV trong Nha trudng :

Viée xay dung, thuc hién chudn muc vin héa CB — GV - NV 12 trach nhiém cita cac cip
1anh dao, céc td chirc doan thé ciia mdi CB-CNV trong Nha trudng.

Hudng té1 x4y dung d6i ngli CB- GV - CNV chuyén nghiép.

Xay dung qui ché vin hoa phu hop vé1 céc qui dinh cta phéap luit va muc dich, yéu
~ c&u cai cach hanh chinh, thuc hanh tiét kiém chéng lang phi.

CHUONG II: NHUNG GIA TRI VAN HOA CUA NHA TRUONG
Diéu 4. Nhirng gia tri vin héa ciia Nha trwdong e

Dé1 ngii cén bd, gido vién, nhin vién Nha truong c6 tim huyét, yéu nghé, dat duoc
thanh tich trong céc ky thi Gido vién giéi cdp Thanh phd, cip Cum. Ty 1& hoc sinh db tdt
nghiép, dai hoc ngay cang cao.

Su ddng long nhét tri cao cia tip thé cin bd lanh dao va CB-CNV la nén tang st
manh cta Nha trudng.

Thuc hién chi tiéu hop ly trong mua sam phuc vu céng tic day hoc, trong cong tic vin
phong, trong xdy dung co ban.

Chim lo thiét thuc dén quyén, loi ich hop phép, chinh dang va phuc lgi khic cho CB-
CNV. .

Tich cuc trong cong tac xa hdi bang nhitng hoat dong nhan dao vi ngudi nghéo, dong
g6p xdy dung, ing h6 ddng bo bi thién tai....

Céc hoat dong van héa, vin nghé, thé duc, thé thao trong nhing nim qua phat trién
manh, dic biét 1a phong trao van nghé, ting cudng giao luu gifta cac don vi trong cum
trudmg, Thanh phd, gop phan quang ba tich cuc cho hinh anh ctia Nha trudmg.

CHUONG III CAC CHUAN MUC VAN HOA
Muc 1: Vdn hoa trong giao tiép - ong xir
Piéu 5. Qui tic vé chao héi .

1. Chz‘lo hoi 12 mét nghi thitc quan trong d4u tién trong méi quan hé giao tiép, gifta cip
dl.IO'l véi clp trén, khach ctia Nha trudng, véi ddng nghiép, v6i phu huynh hoc smh va céc
mdi quan hé khic.

2.Viéc chao hoi phai phu hop véi tudi tac, chirc vu va méi trudng cong tac. Tuy nhitng
mdi quan hé cu thd ma c6 cich chao héi khéc nhau song phai tuén theo phong tuc tdp quan
clia ngudi Viét Nam va xu thé hdi nhap giao luu qubc té.

3.Ldi chao phai thé hién thai do than thlen tuy thudc dbi tuong, hoan canh'c6 thé kém
theo cir chi bét tay than mat va thé hién thai 5 ton trong.

Piéu 6. Cic qui dinh trong giao tiép ing xir
Céc quy tic mg xir trong quan hé dong nghiép phai tuin thi yéu cu sau:

1.Vai déng nghiép phai thuc su chan thanh, doan két, trung thuc, trong trg va hop tac, san
sang ldng nghe tiép thu y kién gép y clia dong nghiép va sira chita sai sét.
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2.Thé hién thai dd tich cuc, nghiém tic trong viéc tlep thu ¥ kién déng gop, tranh tinh
trang hoai nghi, chdm biém, tic gian. Phé binh, gép ¥ v6i dong nghiép trén tinh thin xdy
dung, khach quan, ding lic, dung noi, vi tap thé, vi cong viéc.

3.Ludn c6 y thic h trg, phdi hop dé hoan thanh tét cdng viéc. Trong nhitng trudng hop
can thiét, c4 nhan trong tap thé dé nghi duoc gitip d& dé hoan thanh nhiém vu chung.

4.96i v6i CB- GV — NV méi: Cin duogc gidi thiéu truée co quan; duoc quan tim gitp dd,
huéng din dé ho nim bét cac quy ché, qui dinh sém thich nghi v6i céng viéc, hoa nhap véi
moi tredmg lam viée tai don vi va trong Nha trudng.

5. Mdi c4n b, gido vién, nhan vién cia Nha truong c6 nghia vu tuén thi nguyén tic cia
Nha trudngla khi giao tiép véi phu huynh HS, véi nhan din khu vuc dam béo “ Van minh
- lich sw - La ngwoi dai dién cia Nha trwong” nhim mang lai uy tin, niém tin cia Nha
trudng véi nhan dan.

6.T6n trong, ling nghe v kién cta phu huynh HS, nhin din; Niém né& than thién, biét
thuyét phuc va tao su tin tuong & phu huynh, nhan dan.

7.Tim hiéu nhitng tdp quan, phong tuc, cach thirc gido duc ctia phu huynh HS ddi véi hoc
sinh, dic biét cac d/c GVCN cin chu y trong giao tiép voi timg d6i trong phu huynh hoc sinh
dam bao hiéu qua céng viéc

8. Vi hoc sinh cén nghiém tac, ding mirc & cuong vi ngudi thay, ngudi 1lam viée trong
moi trudmg gido duc.

Muc 2: Vin héa trong cong viéc
Diéu 7: V& y thirc ky lujt
1. Thuec hién 16t nji quy, ky ludt ciia Nha trudng

1.1. Xay dung tic phong cong nghiép: Lam viéc cd ky luat, né nép, khoa hoc.

1.2. Xay dung Nha truong van minh, khdng c6 cac hanh vi mé tin di doan tai noi lam viée.

1.3. Xay dung ¥ thirc tiét kiém trong cac hoat dong cua Nha trudng

1.4 Gitt gin thudn phong m¥ tuc va dao 1y truyén théng tét dep cua dan tdc.

1.5. Khéng hut thubc 14 trong pham vi nha trudng.

1.6. Chap hanh nghiém cac noi quy, quy dinh cta Nha truong vé ky luét lao dong, an toan
vé€ sinh lao dong.
- 1.7. Thai 46 1am viéc nghiém tac, sir dung thoi gian lam viéc hop ly, hiéu qua.
1.8. Lam viéc chim chi v4i tinh than trach nhiém cao, ¢6 tinh than chi dong, y thirce khic
phuc khé khin dé hoan thanh tét nhiém vu.
1.9.Thudng xuyén hoc tip dé nang cao hiéu biét, trinh do chuyén mén, nghxep vu.
1.10. Khéng vi pham chinh sach dén sé, khong sinh con thir ba.
2. Vé tic phong lam viéc:
2.1 Thé hién giao tlep tri thire, lich su, thai d§ vui vé, ¢6 trach nhiém véi cdng viéc.
2.2 Tac phong lam viéc ning déng, thai d6 lam viéc tich cuc, hiéu qua
2.3 Chu d6ng tu giac trong cdng viéc.
2.4. Céy thirc hop téc, clu tién va sin sang nhan va hoan thanh nhiém vu.
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3. Trang phuc lam viéc
3.1 Khi thue hién nhiém vu phai mic dung trang phuc, chinh té, gon gang, lich su. Khéng
mic quan bd, 40 phéng khong ¢ cb bé, 40 cb tré, qua mong, qua ngin, vay ngin trén dau gbi.
3.2. CB-CNV c¢6 trang phuc do ddc thi cong viée thi thuc hién theo ding qui dink.
4. Quy dinh thoi gian lam viéc:
4.1 Ngay nghi
+ Nghi theo ché d6 Nha nudc ban hanh: Ngay I&, ngay tét...
4.2. Nghi dugc phép khéng tinh trir vao thi dua:
+ Nghi ngdy mat ciia tir than phu miu, vo hoic chdng.
+ Nghi du ngay hi cua dong nghiép trong t6, ngay hiéu cia ta thin phu mAu, vg hoic chdng
clia déng nghiép trong td (néu dugc phéan cong dai dién cho truong, t6, nhém).
Tét ca cic trudng hop nghi trén chi dugc phép nghi khi ¢6 bao cdo va duge su dong ¥ cha
Hiéu truémg. Céc hinh thirc nghi khac trir vao ngay cong cao, thuéng thi dua hoc ky.
4.3. Quy dinh thuc hién gio 1én 16p:
- Khéng vao mudn, ra sém so véi hiéu 1énh tréng.
4.4. Ngay cong cao tuyét dbi (Tinh theo hang thang):
- Khong nghi ngay lam viéc trong thang (Trir trudng hop di cong tac theo su didu dong cia
cp trén).
- Khéng vi pham quy dinh gid 1én 16p.
- Tham gia déy du cac cudce hop, sinh hoat tép thé trong thang.
Diéu 8. Quy dinh vé vé sinh an toan trong co quan

1. Xay dung méi trudmg canh quan sach, dep, an toan.

1.1. Giit v€ sinh noi lam viéc, noi céng cong
1.2. Sép xép vin phong, noi Jam viée ngin nép, gon gang, sach dcp
1.3. Trong gid lam viéc, di lai, n6i ning nhe nhang, khéng qué 6n 40 1am anh hqug t6i hoat
dong cua Nha trudng, bd phan khic.
1.4. C6 y thirc bao vé cly xanh trong khudn vién Nha trudng, giit gin tai san, trang thiét bi
cac phong lam viéc, phong hoc
1.5.Tuén theo cdc quy dinh cia Nha trudng va cic don vi hitu quan trong viéc dam bao an
ninh, an toan, phong chéng chay nd.
Muc 4 Cic quy dinh vé nghi Ié trong héi hop ciia Nha truwong
Diéu 9. T4 chirc cac cude hop trong Nha trudmg -
1. Muc dich cia hgi hop nhdm trao déi thong tin, kiém sodt cong viéc, té’ng két cdc hoat
dong, phong trao thi dua.
2.Cdc quy dink vé hji hop:
2.1. Yéu cau déi véi Ban t6 chirc
+ C6 chuong trinh, ndi dung 1am viéc cu thé, khoa hoc.
+ Tién hanh hai nghi phai bdo dam tinh dan chy, thdi gian va dat hiéu qua.
+ Thé hién su nghiém tic, trang trong.



2.2. Yéu cau déi véi cé nhén tham du: ~
+ L& phuc cia CB-CNV sir dung trong nhitng budi le mit tmh ho1 ngh1 trong thé va cac cudc
tiép khach(phd hop theo thoi tiét) :

- L& phuc cta nam: b cornple 40 so' mi mau'tréng, cavat, _

- Lé phuc ctia nit: 40 dai truyén thong hodc bd comple B,

+ Dén du ding gi%, khéng tr dong ra vé khi hoi ngh1 chua ket thiic. Trong trudng hop can ra
ngoai, phai xin phép va dugc su dong ¥ clia Ban th chuc hoac cén bo chu tri héi nghi.

+ Tén trong va lang nghe céc vy kién trong cudc hop. : '

+ Tuén thu quy dinh ctia héi nghi: Khdng néi chuyén riéng kh6ng d('_)c sach bao; tit dién thoai
di dong hodc dé ché do rung, gift v€ sinh chung.

+ C4 nhén tham dy hi nghi phét bidu véi tinh than xdy dung vi loi ich dung dan cia tap thé,
dong nghlep Tuy theo noi dung, tinh chit cia hdi nghi, cac ca nhédn dugc phin coéng phat
biéu phai chuén bi bai phat bidu truéce, ndi dung day du, ngin gon va rd rang.

Muc 5: Hoat d‘ang néng cao di song vin hod tink thén cho CB—CN V Nha truong
Diéu 10. Muc dich cic hoat dgng vin hoa tinh thin ‘

Mot trong nhung muc tiéu quan trong cia Nha trucmg la xay dtrng Nha trudng tré thanh
mdt dai gia dinh, trong dé tap thé quan tAm téi mbi thanh vién trong Nha trudéng va mdi thanh
vién déu quan tam dén tap thé, chia sé, hd tro, giup 4o nhau dé cing hoan thanh tét nhiém vu
cua Nha trudmg va trong cudc song Dé thuc hién dugc muc tiéu nay can tap trung vao cac ndi
dung chinh nhu sau:
1.Hoat dpng gido duc truyén thb:ng.

1.1. Théng tin, tuyén truyén vé qué trinh xay dung va phat trién v& céc thanh tich ciia Nha
truc'mg da dat dugc.
1.2. T chirc tham Quan di tich lich sir, cdn cir cach mang, céc hoat ddng vé ngudn, tham quan
danh lam thﬁng canh cta dat nuée. Tim hiéu tuyén truyén lich st dia phuorng
1.3. Tiép tuc bd xung x4y dung phong truyén théng ctia Nha truong nhim giéi thidu vé truyén
théng céc gi4 tri vin héa ciia Nha trudng.
2. Hoat dong cham lo, quan tém tdi doi song tink than cia CB-CNV
2.1. Tai don vi, by phén td chic ky niém ngay sinh nhat cho CB-CNV chu d4o, 4n tinh, dam
bao tiét kiém.
2.2. Tiép tuc duy tri va thuc hi€n mot céch chu ddo sy quan tdm cia tap thé dbi véi CB-CNV
va than nhén trong céc trudmg hop hiéu hy, ém dau, khi gia dinh CB-CNV ¢6 hoan canh khé
khin cn s giap da.
2.3. Quan tm téi cdc chau 12 con cia CB-CNV trong Nha truong: khen thudng cac chau co
thanh tich xuit sic trong hoc tip; Té chirc cac hoat dong tham quan, sinh hoat trong cic ngay
Tét thiéu nhi, Trung thu, trong céic d1p nghi hé cua céc chau.
Diéu 11. Hoat déng vin nghé quan ching.

Xac dinh hoat dong van hoa vdn nghé khong chi mang lai bau khéng khi doan két, tdng
cudng hiéu biét, néng cao ddi séng tinh than ciia CB-CNV Nha trudng, ma con 1a hinh thirc
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tuyén truyén, quang ba hinh anh cia Nha truong moét cach hitu higu. Cac yéu ciu dbi
v6i hoat dong van nghé quan ching ctia Nha trudng nhu sau:

1. Vé npi dung. _
1.1. Hoat ddng vin nghé quin ching phai dat dwoc yéu cu vé tinh tu tudng, nghé thuat va
tinh céng déng. .

1.2. Noi dung hoat dong vin nghé quéin chung phai da dang, phan anh nhiing hoat dong clia
Nha trudng trén céc linh vire x4y dung mdi trudng van hod, tuyén truyén nhimg tap thé, ca
nhén dién hinh tién tién, d4u tranh phé phan nhimg tr twéng, viéc lam khéng pha hop véi
phap luit cia Nha nuédc, dao dirc ctia x4 hoi va vin hoi cia Nha trudng.

2. Vé hinh thirc.

2.1. Hoat dong van ho4 van nghé cia Nha trudng phai mang tinh quin chang réng rii, thu hat
doéng ddo CB-CNV trong Nha truong tham gia.

2.2. Hinh thirc t§ chirc c4c hoat ddng van hod, vin nghé phai phong phii, phat huy tinh sang
tao cia CB-CNV gdm: Sinh hoat cu lac b3, lién hoan vin nghé, té chirc hoi thi, hoi didn,
biéu dién giao luu gifra cdc don vi trong va ngoai Nha trudmg.

2.4. TS chitc, phét dong cac cude thi, sang tac nhitng bai hét, diéu mua, tiéu phim trong CB-
CNV cua Nha trudng.

Diéu 12. Hoat dong thé thao quin chiing.

Day 1a hoat dong nhim xdy dung y thic rén luyén stc khoé cho CB-CNV dé giiip ich
cho ban than va phuc vu Nha truong 1au dai. Mit khéc tao khi thé vui, khoé trong Nha truong
va cling 12 co hoi dé phat hién cac ning khiéu, tai ning tham gia vao phong trio quin ching
cta Nha trudng ciling nhu cia nganh. |

I. Déi véi cdc thanh vién trong Nha truong
1.1. Tao diéu kién vé san bai, co s& vét chit cho CB-CNV choi thé thao hang ngay ngoai gid
lam viéc.
2.2. Tich cuc tham gia céc giai thé thao do Nha trudng, Cum, Thanh phé tb chirc.
Didu 13. Hoat dong x4 hoi tir thién

Nha trudng ludn thé hién vai trd 12 mét thanh vién tich cuc cia cong ddng. M3i CB-
CNV tham gia céc hoat ddng x4 hdi tir thién véi ¥ thirc tu gidc, tir nguyén vira 12 tinh cam,
vira la nghia vu clia ngudi cong din d6i véi xa hdi va cong dong. Phat huy nét dep truyén
théng cua Nha trudng, cac td chtrc doan thé, c4 nhan cin thuc hién cac ndi dung sau:

1. Tich cuc duy tri cac hoat dong x& hdi tir thién, gitip & cac gia dinh c6 hoan canh khé khin
clia Nha trudng cling nhu tham gia vio céc hoat ddng dén on dap nghia, céc chuong trinh
nhan dao, déng gép vao su phat trién chung ciia x4 hdi va cong ddng.

2.Vén déng, khuyén khich CB-CNV trong Nha trudng néu cao tinh thin tiét kiém, tu nguyén
d6ng gép x4y dung va phat trién Quy x hoi tir thién, Quy chit thdp do6 cia Nha truong
CHUONG IV: CAC BIEN PHAP TO CHUC THUC HIEN

Quy ché vin ho4 Nha trudng trién khai théng nhét thuc hién va duoc moi ngudi chép
thudn, thuc hién mét cach tr nguyén, véi niém hinh dién, tu hio 12 thanh vién cia Nha
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trudng va cin pha1 c6 su théng nhit tir lanh dao va su quan tim cua toan thé can b, cong
nhén vién trong Nha trudng. Dé xdy dung, va phat huy nhung gia tri vin héa ciia Nha trudng,
moi CB-GV-CNV Nha trirdmg ¢6 trach nhiém thyc hién tt nhitng nhiém vu cu thé sau:
Didu 14. Déi v6i Ban glam hiéu

Ban gidm hiéu cin khuyén khich va ddng vién nhan vién, phat huy ning luc cia mai
CB- CNV; tao méi truong lam viéc than thién, ¢di md, tin cdy lan nhau dé tang thém sic
manh tap thé. Cac giai phép cu thé sau:
1.Guong méu thue hién quy ché vin héa cia Nha trtrcmg, bao dam tinh théng nhét, doan két
trong qua trinh diéu hanh va chi dao.
2. Phét huy tinh sang tao, tinh than dan chu trong CB-GV-CNV, tao didu kién thuin lgi cho
viéc nang cao chit lugng cong viéc, khuyén khich CB GV-CNV tharn gia y kién va c6 sang
kién cai tién trong cong viéc. :
3.Cé6 nhimg chmh sach dao tao, tuyén dung va duy tri d61 ngii CB —GV- CNV c¢6 trinh 4o,
dép tmg yéu ciu phét trién ciia Nha trudmg; phat hién va bdi duong nguon
4. Khen thudng kip thoi nhung c4 nhan, tap thé c6 thanh tich xuit sic, déng g0p vao su phat
trién cia Nha trwdmg. Pdng thoi, nghiém khic xt Iy nhitng trudng hop vi pham ndi qui ky
luét cia Nha truong.
Piéu 15. -Dm vl CB- GV - CNV trong nha tru’fmg

M01 CB-GV-CNV cta Nha trudng, can phat huy het kha nidng cia minh trong lao

ddng séng tao va tinh thin doan két hop tac, thuc sy 12 ngudn tai se’m v0 gia ciia Nha trudng.
Su phat trién ctia Nha trudong khong thé tach roi su dong g6p, cdng hién cta can bd, cong
nhan vién Nha trudng. Chinh su nd luc, cb gang clia mbi thanh vién da va dang gop phén xay
dlmg hinh anh, uy tin cia Nha trufmg, khang dinh va phat huy céc gia tri van ho4 truyén
thdng tdt dep ctia Nha trudng. Cuthé :
1.X&y dung hinh anh Nha trudmg 12 mot Nka truong mmg d‘orzg, phat trién bén vitng.
2.Thu¢ hién tét va phat huy nhiing gié tri van hod truyén thong ¢ua Nha tnrong.
3.Nhiét tinh trong cbng viéc, tich cuc hoc tdp nang cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu de
gin b6 v6i Nha trudng.
4.86ng chan thanh, c&i m&, khiém t6n, hoa minh vao tap thé.
5.Quan hé tét v6i dong nghiép, véi cap trén, mau muc truéc hoc sinh,
6.Thuc hién t6t cac didu khoan cia Quy ché vin ho4 Nha truong quy dinh
Diéu 16 Diéu khoan thi hanh
1 Cap uy, chi bd chi dao Ban gidm hiéu, Ban chip hanh Cong doan Doan thanh nién tuyén
truyén huéng dan thuc hién quy ché nay.
2.Trong qué trinh thuc hién, néu c6 nhﬁng kién nghi stra ddi, d& nghi céc tap thé, cac nhan c6
y kwn bﬁng vén ban & Nha trudmg tdng hop, xem xét, dleu chmh bo xung cho phu hgp.



HIEU TRUONG

Nguyén Quéc Nam



