SG GDPT HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
. TRUONG THPT HOAI DUC C Péjc 1ap - Tu do - Hanh phiic :

Sé: 0{/HD-THPT-HDBC

Ha Néi, ngay 17 thang 8 nam 2023
HUONG DAN
Céng tac chuyén trudng va tiép nhan hoc sinh
Niam hoc 2023-2024

Can cu cOng van sb 68/BGDPT-GDTrH ngay 06/01/2023 cia B Gido duc va
Pio tao vé viéc Huorng dan chuyén d6i mén hoc lya chon, cum chuyén dé hoc tap Cé"lp.
THPT; Céng vin s6 2822/BGDDT-GDTrH ngay 08/6/2023 vé viéc thuc hién chuyen
truong dbi véi hoc sinh phd thong,

Can cur Quyet dinh sb 1257/QD-SGDDT ngay 25/7/2023 cta S¢ Gido duc va
Dao tao Ha Noi v& viéc phan cép thim quyén giai quyét thu tuc hanh chinh ciia Gidm
dbc S& Giso duc va Dao tao Ha Noi;

Can ctr cong van sb 2985/SGDDT-QLT ngay 15/8/2023 cia S Gido duc va
Pao tao Ha Noi vé viéc hudng dan tam thoi cong tac chuyén truong va tiép nhén hoc
sinh hoc tai cac truong phd thong, cac Trung tim GDNN-GDTX nam hoc 2023-2024

Truong THPT Hoai Burc C thong béo lich chuyén truong dot dau nam hoc 2023-
2024 nhu sau:

I. Quy dinh chung

1. Viéc chuyén truong thuc hién theo thdm quyén giai quyét tha tuc hanh chinh
vé chuyén truong ddi vdi hoc sinh THPT, vé xin hoc lai déi véi hoc sinh cho Tha
truéng cac don vi theo quy dinh tai Quyét dinh s6 1257/QD-SGDDT ngay 25/7/2023
ciia S& Gido duc va Pao tao Ha Noi.

2. Viéc chuyén truong va tiép nhan hoc sinh phai thyc hién céng khai, dung quy
dinh, dam bao ding chi tiéu tuyén sinh dugc Gidm dbc S& Gido duc va Pao tao Ha Noi
giao. Ddi tugng hoc sinh chuyén truong 12 nhitng hoc sinh chuyén noi cu trii theo cha
(hodc me hodc nguoi gidm hé); hoc sinh ¢ hoan canh dic biét khé khén vé gia dinh;
hoc sinh ¢6 ly do thuc su chinh dang dé phai chuyén truong. D4i tugng hoc sinh xin
hoc lai 1a nhitng hoc sinh xin tiép tuc di hoc sau thoi gian nghi nhung con trong do tudi
quy dinh cua cép hoc.

3. Hoc sinh tir c4c tinh, thanh phd khéc chuyén dén cac truong THPT cong lap
cta thanh phd Ha Noi (dam bado diing chi tiéu tuyén sinh dwoc Gidm déc Sé Gido duc
va Pao tao Ha Néi giao) la hoc sinh dang hoc tai cac truc‘mg cong lap tai cac tinh,
thanh phé va hoc sinh (hodc cha, me, nguoi gidm hg) phai c6 noi thudng tri tai thanh
phd Ha Nai.
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4. Khéng loi dung viéc chuyén truong dé 1am thay déi két quéa hoc tap va rén
luyén cua hoc sinh hodc budc hoc sinh phai chuyén truong.

5. Viéc chuyén trudong va tiép nhan hoc sinh hoc theo Chuong trinh gido duc
phd thong 2018 khong phu thudc vao sich gido khoa dugc lua chon khac nhau giira
truong noi chuyén di va trudng noi chuyén dén.

Hoc sinh THPT hoc theo Chuong trinh gido duc phé thong 2018, sau khi da
hoan thanh chuong trinh, dugc 1én 16p trén thi dugc chuyen truorng, khi chuyen trudng
néu ¢ nguyén vong chuyén d01 moén hoc lua chon, cum chuyén dé hoc téap, thuc hlen
theo huéng din tai Cong vin s 68/BGDDT-GDTrH ngay 06/01/2023 va Coéng vin sb
3899/BGDDT-GDTrH ngay 03/8/2023 ctia B Gido duc va Pao tao vé viéc huéng din
thuc hién nhiém vy gido duc trung hoc nam hoc 2023-2024. |
2. Thii tuc chuyén truong va xin hoc lai

1. Hé so chuyén trwong gom:

a) Pon xin chuyén truong do cha, me hoic ngudi giam ho ky; truong hop hoc
sinh chuyén tir cac tinh, thanh phé khéac vé Ha Nbi, don xin chuyén truong phai co y
kién tiép nhan ctia Thu truéng don vi xin chuyén dén.

b) Hoc ba ban chinh

¢) Gidy chimg nhan tring tuyén vao 16p 10 THPT (d6i véi hoc sinh tir cdc tinh,
thanh phé khdc chuyén dén cdc dom vi ciia thanh phé Ha N¢i) do S& Gido duc va Pao
tao cép, trong d6 quy dinh cu thé loai hinh trudmg duoc tuyén (céng ldp, tw thuc hodc
gido duc thuong xuyén); Danh sach hoc sinh tring tuyén vao 16p 10 THPT (c6 tén hoc
sinh xin chuyén di) do Thu truéng don vi sao y (d6i vé6i hoc sinh chuyén giita cdc dom
vi cua thanh pho Ha Noi).

d) Gidy gi6i thiéu chuyén truong do Thi truéng don vi noi di cép;

d) Gidy gidi thiéu chuyén trudng do Gidm ddc S& Giao duc va Pao tao noi di
clp (doi vdi hoc sinh tir cdc tinh, thanh pho khéc chuyén dén cdc tru'ang THPT cua
thanh phé Ha Néi ma cdc tinh, thanh phé d6 chua thuc hién phdn cdp thdm quyén gidi
quyét thil tuc chuyén truomg cua Gidm déc S¢ Gido duc va Pao tao cho Hiéu trudong
cdc truong theo Quyét dinh sé 1015/0P-TTg ngay 30/5/2022).

2. Quy trinh xir Iy ho so

Buéc 1. Hoc sinh (hodc cha, me, nguoi gidm hd) gui yéu cAu.

Can cr vao quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh, hoc sinh lién hé va ngp hé
so tai don vi xin chuyén dén (truc tié’p hodc tryc tuyén tai céng dich vu thu tuc hanh
chinh ciia Nganh tai dia chi: http://chuyentruong.hanoi.edu.vn);

Budc 2. Pon vi noi dén xac nhén.
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. - Pon vi noi dén kiém tra hd so cta hoc sinh xin chuyén dén, tb chirc hop Hoi
dong xét duyét chuyén truong va tiép nhan hoc sinh.

- Can ctr vao két qua xét duyét cia Hoi dong xét duyét chuyén truong va tiép
nhin hoc sinh, thu truéng don vi noi chuyén dén ghi y kién tiép nhan vao Pon xin
chuyén truong cda hoc sinh.

Buédc 3. Pon vi noi di xac nhan.

Hoc sinh hoan tét hd so tai don vi noi chuyén di (theo cdc thanh phan quy dinh
tai khodn 1 phan II ciia Céng vin nay) ndp cho don vi noi chuyén dén theo ding thoi
gian quy dinh;

Budc 4. Hoan thién thu tuc.

Pon vi noi di va don vi noi dén hoan thanh viéc chuyén dit liéu trén co sé dit
liéu Nganh theo dung thdi gian quy dinh.

c¢) Thoi gian giai quyét chuyén truong: Mdi nim hoc c6 hai dot giai quyét
chuyén trudng cho hoc sinh (Pot I vao dau nam hoc, trudc khi khai giang ndm hoc
méi; Dot 2 vao dau hoc kp II), thdi gian cu thé S& Gido duc va Dao tao Ha Noi s&
thong hang nam cén cit theo khung ké hoach thoi gian nam hoc ciia B Gido duc va
Pao tao va cia UBND Thanh phé. Truong hgp dac biét, ngoai thoi gian quy dinh trén
Giam déc S& Gido duc va Dao tao Ha Noi xem xét, quyét dinh.

3. Ho so, tha tuc xin hoc lai

a) Ho so:

- Pon xin hoc lai do hoc sinh ky (¢ y kién ciia cha, me hodc nguoi giam hg);

- Hoc ba cua 16p hodc cap hoc da hoc (ban chinh);

- Bing t6t nghiép THCS (bdn cdng chiing);

- Gidy ching nhan triing tuyén vao 16p 10 THPT ho#c Ban sao danh sach tring
tuyén vao 16p 10 THPT do S¢ Gido duc va Pao tao cép;

- Gidy xéc nhén cua chinh quyén dia phuong noi cu tra vé viéc chip hanh chinh
sach, phap luat tai dia phuong trong thoi gian nghi hoc.

b) Thu tuc xin hoc lai tai truong cii:

Hiéu trudng nha trudmg cho phép nhap hoc sau khi di kiém tra hd so.

c) Thu tuc tai truong khac:

Budrc 1. Hoc sinh (hodc cha, me, nguoi gidm hd) giri yéu ciu.

Cin cr vao quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh (dwoc céng khai tai cong
théng tin dién tir cua don vi), hoc sinh lién hé va nép hd so tai don vi xin hoc lai (truc
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tié'p hodc truc tuyén tai crfng dich vu thi tuc hanh chinh cua Nganh tai dia chi:
http://chuyentruong.hanoi.edu.vn);

Budc 2. Don vi noi dén xéac nhan.

- Don vi noi dén kiém tra hd so cua hoc sinh xin hoc lai, t chirc hop Hoi d(‘“)ng
xét duyét chuyén trudng va tiép nhan hoc sinh.

- Cin cir vao két qua xét duyét ciia Hoi dong xét duyét chuyén trudng va tiép
nhan hoc sinh, thu truéng don vi noi tiép nhan hoc sinh ghi y kién tiép nhan (cd déng
ddu) vao Pon xin hoc lai ciia hoc sinh.

Budc 3. Hoan thién tha tuc.

Pon vi tiép nhan hoc sinh hoan thanh viéc chuyén dir liéu trén co s& dir liéu
Nganh theo dung thoi gian quy dinh.

d) Truong hop xin hoc lai vao 16p 10: Giam dbc S& Gido duc va Pao tao xem
xét, quyét dinh trén co s& két qua thi tuyén hodc xét tuyén cuia hoc sinh trude khi nghi
hoc.

d) Viéc xin hoc lai dugc thuc hién trong thdi gian hé trude khi khai giang nam
hoc mdi.

Trén ddy la Hudng dan chuyén truwong va tiép nhdn hoc sinh hoc lai tai triong
THPT Hoai Pirc C dot dau ndm hoc 2023-2024.

Noi nhin HIEU TRUONG
- S& GDDPT Ha N¢i/Be -
- BGH, TTCM, GVCN, GVBM/Th

- Ding trén website
-Luu VT

HIEU TRUGNG
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Phu luc

LICH CHUYEN TRUONG VA TIEP NHAN HQC SINH THPT

NAM HOQC 2023-2024

Thoigian | D"V
thuc hién ﬂf?’c Noi dung cong viéc
: hi¢n

Dot 1 (d4u nim hoc 2023-2024): Tir 07/8/2023 dén 04/9/2023

NN & S 4,

Tir ned
167872%3,3 Xay dung quy trinh giai quyét thi tuc chuyen truong, thu
dén ngay Pon vi [tuc xin hoc lai va céng bd cong khai trén cong thong tin dién
19/8/2023 prGIamang
Tir ned Hocsinh | .
19/8/2033 | (hode |Gl yéu cau
dénn gay cha, me, ((truc tiép hodc truc tuyén tai cong dich vu TTHC ciia Nganh
22/8/2023 nguoi |tai dia chi: http://chuyentruong.hanoi.edu.vn)
giam hg)
Chimnhat| o . ‘ o
17h00 ngay ‘.”(‘i;“ Xéc nhan hd so ciia hoc sinh xin chuyén dén
24/8/2023 | "t N
Chamnhat| o . ‘ ,
17h00 ngay| o0 ¥} [X4c nhan hd so cta hoc sinh xin chuyén di
26/8/2023 | "1 di
Hoan thién thu tuc:
- Cong bd cong khai danh sach hoc sinh chuyén dén va hoc
Tir ngdy sinh hoc lai tai don vi trén cong thong tin dién tur;
28/8/2023 |- Truong ¢6 hoc sinh chuyén di va truong tiép nhan hoc sinh
dén ngay Don vi chuyen dén thuc hién thao tac chuyen dit liéu trén phan mém
31/8/2023 sb diém dién tir tai dia chi http://csdl.hanoi.edu.vn/
- Trudng tiép nhan hoc sinh hoc lai cap nhat thong tin hoc
sinh trén phan mém s6 diém dién tr tai dia chi
http://csdl.hanoi.edu.vn/
Cham nhét - Hoan thanh théng bao két qua, cdp phiéu vao 16p cho
T : nhiing hoc sinh dugc tiép nhan.
ngay | Truong | ° . o x , : :
04/9/2023 - Béo cao ket qua tiep nhan hoc sinh chuyén truong, hoc lai

dot dau nam hoc 2023-2024 vé S& Gido duc va Pao tao
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— Pon vi
Th :
thu('): lgl:ze:: thue Noi dung cong viéc
) . hi¢n
Pot 2 (d4u hoc ky II nim hoc 2023-2024): Tir 04/01/2024 dén 05/02/2024
0C Ky 0
Cham‘ Ak y Cong khai trén cdng thong tin dién tir ctia don vi vé viéc tiép
10 /8%77)' 024 dLruong nhan hoc sinh chuyén dén
Tir nod Hocsinh | .
11/01/2024| (hodc (Gl yéu ca
dén ngay cha, me, ((truec tiép hodc truc tuyén tai cong dich vu TTHC ciia Nganh
15/01/2024| "8%¥ 01 |tai dia chi: http://chuyentruong.hanoi.edu.vn)
giam ho)
Chamnhat| o . o
17h00 ngay| dY‘ X4c nhan hd so cta hoc sinh xin chuyén dén
18/01/2024| "' N
Chimnhat| o .
17h00 ngay b (;,i! X4c nhan ho so cia hoc sinh xin chuyén di
22/01/2024 ‘
Hoan thién thi tuc:
Tir ngay - Cong bﬁ cong khai danh sach hoc sinh chuyén dén tai don
23/01/2024 Truomg |V} trén cong thong tin dién tir cia trudng;
dén ngay | ‘TYONE . . : B S ae o el e .
- Trudng c6 hoc sinh chuyén di va truong tiép nhan hoc sinh
26/01/2024 chuyén dén thyc hién thao tic chuyén dir ligu trén phin mém
s0 diém dién tir tai dia chi http://csdl.hanoi.edu.vn/
- Hoan thanh théng bao két qua, cap phiéu vao 16p cho
Cham nhét nhimg hoc sinh dugc ti€p nhén.
ngay Truong |- Bao céo két qua tiép nhan hoc sinh‘chuyén truong Dot 2
05/02/2024 (d4u hoc ky II nam hoc 2023-2024) vé S& Gido duc va Dao
tao
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Y
Dgc 1ip - Tw do - Hanh phiic
PON XIN CHUYEN TRUONG
(Chuyén di va d%n trong nudc) )/
Kinh gtri: -

- Giam déc S& Gido dyc VA DA0 t20! (10T A&N) .evvvvvvrevrssersesscrrsrrsrrn S

- Higu trurdmg trudmg (101 EN): ..o eeoesssesssessossses s

- Hleu truo'ng trudnNg (N1 di):.ceceiiiiciiiicnnrsnesiiessisninsssisssnassssssssesssanie
Toitén la: ..o, U SR SRS GUr AR ¢ VS, e T
Cha (me, ngudi gidm ho) hoc sinh: .................. |
S6 dinh danh c4 nhén cua hoc sinh:....
NOT O B8N v e e eeie e e e s B e i s S
Taisdnha: ..oooovveeeenn.... Phé (DUINE) covioreiricrernenirseensesnnsensssessesnesssssnnssasssessensessississsessasnsssesanas
Phudng (X&)......c.ccuennin. Quan (Huycn) ..................................................... T —
1.4 hoc sinh lop ..................... e a8 A AN SRS w v s
Hoe K s, sommsassmssmsmmesmiamns NEM hoG: sessmsnamvess TS Y
Két qua hoc tap:................ Két qua rén luyén:........... Téng Didm xét tuvén vao lp 10:......
GCAG BOM BT BIOTIE 1 ovensssmmssissmmmsnssammmonnsmmesansunisesing it siass ismismsinn sosiossionisdunns s s kgt sarksas ih S HENRSRER RS ISETRS
Céo clityEr ASHUCTAD WA CTGINL. ... .o 05 5 chvoasis selisnnas Gavssssses S5ms £euess SabamsmRen:
TEUBMPS «roconsonesicesmiss ket e s s D N A ST SR AR50 v A OSSN S 43 e R e SRS A S T
ot T h P e aensmsmumassmuaromsemnississsimssioumasmismunsbuesinsssnss RVERTIE a5 3Rl RTINS
Nay 16i 1am don nay kinh dé nghi S& Gido duc va Do tao, Hi¢u truorng céc trudng tao diéu kién
chohoesinh .........oooiiii. . duoc chuycn V& NOC a1 tIUONE cvvveeeeeeeeeeeeeeceee e
S ROB K. .....cn. s cmmanmmemmmmmmanasmesosivsbossommes NAM HOG! ..coissssammmmunmmssikmmmensovionmstseaninssaminns
LY 02 1orerientatieees e bbb
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Ha Néi, ngay thdng  nam
Ngudi viét don

¥ kién cia BGH truong THPT (noi di) Y kién ciia BGH trudmg THPT (noi dén)

..................................................................................................................................

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

1 Pdi véi trirrng hop chuyén dén tinh, thanh phé khac ma noi d6 chua phan céb thdm quyén cho Hiéu trudng
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