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                                                  KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TRỌNG TÂM THÁNG  9 NĂM 2023
1. Triển khai nội dung Công văn số 212/GDĐT ngày 25/8/2023 của Phòng GDĐT về việc tổ chức Lễ khai giảng và triển khai một số hoạt động đầu năm học 2023-2024.  Tổ chức Lễ khai giảng năm học 2023- 2024
2. Thực hiện nghiêm túc kế hoạch, khung thời gian năm học ngay từ những ngày đầu năm học. 
3. Xây dựng, phổ biến tới CB, GV, NV nội quy nhà trường, các quy định về chuyên môn, các văn bản của cấp trên, các quy định mới của năm học. 
4. Tổ chức triển khai Hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ năm học 2023- 2024. Tập trung nâng cao chất lượng dạy học và triển khai thực hiện các chuyên đề đã được tập huấn.
5. Căn cứ vào các văn bản chỉ đạo của cấp trên và Hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ năm học 2023-2024 của Phòng GD&ĐT, các bộ phận chủ động xây dựng kế hoạch năm học, kế hoạch chuyên môn, kế hoạch kiểm tra nội bộ,… duyệt với các bộ phận chuyên môn theo lịch và nộp báo cáo đầu năm học, thời khóa biểu, phân công chuyên môn, thống kê đầu năm học về bộ phận chuyên môn Phòng GD&ĐT. 
  6. Triển khai công tác bồi dưỡng đội tuyển học sinh giỏi các môn Văn hóa và môn Khoa học lớp 9, bồi dưỡng nâng cao chất lượng đại trà; tham gia bồi dưỡng giáo viên tham gia Hội thi giáo viên dạy giỏi cấp Thành phố.
  7. Duyệt chỉ tiêu kế hoạch năm học 2023- 2024.
  8. Tiếp tục tổ chức bồi dưỡng thường xuyên và các Chuyên đề theo kế hoạch. Thực hiện chuyên đề Văn của SGD
  9. Hoàn thiện hồ sơ kiểm định đón đoàn ĐGN xét tái chuẩn năm 2023. 
 10. Họp hội đồng trường, họp hội CMHS đầu năm học.

          Ghi chú: Một số công tác khác và đột xuất sẽ có thông báo sau.
                                                                                                                                                             HIỆU TRƯỞNG


                                                                                                                                                       Phạm Thị Ngọc Thúy
                                                         KẾ HOẠCH CỤ THỂ CÁC BỘ PHẬN THÁNG  9 NĂM 2023
	 
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	Thực hiện

	1/ 
Hoạt động 
chuyên môn
	- Thực hiện nghiêm túc kế hoạch chuyên môn và khung thời gian năm học
- Phân công chuyên môn, sắp TKB hợp lý, khoa học đáp ứng tình hình thực tế của GV và nhà trường
- Thực hiện xây dựng KHCM, KHGD các bộ môn
- Lập kế hoạch bồi dưỡng HSG, HS đại trà, CLB
- Hoàn thành chấm KSCL đầu năm cho các môn Toán, Văn, Ngoại ngữ đối với các khối lớp giao nhiệm vụ cho GV bộ môn
- Thống nhất quy chế hoạt động chuyên môn, các chuyên đề thực hiện trong tháng 9
- Triển khai các chuyên đề đã được PGD và SGD tập huấn
- Bồi dưỡng GV tham gia thi GVDG cấp TP môn Lịch sử
- Chuẩn bị chuyên đề Văn thực hiện triển khai toàn Thành phố 
- Rà soát đăng ký và mua sắm đủ SGK, SGV cho GV K6, K7, K8 mượn để giảng dạy
-  Lên kế hoạch khảo sát Lần 1 (Toán, Văn , Anh) với HS lớp 9
- Lên kế hoạch dự giờ thăm lớp
- Hoàn thành kế hoạch
- Nộp báo cáo
	PHT
Các Tổ;
Nhóm CM;
 

	2/ 
Hoạt động 
Đoàn - Đội
	- Thành lập CBL, Đội sao đỏ, CBĐ hướng dẫn hoạt động
- Thông nhất kế hoạch hoạt động và sinh hoạt lớp, sinh hoạt đội
- Duy trì các nề nếp: Tự quản, truy bài TDGG, SHL, SHĐ, SH dưới cờ,…
- Thực hiện: CLB học kỹ năng sống, dân vũ thể thao, CLB bóng rổ cho học sinh, 
- Chỉ đạo: Tu bổ, cải tạo,chăm sóc, trồng hoa trang trí tại các bồn cây và hành lang các lớp
- Chỉ đạo: Tổng vệ sinh lớp học hàng tuần, trang trí lớp học, tủ sách, tủ đồ, kệ hoa, bảng biểu,…
- Tổ chức “Lễ hội trăng rằm”
- Lên lịch đại hội chi đội mẫu, đại hội chi đội đại trà và đại hội Liên đội, hoàn thiện đội ngũ cán bộ lớp, cán bộ đội
- Hoàn thành kế hoạch
- Nộp báo cáo
	TPT; 
GVCN; 
HS

	3/ 
Công tác 
chủ nhiệm
	- Hoàn thành danh sách lớp.Hoàn thành các danh sách theo hướng dẫn của kế toán, các mẫu phiếu báo cáo,….
- Họp ban đại diện CMHS của lớp thống nhất các nội dung chuẩn bị cho cuộc họp CMHS đầu năm
- K6 trả hồ sơ cho HS (Lưu danh sách có đủ chữ ký) – Giữ lại Giấy khai sinh, mã, sổ hộ khẩu – Nộp danh sách về đ/c Kim Anh
- Thông báo tới CMHS và HS các lịch học bồi dưỡng HSG, HS đại trà, CLB kỹ năng sống
- Rà soát đồng phục, SGK , thẻ điểm danh và có kế hoạch hỗ trợ học sinh hoàn thiện các nội dung còn thiếu. 
- Hướng dẫn học sinh thực hiện nề nếp tự quản, nếp đồng phục, nếp vệ sinh trường lớp, nếp sinh hoạt, ….
- Trang trí lớp học, làm sạch mặt bàn và sắp đặt khoa học gọn gàng
- Thường xuyên phối kết hợp với GVBM và CMHS để rèn luyện học sinh
- Ký cam kết thực hiện ATGT, không sử dụng điện thoại trong thời gian học tập tại trường và các nội quy quy định trong nhà trường 
- Hoàn thành kế hoạch
- Nộp báo cáo

	GVCN; 
HS
CMHS

	4/ 
CSVC, LĐ
	- Lên kế hoạch lao động thường xuyên và định kì cho các lớp
- Thu gọn và sắp xếp CSVC theo đúng chỗ, đúng khu vực. Bảo quản và sử dụng đúng mục đích, tránh lãng phí. 
- Các phòng chủ động sắp xếp và vệ sinh nơi làm việc gọn gàng, khoa học
	

	5/ 
Công đoàn
	- Động viên kịp thời CB, GV, NV tích cực giảng dạy và học tập đáp ứng chương trình SGK mới, 
- Kết hợp cùng Chi bộ, nhà trường chuẩn bị Hội nghị viên chức đầu năm
- Xây dựng kế hoạch chăm sóc bồn hoa cây cảnh trồng ở khu sân trường
- Hoàn thành kế hoạch
- Nộp báo cáo
	BCH CĐ
CĐ viên

	6/ 
Công tác thiết bị,
Văn thư
thư viện,
y tế.
	- Thiết bị: 
   Rà soát , sắp xếp các thiết bị cho các bộ môn, chuẩn bị cho các tiết học theo đề xuất của GV
   Nhân các thiết bị và sắp xếp theo vị trí hợp lý, thuân lợi cho việc sử dụng
- Văn thư: 
   Chuẩn bị các mẫu văn bản, tiếp nhận gmail, soạn thảo các văn bản đầu năm: Kế hoạch, quyết định, báo cáo, …	 
- Thư viện: 
   Lên kế hoạch và triển khai hoạt động cho thư viện mở. Kế hoạch tuyên truyền sách và đăng kí thư viện tiên tiến 
- Y tế:
   Kiểm tra công tác vệ sinh, chuẩn bị của các lớp, chuẩn bị đủ các trang thiết bị cơ bản phòng chống dịch, …
   Đăng ký mua bảo hiểm yte, bảo hiểm thân thể cho học sinh và CBGVNV trong nhà trường
- Hoàn thành kế hoạch
- Nộp báo cáo
	TB
VT
TV
YT

	7/ 
Công tác bán trú
	- Phân công nhiệm vụ đối với từng thành viên
- Thực hiện các hoạt động chăm sóc bán trú theo sự phân công
- Hướng dẫn học sinh tham gia bán trú đi vào nề nếp
- Hoàn thành kế hoạch
- Nộp báo cáo
	Tổ bán trú


	8/
KNS
	- Thực hiện dạy KNS cho HS trong năm học theo TKB
- Báo cáo thường xuyên các hoạt động vớ BGH và GVCN
	

	9/ 
Công tác khác
	- Triển khai các văn bản của cấp trên đến CB, GV, NV, HS và CMHS
- Tiếp tục hoàn thiện hồ sơ ĐGN đón đoàn kiểm tra
- Ký hợp đồng GV với các bộ môn còn thiếu
- Thực hiện công tác tiền lương và công tác thu chi: Đúng, đủ, kịp thời theo đúng hướng dẫn của cấp trên
- Các phòng chủ động sắp xếp và vệ sinh nơi làm việc gọn gàng, khoa học
	HT, PHT, HĐTĐG

KT








LỊCH CHI TIẾT THÁNG  9 NĂM 2023
	Thời  gian
	Nội dung
	Thời gian thực hiện
	Thành phần và địa điểm
	Ghi chú

	T6
1/9
	NGHỈ LỄ
	
	
	Đ/c Thúy

	T7
2/9
	NGHỈ LỄ
	
	
	Đ/c Thành

	CN
3/9
	NGHỈ LỄ
	
	
	Đ/c Thúy

	T2
4/9
	TỔNG DUYỆT:                                          
 LỄ KHAI GIẢNG 
NĂM HỌC 2023-2024
- Họp HĐSP
- Các lớp tập trung trên lớp, GVCN nhắc công việc chuẩn bị cho ngày 5/9
	Từ 7h00
Từ 8h30
	- Các bộ phận rà soát và báo cáo chốt chương trình cho ngày 5/9
	Đ/c Thúy
Đ/c Thành

	T3
5/9
	TỔ CHỨC:
 LỄ KHAI GIẢNG 
NĂM HỌC 2023- 2024
- Học tiết 1: 
- HĐSP và đại diện CMHS tọa đàm
	Từ 7h30 đến 8h15
Từ 8h30
	- CBGVNV, HS, ĐB, CMHS nhà trường 
GV, HS thực hiện đồng phục đúng quy định,  có mặt sớm, hoàn thành việc sắp xếp và ổn định vị trí xong trước 7h15
	Đ/c Thúy
Đ/c Thành

	T4
6/9
	· - Dạy và học
· - Dạy bồi dưỡng K7, 8, 9
	Từ 7h30
Từ 14h00
	GV và HS
GV và HS
	Đ/c Thúy
Đ/c Thành

	T5
7/9
	· - Dạy và học

	Từ 7h30
	GV và HS
	Đ/c Thúy
Đ/c Thành

	T6
8/9
	· - Dạy và học
· - Dạy bồi dưỡng K6, 7, 9
- Họp Hiệu trưởng.
- Dự HN tại  Thị trấn
	Từ 7h30
Từ 14h00
Từ 8h00
Từ 8h00
	GV và HS
GV và HS
Đ/c Thúy – Tại PGD
[bookmark: _GoBack]Đ/c Thành – Tại PGD
	Đ/c Thúy
Đ/c Thành

	T7
9/9
	· - Dạy và học
· - Dạy bồi dưỡng K8, 9
	Từ 7h30
Từ 14h00
	GV và HS
GV và HS
	Đ/c Thúy
Đ/c Thành

	CN
10/9
	

	
	
	

	T2
11/9
	· - Chào cờ: Phát động tháng ATGT và tổ chức ký cam kết về PCMT, PCTP, phòng chống dịch bệnh, giáo dục trật tự ATGT
· - Dạy và học
· - Dạy bồi dưỡng K6, 7, 8, 9
	Từ 7h30

Từ 8h20
Từ 14h00
	Toàn trường – Tại sân trường
Đ/c Thu chuẩn bị chương trình và mẫu kí cam kết
GV và HS
GV và HS
	Đ/c Thúy
Đ/c Thành

	T3
12/9
	· - Dạy và học
· - Dạy bồi dưỡng K6, 8, 9
	Từ 7h30
Từ 14h00
	GV và HS
GV và HS
	Đ/c Thúy
Đ/c Thành

	T4
13/9
	· - Dạy và học
· - Dạy bồi dưỡng K7, 8, 9
- Kiểm tra công tác chuẩn bị KĐCL.
- Họp Ban bồi dưỡng GVDG chuẩn bị thi cấp TP.
	Từ 7h30
Từ 14h00
Từ 8h00
Từ 15h00
	GV và HS

Đoàn ĐGN – HĐTĐG nhà trường
Các đ/c theo QĐ của PGD
	Đ/c Thúy
Đ/c Thành

	T5
14/9
	· - Dạy và học
· - Sinh hoạt ngày chuyên môn
	Từ 7h30
Từ 14h00
	GV và HS
Tại trường
	Đ/c Thúy
Đ/c Thành

	T6
15/9
	· - Dạy và học
· - Dạy bồi dưỡng K6, 7, 9
	Từ 7h30
Từ 14h00
	GV và HS
GV và HS
	Đ/c Thúy
Đ/c Thành

	T7
16/9
	· - Dạy và học
· - Dạy bồi dưỡng K8, 9
· - Dạy thử chuyên đề đ/c Tâm
	Từ 7h30
Từ 14h00
Từ 14h00
	GV và HS
GV và HS
PGD + BGH + 2 TTCM + GV văn
	Đ/c Thúy
Đ/c Thành

	CN
17/9
	
	
	
	

	T2
18/9
	· - Chào cờ
- Dạy và học
- Dạy bồi dưỡng K6, 7, 8, 9
	Từ 7h30
Từ 8h20
Từ 14h00
	Toàn trường – Tại sân trường
GV và HS
GV và HS
	Đ/c Thúy
Đ/c Thành

	T3
19/9
	· - Dạy và học
· - Dạy bồi dưỡng K6, 8, 9
	Từ 7h30
Từ 14h00
	GV và HS
GV và HS
	Đ/c Thúy
Đ/c Thành

	T4
20/9
	· - Dạy và học
· - Dạy bồi dưỡng K7, 8, 9
	Từ 7h30
Từ 14h00
	GV và HS
GV và HS
	Đ/c Thúy
Đ/c Thành

	T5
21/9
	· - Dạy và học

	Từ 7h30
	GV và HS
	Đ/c Thúy
Đ/c Thành

	T6
22/9
	· - Dạy và học
· - Dạy bồi dưỡng K6, 7, 9
· - Dạy thử chuyên đề đ/c Tâm
	Từ 7h30
Từ 14h00
Từ 14h00
	GV và HS
GV và HS
PGD + BGH + 2 TTCM + GV văn
	Đ/c Thúy
Đ/c Thành

	T7
23/9
	· - Dạy và học
· - Dạy bồi dưỡng K8, 9
	Từ 7h30
Từ 14h00
	GV và HS
GV và HS
	Đ/c Thúy
Đ/c Thành

	CN
24/9
	
	
	
	

	T2
25/9
	· - Chào cờ
- Dạy và học
- Dạy bồi dưỡng K6, 7, 8, 9
	Từ 7h30
Từ 8h20
Từ 14h00
	Toàn trường – Tại sân trường
GV và HS
GV và HS
	Đ/c Thúy
Đ/c Thành

	T3
26/9
	· - Dạy và học
· - Dạy bồi dưỡng K6, 8, 9
· - Thực hiện chuyên đề Văn toàn TP – Đ/c Tâm
	Từ 7h30
Từ 14h00
Từ 8h30
	GV và HS
GV và HS
SGD + PGD + BGH + 2 TTCM + GV văn
	Đ/c Thúy
Đ/c Thành

	T4
27/9
	· - Dạy và học
- Duyệt kế hoạch năm học 2023 – 2024:
· - Dạy bồi dưỡng K7, 8, 9
	Từ 7h30
Từ 14h00
Từ 14h00
	GV và HS
Cụm Bắc – Tại Nguyễn Trãi A
GV và HS
	Đ/c Thúy
Đ/c Thành

	T5
28/9
	· - Dạy và học
· - Thi KSCL khối 9: Toán + Văn
	Từ 7h30
Từ 13h30
	GV và HS
GV và HS K9
	Đ/c Thúy
Đ/c Thành

	T6
29/9
	· - Dạy và học
· - Nộp: đề giới thiệu; danh sách cán bộ, giáo viên làm nhiệm vụ coi-chấm thi học sinh giỏi các môn Văn hóa và môn Khoa học lớp 9 cấp huyện năm học 2023-2024.
· - Dạy bồi dưỡng K6, 7, 9
	Từ 7h30



Từ 14h00
	GV và HS



GV và HS
	Đ/c Thúy
Đ/c Thành

	T7
30/9
	· - Dạy và học
· - Dạy bồi dưỡng K8, 9
	Từ 7h30
Từ 14h00
	GV và HS
GV và HS
	Đ/c Thúy
Đ/c Thành


Ghi chú: Các công tác đột xuất khác sẽ có thông báo sau.
	Nơi nhận:                                                                                            
- Chuyên môn (để c/đ & t/h);	       
       - Các tổ, CB, GV, NV(để t/h),                                                    
       - Lưu.                                                                                
	                                                                                             HIỆU TRƯỞNG                                                                      
         
                                                            


                                                        Phạm Thị Ngọc Thúy



