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TRUNG TAM GDNN-GDTX THANH TRi Doc lap - Tr do - Hanh phiic
S6: 790/QD-GDNN-GDTXTT Ngoc Héi, ngay 22 thdang 12 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché nang bic lrong trwdc thoi han do 1ap thanh tich xuat sic

GIAM POC TRUNG TAM GDNN-GDTX THANH TRI

Cdn cir Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phii Qui
dinhvé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chike; Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP
ngay 07/12/2023 cua Chinh phii sira doi, bé sung mét sé diéu ciia Nghi dinh sé
115/2020/NP-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, sir dung
va quan ly vién chirc;

Can cir Théng tur s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 ciia Bé Noi vu hubng
dan ché dé ndang bdc luong thirong xuyén va ndng bdc lhirong triede thoi han;

Cdn cir Théng tu sé 01/2023/TT-BGDDT ngay 06/01/2023 cia B Gido
duc va Pao tao ban hanh Quy ché té chirc va hoat déng cua Trung tam gido
duc nghé nghiép - gido duc thudng xuyén;

Cdn cir Cong vin s6 11771/BNV-CTL&BHXH, ngay 09/12/2025 ciia Bé Ngi
vu vé viéc Thue hién ché dé nang bdc lwong trucc thoi han va ché ds tién luong

Cdn cir Quyét dinh sé 21/2017/0D-UBND ngay 05/6/2017 ciia UBND thanh
phé Ha Néi vé viéc ban hanh Quy dinh ndng béc lwong trieée thoi han do Idp thanh
tich xudt sdc trong thuc hién nhiém vu doi véi cdn bé, céng chirc, vién chirc va nguoi
lao déng trong cdc co quan don vi thude thanh phé Ha Néi;

Theo dé nghi cua Can bo phu trach 16 chire cdn bo Trung tam GDNN-GDTX
Thanh Tri.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy ché ning béc luong trudc thdi han do 1ap thanh tich
xuét sic trong viéc thuc hién nhiém vu ctia Trung tim GDNN-GDTX Thanh Tri.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Can b, vién chirc, ngudi
lao ddng trong Trung tdm va cac don vi, td chirc, c4 nhan c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./
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QUY CHE NANG BAC LUONG
TRUGC THOI HAN DO LAP THANH TiCH XUAT SAC
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 790/0P-GDNN-GDTXTT
ngay 22/12/2025 cia Trung tam GDNN -~ GDTX Thanh Tri)

Chuwong 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh nguyén tic, didu kién, tiéu chudn, ty 18, mitc ning
va quy trinh xét néng bic lrong trude thoi han do 14p thanh tich xut séc trong thuc
hién nhiém vu tai Trung tdm GDNN-GDTX Thanh Tri.

2. D6i tugng 4p dung 13 vién chirc va ngudi lao déng dang dugc xép lwong
theo ngach, bac lurong do Nha mrée quy dinh, thude danh sach tra Iwrong ctia Trung
tdm GDNN-GDTX Thanh Tri.

Piéu 2. Ciin oit phap Iy

Viéc xét néng béc lwong trirde thoi han duge thuc hién cén ¢ir vao:

1. Luat Vién chitc nam 2010 va Luét sira @i, bd sung mot sb didu ciia Lujt
Vién chic ndm 2019;

2. Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngdy 14/12/2004 ciia Chinh phii v& ché do
tién lrong d6i véi can by, cong chire, vién chire va luc lwgng vuc trang; Nghi dinh
s6 17/2013/ND-CP ngay 19/02/2013 ciia Chinh phi vé viée stra dbi, bd sung mét
s6 didu ctia Nghj dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 niim 2004 ‘ctia Chinh
phd vé ché do tién Ivong d5i véi cén bd, cOng chire, vién chirc va hyc lwgng vil trang;

3. Thong tu sb 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cta B Nbi vu vé viée
huéng din thye hién ché d6 néng bic lwong thudng xuyén va nang bic luong trude
thdi han dbi véi cén bd, cong chire, vién chirc va ngudi lao dong;

4. Céac quy dinh hién hanh vé thi dua, khen thudng;

5. Clnc nang, nhiém vy, quyén han ciia Trung tdm GDNN-GDTX Thanh Tri.

Piéu 3. Giai thich tir ngit

Trong Quy ché ndy, cic tir ngit dudi day dugc hidu nhwr sau:

1. Nang béc lwong trwde thoi han 13 viée nang bic lwong sém hon so véi
thdi diém ning bic lwong thudng xuyén theo quy dinh ciia Nha nude.

2. Thanh tich xuét sie 1a két qua cong tac tiéu biéu, ndi bat, vuot yéu
ciu nhiém vu duge giao, duge cip c6 thdm quyén cdng nhin bing vin ban
theo quy dinh. . -

3. Thoi gian gilr bac lrong 12 khoang thoi gian tinh tir ngdy duge hudng béc
lwong hién tai dén thoi diém xét ning bac lwong.

Diéu 4. Nguyén tic chung
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Viée xét ning bic luong trrde thai han do 1ap thanh tich xudt sic trong thuc
hién nhiém vu phai bio dam dimg dbi tugng, tidu chudn, didu kién theo quy dinh cia
phép luat; bao dam cdng khai, minh bach, din chit; khong binh quén, khong cao bang;
khong vugt qua ty 1€ va thoi gian ndng bic luong trirée thoi han theo quy dinh.

_ Chwong 11
NGUYEN TAC, PIEU KIEN, TIEU CHUAN, TY LE MUC NANG

Piéu 5. Nguyén tic xét ning bic lwong trudc thoi han

1 .QViéc xét né‘}ng béc lwrong trude thoi han phai bao dam ding d6i tuong, ding
tiéu chuln, dang di€u kién theo quy dinh cta phap luat.

2. Béo dam cong khai, minh bach, dan chi trong xét duyét; khong binh quén,

khong cao bing.
3. Khong xét ning béc luong truée thoi han d6i véi cd nhén dang trong thdi ;72
gian bi xem xét ky Iudt hodc dang bi xr Iy ky Iuét. oGt
4. Khéng xét nang bic lrong trude thdi han hai 1an lién tiép trong cting mét ‘;Em
ngach hofc chitc danh nghé nghiép. HANH
Diéu 6. Pilu kién xét ning bic Irong trwée thoi han E

Cé nhan duge xét ning bac hrong trude thoi han khi dép tmg day du cac didu
kién sau:

1. Chwra x&p bac lvong cudi cing trong ngach hoiic chirc danh nghé nghiép.

2. Con thiéu khong qua 12 thang dé dén thoi diém nang bac lrong thudng xuyén.

3. Trong thoi gian gift bac lwong hién hudng:

a) Dugc d4anh gis, xép loai tir mitc hoan thanh nhiém vu tré 1én;

b) Khong vi pham ky lut mot trong cac hinh thire khién trach, canh céo, cach chire;

¢) C6 di hd so, minh chimg theo quy dinh.

4.Cd t‘hénh tich xuét sic trong thire hién nhiém vy, dugc cip c6 thim quyé“:n
cong nhén bang van ban theo quy dinh ctia phap luat.

Pi¢u 7. T§ 1é va mitc nang bic lrong truée thoi han

Trudng hop sb c4 nhan di diéu kién vuot qua ty 18 quy dinh, Hoi ddng xét
né‘u}g b:—;u: luong cén cfr vao mirc d6 thanh t‘ich, pham vi anh hudng, th(n gian con
ﬂ’liél’l dé nang luong thudng xuyén va nhu cau nhiém vu cia Trung tdm dé xem xét,
quyét dinh.

1. Ty 1€ vién chic, ngudi lao dér}g dugc néng béc Irong trude thoi han
trong m6t nim khong virgt qua 10% tong s6 nguodi trong danh sach tra hrong
cua Trung tam.

%. Thoi gian néng bic luong trude thoi han t6i da khéng qua 12 thing so véi
thoi diém néng bic luong thudng xuyén.
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3. Trudmg hop sb ca nhan da diéu kién vuet qué ty 18 quy dinh, Hoi ddng xét
néng bac luong cén cir vao:
a) Mirc d6 va cip d6 thanh tich duoc khen thudng;
b) Pham vi anth hudng va déng gop dbi voi két qua chung cia Trung tim;
¢) Thoi gian con thiéu dé ning béc lrong thudng xuyén;

d) Yéu cAu, nhiém vu thye tién cia Trung tdm dé xem xét, quyét dinh.

Chwong I1I
QUY TRINH, THAM QUYEN VA TO CHUC THU'C HIEN

Picu 8. Quy trinh xét ning bac lwong trude thai han

1. Quy trinh thue hién:

- Hang nam, vao thang Mét, giao b Phén ‘tf‘) chitc can b 18p danh siach can
b, vién chirc va nguoi 12'10 d’(’jng da tiéu chuan, diéu kién nang bac luong trude thoi
han do 13p thanh tich xuit sac ciia nam xét.

- Hang quy (vao thang d&u ctia quy):

‘+ T chie h::_)p Hoi d?)ng Ivong lwra chon cén b, vién chirc va ngurdi Iao, dé_‘)pg
hop dong c’c’) di diéu kién néng bac Irong trude thoi han do 18p thanh tich xuit sic,
dam bao s6 ngudi dugc nél}g bac luong trude thoi han trong mdt ndm khdng vurot
qua ty 1€ 10% trong tong so can bg, vién cihfrc va nguoi lao déng trong danh sach
tra Irong cia don vi (co 18p bién ban cu thé);

+ Thong bao cong khai danh sich can bg, vién 9h1’r’c va ngudi lao dong duogc
xét nang bac luong trude thoi han do 18p thanh tich xuat sac (trong thoi han 10 ngay
lam viéc);

+ Tiép thu, giai quyét Vu'cng méc Jlién quan dén viée nﬁn}g bac luong trudce
thoi han do 14p thanh tich xuat sac troqg thue hién nhiém vu doi vadi can bg, vién
chirc va nguoi lao dong trong don vi (néu co).

_ +Banhanh Quyét dinh nang béc luong truée thoi han hodc d& nghi cép co6
tham quyén ban hanh Quyét dinh theo phén cdp quéan ly.

2. Ca nhén da ‘diéu kién theo Quy ché nay Iétnp hd so d& nghi ning bic luong
triede thoi han, glri vé bd phén phu trach cong tac t6 chire can bg ciia Trung tam.

3. B0 phén phu tréch cong téc td chirc can bd b trach nhiém:

a) Tiép nhén, kiém tra tinh ddy dd, hop 18 ctia hd so;

b) Ra soat didu kién, tiéu chuén theo quy dinh;

¢) Téng hop danh sich ¢4 nhén di didu kién xét ning bic luong trrdce théi han.

4. Trén co s& danh sach tdng hop, Hoi ddng xét nang bac lwong hop xét, thio
luéin, dénh gid va bidu quyét theo nguyén tic tap thé; két qua duge 14p bién ban,

5. Két quéa xét néng bic hrong trée thai han duge cdng khai trong ndi b
Trung tam theo quy dinh.
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6. Giam dbc Trung‘ tdm xem xét, quyét dinh viéc nang bac luong trude thoi
han doi vdi ¢4 nhan dua diéu kién.

Diéu 9. Hoi dong xét ning bac lwong

1. H61 df’?ng xét nang béc lwong trudc thoi han ctia Trung tim do Giam ddc
Trung tam quyeét dinh thanh lap.

2. Thanh phan Hdi déng gom:

a) Giam déc Trung tAm - Chu tich Hoi dong;

b) Ph6 Gidm dbc Trung tdm - Phé Chu tich Hoi dong;

¢) Vién chirc phu trach cong tac t6 chirc can bd - Thu ky Hoi dong;

d) Céc thanh vién g6m: Trudng ban Thanh tra nhan dan; T4 trudng t6 Vin
phong; To6 trudng to ’Giéo vu va Pao tao nghé; T6 trudng cac to chuyén mon
(KHTN, KHXH); K€ todn trung tam.

3. Hoi déng 1am Viéf: theo nguyén t‘éc ‘Ez_ip thé, biéu quyét theo da sé va chju
trach nhiém trudc Giam doc Trung tam vé két qua xét duyét.

Piéu 10. Ho so deé nghi xét ning bic lwong trwéc thoi han

1. Hb so d& nghi xét nang bac luong trude thdi han gdm:

- Cong van cta don Vi (néu ré s6 bién ché duwoc giao; tong sé ’cdn bo, vién
chitc va nguoi lao dong trong danh sdch huong luo:ng cua don vi; so nguoi dwoc
nang bac luong tru:éfc thoi han do lap thanh tich xuat sdc’ trong Ih’;rc hién‘ nhiém vu
cua don vi, tinh dén ngay 31 thang 12 cua nam trinh cdp co tham quyén xem xét
quyét dinh).

a) Pon dé nghi nang bac luong trude thoi han cua cé nhan;

b) Nhan xét, danh gia cua té chuyén mén hodc bd phan quan ly truc tiép;

) c) }?én sa0 cac quyét dinh cong nhan (ting thudng) thanh tich xut sic cua
cap co tham quyén;

d) Bién ban hop xét ctia tb chuyén mon (néu co).

e) Bién ban hop Hoi dong luong;

f) Danh sach can bg, vi,én E:hirc va nguoi lao dong dugc nang bac luong trudce
thoi han do 1ap thanh tich xuat sac trong thyc hién nhiém vu;

g) Quyét dinh cong nhén (ting thudng) thanh tich xuét sic cua cap c6 thdm quyén;

h) Quyét dinh nang bac luong gﬁn nhét cuia c4n bd, vién chitc va ngudi lao dong.

] ’2. Hb so phai bao dé{n déy du, trung thuec, c‘il’mg quy dinh; ca nhan va by phan
dé xuat chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cua ho so.

3. Théi han nop Ho so: Vao trudce ngay 05 cia thiang dau mdi quy.
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Diéu 11. Thim quyén quyét dinh

Giam déc Trung tAm GDNN-GDTX Thanh Tri 12 ngudi ¢6 thim quyén quyét
dinh nang bic luong trude thoi han d(")’i véi vién chire, nguoi lao dong thudc pham
vi quén ly ctia Trung tdm theo Quy ché nay va quy dinh cta phap luat.

Piéu 12. Trach nhiém thwe hién

1. Giam déf: Trung tAm chi dao, td chirc va chiu trach nhiém chung v& viée
thue hién Quy ché nay.

’ 2. Bd phén phu trach cong tac tb chrrc c4n b tham muru, huréng dén, theo ddi,
tong hop viéc xét ning béc luong trirde thoi han.

3. Cac tb chuyén mén, bd phén truc thude cé trach nhiém:

a) Panh gia khach quan, trung thuc thanh tich cta ca nhén;

b) Chiu trach nhiém v& ndi dung, hd so dé nghi.

Pidu 13. Gidi quyét kién nghi, khiéu nai

1. Vién chitc, ngudi lao dong cd quyén kién nghi, phan anh hoic khiéu nai vé
két qua xét nang bic luong trude thoi han khi thiy quyén, 1¢i ich hop phép clia minh
bi anh hudng.

%. Viéc ’Eiép nhén, xem’xét va giai quyét !{ién ngl}i, khiél‘l nai dugce thuc hién
theo thdm q‘uyén' ctia Giam ddc Trung tdm va cép co thdm quyén theo quy dinh ciia
phap luat vé khiéu nai.

3. Trong thdi gian xem xét, giai quyét kién nghi, khidu nai, quyét dinh nang
béc luong trude thoi han da ban hanh vﬁn'dugc thure hién, trir trudng hop c6 quyét
dinh tam dimg, stra d6i hodc hily bd ciia cap c6 tham quyén.

Diéu 14. Hiéu lwc thi hanh

1. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay k¥ ban hanh.

2. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 khé khin, vudng méc, cic bd phin phan
inh vé b phén phu trich cong téc tb chirc can bd dé tdng hop, béo cdo Gidm dbe
Trung tdm xem xét, di€u chinh cho phu hop.

3. Viée xét ning bic luong trudce thoi han duoc thie hién dinh k¥ hiing nim
hoic theo yéu ciu, gin véi cbng tac danh gia, x&p loai vién chiic va xét thi dua, khen
thudng cia Trung tAm./.




