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SO GIAO DUC VA PAO TAO HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT TIEN PHONG Poc lap - Tu do - Hanh phic
So: A2 /QD-THPT TP Ha Npi, ngay 20 thang 01 ndm 2026
QUYLT PINH

Vé viéc thanh lap Ban Doi song Truong Trung hoc phd théng Tién Phong

HIEU TRUONG FRUONG TRUNG HQC PHO THONG TIEN PHONG

Can cir Ludt Gido duc hién hanh;

Can cu Thong tu so  32/2020/TT-BGDPT ngay 15/9/2020 cua Bé Gido duc va Dao
tao ban hanh Piéu I¢ truong trung hoc co so, truong trung hoc phé théng va truong

DPho théng cé nhiéu cap hoc;

Quy ché lam viéc ciia T rwong THPT Tién Phong;

Nhu cau thuc té trong cong tac cham lo doi so’hg vét chat, tinh than cho cdn bg,

gido vién, nhdn vién va nguoi lao dong trong nha truong,

QUYET DINH:

Piéu 1. Thanh lap Ban Do’l song Truong THPT Tién Phong, gdm 13 cac 6ng (ba)

c6 tén sau:
1. Ba Chu Thi Thanh Thiy —Pho Hiéu truong:

. Ba Nguyén Thi Héng Nhung— T4 trudng CM:
. Ong Vii Thai Pirc- T6 phé CM:
. Ba Nguyén Thi Thanh Thay — Giao vién:

. Ba Nguyén Thi Tra—Giao vién, PCT Hoi CTD:
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3

4

5

6. Ba Lé Thi Lich— Giao vién:
7. Ong Lé Nhat Giang — Gi4o vién:

8. Ba To Thi Dung-Giao vién

9. Ba Bui Thi Piép — Gido vién td

10.Ba Nguyén Thj Pao- TT To VP, Tha Quy:
11.Ba Luu Bich Ngoc — Ké toan:

12.Ba Nguyén Thi Phan — Nhan vién

13.Ba Nguyén Thi Bich Hanh — Thu ky HDSP:

Trudng ban
Pho Truong ban TT \
Pho Trudng ban
Pho Truong ban
Uy vién
Uy vién
Uy vién
Uy vién
Uy vién
Uy vién
Uy vién
Uy vién
Thu ky




Piéu 2. Nhi¢m vu ciia Ban Doi séng

+Tham muu cho Hiéu truéng vé cong tac chim lo doi sbng vat chét, tinh than cho
can bg, gido vién, nhan vién va nguoi lao dong trong nha truong.

+Dé xuét, td chirc thuc hién cac hoat dong phuc loi, hd trg, tham hoi, dong vién kip
thoi doi véi vién chuae va nguoi lao dong theo quy dinh.

+Phéi hop véi cac té chirc lign quan trong viéc to chirc cac hoat dong vin héa, van
nghé, thé thao, tham quan, nghi dudng, cai thién diéu kién 1am viéc.

+Thyc hién cac nhiém v khac do Hiéu trudng phén cong.
Piéu 3. Hiéu lwc thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac dng (ba) c6 tén tai Didu 1 va cac

bo phén lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhgn: HIEU TRUONG

- Nhu Diéu 1;
- Luu: VT (05).
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BANG PHAN CONG NHIEM VU
BAN POI SONG TRUONG THPT TIEN PHONG
(Kem theo Quyét dinh sé: 4)/QD-THPT TP ngay 20 thang 01 nam 2026
' cua Hiéu truong truwong THPT Tién Phong)
1. Truwéng ban
- Chiu trach nhiém chung, chi dao toan bo hoat dong cua Ban Doi séng.
- Xay dung ké hoach ¢éng tac doi séng theo ndm hoc va timg giai doan.
- Cl}ﬁ tri cac cude hop, phan cong nhiém vu cho cac Pho Truéng ban va Uy vién.
~ Tong hop, bao cdo Hiéu trudng két qua hoat dong cuia Ban.
2. Phé Truéng ban (Phé ban thi nhat _ Phé truwéong ban Thudng truc)
- Gitip Trudng ban phu tréch cong téc cham lo doi séng vat chat (ché d, chinh
sach, phuc 1o, hd trg khé khan). '
- Theo d&i, ndm bat tinh hinh doi song cia cén bd, gido vién, nhan vién; dé xuat
cac bién phap ho trg kip thoi.
- Thay mat Truéng ban diéu hanh cong viéc khi dugc ty quyén.
3. Pho Truéng ban (Phé ban thir hai)
- Giup Truodng ban phu trach cong tac doi séng tinh than, vin héa — vin nghé,
thé duc — thé thao, tham quan, nghi dudng.
- Phéi hop véi céc té chie cac hoat dong phong trao, tao sy doan két trong tap
thé nha truong.
- Thuc hién cac nhiém vu khac do Truong ban phan cong.
4. Phé Truéng ban (Phé ban thir ba) — phu trach tai chinh, hiu can va phic lgi o thgs,
- Giap Trudng ban quan ly, theo dbi cac hoat dong lién quan dén tai chinh, hig TRUNG i
can va phuc lgi cia Ban Doi. sdng theo diing quy dinh ctia Nha nudc va ciia nha truon
Phéi hop chit ché véi ké toan va thii quy nha trudng trong:
+ X4y dung du toan, quan ly va sir dung cac ngudn kinh phi phuc vu hoat
dong doi song.
+ Theo ddi thu — chi, bao dam cong khai, minh bach, tiét kiém va hiéu qua.
+ Thuc hién thanh quyét toan ding ché d6 tai chinh hién hanh.
- Phu trach cong tac chiam lo doi song vat chét cho can b, gido vién, nhan vién:

+Dé xudt cac bién phép cai thién diéu kién 1am viéc, sinh hoat.
+Phéi hop té chirc cac hoat dong thim héi, hd trg khi can bd, gido vién,
- nhan vién gap khé khan, 5m dau, hiéu hi.
-Tham gia kiém tra, giam sat viéc thyuc hién cac ché do, chinh sach lién quan dén
doi séng, phuc lgi cia can bg, gido vién, nhan vién trong nha trudng.
- Thuc hién cac nhiénﬂ vu khac do Trudng ban phéan cong va chiu trach nhiém
trudc Trudng ban vé linh vuc duoc giao.
5. Uy vién — Ké toan nha truong
- Tham muu vé nguéﬁ kinh phi, ché do chi tiéu lién quan dén cong tac doi song.
- Hudng dan viéc thyc hién chi ding quy dinh tai chinh, cong khai, minh bach.



o Tong hop ching tir, bao cdo tai chinh lién quan dén hoat dong doi song.
6. Uy vién — Thii quy nha trudng
- Thuc hién thu — chi cac khoan phuc vu cong tac doi séng
- Quan 1y tién mit, s séch; phéi hop véi Ké toan dam bao
- Tham gia cong khai tai chinh theo quy dinh.
7. Cac Uy vién (t6 truwéng, doan thé, nhin vién)
- Tham gia trién khai gac ké hoach, hoat dong cua Ban Doi sbng theo ph??n cong.
- N&m bét tam tu, nguyén vong cia can bg, giao vién, nhan vién tai cac to/don vi
minh phu trach va phan anh kip thoi véi Ban. .
- Phéi hop t6 chirc cac hoat dong tham hoi, hd tro, phong trao tap thé.
- Thuyc hién nghiém tic ché d6 thong tin, béo cdo va cac nhiém vy khac do Trudng
ban giao.
8. Nhiém vu ciia Thu ky Ban Doi song
- Gitp Trudng ban va cac Pho Truong ban trong cong tac tong hop, tham mu,
diéu phdi hoat dong chung ctia Ban Doi song.
- -Thuc hién cong tac hanh chinh — van phong cua Ban:
+ Chuén bi ndi dung, chuong trinh, tai ligu cac cudc hop.
+ Ghi bién ban hop, tong hop y kién va két lugn clia Trudng ban.
+ Quan ly hd so, vin ban, tai liéu lién quan dén hoat dong cua Ban.
-Theo déi, don dbc viéc thuc hién nhiém vu cta cac thanh vién theo phan cong;
téng hop tinh hinh, két qua thuc hién dé bao cao Trudng ban.
-Thuc hién cong tac tﬁéng tin, bao cao: »
+Téng hop béo céo dinh ky, dot xuét vé hoat dong cua Ban Doi sbng.
+ Phéi hop cung cép thong tin phuc vu cong tac chi dao, diéu hanh. %
-Phéi hop véi ké toan, thi quy va cac uy vién trong viéc tong hgp so liéu, minh -
chimg lién quan dén céac hoat dong cham lo doi sdng can b, gido vién, nhan vién.
-Thuc hién cac nhiém vu khéac do Truong ban phan cong va chiu trach nhiém

theo dung quy dinh.
chinh xac, kip thoi.

trude Trudng ban vé nhiém vu dugc giao.
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