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Thgc hiQn cii c6ch hinh chfnh nim 2026 cria Trudrng THPT Phr[ Xuy0n A

Cdn cri Kti hopch s6 SZ9ZKH-SGDDT ngey 061312026 cira So Gi6o dpc vd
Edo tpo v€ c6ng t6c ki6m so6t thtr tpc hdnh rhinh ndm 2026 Nginh Gi6o dgc vd
Ddo tpo thdnh pfrO Ua Ngi.

Thpc hiQn 5ti hopch sO tZggru<g-SGDET He Nqi ngey 301312026 cria So
GDDT He Ngi ve CCUC nhd nu6c ndm2026;

Trucrng THPT Phri Xuy0n A xdy dpg kC hopch cii c6ch hdnh chinh nim
2026, nhu sau:

r. MUC Dicu, ytu cAu
1. Mgc dich
- T16p tuc kien todn, sap *ep tinh ggn c6c bQ ph0n trong nhd trucrng theo

huong <16ng bQ, thong nhdt,hiQn dai; uaJaam sg c6ng khai, minh bpch, hiQu qu6
trong viQc ti€p nhfl-n, gi6i quy€t TTHC, d5p ung tOt hcrn nhu cAu cira hgc sinh,
php huynh vd c6c tO chric liOn quan.

- Ndng cao hiQu qui t6 chric vd hopt dQng cria nhd tru<rng; t4o chuyiSn bi6n
rO ndt, thyc ch6t trong cdng tic ciri c6ch hdnh rlirh.

- Tdng culng ky lu4t, kj,.cucrng; ndng cao y thric, tr6ch nhiQm phUc vp cria
c6n bQ, gi6o vi6n, nhdn vi6n tl6i v6i hgc sinh vi phq huynh.

, - Kh6ng ngung cii thiQn mirc clQ hdi long cria hgc sinh, phu huynn eOi vOi
chdt lugng phUc vu vd hopt clQng cria nhd trucrng.

- DAy m4nh chuytin d6i sO, hiQn dpi hoa n,}n hdnh chinh, g[n kitim so6t
TTHC vdi img dung cong nghe thong tin, cung c6p dich vg c6ng tryc tuy6n, khai
th6c hiQu qu6 Co s0 dfi liQu qu6c gia vd hQ th6ng th6n tin giai quyCt TTHC cria
Sd GDET.

2. YGu cAu

- X6c dinh trong tdm ld cii c6ch thir tpc hdnh chinh trong nhd trudng gan
vdi img dUng c6ng nghe th6ng tin, chuy6n d6i s6; b6o d6m c6ng khai, mintrbach
vd ndng cao tr6ch nhiQm gi6i trinh.

- GAn c6ng thc citi c6ch hinh chinh v6i viQc thpc hiQn chri d€ ndm hgc; l6y
sg hii ldng cria hgc sinh, phg huynh ldm thu6c clo rl6nh gi6 hiQu qui.

- Tri6n khai theo phucrng chdm "5 d6": dE hieu, dE nhd, dE lem, dE d6nh gi6,
O6 mem tra, gi6m s6t.

- B6o dim bd tri clAy dt ngudn tr,rc d€ thuc hiQn cl6ng bQ, hicu qui c6c
r .^ -;. - ,

nhiQm vu cl6 ra, ddm b6o ndng c6c chAt luqng, hiQu qu6, thuc hiQn co ch6 mQt
ctia, m6t cria li€n th6ng trong gi6i quy€t TTHC.
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II. NQI DUNG
1. Cdng tic chi tl4o, tliAu hinh kiOm soft TTHC

1.1. Chi tiOu

- Giei quy6t IOO% thu tqc hdnh chinh dring han'

- lOO% phin 6nh cua hgc sinh, phg huynh dugc ti6p nh4n, xu l;f kip thoi,

c6ng khai.

- Thgc hiQn nghiem kiem tra, gi6ms6t; xu lv kip thdi c6c vi pham (neu co)'

- Ndng cao mirc dO hdi long cua hqc sinh, phtr huynh'

1.2. NhiQm vU

- X6y dung k6 ho4ch ki6m so6t TTHC 16 ngudi, 16 viQc, 16 thoi gian; gdn

trhchnhiQm nguoi dimg ddu.

- DAy mpnh tuy6n truy6n TTHC, chuyl5n OOi sO trong nhd trudng.

- T[ng cu]ng c6ng khai, minh bach; n6ng cao tr6ch nhiQm gi6i trinh.

- D6i m6i k$m tra, gtdms6t; chir trgng ki6m tra viQc gi6i quy6t thu tqc hdnh

chinh.

- Kh6o s6t, d6nh gi6 mirc do hei ldng cua hgc sinh, phu huynh.

- Ph6t hiQn, nhan rong c6c m6 hinh, c6ch lim hay trong TTHC.

2. Caicich th6 ch6

2.1. Chi tiOu

- IOO% v6n bin, quy dfnh cua nhd trucrng dugc rd so6t, cQp nhQt kip thoi,

phu hqp quy dinh hien hdnh

- 100% c6n bQ, gi6o vien, nh6n vi6n dugc tuyon truyen v6 phdng, chong

tham nhflng, thgc hdnh ti6t kiQm, ch6ng 16ng phi'

- Thyc hiQn ddy du viQc g6p y, triOn khai c6c v[n b6n chi dao cua c0p tr0n'

2.2. Nhiem vU

- Rd so6t, b6 sung, hodn thiQn c6c quy dinh, quy chi5 cua nhh trucrng phu

hqp thyc ti6n.

- T6 chric tri6n klhai kip thdi c6c v6n b6n cua ngdnh vd c6p tr6n.

- DAy m4nh tuy6n truyAn, ph6 bi6n ph6p 1u4t trong c6n b0, gi6o vi6n, nhdn

viOn vd hgc sinh.

3. Cei cfch TTHC vh thqc hiQn ccr ch6 mQt cira

3.1. Chi ti6u

- IOO%hd so thu tgc hdnh chinh gi6i quyOt dfng hpn'

- Tdng cudrng sO h6a h6 so, ttmg budc thgc hien luu trfi diQn tu.

3.2. Nhiem vU

- Rd so6t, ilcrn gi6n hoa thu tqc hdnh chinh trong nhd trucrng.

- Thgc hiqn higu qu6 co ch6 ..mQt c,ha", t[ng cudng ung dung 6NTT.

- C6ng khai dAy dir tht tpc hdnh chinh tr0n bing tin nhd trulng, vd Website:

ht tp s : / / thp tp huxuY ena. e du.v n
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- Tdng cucrng phoi ho.p gita c6c b0 ph0n trong gi6i quyct c6ng viQc. Ndng
cao tr6ch nhiQm cria c6n bQ trong ti6p nhdn, xir l1i hO so.

- T6 chirc c16i thopi, titlp nhan f kicn cua hoc sinh, phu huynh dinh k!.
4. Caicdch tO chric bQ m6y
4.1. Chi ti6u
- Ki€n todn t6 chric bQ mdy nhd trudng theo quy dinh, dtm bio hopt clQng

hiQu qu6.

- Thuc hiQn sip x6p, su dung ilQi ngf, hQp ly, tinh ggn, ching vi tri viQc ldm.
4.2. Nhiem vB

^! L- SEp x€p, phdn c6ng nhiQm vu rd rdng, n0ng cao hiQu qu6 ho4t d6ng cria
c6c b0 phQn.

- Thgc hi0n tinh gAn b9 miry ginvdi n6ng cao ch6t lugng clQi ngfi.
- PhAt huy vai trd, trSch nhi6m cua ttmg c6 nhdn trong thgc hiQn nhi6m vu.

Dpc biQt, clQi ngf, t6 trucrng, t6 pho chuy€n --On.
5. Cei c6ch ctrO Og cdng vg
5.1. Chi tiOu

- 100% c6n bQ, gi6o vi€n, nhdn vi6n dugc b6i du0ng vA ttUC, k! n[ng s6.

- 100% dugc cl6nh gi6, x6p loai ch6t lucr-ng c6ng vi6c hang nlm.
- Thgc hiQn bO tri, sir dung ching vf tri viQc lim; thgc hi0n chuy6n d6i vi trf

theo quy tlinh.

5.2. Nhiem vB

- Rd so6t, b6 tri dQi ngfi phu hqp vi tri vi0c lim, n6ng cao hiQu qu6 c6ng t6c.
- T[ng cucrng b6i du6ng chuy0n m6n, k] ning s6, ky n[ng giao tiOp.

- Thgc hiQn d6nh gi6, x6p lo4i c6n bQ, giSo vi€n, nhdn vicn thpc ch6t, hieu
qua.

- T[ng cudng kj'1u4t, ky cucmg; ki6m tra, gi6m s6t viQc thuc thi nhi€m vu.
-. Kip thoi ch6n chinh, xu l1f c6c trucrng hqp vi phpm ho{c khdng d6p tmg

yOu cdu.

6. Cei crich tii chinh cdng

6.1. Chi tiOu

- Thyc hi6n hi€u qu6 co ch0 ty chu tdi chinh trong nhd trucrng.

- Ddm b6o chti dQ, chinh s6ch cho c6n bQ, gi6o viOn, nh6n vi6n theo quy
dinh.

6.2. Nhiem vU

- Thpc hi6n c6ng khai, minh bpch thu - chi, su dUng ngdn s6ch dring quy
clinh.

- Su dpng kinh phi ti€t kiQm, hi6u qu6; tdng cucrng ki6m tra, gi6m s6t tdi
chinh.

- Tri0n khai dAy dtr c6c ch6 d6, chinh s6ch <l6i v6i c6n bQ, gi6o vi6n, nh6n
vi6n.

fr/ tRt
nuil$tll

\pttti
2N-x
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- Quin t1i, stt dUng hiQu qud tdi sin c6ng cua nhir trucrng'

7. XAy dgng vh ph6t tri6n chuy6n OOi sO

7.1. Chi tiOu

- IOO% hopt rlQng quin lf, cliOu hdnh cua nhir trudng thUc hien tr6n m6i

trucrng s0.

- l}O%hd so c6ng viQc dugc xu ly tryc tuy6n'

- T[ng cuong hqp tryc tuy6n, gi6m su dgng gi6y to'

- IOO%b6o c6o thUc hiQn qua hQ th6ng diQn tu'

- DAy mpnh s6 hoa hd so, tdi liQu cua nhd truong'

7.2. Nhiem vU

- DAy mpnh img dqng CNTT, chuy6n d6i sO trong quin li vd d4y hqc.

- X6y d\mg, sir dpng hiQu qui c6c phAn mem quin li, hC th6ng dt liQu cua

nhi trucrng.

- SO trOa hd so, tdi liQu; n0ng cao hiQu qu6 luu trfr vd khai th6c th6ng tin.

- Thgc hiQn b6o c6o, trao cl6i cong viQc tren m6i trudng mang.

- TIng cuhng su dgng c6c n6n ting sO trong diAu hdnh, ph6i hgp c0ng viQc'

rrr. cHE DQ BAO CAO

Thdi <Ii€m ch6t so liQu cira trmg 1o4i b6o c6o, cu th6 nhu sau:

+ 86o c6o TTHC quy I: tu ngiy 15112 cta ndm tru6c ki'b6o c6o d6n ngdy

1413 thuQc ki,b6o c6o.

+ 86o c6o TTHC 6 th6ng dAu n[m: tu ngdy 15112 cira n[m trudc kj'b6o c6o

di5n ngdy l416 thuQc kj,b6o c6o.

+ 86o c6o TTHC quli III: tu ngdy 15/6 dOn ngay 1419 thuQc kj'b6o c6o.

+ 86o c6o TTHC n6m: tir ngdy t5112 cira n[m tru6c k] b6o c6o d6n ngdy

l4ll2 thuQc kj'b6o c6o.

Tr6n rl6y ld k0 hoach thUc hiqn cti c6ch hdnh chinh cira trucrng THPT Phit

Xuy0n A ndm 2026.1.

Noi nhQn:

- Sd GDDT (ae b/c);

- BGH, C6c t6 CM, VP;

- Dodn TN;
- Luu: VT.

U TRTIONG

LO Vin Dflng
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