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UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc lap - Tu do - Hanh phic
Sé: 496 /SGDPT-TCCB Ha Néi, ngay VB thang 02 nam 2026
V/v huéng dan tiép nhan vién chue
tring tuyén nam 2025

Kinh gtri: Hiéu trudng céac truong cong lap truc thude So

Trién khai thuc hién Ké hoach tuyén dung vién chirc lam viée tai cac co so
gido duc cong lap tryc thude S¢ Gio duc va Pao tao Ha Noi ndm 2025 (ban hanh
kém theo Quyét dinh so 1896/QD-SGDDT ngay 12/8/2025 cua S¢ Giao duc va
Dao tao Ha Noi); Quy ét dinh s6 3237/QD-SGDDT ngay 19/12/2025 cua So Giao
duc va Dao tao vé viec cong nhan két qua tuyén dung va thi sinh tring tuyén ky
tuyén dung vién chirc 1am viéc tai cc co s gido duc cong 1ap tryc thuge So Giao
duc va Dao tao Ha Noi nam 2025, S& Gido duc va Dao tao hudong dan cac truong
cong lap truc thudc S¢ thue hién mat s6 noi dung sau:

1. Viéc ban giao Quyét dinh tuyén dung va Ho so ciia nguoi tring tuyén

So Gido dyc va Dao tao tién hanh ban giao Quyét dinh tuyén dung va Ho
so cla ngudi tring tuyén cho cac don vi (cd danh sdch kém theo). Hiéu truong
nha truong cd nguoi trung tuyén (goi tat 1a vién churc mdi tuyén) ctr 01 dén 02
can bo, gido vién, nhan vién cua don vi dén dé tiép nhan.

- Thoi gian: Ngay 09/02/2026
(Séing: tir 8h30-11h30; Chiéu: tir 14h00-16h30).
- Dia diém: Hoi truong té‘mg’ 1, S& Gido duc va Dao tao, 23 ph6 Quang
Trung, phuong Ctra Nam, thanh pho Ha Noi.
2. Viée trao Quyét dinh va phén cong nhiém vu cho vién chirc méi tuyén
Sau khi tlep nhan Quyét dinh tuyen dung vién chuc, Hiéu truong nha truong co trach

nhiém trao Quyét dinh cho vién chirc mdi tuyén cua don vi: trién khai thuc hién cic ndi dung
theo Quyét dinh tuyén dung.

Thoi gian, céch thire thye hién: Céc don vi trién khai trao Quyét dinh cho vién
chitc méi tuyén ngay 10/02/2026.

3. Cac ni dung Hiéu trwdng nha truong can trién khai doi véi vién
chirc madi tuyeén

3.1. Ky hop dong vién chirc

Thuyc hién ky hop dong lam viéc voi vién chuc theo quy dinh tai cac Piéu 18,
19, 20 Nghi dinh s6 01/VBHN-BNV ngay 08/01/2024 cua Chinh phu Quy dinh vé

tuyén dung, sur dung va quan ly vién chirc (Nghi dinh s6 01/VBHN-BNV); trong do,
luu y mot s6 ndi dung sau:

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan duoc quyét dinh tuyén dung,
ngum dugc tuyen dung vién chuc phai dén don vi su nghiép cong 1ap sur dung
vién chire dé ky hop dong lam viée va nhan viée, trir truong hop quyét dinh tuyen
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tuyen dung quy dinh thoi han khéc hodc duge co quan, don vi ¢o thAm quyén
tuyén dung vién chirc dong y gia han.

- Hop dong lam viéc xac dinh thoi han 13 hop dong ma trong do hai bén
xac dinh thoi han, thoi diém cham dut hiéu luc cua hop dong trong khoang thoi
gian tir du 12 thang dén 60 thang (Mau s6 02 ban hanh kém theo Nghi dinh 56
01/VBHN-BNV).

- Hop dong lam viéc khéng xac dinh thoi han la hop déng ma trong do
hai bén khong xac dinh thoi han, thoi dlem chAm dut hiéu luc cua hop dong
(Mau s6 04 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 01/VBHN-BNV).

- M6t s6 truong hop ky Hop dong lam viée xac dinh thoi han:

+ DPbi v6i vién chire phai tap su: Hiéu trudng c6 thé ky hop déng xac dinh
thoi han 18 thang dé phu hop khi vién chirc sau thoi gian tap su co Quyet dinh
bé nhiém chinh thirc hang chirc danh nghé nghiép s& tiép tuc ky hop dong xac
dinh thoi han 60 thang;

+ D61 voi vién chire ¢6 dong bao hiém xa hoi bat budc theo quy dinh:
Hiéu truong ky hop ddng xéac dinh thoi han sau khi c6 Quyét dinh bd nhiém va
xép luong chinh thirc ctia S& Noi vu;

+ Pbi voi vién chirc dang nghi thai san: Sau khi vién chuc nghi hét thoi
gian thai san thi tién hanh ky hgp dong thoi gian lam viéc duge tinh ké tir ngay
ky hop dong;

3.2. Ché dp tdp sw dbi véi vién chivc méi tuyén va phin cong nguwoi hudong
dan tap su

Thuc hién ché d6 tap su dbi voi vién chire thudc dién phai tap sur va phan
cong nguoi hudng dan vién chirc tip su theo quy dinh tai Piéu 21, 22, 23 Nghi
dinh s6 01/VBHN-BNV ; trong do, luu y mot s6 ndi dung sau:

- Thoi gian tap su dugc quy dinh nhu sau:

+ 12 théang déi véi truong hop tuyén dung vao chirc danh nghé nghiép co
yéu cau tiéu chuan trinh do dao tao dai hoc. Riéng doi voi chirc danh nghé
nghiép bac si la 09 thang;

+ 09 thang dbi véi truong hop tuyen dung véo chire danh nghé nghiép c6
yeu cau tiéu chuan trinh do dao tao cao dang,

+ 06 thang dbi véi truong hop tuyen dung vao chtrc danh nghé nghiép c6
yéu cau tiéu chuan trinh do dao tao trung cap.

+ Thoi gian nghi sinh con theo ché d bao hiém x4 hoi, thoi gian nghi 6m
dau tur 14 ngay tro lén, thoi gian nghi khong hudng luong, thoi gian bi tam
giam, tam gifr, tam dinh chi cdng tac theo quy dinh cua phap luat khong duoc
tinh vao thoi gian tap su.

- Céan ctr vao ndng luc chuyén mon cua vién chuce dang coéng tai don vi,
Hi¢u truong phan cong nguoi hudng dan tip su doi vai vién chirc moi tuyén.
Trong truong hop vién chitc méi tuyén ma nha truong khong c6 nguoi phu hop
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chuyén mon hudng dan tap su thi Hiéu trudong hodc Pho Hiéu trudng sé truc tiep
hudng dan.

- Trong thoi gian thuc hién ché d6 tap su, don vi su nghiép cong lap quan
ly, st dung vién chuc phai cu vién chue tham gia khoa dao tao, boi dudng dé
hoan chinh tiéu chuan, diéu kién cua chirc danh nghé nghiép trudc khi bo
nhiém. Thoi gian tham gia khéa dao tao, boi dudng duge tinh vao thoi gian thuc
hién ché d tap su.

3.3. Lwu giix, bao qudn ho so vién chirc

Hiéu truong nha truong c6 trach nhiém thong bao cho vién chic mai
tuyen trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay c6 quyét dinh tuyen dung, vién chuc
méi tuyén phai hoan thanh viéc bd sung cac ho so con thiéu (trong danh muc ho
so dudi déy) dé dua vao hd so quan ly. H6 so nay 1a hd so gde cua vién chiic,
gbém céc thanh phan sau day:

Quyen “Ly lich vién chire” theo mau HS01-VC/BNV ban hanh kem theo
Thong tu s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cia Bo Noi vu quy dinh vé che
d6 bao céo théng ké va quan 1y hd so vién chuc (goi tit 1a Thong tu sO
07/2019/TT-BNV). Quyén “Ly lich vién chuc” phan anh toan dién vé ban than,
cc moi quan hé gia dinh, x3 hoi clia vién chirc. Quyén “Ly lich vién chac” do
vién chirc tu ké khai va duogc don vi sir dung vién chirc kiém tra, xac minh va
xac nhan;

- “So yéu y lich vién chirc” theo mau HS02-VC/BNV ban hanh kém theo
Thong tu s6 07/2019/TT-BNV. So yéu ly lich 1a tai liéu quan trong phan anh
tom tat thong tin vé ban than, méi quan h¢ gia dinh va xa hdi cua vién chirc. So
yéu ly lich do vién chirc tu ké khai hodc do ngudi c6 trach nhiém ghi tur quyen
“Ly lich vién chuac” quy dinh tai Piém a Khoan 1 Pidu 10 Théng tu sb
07/2019/TT-BNV. So yéu ly lich vién chitc duoc don vi sir dung vién chire kiém
tra, xac minh va xdc nhén;

- Phiéu Iy lich tu phap clia co quan ¢ tham quyén cap.

Nha truong thye hién luu gilt, bao quan hé so tuyén dung vién chiec tai
don vi theo ding quy dinh hién hanh.

Trong qué trinh trién khai thue hién, néu c6 ndi dung can trao doi, cac don
vi lién h¢ ve S¢ Gido duc va Pao tao qua phong Td chirc can bd (nguoi tiép
nhdn: ong Pham Kim Tuyén, DT 0982.682011)./ j//

Noi nhan :

- Nhu trén;

- B/c Giam déc Sé:
-Luu: VT, TCCB.#/




		2026-02-06T14:30:05+0700




