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SG GIAO DUC VA PAO TAO HA NOI ] CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM GDNN - GDTX THANH TRi Djc 1ap - Tw do - Hanh phiic

S6: 680/KH-GDNN-GDTXTT Ngoc Hoi, ngay 15 thang 10 nim 2025

KE HOACH
Té chirc thuwe hign cong tic kiém tra ndi bg nim hoe 2025-2026

Cén cit Quyet dinh s6 4400/QD-UBND ngay 26/8/2025 clia Uy ban nhén
dan thanh pho Ha Noi vé viéc ban hanh khung ké hoach thoi gian nam hoc 2025

- 2026 dbi véi gido duc mém non, gido duc phd thong va gito duc thudng xuyén
trén dia ban thanh phb Ha Noi;
Cin cir Cong vin sb 3603/SGDDT-GDTXNNDH ngay 10/09/2025 ciia S&
Gido duc va Pao tao Ha Nbi v& vide huéng dan nhiém vu ndm hoc 2025-2026;
Céng vin sb 3701/SGDDPT-GDTXNNDH ngay 16/9/2025 cia Sé& Gido
duc va Pao tao Ha N§i vé viéc t& chuc sinh hoat cum chuyén mén nim hoc
2025-2026 d6i v6i Gigo duc thurdmg xuyén;

Thuc hién K& hoach s0 01/KH-CUM CM 3-GDTX ngay 03/10/2025 vé
sinh hoat cum chuyén mén s6 3 ndm hoc 2025-2026;

Cin cir K& hoach nhiém vu niim hoc 2025 - 2026.
Ban kiém tra ndi by (KTNB) Trung tdm GDNN - GDTX Thanh Tri xay
dung ké hoach KTNB nim hoc 2025 - 2026 nhur sau:

I. MUC DICH, YEU CAU
1. Muc dich

- Cong tic KTNB 1a mot hoat dong quan Iy thudng xuyén cia Gidm dbc
Trung tim; 13 mdt chirc ning thiét yéu cta cong tic quan ly. Cong tic KTNB
trirée hét 1a cong téc tir kidm tra (KT) ctia ¢4 nhin, bd phdn, t chitc trong Trung
tam vé viéc thue hién nhiém vu dwoc phén cong dé tur diéu chinh, hoan thién ca
nhén, bd phén, t& chirc minh,

- Cong tic KTNB gitp Gidm dbc dénh gia tién d6 thuc hién ké hoach,
nhiém vu, tim ra giai phép dé gitip d& va diu chinh dbi twong KT; Tim ra cdc
giai phép kha thi dé nang cao hiu qua céng téc quan Iy, chit luong gido duc; Tu
vén, thiic ddy su phét tridn bén viing, gép phin thuc hién muc tiéu d6i méi cin
béan, toan dién gido duc va dao tao.

2. Yéu ciu
- Cong tdc KTNB phéai ddm bao tinh toan dién, fruc tiép cdc ndi dung va
ddi tuong cua Trung tdm. DSi véi gido vién, don vi danh gia dugc thie trang
ning Iuc cia mdi ¢4 nhan, tir d6 tu van, thiic ddy, gitp d& dé hoan thién ning lyc
thie hién nhiém vu. Péi véi b phén, td chitc Gidm déc danh gid murc d6 hoan
thanh nhiém vu, tir d6 diéu chinh ké hoach, tr vén, thiic ddy bd phén, t& chirc
tich cuc thuc hién nhiém vu dwgc giao. Gidm dbe ty KT va ty didu chinh ké
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hoach, qua trinh cOng tac nhim hoan thanh nhiém vu clia nha tredng.

- Cong tac kiém tra phai dam béo tun thu theo quy dinh ctia phap ludt,
trung thue, khach quan, cong khai, din cha, kip thdi; khong lam can tré hoat
dong binh thudng ciia t& chirc, c4 nhan 14 dbi tuong kiém tra.

- Hoat dong kiém tra bao dam dimg trinh ty, thd tuc, ndi dung quy dinh
ciia phép ludt vé kiém tra, quy dinh v& cong tic kiém tra ciia S& Gido duc va
Dao tao, ciia nha trurdng.

- Céng tac KTNB ciia nha tnrdng phai duoc thuc hién theo nguyén téc:
Gism dbc vira la chit thé KT (KT cp dudi) vira 14 dbi tuong KT (cong khai hoa
cac hoat dong, cac théng tin quan Iy ctia don vi ¢& Ban KTNB kiém tra).

- N§i dung KT phai phit hop v6i nhiém vu duoc phén cong cho tap thé, ¢4 nhin
can b, gido vién, nhén vién va gén v&i yéu cau danh gid can bd quan Iy va gido vién
theo chudn nghé nghiép va danh gi phan loai cn bd, cong chitc, vién chitc.

- Kiém tra phai thwdng xuyén, kip thdi, chinh xéc, khach quan, phéi ding
ké hoach, diing quy trinh, d4m béo tinh khich quan, phan 4nh ding thyc trang vé
dbi twong kiém tra, tranh dinh kién, suy di&n trén tinh than phét trién, tranh bénh
hinh thirc, khéng hiu qua. Kiém tra phai co6 hi¢u qua; co tic dung don dbc thac
ddy sur phit trién ctia dbi tuong kiém tra

- Téing cudng tu van, thic ddy va xir Iy sau KT.

II. NHIEM VU

1. Nhiém vy chung

- Pau nim hoc, Giam déc Trung t4m ban hanh quyét dinh thanh l4p
Ban KTNB Trung tdm, ddm bao du thanh phin. S6 hrong thanh vién trong
Ban KTNB tiy thudc vio quy mé don vi do Giam dbc quyét dinh va duoce
phén cong nhiém vu cy thé, chju trach nhiém kiém tra céc ndi dung cu thé.
Gidm ddc chi dao Ban KTNB thue hién nhiém vu.

- Giam déc tap hudn nghiép vu kiém tra cho cdc thanh vién trong Ban
KTNB. Binh ky hang thang, dot dénh gia tién d¢, két qua thwc hién dé kip
thi diéu chinh, bd sung, rut kinh nghiém trong cbng tic kidm tra ndi bod cho
nhitng nim tiép theo.

- Néang cao chét lwong, hiéu qua cac cudc KTNB; lya chon mét sé
chuyén @& phit hop, cin thiét dé tap trung kiém tra, khong chay theo sb
lrong ma chi trong chét lrong céc cudc kidm tra, sau kiém tra xit ly dit
diém, c6ng khai nhim téc dong vao hé théng.

- Nang cao hidu qua cong tic tiép cong dan, gidi quydt khiéu nai, tb
céo, phong chéng tham nhiing (PCTN) theo quy dinh cia phap luit.

2. Nhiém vu cu thé




3

- Thanh 1dp Ban KTNB dil kha ndng tham muru, phéi hop va trién khai
thue hién nhiém vu kiém tra.

- X8y dung k& hoach KTNB sét thuc tién, ddm bao tinh thudng xuyén,
lién tuc va cé tac dung trong cdng tac kiém tra.

- Ban KTNB té chirc thuc hién ¢ hiéu qud cbng tac kiém tra theo ké
hoach; dam bao diy &t céc ndi dung kiém tra, thuc hién ding muc tiéu;
tranh bénh hinh thirc, dbi phé, khong hiéu qua.

- Ban KTNB phéi két hop chit ché véi Ban thanh tra nhén dan dé giai
quyét kip thdi cac ndi dung lién quan; kién nghj tht truéng don vi, dai dién
céc tb chirc doan thé xir ly dirt didm sau kiém tra.

- Péanh gia, diu chinh, b sung ddy di cac ké hoach trong nim hoc.
X ly két qua, bao cdo danh gié todn dién va rit kinh nghiém trong céng téc
KTNB cho nhitng ndm tiép theo.

IiL. NOI DUNG, POI TUQNG KIEM TRA

Gidm db¢ cin ¢t vao nhiém vu nim hoc va didu kién thuc t& cia
Trung tdm xdy dung ké hoach kiém tra ndi bd dam bao chu dong, linh hoat,
trong do tdp trung cac ndi dung sau:

1. Viée thwe hién nhiém vu dwgce giao cia linh dao don vi, by phin
trong trudng hoc

L1. Céng tic quan I ciia Gidm déc ,

a) N§i dung kiém tra

- Vige x4y dung va trién khai thuce hién céc loai ké hoach gido duc; cong
téc quan 1y, bd tri, st dung, bdi dudng, danh gia xép loai doi ngii can bd nha
gido, nhén vién va hoc sinh; viée chi dao cdng tac hanh chinh, tai chinh, tai san
cua Trung tdm; x8y dung co s& vat chét, quén ly thiét bi day va hoc; thuc hién
céc ché do, chinh sach ctia Nha nude déi véi can bd gido vién, nhan vién.

- Viéc thurc hién cong khai theo quy dinh tai Thong tw s§ 09/2024/TT-
BGDDT ngay 03/6/2024 ciia BO Gido duc va DPao Tao, Théng trr sb
61/2017/TT-BTC ngdy 15/6/2017 cia Bo Tai chinh Huéng din vé cong khai
ngén sach dbi véi don vi du todn ngén sach, tb chirc dugc ngén sach nha nudce
hd trg; Théng tir s§ 90/2018/TT-BTC ngay 28/9/2018 cta BS Tai chinh sira
ddi, bd sung mdt sb didu cia Thong tw sb 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017
ciia B§ Tai chinh; thyc hién Luit Phong chéng tham nhiing, giai quyét khiéu
nai, td cao, kién nghi, phan anh...

b) Péi twong kiém tra

- Hb so quan Iy ctia lanh dao Trung tam, true tiép 13 Giam dbc; hd so luu
va hinh thirc cong khai ctia linh dao nha truedng; hd so va hoat dong ctia vin thur,
ké toan, thii quy; hd so céc bd phén lién quan.
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- Kiém tra viée xdy dung ké hoach hoat dong nim hoc, cu thé dén timg
tudn, timg théng phit hop véi diéu kién va tinh hinh thue té ciia Trung tam.

- Lam tét cong téc phd bién, gido duc phap ludt qua cic budi hop hoi ddng
su pham, cac chuyén @ sinh hoat duogc cac doan thé trong Trung tdm t6 chirc.

- Lép ké hoach, & chirc thuc hién ké hoach, kiém tra, danh gia viéc thuc
hién céc cude van dong, phong trdo, danh gia viéc xéc dinh muc tiéu, ndi dung,
hinh thitc, phuong phép...thuc hién cac cude vin ddng, cac phong trao trén co
s¢ phit hop v6i tinh hinh thyc té ciia Trung tAm. Qua d6 déanh gi4 tinh higu qua
ctia phong tréo.

- Kiém tra viéc tuyén truyén, phd bién cdc vin ban lién quan dén viéc
dénh gi4 chudn dbi véi gido vién, Gidm dbc. Xay dung quy ché dén chi va quy
ché thi dua trong Trung tam, thong qua quy ché dé c6 hinh thirc d4nh gi cu thé
d6i véi ting thanh vién trong Trung tam.

1.2. Cong tdc quan Iy cila cdc Pho Gidm débc

a) N§i dung kiém tra

- Viéc chi dao cac hoat dong chuyén mon

- Chi dao cbng téc kiém tra chuyén mén

- Viéc thuc hién c’éc ké hoach duge giao, t6 chirc giang day, thire hién
chuong trinh, ndi dung ké hoach.

- Cong tac quén 1y diéu hanh, sir dung co sé vit chét, thiét bi, thuc hanh,
thi nghi€m, thur vién.

o Viéc chi dao céc hoat ddng gido duc, cong tic phdi hop véi céc doan thé
t0 chire thyc hién cac hoat dong phong trao.

- Cé4c béo cdo, bién ban danh gid, hd so sb sach theo k& hoach duge
phén cing.

- Cac cong tac khac duge giao

b) Péi tuong kiém tra

- Kiém tra Hb so quan Iy cia cdc Phé Giam dée.

oo Kiém tra viéc x4y dl_Ing ké hoach hoat déng nim hoc, cy thé dén timg
tuén, timg thang phil hop véi diéu kién va tinh hinh thyc t& Trung tim.

’ -’Kiém tra cac vin ban chi dao cla Cép trén, vin ban trién khai thuc hién,
d61 chicu véi két qua dat duge.

- Pénh gi4 qua trinh trién khai thuc hién.

2. Viéc thwe hi¢n nhiém vu dwge giao ciia gido vién, né nép td
chire, day hoc

2.1. Viéc thyre hién nhiém vu dwoc giao ciia gido vién

Trong niim hoc, tb chitc kiém tra viée thuc hién nhiém vu ciia 18 GV, tj 18
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37% (c6 danh sdach dinh kem).

a) V& phim chét chinh tri, dao dirc, 161 séng, y thirc t§ chirc ky ludt

- Nhién thirc tv tudng, chinh tri; chép hanh chinh sach, phap Iuét ciia Nha
nudc; viée ché‘ip hanh quy ché cua Nganh, quy dinh cia don vi; viéc chép hanh
ky Iujt lao ddng (dam bao s luong, chit lwgng ngay, gitr cong lao déng).

- Pao dirc, nhén céch, 16 séng, y thirc déu tranh chéng cac biéu hién tiéu
cuc; sy tin nhiém trong df“)ng nghiép, hoc sinh va nhén dén; tinh thin doan két;
quan hé d("ing nghiép; thai d6 phuc vu nhan dén va ngudi hoc...

b) Viée thirc hién quy ché chuyén mén theo huéng ddi mai

- Kiém tra hd so cia gido vién theo quy dinh.

- Viée thuc hién chuong trinh, n6i dung, ké hoach gido duc, quy dinh vé
day thém, hoc thém.

- Viéce @i méi phwong phép day hoc va ddi méi kiém tra danh gis: Déi
méi phuong phép day hoc theo dinh hwdng phét trién nang hrc, phdm chét ngudi
hoc va dinh hudng hoat déng cho ngudi hoc; d6i méi kiém tra, danh gid theo
hudéng danh gia ning luc ngudi hoc.

- Vi€e sit dung thi nghiém, thyc hanh, thiét bi day hoc (kiém tra true tiép
ho#c gian tiép, d6i chiéu ké hoach day hoc véi hd so cia bd phén quén ly thiét b
thi nghiém, ké hoach bai day); viéc cai tién, t stra chita cdc thiét bi day hoc, tu
lam db diing day hoc.

- Viéc tham gia sinh hoat t§ chuyén mén, viéc tir hoc, tir bdi dudng dé
néng cao trinh d9 chinh tri, chuyén mon, nghiép vu.

- Viée giang day ctia gido vién théng qua dyr gio:

+ Kiém tra gid 1én 16p: Khi du gid, can b kiém tra cin lap phiéu dur gior
vi dénh gia xép loai it nhit (2 tiét), nhan xét gid day theo quan diém phan tich
hiéu qua hoat dong hoc ctia hoc sinh, déng thoi danh gia viée td chire, kiém tra,
dinh hudng hoat dong hoc cho hoc sinh ctia gido vién v& thuc hién chudn kién
thirc, k§ niing, céc ning lwe, phim chét cin phét trién theo dic thi tiét hoc (thé
hién trong viéc bién soan céu héi/bai tap, thiét ké tién trinh day hoc, t6 chic day
hoc). Cén bam sét chi dao ciia B Gido dyc va Pao tao, S& Giao duc va Dao tao
vé& huéng dén danh gia gio day theo dinh huéng dbi méi.

+Két qua day hoc: Diém kiém tra hojc két qua ddnh gid mén hoc ciia hoc
sinh tr dAu nam dén thoi diém kidm tra; két qua kiém tra, khao sét cfia cén bd
kiém tra (néu cin thiét); két qua kiém tra cac 16p do gido vién day so vdi chét
lrong chung cia toan trirdng trong ndm hoc; két qua ciia nim hoc trude cia
ciing d6i trong hoc sinh.

¢) Thuc hién cac nhiém vu khac dugce giao

Coéng tac chil nhiém, cong tac kiém nhiém khac nhu: Cong tac doan thé,
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tham gia tuyén truyén, phd bién phép luat va gido duc dao dirc cho hoc sinh...

d) Kha néng phat trién ctia gido vién vé chuyén mon, nghiép vu, ning lirc
quan ly va cac hoat dong x& hdi khac...

2.2. Kiém tra nén né‘}) 14 chire, day hoc

a) N6i dung kiém tra

-Kiém tra viéc thue hién chuong trinh GDPT 2018. Viéce cdp nhét cdc vin
béan chi dao clia cip trén va céc vin ban ciia Trung tdm ban hanh vé thie hién
chuong trinh GDPT méi.

+ Viée chudn bi cic didu kién co s& vét chét, trang thiét bi phuc vu viéc
day va hoc 16p 10,11,12.

+ Viéc lua chon séch gido khoa.

- Kiém tra viéc quan Iy hoat dong gido duc ctia Trung tam.

- Kiém tra hoat ddng chuyén mén va chét lwong giang day ciia tb b mon.

b) Péi twong kiém tra

- Kiém tra viéc cip phét cac van ban chi dao cla Cép trén yél cég vin ban
ctia Trung tAm ban hanh vé thuc hién chuong trinh GDPT mé&i, d6i chiéu véi két
qua dat dugc.

- Pénh gid qua trinh trién khai thuc hién

2.3. Kiém tra thic hién ké hoach gido duc

a) Noi dung kiém tra

- Thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach gido duc cac moén hoc.

- Chét luong gisng day ciia giz:io viér} qua dy gid thim 16p, dé:‘:i méi
phuong phdp day hoc, viéc str dung thi€t bi, do6 dung day hoc va tu lam d6 dung
day hoc cuia gido vién;

oo Két gué hoc tip E:ﬁa hc;)c sinh: Thong qua viéc danh gid bai kiégn tra,
diém 'tc“)ng két hoc ky va tong ket cd ndm hoc. K&t qué hoc sinh 1€n I6p, kiém tra
lai, két qua thi hoc vién gidi.

b) Péi tuong kiém tra

Lanh dao Trung t4m phu trach chuyén mén, t§ chuyén mén, gido vién va
cac bd ‘phan lién quan dén ndi c}ung kiém tra gér{l: Hb so Iuu ciia 1anh dao Trung
tAm, ho 50 va hoat dt,‘)nrg cua to ’chuyén mdn, hé so cua gido vién (céc vin ban
huéng dan luu trit, quyét dinh, k€ hoach, bién ban...)

) 3. Cong tac ta vén tim iy hoc dudng, hoat dong gido duc ky ning
song va hoat dong ngoai git chinh khéa

a) Noi dung kiém tra

- Thyre hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach hoat dong gido duc k¥ ning
sOng va hoat dong ngodi gid chinh khoéa;
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- Cong téc tw van tam Iy hoc dudng.

- Hoat dong ctia c4c doan thé; hoat ddng cha giao vién chii nhi€ém.

- Viée két hop giita nha truong, gia dinh va xi hoi trong viéc gido duc dao
dirc cho hoc sinh, huy dong ngudn luc xdy dung mdéi trudng gido duc.

- Két qua gido duc dao dirc cho hoc sinh: Thé hién qua viéc xép loai dao
dirc, sb hoc sinh bi ky ludt, sb hoc sinh c4 biét...

b) Béi tugng kiém tra

- Dbi twong kiém tra 12 I&nh dao Trung tim, gifo vién chu nhiém, gifo
vién bd mon, cac doan thé va bd phén lién quan véi ndi dung kiém tra gém: Hb
so liu cia lanh dao Trung tdm, hd so va hoat dong cia gido vién, tb chuyén
mén, Doan, Y té trudng hoc, cOng tac chi nhiém cia cac gido vién, cac ké hoach
hoat dong ngoai khoa...

- Kiém tra viéc xdy dung, td chire thuc hién k& hoach, dénh gid, duac rit
kinh nghiém.

- Thuc hién quy dinh chuong trinh, ndi dung, ké hoach giang day hoat
dong ngoai gir 1én 16p, két qua rén Juyén cia hoc sinh.

- Hang tufn kiém tra nén nép 16p hoc, c6 tdng hop két qua & dong vién,
khen thuéng kip thoi va nim bit nén nép hoc tép, hoat ddng ctia hoc sinh.

4. Hoat ddng cita té chuyén mén

a) Noi dung kiém tra

- Ra soét, danh gia viéc thye hién chwong trinh, ké hoach day hoc ciia td
chuyén mén

- Kiém tra cdng tac quéan 1y cta tb trdng, td pho: Nhén thirc, vai trd,
tac dung, uy tin, kha néing lanh dao chuyén mon...

- Kiém tra viéc x4y dung, thuc hién ké hoach gido duc timg by mon (dd
dugc Giam dbc Trung tdm phé duyét); ndi dung ké hoach niam hoc theo
huéng din ciia B6 GD&DT, S& GD&DT ciia tb chuyén mén va phai ddm béo
tinh lién théng, cu thé v& tién trinh thyc hién, ngudi thuc hién, ngudi phy
trach...

- Kiém tra chit luong day - hoc clia t6 chuyén mén; viéc sinh hoat
chuyén mén; viée thue hién quy dinh v& chuyén mon nghiép vu, phat trién ddi
ngil, cong tac bdi dudng va tu bdi dudng... Kiém tra né nép sinh hoat chuyén
mon; soan bai, chdm bai, du gid, giang miu, hop td...

- Kiém tra k& hoach bbdi dudng va tu bdi dudng chuyén mén nghiép vu.

- Kiém tra cong tdc quéan 1y day bu, day thay, céng tdc quan ly chuyén
mén, viée thue hién vé quy dinh DTHT; kiém tra chi dao phong trao hoc tép
ctia hoc sinh: ngoai khéa, thuc hanh, bdi dudng hoc sinh gidi, phu dao hoc
sinh yéu, kém...
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b) Péi twong kiém tra

- Péi tugng kiém tra 1a td trrdng va bd phén lién quan véi ndi dung
kiém tra gE‘)m: Hbd so cta td chuyén mon, gido vién...

- Kiém tra viée x4y dung ké hoach hoat dong, viéc thue hién ké hoach.

- Viéc ghi, luu, cép nhét hd so, sb séach lién quan (quan tAm t6i cdng téc bao
quén, theo ddi viéc sir dyung tai liéu, sich gido khoa, thiét bi day hoc, tu 1am dd
diing day hoc....)

5. Viéc sit dung, bdo quan thiét bi day hogc, thw vién trong co sé gido duc

5.1. Vigc sit dung, bio qudn thiét b day hoc

a) N6i dung kiém tra

- Kiém tra viée xdy dung, st dung, bdo quin co s& vit chit va thiét bi
trudng hoc. Thim dinh tinh hop 1y khoa hoc, ddm bio vé& sinh trirdng l6p,
dam bao an toan; thim dinh gia tri stit dung cua co s& vit chit trudmg, 16p;
nim bt kip thoi tinh trang mét mat, hur héng cia cic loai tai san.

- Céng tac déu tir xay dung co ban.

- Kiém tra quy trinh thue hién mua sém, cdc hop ddng véi nha thiu,
kinh phi ddu tw mua sim, quyét dinh giao du toan, quyét dinh thanh 14p cdc
Ban, bién ban kiém tra, bién ban giao - nhén...: kiém tra thuc té db ding, thiét
bi day hoc thuc té so v6i hd so, sb sach quén ly...

- Kiém tra viéc thuc hién ké hoach, hé so sb sach lién quan (quan tdm
t61 cOng tac bao quén, theo doi viée sit dung thiét bi day hoc, tu lam a6 ding
day hoc).

b) DBéi tugng kiém tra

Lanh dao phu trach quén 1y tai sén, nhan vién k& todn, nhan vién thiét
bi; hd so lvu clia Lanh dao; hd so mua sim, quan Iy va sir dung co s& vét
chét, thiét bi day hoc...

5.2. Kiém tra thir vién trong Trung tém

a) N6i dung kiém tra

- Kiém tra cong tac thu vién: viéc thuc hién ké hoach, hd so $d sach
lién quan (quan tim tdi cng tac bao quan, theo ddi viéc sir dung tai li€u, sach
gido khoa); viéc sﬁp xép, bd tri, trang tri, v& sinh; sb lugng va chét lugng
sdch, ban db, tranh anh gido duc, bang dia gido khoa.

- Kiém tra hoat déng cua can b§ thur vién (viéc thuc hién ndi qui, viéc
cho muen, thu hdi; hd so sb sich, bao quan, gidi thiéu, théng ké, phan loai,
bd sung sach; thire hién gid gidc, tinh thén, thai d6 1am viée.).

b) Pbi tuong kidm tra

Nhan vién thy vién; hd so fru va hoat dong caa thu vién (cdc vin bdn
hirong déan bueu triy, quyét dinh, ké hoach...).
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5.3. Cong tdc tai chinh, tai sdn va cdc khodn thu ngodi ngin sdch

a) No6i dung kiém tra

- Viéc quan 1y va st dung tai san c¢b dinh: Kiém tra viéc x4y dung, st
dung, bao quan co s& vit chdt va thiét bi trudng hoc. Thim dinh tinh hop Iy
khoa hoc, dam bdo vé sinh truomg 16p, ddm bio an toan; thim dinh gia tri sur
dung clia co s& vit chit trudmg, 16p; ndm bét kip thoi tinh trang mét mat, hur
héng clia céc loai tai san.

- Céng tac ddu tu x4y dung co ban.

- Kiém tra quy trinh thue hién mua sim, céc hop dE’ing véi nha thiu,
kinh phi diu te mua sam, quyét dinh giao dy toan, quyét dinh thanh 18p céc
Ban, bién ban kiém tra, bién ban giao - nhan...: kiém tra thuc té db dung, thiét
bi day hoc thuc t& so v&i hd so, sb sach quan ly...

- Kiém tra viéc thue hién k& hoach, hd so sb séch lién quan {(quan tam
t6i cong tac bao quan, theo ddi viée st dung thiét bi day hoc, tir 1am db ding
day hoc).

b) Bdi tuong kiém tra

Linh dao phu trach quéan Iy tai san, nhan vién ké todn, nhin vién thiét
bi; hd so luu cia Lanh dao; hd so mua sim, quan ly va st dung co s vét
chét, thiét bi day hoc...

6. Cong tic ké todn, viin thw, hanh chinh, y t& Trung tim

6.1. Cong tic ké todn, tdi chinh

a) N6i dung kiém tra

- Kiém tra viéc ghi chép trén chimg tir, trén s& ké toan, trén bio céo tai
chinh; kidm tra k& hoach x4y dung, tao ngudn ngan sach ciia Trung tdm; cac
khoan thu ngén sach, thu hoat dong cla don vi; cic khoédn chi ngén sach, chi
khac ctia don vi; viéc xac dinh cdc khoan chénh lé€ch thu chi hoat dong va
trich 18p cac quy; viéc quan 1y va sir dung cac khoan vén béng tién; viéc thuc
hién quyét toan thu chi tai chinh; viéc chip hinh cac ché 6, nguyén tic ké
toan tai chinh;

- Viéc quén ly va sir dung céc khoan vén bing tién mit: Viée thuc hién
quyét toan thu - chi tai chinh;

- Cong tac ké toan (chdp hanh ché d6, nguyén téic ké todn tai chinh),

b) Péi tugng kiém tra

Nhin vién ké toan, thi qu¥y; hd so luu va hoat dong cia ké toan, tha
quy (cc van ban huéng din luu trir, quyét dinh, ké hoach, bién ban...)

6.2. Cong tdc vdn thuwr, hanh chinh

a) Noi dung kiém tra

- Kiém tra viéc xay dung ké hoach hoat ddng, viéc thuc hién ké
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hoach, hd so, sb sich lién quan (quan tdm 16i céng tdc bdo qudn, theo déi
viéc sur dung);

- Viée ’thuc hién cac quy dinh v& cong tac vin thu, hanh chinh: Quéan Iy
van ban di dén, luu trit, cdp nhét théng tin, soan thao vin ban; hé thépg hé so
(ho sor’tuyén sinh, ho so kiéEn tra, de"mh gia gido vién va nhén vién, ho so gié9
duc do61 véi hoc §ir1h khuyét }ét, hé so thi dua, khen thudng, ky luit...); s6
sach lién quan (s0 d?ng bd, sb thf:o d6i va danh gié hoc sinhr (thf:o 16p hoc),
hoc bz_z, s6 quan ly cap phat van }Jéng, ch}'rng chi, s0 nghi quyét, s6 guén l)"/ tai
sén, sO theo d&i cong Yén di, dén...); kiém tra viéc quan ly con diu; thiét bi
day hoc, van phong phim.

- Kiém tra viéc cdng khai tha tuc hanh chinh.

- Kiém tra tinh than, thai d6 phuc vu clia nhén vién vin phong.

b) Péi tugng kiém tra

béi tuong kiémﬁtra la nhén Vié{l van thu."; hd so luu va hoat ddng cta vin thu
(cdc van ban hudng dan e iri¥, quyét dinh, ké hoach, bién ban ...)

6.3. Céng tdc y té Trung tim

a) Noi dung kiém tra

- Vjéc xdy dung k& hoach hoat dong trong ndm hoc (so yc’yi hoat d‘(’jng
m}a céc 16, bd phén chuyén mon cd lién quan); viéc thuc hié_‘:n’ ké hoach, hé so
s6 sach lién quan (quan tdm t6i an toan trucng hoc, phong chong dich bénh...)

-’Kiém tra thié:[ bi, y té: Co: s& vit f:hét; viéc sép xép, b tri, trang tri, v§
sinh; s6 Iwong va chat Iugng: thiét bi y té.

- Viéc thuc hién quy dinh vé thoi gian lao dbng, quy ché, ndi quy, an
todn lao dong.

~ Cong tac phdi hop véi cac td, bd phan chuyén mén lién quan;

- Viéc thue hién nhitng nhi€ém vu khéac do tht truéng don vi giao;

- Kiém tra tinh thin, thai d6 phuc vu ciia nhén vién.

b) Péi tuong kiém tra

Nhén Yién y té,’ nhén vién bao vé, lao cdng. (cdc vidn ban huwong dan
L trix, quyét dinh, ké hoach...).

7. Viéc thue hién cong khai, thwe hién quy ché din chii co sé&

7.1. Kiém tra viée thie hién céng khai trong linh vire gido duc

a) Noi dung kiém tra

Kiém tra k& hoach thuc hién céng khai chét Iwong gido duc; cong khai céc
didu kién co s& vat chét: trang thiét bi phuc vu day hoc va d6i ngfi; cﬁl}g khai vé&
thu chi tai chinh; cac bi€u méau cong khai; bién ban céng khai; cic quyét dinh...

b) Béi twong kiém tra
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Giam dbc va ké todn Trung tam.

7.2. Kiém tra viéc thiee hign quy ché din chi trong trieong hoc

a) Noi dung kiém tra

- Viéc quan triét, trién khai: Cong tac tiép nhén vin ban chi dao, td
chitc quan triét, tuyén truyén; cdng tac chi dao, x&y dung ké hoach, quy ché,
td chirc thuc hién, phan céng nhiém vu, cong tac phdi hop;

- Trach nhiém clia ngudi dimg déu co s& gido duc: Thuc hién dan chi
trong quéan 1y va diéu hanh, trong phén céng nhiém vu cho CB, GV va ngudi
lac dong; td chirc cac cude hop, giao ban, hdi nghi; mbi quan hé gifta nguoi
dimg dAu v6i co quan cép trén, v6i co quan, don vi, c4 nhan cip duéi;

- Trach nhiém cia céc t§ chirc, doan thé trong co s& gido duc dbi voi
viéc thuc hién quy ché dan chty; viée td chitc danh gid dinh ky, so két, tdng
két, ché dd béo céo theo quy dinh.

b) Péi twong kiém tra

- Pbi twong kiém tra chi yéu 12 qua trinh trién khai cta lanh dao Trung
tam phu trach thuc hién quy ché dan chi, can bo, gido vién dugc giao nhiém
vu trién khai thyc hién.

- Kiém tra trach nhiém cia Gidm déc trong vi€c thyc hién dan chi trong
quéan Iy va diéu hanh, phin céng nhiém vu cho CB, GV vi ngudi lao dong; td
chirc cac cudc hop, giao ban, hoi nghi; mbi quan hé giira ngudi dimg du véi co
quan cép trén, v&i co quan, don vi, ca nhén cép dudi; kiém tra tréch nhiém ctia
céc ban nganh, doan thé trong viée thuce hién quy ché dén chu.

8. Thyre hién tiép cong din, giai quyét khiéu nai t6 cdo, xit Iy kién
nghi, phan anh va phong chéng tham nhiing, tiéu cre theo quy dinh

a) Noi dung kiém tra

- Céng tdc 1iép cong dan, gidi quyét khiéu nai, 16 cdo, xir Iy kién nghi,
phan dnh: Kiém tra viéc x4y dung hd so tiép cong déan, sb theo ddi don thu
khiéu nai, t& céo, phan anh, kién nghi, ghi chép theo quy dinh; b6 trf dia diém
tiép coéng dan phu hop (c6 ndi quy phong tiép dan, noi tiép dan, lich phén
cbng true tiép cong dén, quy ché tiép cong dén, tiép nhan xir ly va giai quyét
dom thrr khiéu nai, t6 cdo...); thiét 14p hd so vu viéc giai quyét khidu nai, t6
cdo (néu co) diing quy dinh; viéc thuc hién ké khai, xt Iy thong tin vé thu
nhép cé nhén.

- Cong tdc phong, chéng tham nhiing: Kiém tra viéc xay dung ké hoach
thuc hién Luat phong, chdng tham nhiing; thuc hinh tiét kiém chéng ling phi
clia co s& gido duc, viée xay dung cdc quy dinh, quy ché cia don vi theo yéu
cAu cua cong tic phong, chbng tham nhiing (k& hoach thuc hién Luat phong,
chéng tham nhiing, quy ché 1am viéc, quy ché thyc hién dén chd trong hoat
déng cia don vi, quy ché chi tiu ndi bd, quy ché quan Iy tai sin, cong khai
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cac hoat ddng ciia don vi theo quy dinh); viéc xdy dung hd so, sb sach va cap
nhét, ghi chép, bao cao theo quy dinh...

b) Déi tugng kiém tra

Lénh dao phu tréch’cﬁng téc tiép cong déan, giai quyét khiéu nai, 16 cao;
thire ?ién Luét phong, chén'g thar}'l nhﬁng;’ can bd, gido vién dugce giao nhi’ém
vu ti€p cdng dén, gidi quyét khiéu nai, t6 cdo, thuc hi€n Luit phong, chong
tham nhiing.

9. Kiém tra cic ndi dung khac

9.1. Kiém tra vé dpi ngii gido vién, cdn bg va nhin vién

a) Noi dung kiém tra

Kiém tra sb lugng, chz'“’xt lugng va co cdu doi ngfl can bd quz’fn ly, nha
gido, nhén vién; tinh hinh bo tri, st dung d61 ngii va hinh thanh, t6 chirc b
may Trung tdm theo quy dinh.

b) Dbi twong kiém tra

- Péi tuong kiém tra 12 lanh dao Trung tam.

- Hd so kiém tra:

+ Hb so vién chirc: Chi dao luu, cép nhét hd so v\ién chire theo quy
dinh (quan tdm t61 cOng tac bdo quan, theo ddi, st dung hd so vién chirc).

+ Kiém tra hd so huu trir v& c4c quyét dinh t6 chitc, quyét dinh phin
cdng nhi€ém vu.

9.2. Kiém tra co sé vit chit kjj thujt

a) N6i dung kiém tra

- Kiém tra theo quy dinh vé co s& vat chit va thiét bi trong Diéu 18
tredng hoc va céc viin ban huéng din, tip trung vio nhitng ndi dung sau:

- Phong hoc, phong lam viée, phdng chirc ning;

o Bén g’hé, trang thiét b'i db ding day hoc, san choi, khu vé sinh, khu

dé xe: du, thiéu, quy cach, chit lwgng, bao quan, hiéu qua sit dung;

- D;é,‘:n tif:h khuén vié'n so v&i chudn quy dinh, quy hoach va thi tuc
phép ly v€ quyén st dung dat dai;

- Canh quan trudng hoc: Cdng trudng, tudng rio, cdy xanh, khuén
vién, vé& sinh hoc dudng, moi truong su pham;

b) Bbi tuong kiém tra

- Dbi turgng kiém tra 13 lanh dao phu trach co s& vt chét cac co s& cia
Trung tm.

- Hb so kiém tra nhu: Hb so quan ly ctia 1anh dao, hd so va hoat dong
cta cdc by phén nhu can b thiét bi, can bd y té, phu trach lao ddng, nhan
vién bao vé... Cu thé:
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+ Kiém tra viéc str dung, bdo quéan ban ghé, trang thiét bi, db diung day hoc,

sén choi, khu vé sinh ctia GV, NV va HS Trung tam.

phong phuc vu hoc tdp cla 1anh dao phu trach co s& vét chét.

10. Lich kifm tra hang thang trong ndm hoc 2025-2026

+ Kiém tra viéc bb tri, st dung cic phong hoc, phong chirc ning,

+ Kiém tra viéc dam bao vé sinh hoc dudng, moi trudng su pham cia
GV, HS, hoat ddng ctia cdn bd y t€ va lao cdng, bao vé.

oo s ST N\

A pa A 1n Diéu
Théng Néi dung kidm tra B‘-’Ifilé‘i“ t‘::‘-"c ii‘éghé‘; chinh vi
bo sung
1. Thanh 1gp Ban KTNB va | - Gidm déc ~Ban TIND
xdy dung ke hoach KTNB.
2. Céng tac t& chirc d6i ngii| - BGP -Ban TTND
can b, gido vién, nhan vién
3. Co & vét chat ky thust _ NV thu vién, | - Ban KTNB
9/2025 ’ NV thiét bj
4. Cdng tac y t€ hoc dudbng — | . NV Y té -Ban KTNB
an toan trudng hoc.
5. .Thl_rc hién d6éng gop thu —| _ GB, Ké toan, | - Bag TTND
chi cac khoan thit quy
1. Thuc hién k& hoach gido | - Giam dbc - Ban KTNB
duc
2. Hogt dOng giang day va hoc | . BGP - Ban KTNB
tip cac b mon vin héa
10/2025 |3: F0 80 quin 1y hoat ddng | _vrgp thyr - Ban KTNB
GD ciia Trung tdm
jﬁnz(g:%gd;i; it bil}crla; hoe |~ NV thiét b, |- Ban KTNB
5.Thure hién qui ché dan chi PDDH
o -BGD - Ban TTND
1. Quy ché CM -T6CM -BGP
2. Kiém tra hd so s6 sich GV | - Gido vién - TTCM
3. Thuc hién cong khai trong | - Gidm dbc - Ban KTNB
1172025 | linh vye gido duc
4. Hogt dong GD dao dic HS | - Gism déc, -Ban KTNB
va cong tac chil nhiém Phé GD
5. Hé so va trién khai c4c hoat | _ Phé GB - Ban KTNB
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déng CM ciia t6 trudng

6. Ra soét, danh gia viéc thuc | - Pho GP - Ban KTNB
hjén chuong trinh, KHDH ciia
1o CM - Giam dbc - Ban KTNB
7. Cong tdc quan Iy cia GD
1. Thue hién déng gép thu — |- Gidm dbc, Ké | - Ban KINB
chi cdc khoan todn, tha quy
2. Phong chéng tham nhiing, | - BGD, T vin |- Ban TTND
12/2025 | tiép cong dan phong - Ban KTNB
3. Thuc hién c/tr GDPTmdi | - BGD - Ban KTNB
4. Hoat dfng trdi nghiém va | - BGD, t6 CN - Ban KTNB
hudng nghiép
1. Céng tic quan ly ctia Pho | - Phé GD - Ban KTNB
GD
2. Quy ché CM ctia td CM -T6 CM - BGD, Ban
TIND
01/2026 | 3. Kiém tra hd so s sach GV | - Gido vien - Ban KTNB
4, Co s& vat chit k¥ thuét - NV thy vién, |- GP
NV thiét bi.
5. Hoat dong CM va chit | - Phé GP -BGP
lwong gidng day cia t6 CM -T6 CM
1. Cong tic quan Iy va sit|-NVthiétbi. |-BanKTNB
dung do dung thiét bi day hoc
02/2026 .
2. Cong tac y t€ hoc dudng — | . NV Y 1 - Ban K'TNB
an toan trudng hoc
1. Float dong chuyén mén va | - Té6 CM -BGb
chét lwgng gidng day cia 1 | - Gigo vién - TTCM
03/2026 | huyénmon - NV thwr vién, | - Ban KTNB
] ] NV thiét bi.
2.H6 sova tl‘ié}l khai céc hoat | - TTCM -BGP
dong CM cua td trudng - Ban KTNB
Ra sodt, dénh gia viéc thuc |- BGD, T6 CM |- Ban KTNB
hién chuong trinh, KHDH ciia
0472026 td CM
1. Hoat déng chuyén mén va |- T CM -BGDP
05/2026 % ‘s s LR
chit luong giang day cia t | - Gido vién - Ban KTNB
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chuyén mén

2. Hd so va trién khai cac hoat | - TTCM -BGPH
dong CM ctia t6 truéng - Ban TTND
3. Thuc hién quy ché dan chi | _ Giam déc -Ban KTNB

4. Phong chdng tham nhiing, | _ BGD. Tévan |-BGD
tiép cong dén phong _Ban K

_ IV. THAM QUYEN, OI TUQNG, PHUONG PHAP, HINH THUC
KIEM TRA NOI BO
1. Thiim quyén kiém tra ndi bd
] Gidm dés: Trung tdm quyét dinh phuong phap kiém tra, hinh thirc kiém tra
va tién hanh kiém tra.

2. Poi tirgng kiém tra ndi bd

- Lanh dao, vién chirc, ngudi lao ddng hoat ddng trong Trung tadm.

- Pham vi kidm tra viéc thuc hién chitc tI‘E'ICI"l, nhiém vu dugc giao cta cic
t0 chuyén mon, cd nhan thudc quan ly cia Giam doc trong Trung tam.

3. Phwong phép, hinh thirc kiém tra ndi bp

3.1. Phuong phap Kiém tra

Kiém tra thudong xuyén hoic kiém tra theo quy trinh

- Kiém tra thudng Xll}fél‘} 1a hoat d‘cf)ng kiém tra din ra thudng xuyén ciing
vdi1 hoat ddéng quan Iy duoc tién hanh bang nhimg phwong phap khic nhau, linh
hoat, tinh phép 1y khéng cao (khdng bt budc phdi dwa vao ké hoach kiém tra
néi bg).

- Kiém tra theo quy trinh I3 hoat d6ng kiém tra mot sb nédi ’dung quan ly
ctia thil trudng co quan, du’o9 thuc }}ién theo trinh tur thit tuc nhat dinl} do co
quan quan ly gido duc cé thdm quyén ban hanh (ndi dung dua vao ké hoach
kiém tra ndi bj).

- Phuong phép kiém tra: Phéi hop gifra kiém tra thudng xuyén véi kiém
tra theo quy trinh.

3.2. Hinh thtc kiém tra

- Kiém tra theo ké hoach ho#c kiém tra dot xuét.

- Kiém tra theo ké hoach dugc tién hanh theo ké hoach xay dymg tir déu
nam hoc véi cic ndi dupg, nhiém vu duge quy'dinh theo céc vin béan chi dao cip
trén va tinh hinh thye t€ cia don vi do Gidm déc ky ban hanh.

- Phuong phap kiém tra: Theo quy trinh.
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- Kiém tra dot xudt duoc tién hanh khi phét hién td bd mén, c4 nhén c6
dAu hidu vi pham phép ludt theo yéu ciu giai quyét khidu nai, t5 cdo, phong
chéng tham nhiing hoic do Thit trirdng ¢o quan quan 1y nha nude c6 thim quyén
giao. Phuong phép kiém tra thudmg xuyén hojc kiém tra theo quy trinh, hoic két
hgp ca hai phuong phap nay.

V. QUY TRINH, HO SO KIEM TRA

1. Thanh lap Ban kiém tra ndi bé (KTNB)

- Pu nim hoc, Gidm dbc Trung tdm ra quyét dinh thanh I4p Ban KTNB
trirdng hoc, Ban KTNB duogc thanh 18p theo timg ndm hoc véi di thanh ph?;in;
Gidm dbc 13 Trudng ban, cip phé 13 Phé truéng ban. Céc thanh vién 14 cic td
trudng chuyén mén, td tnzdng hanh chinh, nhitng c4n bd, gido vién, nhan vién c6
pham chét tét, cé uy tin, nghiép vu chuyén mén gioi...

- 86 lwgng thanh vién trong Ban Kidm tra ndi bd tiy thude vao quy md
don vi do Gidm dbc Trung tdm quyét dinh va dugc phin cdng nhi€ém vu cu thé,
chiu trach nhiém kiém tra cac ndi dung cu thé. Giam déc chi dao Ban Kiém tra
ndi bd thuc hién nhiém vu.

- Gidm dbc tap huén nghiép vu kiém tra cho céc thanh vién trong Ban
Kiém tra ndi bo. Pinh ky dénh gi4 tién d0, két qua thuc hién dé kip thoi didu
chinh, bd sung, rit kinh nghiém trong céng tac kiém tra ndi bd cho nhimg nim
tiép theo.

2. X4v dung ké hoach KTNB niim hoc

- Thot diém: Péu nidm hoc, sau khi ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Ban
Kiém tra ndi bd; cin cir Quy ché hoat déng, cac vin ban hudng din cia cép trén
va dic diém cia Trung tim (thufn lgi, khé khin), Gidm dée Trung tdm dinh
huréng cho Ban Kiém tra ndi bd xdy dung ké hoach kiém tra ndi bd trong nim
hoc (K& hoach kiém tra néi bd duoe xdy dung doc 1ap véi ké hoach chung cia
Trung tam).

- Thong bao cbng khai dén BGD, gio vién, ngudi lao dong ctia Trung tam.

3. Quy trinh mdt cudc kiém tra

3.1. Chuén bi kiém tra

3.1.1. Ban hanh Quyét dinh kién tra

- C#in ctr vao ké hoach kiém tra ndi bé nim hoc da duge phé duyét, Gidm
déc ban hanh Quyét dinh kiém tra (c6 thé theo cudc hodc theo dot), lira chon ndt
dung theo ké hoach hoic dt xuit. Trong quyét dinh ghi ré noi dung kiém tra,
thoi ky, thoi han kiém tra, dbi trong kiém tra...

- Lya chon Trudng doan/Té trudng va thanh vién véi sé huong cu thé phi
hop véi ndi dung va thoi gian kiém tra.

3.1.2. Xdy dung ké hoach tién hanh kiém tra
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- Trudng doan/T b trirong x4y dung ké hoach cuy thé, phan cong thanh vién
trong doan/td, thong béo ké hoach kiém tra dén dbi tuong dugce kiém tra, sép xép
lich kiém tra phu hgp d& khéng anh hudng dén hoat dong chuyén mén ctia
Trung tAm. Gidm ddc (ngudi ky quyét dinh kiém tra) phé duyét ké hoach tién
hanh kiém tra.

- Chufin bi céc vin ban lién quan dén ndi dung kiém tra, cdc miu bién
ban, bédo céo két qua kidm tra cho ngudi ra quyét dinh kiém tra.

3.2. Tién hanh kiém tra

- Thu thép théng tin, hd so lién quan, kiém tra hd so cia dbi tugng kiém tra.

- Kiém tra thue t& viée thuce hién nhiém vu duoc giao.

- Béo c4o gidi trinh ciia dbi twong.

- Trao d6i, lam 1 ndi dung kiém tra, léy y kién phan hdi ciia ngudi duge
ki€m tra.

- Ghi bién ban kiém tra theo timg ndi dung kiém tra hosc chi ghi mét bién
ban vé&i cac ndi dung kiém tra.

*Lirn $: Trong Bién ban kiém tra c6 thé ghi nhan dénh gid so bd néu
nhitng nhén xét d6 chinh xéc (ding, sai so véi vin ban nao); nén c6 nhitng gop
y truc tiép cho dbi tuong KT dé rit kinh nghiém ngay (tink chdt tw van, khéng
phdi chi dao). Viée két ludn ding, sai dugc ghi trong Béo cdo két qua kiém tra
va Thong béo két qua kiém tra.

3.3. Két thiic kiém tra

- Khi két thiic 1am viée véi dbi tuong kiém tra, Trudng doan/T6 trudng
xdy dung bo cdo két qua kiém tra giri Gidm dbc gdm cac ndi dung: Qua trinh
kiém tra; két qua kidm tra, x4c minh; nhén xét, dénh gi4 timg noi dung da kiém
tra (danh gid thuc chét viéc thue hién cac quy dinh ctia Nganh); kién nghi bién
phép xir Iy.

- Can cir béo cdo két qua k’iém tra, Gi4m ddc ban hanh Théng béo két qua
(két ludn) kiém tra, cc"n}g khai két qua kiém tra, bié‘n phap xir E)’/ vi phal"n, kién
nghi x Iy vi pham’(né}l ¢0); Rut kinh nghiém, di€u chinh, b sung ké hoach
quén Iy cia minh (néu can).

3.4. Xi¢ Iy sau kiém tra

) -’Giém dbc Trung tAm yéu ciu bd phén quén Iy truc tiép theo doi, don
doc, kiém tra 4p dung céc bién phdp theo thdm quyén va theo quy dinh hién
hanh budc c‘é nhén, bd phén thuc hién’kie"‘n nghi, quyét dinh xir 1y sau kiém tra,
budc phai bdi thudng theo quy dinh (néu co).

- Ap dung hoiic kién nghi co quan co thdm quyén cac hinh thie xir 1y ky
luat, xt phat vi pham hanh chinh... néu d4i tuong khéng thue hién cac kién nghi,




-l

18
Quyét dinh xir ly; Gidm ddc tdng hop, cong khai két qua xir Iy sau kidm tra.

* Trinh ty, th tuc tién hanh mot cude kiém tra va cc biéu miu, bién ban
kiém tra, gbm céc budc co ban sau:

- Ban hanh quyét dinh kiém tra;

- Xy dung ké hoach tién hanh kiém tra;

- Tién hanh kiém tra theo ké hoach da duoc phé duyét. Két thic kidm tra
trirc tiép, Trudng dodn kidm tra 1ap bién ban kiém tra;

- X4y dumg bao céo két qua kiém tra;

- Xay dumg thong bao két qua kiém tra.

4. Liru trir hd so kiém tra ndi bd

- Quyét dinh thanh 1ap, Quy ché hoat dong cia Ban Kiém tra nbi bd;

- K& hoach kiém tra n6i bd nim hoc;

- Mdi cudc hodc dot kiém tra can luu:

+ Quyét dinh kiém tra;

+ K& hoach tién hanh kiém tra;

+ Ban phén cdng, lich lam vigc;

+ Bdao c4o ctia dbi tuong duoc kiém tra, béo cdo gial trinh (néu cb)

) + Bién ban kiém tra theo cac ndi dung hoiic bién ban kiém tra v6i ¢4 nhén,
t6, nhém chuyén mon;

+ T2 liéu minh chimg thu nhin ciia d61 trong kidm tra, déi trong 6 lién quan.

+ Bdo céo, thong béo két qua (két luén) kiém tra;

+ Bio céo viéc thue hién kién nghi sau kiém tra;

+ Quyét dinh xtr Iy hodic vin ban kién nghi xir 1y (néu c6).

- Bdo cdo so két, tbng két cong tac kiém tra ndi bd nim hoc Trung tém.

*Liew y: H) so kiém tra ndi bd dam t\)éo dt thanh phén, sip xép theo thir
tr, duge dung trong cdp tai li€u va luu trit day di theo ndm hoc.

V1. TO CHUC THUC HIEN

1. B6i v6i Ban KTNB

1.1. Truéng ban

- Trudng ban KTNB --’Gia'1m Eiéc Trung tdm, cong khai ké hoach KTNB
da duge phé duyét t6i toan thé Hoi dong su pham.

- Té chirc hudng dan ndi dung, hinh thirc, bién Izhép thure hién ké hoach
cho Ban KTNB Trung tdm, phan cong nhiém vu cu thé, dinh hudéng cdng viée
cho tirng thanh vién.

- Bdo céo SO Kkét, téng két cong tic kidm tra ndi bd trude Hai dong Trung
tdm va bdo cdo cdp trén.

I\ A--Bo N - AN/
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- Ngoai hoat dong kiém tra theo ké hoach, trudng ban KTNB c6 thé tb
chirc kidm tra dot xuft theo yéu cu ciia cong tic quan ly.

- L giir hd so KTNB ni#m hoc 2025-2026.

1.2. Phé Truéng ban

- Thuc hién cac nhiém vy do tredng ban KTNB phén cong.

- Thyc hién KTNB theo ké hoach theo diing quy trinh.

- Cu thé héa ké hoach ctia Trung tdm b%mg viéc lap ké hoach cu thé cho
timg thang, theo timg dot. Mbi ndi dung kiém tra phai 1ap bién ban dé lam cin
ctr d4nh gi4, Juu gitt h so, cdc mAu bién ban kiém tra tiry theo timg dbi tuong.

1.3. Trwong ban thanh tra nhian dian

- Thuc hién KTNB theo ké hoach theo diing quy trinh.

- Thuc hién gidm sat hoat déng ctia Ban kiém tra theo quy dinh.

1.4. Cac thanh vién

- Thue hién KTNB theo ké hoach.

- Cu thé héa ké hoach ctia Trung tdm bﬁng viéc 1ap ké hoach cu thé cho
tung thang, theo tirng‘dqt. Mbi n:’.‘)i dung kiém tra phai 18p bién ban ’dé lam cén
cir danh gid, luu gilt ho so, cadc mau bién ban kiém tra tiy theo fimg do6i tuong.

- Thue hién ding quy trinh kiém tra, sau mdi cudc kiém tra phai ¢6 nhan
x€t, danh gid wu, nhugce diém.

2. D6i v6i Ban Thanh tra nhén din

Thyc hién nhiém vu gidm sét hoat ddng ciia Ban kiém tra theo quy dinh.

3. P6i v6i T6 chuyén mén, t6 Vin phong

- Phéi hop, tao didu kién d& Ban KTNB thyc hién t6t nhiém vu kiém tra.

- (;ung chp day di} théng tin, hd so lu trir lién quan dén cudc kiém tra khi
¢6 yéu cdu ciia ngudi kiém tra.

4. P6i v6i cin bd quén 1y, gido vién, nhén vién

Chit dong phbi hop, tao diéu kién dé Ban kiém tra thuc hién t6t nhi¢m vu
theo ké hoach.

Ban KTNB v c4c thanh vién Ban KTNB c¢6 nhiém vu trién khai thue hién
K¢é hoach theo nhiém vy duge phén cong. Toan bd hé so KTNB cita mdi dot
kiém tra duoc tbng hop va bdo cdo Giam dbe sau khéng qua 14 ngay ké tir ngay
két thiic kiém tra.

Ban KTNB c6 nhi¢m vu So két cong tic KTNB hoc ky I va bdo cdo Gidm
dbc trude ngay 19/01/2026; Téng két cong taic KTNB nim hoc 2025-2026 va
béo cdo Gidm dbc trrée ngdy 29/5/2026.

Trén day 13 K& hoach t6 chirc thuc hién cong téc kiém tra ndi bd caa
Trung tAm ndm 2025-2026 cta Trung tim GDNN - GDTX Thanh Tri; Giam déc
Trung tdm d& nghj timg thanh vién trong Ban kiém tra ndi b va toan thé can bd,
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gido vién, nhan vién Trungn tdm c6 trach nhiém thuc hién ding theo ndi dung ké
hoach da dugc trién khai. Trong qué trinh thuc hién, néu ¢6 vudng mac can bdo
cdo kip thot vai Truong ban dé dugc giai dap./.

Noi nhin:

- So GD&DT Ha Noi;

- Ban KTNB Trung tam;

- Ban Thanh tra nhan dan Trung tam;
- CB, GV, NV Trung tim;

- Cong thong tin dién tir Trung tam;
- Luu: VT.

NN ono wh s



TRUNG TAM GDNN - GDTX THANH TRi

DANH SACH KIEM TRA TOAN DIEN GIAO VIEN
NAM HQC 2025-2026
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SG GIAO DUC VA PAO TAO HA NOI

STT Hpg va tén gido vién Mon giang day Thol gian kiém tra
1 |Lé&Viét Anh Ngitr vian Nam hoc 2025-2026
2 | Bai Thi Ha Ngit vin Nim hoc 2025-2026
3 | Nguy&n Thi Thu Trang Ngit vian Nam hoc 2025-2026 :
? 4 | H6 Thi Thanh Thiy Lich sit Nam hoc 2025-2026
5 | Nguyén Thj Hai Nhi Lich sit Nam hoc 2025-2026
6 | Triéu Thi Kidu Loan Lich sir Nim hoc 2025-2026
7 | DPao Thij Tric Dia I Ném hoc 2025-2026 |
8 | Pham Thi Huong GDKT&PL Nim hoc 2025-2026
9 [ Ngbd My Linh Toan Nim hoc 2025-2026
10 | Pham Bich Ngoc Toan Nam hoc 2025-2026
11 | Trén Thi Na Toén Ni#m hoc 2025-2026
12 | Pham Thity Quynh Toan Nam hoc 2025-2026
13 | Nguyén Thi Nhung Sinh hoc Nam hoc 2025-2026
14 | Bt Thi Mai Sinh hoc Néam hoc 2025-2026
15 | Pham Thi Nir Hoéa hoc Nam hoc 2025-2026
16 |L&Vian Anh Hoéa hoc Nam hoc 2025-2026
17 | Hoang Thi Nu Vit li Nam hoc 2025-2026
18 | Phung Thi Ha Vit li Nzm hoc 2025-2026




