SO GIAO DUC VA PAO TAO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT NGUYEN TRAI- BA PINH Déc lap — Tw do — Hanh phiic
86: 357/KH-THPTNTBD Ha Noi, ngay 17 thang 9 ndm 2025
KE HOACH

Quén 1y, sit dung co s& vét chat nha trwong
Nam hoc 2025 - 2026

Cén cit Thong ti s6 32/2020/TT-BGDBT ngay 15 thang 9 ndm 2020 ciia B§ trieong
Bé Gido duc va Pao tao ban hanh Piéu ¢ truong trung hoc co so, tricong trung hoc phé
théng va tricong phé théng ¢é nhicu cdp hoc;

Céin ctr Théng tw s6 14/2020/TT-BGDPT ngay 26/5/2020 cua B Gido duc va
Pao tao ban hanh Quy dinh phong hoc bg mén cua co 56 gido duc phé thong;

Céin civ Théng tir s6 13/2020/TT-BGDDT ngay 26/05/2020 cua Bé Gido dyc va
Péo tao ban hanh quy dinh vé tiéu chuin CSVC cdc truong mam non, Tiéu hoc,

Trung hoc co so, Trung hoc pho théng va triwong phé thong cé nhiéu cdp hoc,

Cdn cir Théng tu s6 39/2021/TT-BGDPT ciia Bé Gido duc va Ddo tao ba

hanh ngéy 30/12/2021 vé thiét bi toi thiéu cdp THPT;

Cein cit Quyét dinh s6 2269/QD-BGDDT ngay 01/08/2025 ciia B¢ Gido duc va
Déo tao vé viée ban hanh Khung ké hoach thoi gian nim hoc 2025-2026 doi voi gido
dyc mam non, gido duc phd théng va gido duc thuong xuyén;

Céin cit Céng vin s6 4555/BGDDT-GDTrH ngay 05/8/2025 cia B Gido duc
va Daéo tao vé huwong dan the hién nhiém vu gido duc trung hoc nam hoc 2025-2026;

Céin cir Quyét dinh sé 4400/0P-UBND ngay 26/08/2025 ciia Uy ban nhén dén
Thanh phé vé viéc ban hanh Khung ké hoach thoi gian ndm hoc 2025-2026 doi véi
gido duc mdm non, gido duc phé théng va gido duc thiong xuyén trén dia ban Thanh
pho Ha Noi; -

Cén cir Céng vin s6 3558/SGDPT-GDTrH ngay 08/9/2025 ciia S6 Gido duc va
bao tao vé hudng dan thuc hién nhiém vu gido duc cd’p trung hoc phc‘; thong nam hoc
2025-2026;

Céin cir vao ké hoach gido duc trién khai nhiém vu nam hoc 2025-2026 cuia
truong THPT Nguyén Tréi- Ba Pinh va tinh hinh thuc tién, nha truong xdy dung ké
hoach quan Iy, sir dung CSVC nédm hoc 2025-2026 nhu sau:



I. TINH HINH CHUNG VE CSVC NHA TRUONG
1. Quy mo trwong, lop

Nim hoc 2025-2026 ¢6 téng sé 47 16p, trong d6: khéi 10: 17 16p; khéi 11: 15
16p va khéi 12: 15 16p. Tong sb hoc sinh toan truémg ndm hoc 2025-2026 1 2029
hoc sinh.

2. Thye trang ve co s& vat chat
a) Hién trang dat dai va cdc cong trinh xdy dung

Tdng s6 dién tich dat: 17.896 m?

Khéi phong hoc
STT] Noi dung 30 Ghi cha
lwgng

1 |S6 phong hoc 47
3 [Phong hoc kién ¢b 47
2 |S6 phong hoc bo mén 6
3 |Binh quan [&p/phong hoc 1.0
4 [Binh quan hoc sinh/16p 43,17
5 |Tdng sb dién tich dat (m?) 17.896
6 |Tong dién tich san choi, béi tap (m?) 6027
7 |Dién tich phong hoc (m?) 50
8 |Dién tich phong hoc bd mén (m?) 50
9 [Dién tich thu vién (m?) 90
10 |Dién tich nha tip da ning (m?) 690
11 |Dién tich phong truyén thong (m?) 60
12 [Tong sb méy vi tinh dang str dung phuc vu hoc tép 80
13 [May chiéu 51
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Khoi phong hanh chinh quan tri

CO SO VAT CHAT NHA TRUONG S6 lwong
I | Khoi phong hanh chinh quén tri 18
1 | Phong Hiéu truong 1
2 | Phong Phé Hi€u trudng 2
3 | Vin phong 1
4 | Phong bao vé 1
5 | Khu vé sinh gido vién, can b, nhan vién 2
6 | Khu dé xe cua gido vién, can bo, nhan vién 1
7 | Phong Ké toan_Thu Quy 2
8 | Phong Pang uy |
9 | Phong tiép cong dén 1
10 | Phong cho Gido vién 5
11 | Phong giao vu 1
II | Khéi phong hd trg hoc tip
1 | Thu vién 1
2 | Phong thiét bj gido duc 0
3 | Phong tu vAn hoc duong |
4 | Phong truyén théng 1
5 | Phong Poan thanh nién 1
11T | Khéi phu tro 50)
1 | Phong hop toan thé can bo, gido vién va nhan vién nha trudng |




2 | Phong céc t6 chuyén mén 6

3 | Phong Y té trudng hoc 1
4 | Nha kho 10
5 | Khu dé xe hoc sinh 3
6 | Khu vé sinh hoc sinh 14
7 | Céng, hang rao 5
IV | Khu sin choi, thé duc thé thao 3

C6 mot san chung cua nha truong dé t6 chirc cdc hoat dong
clia toan trudng; sin phai bang phang, c6 ciy xanh béng mat

San thé duc thé thao bao dam an toan va c6 dung cu, thiét bi

. van dong cho hoc sinh :
3 | Nha thé chét da nang I
V | Ha ting k¥ thuét 20
| | Hé théng cdp nuéce sach 1
2 | Hé thong cép dién 1
3 | Hé théng phong chay, chita chay 13
4 Ha ting cong nghé thong tin, lién lac: dién thoai; két néi mang 4
internet phuc vu cac hoat dong cua trudong?
5 | Khu thu gom rac thai 1

b) Co sé vit chiit cdc l6p hoc

Tinh dén thoi diém thang 8 nim 2025 nha trudng cé du 47 phong hoc cho 47
16p; 01 phong thyc hanh mén Tin hoc, 03 phong thi nghiém thyc hanh cho mén
Vit ly, Hoa hoc, Sinh hoc.

V& co s vat chat céc 16p hoc dam bao céc diéu kién phuc vu tot cho cong tac
giang day nhu: ¢6 di ban ghé cho GV, HS; bang viét, hé théng deén chiéu sang va




quat mat, diéu hoa déu dam bao. Hién nay c6 47/47 16p st dung mdy tinh va may
chiéu;

Trang thiét bi, do dung day hoc

Trang thiét bi, d6 dung day hoc cho chuong trinh GDPT 2018 nha trudng dé
1ap danh muc, bao cdo S GD&DT, lap ké hoach mua sim.

2. Nhirng két qua vé cong tac quan ly, st dung CSVC nim hoc 2024-2025

Nam hoc 2024-2025, cong tac quan li, chi dao vé viéc st dung va bao quan
CSVC clia nha trudng ngay cang duoc cai tién, quan i chit ché, ning cao hiéu
qua str dung; da s& CB, GV, va HS ctia truong c6 ¥ thirc twong déi tdt trong viee
bao quan tai san chung.

Cac l6p da duoc ban giao CSVC ¢b dinh cho d@én khi hét nam hoc;

Co ban di ¢6 du cdc phong chirc nang, phong lam viéc dam bao cho céac hoat
dong cua cac bd phan trong nha trudng.

Stra chira dinh ky hé thong quat, dién, diéu hoa cho céc 16p hoc, cac phong
hoc b mén. Pam bao yéu cau tdi thiéu vé cac diéu kién anh sang, quat mét cho
cac phong hoc va sinh hoat cua HS.

Cai tao sua chita 12 khu nha v€ sinh dam bao yéu cau cho hoc sinh str dung.

3. Kh6 khin, ton tai

- Phong hoc dugc xay dung khong theo chudn va théng tu mai, dién tich chua
dat chuén

- Nhidu trang thiét bi day hoc dd duoc trang bi truée ddy nhu may chiéu, may
tinh d hong héc, xudng cap, khong dap ting dwge nhu cau st dung;

- Phong hoc mon My thuat va Am nhac, phong thiét bi chung chua c6; con
thiéu mot s6 phong chiic ning nhu phong hoc mdn khoa hoc x& hoi, phong hoc
chuyén dung cho cac mon ngoai ngf.

- Nha hiéu bo hién nay nhiéu hang muc da xuéng cép, nén gach bong tréc, mai tran
thAm nuée, hé thdng cira cong vénh, nha vé sinh thiét bi cii k.

- Mbt s6 GVCN 16p chua thue su quan tim dén viéc nhic nhd HS giit gin cia
cong, con viét but xéa 1én ban, dan gidy 1én tudong, cong tac tiét kidm dién, nuéce
chua that su tbt.



[I. MUC TIEU
1. Muc tiéu chung

-Tang cudng quan 1y nhim dam bao sir dung c6 hiéu qua tai san hién co; bao
quan, sua chira tai san kip thoi phuc vu cong tac day hoc; tranh that thoat, ling
phi tai san cua nha truong gop phén thue hién nhiém vu cac mat cong tac, nang
cao chét luong giang day va gido duc clia nha trudng;

-Tang cuong cdng tac bao vé, bao ddm an ninh trat tu va an toan vé tai san cua nha
truong.

- Chinh trang khuén vién nha truong chuan bi cho ky niém 80 nim thanh 14p trudng.
2. Muc tiéu cy thé

- St dung hi€u qua co s¢ vat chat, thiét bi day hoc hién c6; trén co s& d6 xiy
dung ké hoach dau tu co s& vat chat, mua sdm bd sung thiét bi day hoc thuc hién
chuong trinh gido duc phd thong, bao dam thiét thuc, hidu qua. St dung ngudn
kinh phi ngan sach Nha nudce két hop véi cdc ngudn huy déng hop phap khic tir
cdng tac xa hoi hoa gido duc tang cuong co so vat chét, cai tao canh quan dat tiéu
chudn xanh - sach - dep - an toan theo quy dinh huéng t6i ky niém 80 nam thanh
lap truong.

- Pdi véi CSVC hién ¢6: cing ¢d va nang cao hidu qua st dung co s& vat
cht, trang thiét bi truong hoc phuc vu cho yéu cau doi méi PPGD va néng cao
chét luong gido duc toan dién; sta chita cdc phong mdy chiéu phuc vu cong tac
giang day, hoc tap; tao didu kién thuan loi cho cac cdu lac bd hoat dong ngoai gio.
Tép trung tang cudong CSVC cho khu sén choi, thé duc tao diéu kién tbt nhét vé
hoc tap, rén luyén thé duc thé thao, vui choi, giai tri cho hoc sinh.

- T chic kiém tra, ra soat thuc trang TBDH, c6 ké hoach stra chira va sur
dung hiéu qua theo danh muc TBDH t6i thiéu. Yéu cau gido vién tich cuc st dung
TBDH, dam bao viéc day hoc c6 chat lwong. Bdi dudng, ning cao trinh dd
chuyén mon nghiép vu cho vién chirc lam cong tac TBDH. .

- Quan tAm dau tu céc didu kién va tan dung t8i da CSVC nha trwong dé t chitc
day hoc 2 budi/ngdy, dam béo chét lugng gido duc toan dién, két hop day hoc vin héa
v6i td chite céc hoat dong tép thé nham gido duc dao duc, gido duc thé chét, rén luyén
k¥ néng sdng cho hoc sinh.

- Ra soét, kiém tra danh gia thuong xuyén thuc trang thiét bi thi nghiém, do
dung day hoc dé c6 bién phap sira chita, khic phuc, bo sung nhdm néng cao hiéu
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qua st dung.

- Pé xudt véi cde cAp c6 thdm quyén xdy dung lai truong dé dam bao dap img quy
md phat trién cta nha truong trong thoi gian téi va dam bao tiéu chuén vé nha truong
theo Thong tu 13/2020/TT-BGD BT ngay 26/5/2020 cua B GD&DPT quy dinh ti€u
chudn CSVC ctia trudng mam non, tiéu hoc, THCS, THPT va truong phd thong c6
nhiéu cdp hoc va Thong tur 14/2020/TT-BGD DT ngay 26/5/2020 cia BO GD&DT
quy dinh phong hoc bd mén cua co so gido duc. Thong tw s6 39/2021/TT-BGDDT cua
B6 Gido duc va Do tao ban hanh ngay 30/12/2021 v& thiét bj t5i thiéu THPT.

I11. BIEN PHAP THU'C HIEN

- Ban lanh dao nha truong ra Quyét dinh ban hanh quy ché quan 1y, sir dung tai san
cong, Quyét dinh kién toan Ban CSVC ctia nha trudong va phan cong nhiém vu cho
cac thanh vién.

-Tang cudng chuyén ddi sé trong quan ly, st dung CSVC, thiét bi day hoc. Xay
dung phan mém quan ly CSVC, thiét bi day hoc dé ning cao hiéu qua quan ly.

- Pau nam hoc, Pho Hiéu trudng phu trach co s¢ vat chét tham muu, xdy dung ké
hoach st dung, phat trién va bao quan co so vét chét cua trurong trong nam hoc.
Trién khai chi dao, phéi hop véi tb van phong, véi cac td trrong chuyén mon, Poan
Thanh nién, cén bo thiét bi thu vién, ké toan ...dé kiém ké, ra soat va ban giao tai
san cho cac ca nhan va bo phén; ddng thoi cé can ci lap ké hoach cho thoi gian
trung va dai han, c6 s6 giao-nhan, theo ddi, quan ly nhiing tai san nha truong di giao
cho cac 16p va su bién dong, thay ddi, stta chira, bd sung trong subt nam hoc.

- Pho hiéu trudng co so vat chét c6 trach nhiém theo ddi tién do thuc hién ké hoach
va dé xuét v6i hidu trudng nhimg van dé can bd sung, chinh stta trong qua trinh thuc
hién.

- Phédi hop véi cac td chirc doan thé, bd phan, c4 nhin dé tang cudng gido duc ¥
thirc gitr gin tai san chung cta trudng, 16p bang nhiéu hinh thirc nhu: trong céc budi
sinh hoat dau tuén, sinh hoat chii nhiém, cc hoat dong ngoai khoéa, cac phong trao,
cac bubi sinh hoat cia Poan Thanh nién...

- Céc td chuyén moén co thiét bi day hoc nhu Vat ly- Cong Nghé, Tin hoc, Hoa hoc,
Sinh - Thé Duc- GDQPAN, Ngoai ngit... kién toan hd so theo dai, quan 1y thiét bi
day hoc. Pinh ky hang thang co kiém tra dénh gia viéc st dung thiét bi day hoc trong
giang day.



IV. KE HOACH CU THE TRONG NAM HOQC 2025- 2026

Thang

Noi dung cong viée

Ngwoi
phu trach

8/2025

. Ra soat, kiém tra chdt luong ban ghé, quat, bong
dién trén cac 16p hoc, dé& xuét véi hiéu trudng sta chira
cac tai san bi hu hong. Chuén bi co s& vat chat phuc vu
ndm hoc méi: sua chiia, lép dat lai cac hé théng dién,
deén, quat... Ban giao co so vat chét cho cac 16p.

- Téng vé sinh khu vuc, khudn vién trudng hoc, phong
hoc, khu vye xung quanh truong.

- TCM théng ké sé thiét bi giang day, dé xuét tu sira, mua
bd sung TBDH

PHT, Ban
CSVC, GVCN.

B¢ phén lao
cong,

TTCM, can bd
phu trach thiét
bi, thu vién.

- Xay dung Ké& hoach cong tac CSVC cho nam hoc 2025-
2026.

- Ra soat, kiém tra hién trang, ban giao tai san, thiét bi
cho cac ca nhan, bd phdn, phong ban (cé bién ban, 50

- Hiéu truong

- PHT, t6 VP,

gido vién phu

912025 | | 2 T 3 i gk A
sach); Kiém tra hé thong ho so, so sach dau nam vé theo | oy
50, qudn 19 it d b . thid bi cia cdo bd bha trach thiét bi,
tk(ln, c(;t}an y, sg. }ungh, ?o\quan i€t bi cua cac bo phan| widn, wht
eo Lfng quy m‘ln a truong. 3 CM
- Chuan bi cac diéu kién Ban CSVC
- Quan ly tinh trang co s vét chét nha truong.
- Thuong xuyén quét don, tong vé sinh truong 16p.
1072025 | . Kiém tra viéc theo doi str dung thiét bi cia GV. Ban CSVC
- Kiém tra bd sung, céc thiét bi phong da ning phuc vu
cho thi gido vién gidi ndm hoc 2025 - 2026.
- Tdng vé sinh truong 16p trong dip ky niém 80 nam thanh lap
truong va chao mung 20-11.
11/2025 Ban CSVC

- Chuén bi co s& vat chét cho kiém tra gitta ky.

- Gido duc hoc sinh y thite gitra gin nha truong thong qua cac




gi¢ sinh hoat chu nhiém, sinh hoat doan, sinh hoat dau tuan.

- Kiém tra viéc theo dai str dung thiét bi ciia GV.

- Kiém ke céc tai san ting, giam trong nam.

- Lap ké hoach mua sém tai san méi ndm 2025, sta chita tai
san hién co.

- Kiém ké tai san ting giam trong nim.

- Tuyén truyén gido duc tu tudng hoc sinh y thirc gilt gin
tai san, c6 tinh than tiét kiém. théng qua cc gid sinh hoat

- Ban CSVC

- PHT, gido
vién phu trach

12/ ‘ hidt bi. th
2025 | cht nhiém, sinh hoat doan, sinh hoat dau tuén. i g AR
. , vién, gido vién
- Kiém tra viéc theo ddi s dung thiét bi cua GV. b6 mén, gido
- Chudn bi co sd vat chét phuc vu ky thi hoc ki L. ibn chil nhiém
-Thuong xuyén giam sét tinh hinh tai san trong nha truong,
stra chiva tai san hu hong, dam bao viéc hoc cua hoc sinh
- Chudn bi co s& vat chét cho thi chon HSG 2025-2026. Ban CSVC
- Kiém tra viéc bao quan CSVC ctia cac 16p HKI.
-Vé sinh truong 1dp, khudn vién trudong hoc, kiém tra lai
co s& vat chét cta truong trude khi nghi Tét Nguyén dan. PHT
022026 | Be;m giao co s& vat chit cho nha truong trude khi nghi Ban CSVC
Tt
- B4 phéan bao vé
-Phan cong truc ban, gitt gin, bdo quan tai sdn nha truong S '
trong thoi gian nghi Tét.
_ - Chudn bi co s& vat chét thi khao sét, kiém tra gitra ky, PHT
03/2026 | chao mumng 26-3. ’
; ; : Ban CSVC
- Chuan bi co s& vat chat cho thi HSG cap Cum
Kiém tra viéc bao quan CSVC clia céc 16p. -
; . PHT,
04/2026 | - Kiém tra viéc theo doi sir dung thiét bi cia GV.
Ban CSVC

- Chudn bj co s& vat chét cho 6n thi tot nghiép.




-Van dong hoc sinh tang lai SGK cho thu vién sach (cho
hoc sinh nghéo muon khi ndm hoc mai).
- Kiém tra co s& vat chat, stra chita bong dién, quat chuén PUT
05/2026 | bi cho on tép thi TN THPT ’
. Ban CSVC
-K10, 11 Ban giao co s& vat chat cho nha truong.
. - Chuin bi co s& vat chét phuc vu hoi déng thi tuyén
sinh THPT nam 2026.
- K12 Ban giao co s& vat chat cho nha trudng, PHT,
06/2026 ; s
- Chuan bi co s& vit chat cho thi TN THPT 2026. Ban CSVC
, . ; PHT
- Chuan bi co s& vt chat chuan bi cho nam hoc méi. ’
07/2026 i ; Ban CSVC
- Kiém ké thu vién chuén bi ban giao. an L
CB thu vién

V. TO CHUC THUC HIEN

1. Ban co s& vit chét

- Xay dung ké hoach quan ly CSVC - thiét bi, t6 chirc thuc hién ké hoach dam bao
ding thoi gian, ding muc dich, yéu cau cua ké hoach.

-Quan ly viéc str dung CSVC, thiét bi theo quy dinh ctia nha nuée, cta nganh va Quy
ché quan ly, st dung tai sin cong ctia nha trudng,

- Kiém tra don déc viée thue hién ctia cac bd phan, c4 nhan theo phan cong nhiém vu.

- Luu trit tai lidu, théng ké tai san thiét bi toan trudng dé quan 1y va béo céo Hiéu trudng
khi can.

- Kiém ke tai san, thiét bi ting, giam hang ndm vao thang 11, 12. Phét hanh biéu mau,

s6 sach va hudng dan céc bd phan, ca nhan thuc hién. Béo céo két qua kiém ké va

bién phép xtr ly trinh Hidu truéng quyétdinh.

- Lam tht tuc thanh 1y khi tai san, thiét bi hét thoi han st dung hogic hu hong, khong con
st dung dugc.
2. Cac to chuyén méon

- Xay dung ké hoach sir dung thiét bi cho nam hoc 2025 -2026 ngay tir dAu nam hoc.




- T4 chirc tét viée sip xép cac phong thuc hanh thude cdc b mon t6 quan ly.

- Kiém tra viéc muon, tra va st dung thiét bi day hoc cua céc gido vién trong t.

- D& xuét céc giai phap dé phat huy hiéu qua st dung thiét bi day hoc ctia bd mén

minh.

3. Gido vién chi nhiém caclép

Quan tam theo d&i va chu dong phdi hop véi Ban CSVC, Hoi Cha me HS cla
lép dé ting cuong CSVC cho 16p; gido duc HS vé viéc quan ly va st dung ¢
hiéu qua CSVC trong cong tac day va hgc. Bao cdo day du, kip thoi cac van dé
phét sinh v& thiét bi, CSVC trong 16p hoc.

4. Cac by phankhac

Thuc hién theo diing phan cdng, chirc trach nhiém vy da duogc quy dinh trong cua
Hiéu trudng nha trudng vé viée ban hanh Quy ché quan ly, sir dung tai san cong clia
nhatruong.

Trén day la ké hoach quan ly, st dung va bdo quan co s& vt chét cua trudong
THPT Nguyén Trii — Ba Dinh trong ndm hoc 2025-2026, d& nghi toan thé can bo,
gido vién, nhan vién va hoc sinh thuc hién tdt ké hoach dé ra nham s dung tai
san nha truong dat hiéu qua cao. Trong qua trinh thuc hién néu cé cac van dé phat
sinh dé nghi cac bd phén c6 trach nhiém trao d6i, bao cdo qua cic dau mdi theo
phan coéng nhiém vu cua Ban CSVC dé c6 thé duogc khic phuc, stra chira, bd sung
kip thoti./.

Noi nhin:
- HBGD;
- Cong théng tin truomg;
- Luu: VT.




