
 SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO HÀ NỘI 
TRƯỜNG THPT ĐÔNG MỸ 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 02  - TỪ 15/09/2025 ĐẾN 21/09/2025 
 

 
Buổi sáng 

Lớp trực ban: 11D2 
Buổi chiều 

Lớp trực ban: 10D2  
Thứ 
Ngày 

GH 
trực 

Nội dung công việc 
GH 
trực 

Nội dung công việc 

Hai 
15/09 

Cô 
Nga 

- Tiết 1, 2 HĐTrN lớp 11,12. 
- 07h15: Hội ý GVCN 
- BGH Dự giờ nhóm Ngoại ngữ và GV mới các môn (Cả tuần - 
TT xếp lịch và bố trí GV cùng dự) 

Cô 
Nga 

- 15h15: Hội ý GVCN 
- Tiết 4: HĐTrN lớp 10 
- Tiếp tục ôn thi cho đội tuyển HSG 

Ba 
16/09 

Cô 
Thúy 

- Thống nhất PL2 toàn trường  Cô 
Thúy 

 

Tư 
17/09 

Cô 
Nga 

- Chốt thời gian thực hiện Sinh hoạt chuyên đề cấp trường 
- Kiểm tra sổ ghi đầu bài tuần 1 

Cô 
Nga 

 

Năm 
18/09 

Cô 
Thúy 

 
Cô 

Thúy 

- Hoàn thành KH tư vấn tâm lý, tập huấn GVCN thực hiện 
công tác tư vấn tâm lý, công tác định hướng môn thi tốt 
nghiệp, lựa chọn ngành, chiến lược lựa chọn trường, ôn thi 
tốt nghiệp có hiệu quả. 

Sáu 
19/09 

Thầy 
Dần 

- 08h00: Họp BGH và các đ/c nhân viên  
- 10h00: Họp Giao ban. 

Thầy 
Dần 

- Báo giảng số trên CSDL 
- Nộp Giáo án tuần lên OLM (khớp với Lịch báo giảng) 
- Chốt danh sách HS lớp 12 đăng ký môn ôn thi tốt nghiệp. 

Bảy 
20/09 

Thầy 
Dần 

- 08h00: Họp Tổ CM, VP thảo luận góp ý kiến các văn bản nhà 
trường. 
- 10h00: Các nhóm CM sắp xếp phòng học chức năng, đồ dùng, 
TB dạy học. 

Thầy 
Dần 

 

CN 
21/09 

 
 

 
 

* Cô Nguyễn Thị Thu Nga nghỉ ngày thứ 5, Cô Giang Thị Thúy nghỉ ngày thứ 7, thầy Phùng Xuân Dần nghỉ sáng thứ 3 và chiều thứ 5. 
*Ngoài lịch công tác trên, CB, GV, NV nhà trường thực hiện nhiệm vụ chuyên môn và công việc đột xuất của các cấp lãnh đạo và đơn vị liên 
quan  (báo cáo BGH trực). 
 VĂN PHÒNG TRƯỜNG 
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