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QUYET PINH

Vé viéc Thanh 1ap Ban chi dao thue hién QCDC co sé
Nam hoc 2024 — 2025

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC HOANG LONG

Cian ctt Diéu 18 truong Tiéu hoc;

Cian ctr Nghi dinh s 04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 nam 2015 cua
Chinh phu vé thuc hién dan chu trong hoat dong cta co quan hanh chinh nha nudce
va don vi su nghiép cong lap;

Can cir Thong tu s6 11/2020/TT-BGDBT ngay 19/5/2020 cta Bo gido duc
Hudng dan thuc hién dan cha trong hoat dong cua co s& giao duc cong lap;

Can ct Thong tu sb 09/2024/TT-BGDDT ngay 03/6/2024 ctua Bo Gido duc
& DPao tao ban hanh Quy dinh Ve cong khai trong hoat dong cua cac co s& giao
duc thudc hé théng gido duc quoc dan;

Cian ¢t tinh hinh thyc té ctia nha truong;

QUYET PINH:

Piéu 1: Thanh 1ap Ban‘chi dao thuc hién QCDC cua truong Tiéu hoc Hoang
Long nam hoc 2024 - 2025 gom : ‘
Truong ban: Ba: Nguyén Thi Thu Huyén - Hiéu truéng

Ph6 ban: Ong Pao Vén Lugng - Pho Hiéu trudng
Thu ky:  Ba Nguyén Kiéu Mai - TT t6 van phong
Uy vién:

1. Ong Nguyén Puc Khoi - CTCD

2. BaDod Thi Kim Tuyén - TPTD

3. BaNguyén Thi Huong - Truéng ban TTND

4. Babao Thi Thu - T6 trudng t6 2

5. BaPham Thi Nga - TO trudng t0 3

6. BaDao Thi Hang - BICD -T6 trudng to 1

Piéu 2: Truong ban cin cu thuc té nha truong xay dung ndi dung ké hoach
thuc hién trong nam hoc 2024-2025.

Picu 3: Cac ong (ba) co tén trong diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhdn:
- Nhu diéu 3;
- Luu: VT.

Nguyen Thi Thu Huyen



UBND HUYEN PHU XUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH HOANG LONG Déc 1ap - Tw do - Hanh phc

Hoang Long, ngay 14 thang 10 nam 2024

PHAN CONG BAN CHI PAO
Thue hién quy ché dan chii & co s&
Nam hoc 2024 - 2025
(Kém theo Quyét dinh sé: 94/0D-THHL ngay 15 thang 10 nam 2024
v/v Thanh ldp Ban chi dao thuc hién QCDC nam hoc 2024 - 2025
cua Hiéu truong truong TH Hoang Long)

Can cr Quyét dinh s6 /QD - THHL ngay 14 thang 10 nim 2024 vé viéc
Thanh 1ap Ban chi dao thuc hi¢n QCDC nha truong nam hoc 2024-2025;

Can cu chirc nang nhiém vu thuc té ctuia cac thanh vién, truéng BCD phan
cong nhiém vu cho cac thanh vién cu thé nhu sau:

1. Truéng ban — P/c Nguyén Thi Thu Huyén:

- Quan ly, diéu hanh moi hoat dong cua nha trudong, chiu trdch nhiém vé
moi mat hoat dong cia Ban chi dao thuc hién QCDC trong nha truong.

- Xay dung chuong trinh hoat dong ctia Ban chi dao thuc hi¢n QCDC cua
nha truong, chi dao cac thanh vién trong Ban chi dao thuc hién chuong trinh da dé
ra.

- Tiép tuc hoan thién, bd sung QCDC cho phu hop véi dic diém cu thé cua
nha trudng, nham phat huy quyén lam chu ciia can bo, gido vién, nhan vién va hoc
sinh, thu hit moi lyc lugng trong nha truong tham gia quan ly va dong gép xay
dung nha trudng, dé moi thanh vién trong truong dugc ban bac va quyét dinh truc
tiép cac cong viéc quan trong, thiét thuc, gan lién véi loi ich ciia minh dong thoi
chdng tinh trang loi dung dan cha gdy mat doan két ndi bo hodc vi pham phap
luat.

- Lang nghe va tiép thu y kién cta gido vién, nhan vién, t6 chic doan thé
trong nha truong.

-Thyc hién ché d6 hdi hop theo dung quy ché.

2. Pho truwéng ban — D/c Dao Van Lugng:

- Chi dao Cong doan va Ban thanh tra nhan dan xay dung va hoan thién co
ché dé moi thanh vién trong nha trudng thong qua Coéng doan dugc ban bac va
tham gia y kién vao céc chu truong, chinh sach, nhi¢ém vu cong tac chuyén mon,
duoc giam sat cac hoat dong cua chinh quyén, cua thu trudng co quan, ciia cc to
chtrc doan thé trong nha trudng.



- Xay dung quy ché phdi hop giita Cong doan va Chinh quyén dé thuc hién
t6t QCDC trong nha truong. Goép phan tich cuc vao viéc hoan thanh nhiém vu
chinh tri ciia nha truong.

- Chi dao Cong doan tuyén truyén, gido duc rong rdi QCDC cho tit ca cong
doan vién trong nha truong 1am cho moi ngudi hiéu va st dung dung cac quyén
cuia minh da quy dinh trong QCDC ¢ nha truong va giam sat thyc hién QCDC.

- Phéi hop v6i Pho hiéu trudng phu trach chuyén mon chi dao céc t6 chuyén
mon trong nha truong thuc hién tdt QCDC. bam bao viéc thuc hién ché d9, chinh
sach, phap luat cua Pang va Nha nudc trong nha truong. Thuc hién ndi quy, quy
ché hoat dong chuyén moén. Phan cong lao dong va quan 1y lao dong trong nha
truong.

3. Thur ky — P/c Nguyén Kiéu Mai:

Tong hop céc loai bién ban cia cac ky hop, cac loai hd so so sach day du
ding theo quy dinh.
4. Cac thanh vién:

Cung Ban chi dao tuyén truyén, giao duc CBGV-NV va hoc sinh hoc tap
QCDC, thu thap thong tin, nam bét tim tu nguyén vong ctia cac thanh vién trong
truong vé viéc xay dung va thuc hién QCDC. Phan anh kip thoi véi Lanh dao nha
truong va Cong doan dé dam bao QCDC dugc thyc hién c6 hiéu qua thiét thuc va
dap Gmg yéu cau cua dai da s cac thanh vién trong nha truong. Pam bao thong tin
2 chiéu trong nha trudng duge thong sudt. Gitp nha truong thuc hién tot nhiém vy
nam hoc va xiy dung khéi doan két ndi bd ngdy cang ving chac.

4.1. Pong chi Nguyén Pirc Khoi:

- Phbi hop v61 nha truong trong viéc td chuc, thuc hién quy ché dan chu
trong hoat dong ctia nha truong.

-Nang cao chét luong hoat dong cta to chirc Cong doan, vai trd 1am chu cia
cong doan vién trong thuc hién nhiém vu.

- C6 trach nhiém thuc hién chirc nang giam sat, kiém tra viéc thuc hién quy
ché dan chu, lang nghe ¥ kién quan ching, phat hién nhiing vi pham quy ché dan
chu trong nha truong dé dé nghi Hiéu trudng giai quyét.

4.2. Pong chi D6 Thi Kim Tuyén:

- Phéi hop v6i1 nha truong trong vige td chtrc, thuc hién quy ché dan chu
trong hoat dong cua nha truong.

- Nang cao chat luong hoat dong ctia Poi TNTP Ho Chi Minh.

- Co trach nhiém thuc hién chic nang giam sat, kiém tra viéc thuc hién quy
ché dan chi, lang nghe y kién quan chiing, phat hién nhiing vi pham quy ché dan
chu trong nha truong dé dé nghi Hiéu truong giai quyét.

4.3. Pong chi Nguyén Thi Huong:

- Chi dao Ban TT ND xay dung ké hoach TTND hang ndm, chi dao céc
thanh vién trong Ban TTND tuc hién chtrc trach, nhiém vu dugc giao.



- C6 trach nhiém thyc hién chirc nang giam sat, kiém tra viéc thuc hién quy
ché dan chi, lang nghe y kién quan chiing, phét hién nhiing vi pham quy ché dan
chu trong nha truong dé dé nghi Hiéu trudng giai quyét.

4.4. Pong chi Pao Thi Hing, Pao Thi Thu, Pham Thi Nga:

- Phéi hop v6i nha truong trong viée to chire, thuc hién quy ché dan chu
trong hoat dong ctia cac t6 chuyén mon, to van phong.

- Nang cao chét luong sinh hoat to chuyén moén, dan chu ban bac cac chu
truong, bién phap thuc hién cac nhi€ém vu cua truong.

- Co trach nhiém thuc hién chic nang giam sat, kiém tra viéc thuc hién quy
ché dan chi, lang nghe y kién quan chiing, phét hién nhiing vi pham quy ché dan
chu trong nha truong dé dé nghi Hiéu trudng giai quyét./.

Noi nhdgn: - Z
- Phong GD&DT Phi Xuyén; HIEU TRUONG
- Luu: VT.
Nguyén Thi Thu Huyén
UBND HUYEN PHU XUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH HOANG LONG Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

S6: /QP-THHL Hoang Long, ngay 15 thang 70 nam 2024



QUYET PINH
Vé viéc Ban hanh Quy ché thwc hién dan chi
trong hoat dong ciia nha trudng, nam hoc 2024-2025

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC HOANG LONG

Cian ctt Diéu 18 truong Tiéu hoc;

Cian ctr Nghi dinh s& 04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 nam 2015 cua
Chinh phu vé thuc hién dan chu trong hoat dong cta co quan hanh chinh nha nude
va don vi su nghiép cong lap;

Can cir Thong tu sd 11/2020/TT-BGDBT ngay 19/5/2020 ctua Bo gido duc
Huéng dan thuc hién dan chu trong hoat dong cua co s& gido duc cong 1ap;

Cin ctt Thong tu sd 09/2024/TT-BGDPT ngay 03/6/2024 cua Bo Gido duc
& Dao tao ban hanh Quy dinh vé cong khai trong hoat dong cua cic co so gido
duc thudc hé thong gido duc qubc dan;

Can ct Nghi quyét Hoi nghi can bd vién chirc nim hoc 2024 - 2025 cia
truong Tiéu hoc Hoang Long.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché thuc hién dan chu trong
hoat dong cta nha trudng gdm co 6 chuong, 31 diéu.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay 15 thang 10 nam 2024 dén thoi
gian ban hanh, chinh stra QCDC m&i cia nam hoc 2024 - 2025;

Piéu 3. Ban Giam hiéu, Ban chép hanh cong doan, can bg, gido vién, nhan
vién, hoc sinh va cha me¢ hoc sinh nha truong c6 trach nhiém thi hanh quyét dinh
nay.

Noi nhdn: _ )
- Ban chi dao QCDC Phong GD&DT (dé b/c); HIEU TRUONG

- Ban chi dao QCDC x4 (dé b/c);
- Nhu diéu 3 (dé thyc hién);
- Luu: VT.

Nguyén Thi Thu Huyén

QUY CHETHUC HIEN DAN CHU
TRONG HOAT PONG CUA NHA TRUONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 10D ngay 15 thang 10 ndm 2024 ciia
Hiéu truéng trieong Tiéu hoc Hoang Long)




Chuong |
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Muc dich viéc thue hién din chii trong nha truong.

1.Thuc hién dan chu trong nha truong nham thue hién tt nhét, c6 hiéu qua
nhat nhirng diéu Luat thuc hién quy ché dan chu, Luat Gido duc quy dinh theo
phuong cham "Dan biét, dan ban, dan lam, dan kiém tra" trong cac hoat dong cua
nha trudong thong qua cac hinh thirc dan chu truc tiép, dan chu dai dién; dam bao
cho cong dan, co quan, t6 chic duge quyén giam sat, kiém tra, dong gop y kién
tham gia xay dung su nghiép gido duc, lam cho gido duc thyc sy 1a cta dan, do
dan va vi dan.

2. Thuc hién dan chi trong nha trudng nham phéat huy quyén 1am chi va huy
dong tiém nang tri tu¢ cua hi¢u truong, nha gido, nguoi hoc, doi ngti can by, cong
chtic trong nha truong theo luat dinh, gop phan xdy dung nén nép, trat tu, ky
cuong trong moi hoat dong cia nha trudng, ngan chan cac hién tuong ti€u cuc va
t¢ nan xa hoi, thuc hién nhi€ém vu phat trién gido duc phu hop véi duong 161, chu
truong cuia Pang va luat phap Nha nudec.

Piéu 2. Nguyén tic thuc hién din chi trong nha truong.

1. M& rong dan chi phai dam bao c6 su lanh dao cia to chirc Pang Cong san
Viét Nam theo nguyén tac tap trung dan chu, thyc hién trach nhiém cua Hi¢u
truong va phat huy vai tro cia cac to chirc, cac doan thé trong nha trudng.

2. Thuc hién dan chi trong nha truong phu hop véi Hién phap va phap luat;
quyén phai di d6i v6i nghia vu va trach nhiém; dan cht phai gan lién véi ky luat,
ky cuong trong nha truong.

3. Xt 1y nghiém minh nhitng hanh vi loi dung dan chi, xdm pham quyén tu
do dan cht lam anh huéng dén uy tin va hoat dong ctia nha truong.

Piéu 3. Pham vi diéu chinh.

1. Quy ché nay quy dinh nhimng noi dung lién quan dén viéc thuc hién dan
chu trong hoat dong trong nha truong.

2. T4t ca cac ca nhdn, doan thé c6 lién quan dén hoat dong cua nha truong
déu thudc pham vi diéu chinh cua quy ché nay

Chuwong |1
THU'C HIEN DAN CHU TRONG NOI BO NHA TRUONG



Muc 1
TRACH NHIEM CUA HIEU TRUONG

Piéu 4. Hiéu truwéng la nguwoi do co quan nha nuwdc c6 tham quyén bo
nhiém, chiu trach nhiém quan ly cac hoat dong cia nha trwong. Hi€u trudng
c6 trach nhiém:

1. Thuc hién nhiém vu va quyén han cua hiéu truong theo quy dinh cua Luét
gido duc va cac quy dinh cua phap luat co6 lién quan.

2. Thuc hién dan chu, cong khaitrong quan 1y, diéu hanh hoat dong cta co s&
gido duc; trong quan ly, sir dung, dao tao, boi dudng, thyc hién ché d0, chinh sach
dbi véi nha gido, can bd quan 1y, nguoi lao dong va nguoi hoc theo quy dinh cia
phap luat.

3. T6 chirc cac cudc hop giao ban dinh ky dé danh gia két qua thuc hién cac
nhiém vy dugc giao va dé ra nhiém vu, giai phap chu yéu phai thuc hién trong thoi
gian t&1 clia co s¢ gido duc.

4. Lang nghe y kién phan 4nh, phé binh cua nha gido, can bd quan 1y gido
duc, nguodi lao dong va nguoi hoc. Khi nha gido, can bd quan 1y, ngudi lao dong,
nguoi hoc ding ky duoc gip va ¢ ndi dung, 1y do cu thé phai bd tri thoi gian
thich hop dé gip va trao doi.

5. Chi dao viéc cung cap day du, kip thoi nhiing thong tin, tai liéu, cach thic
td chirc thue hién, trach nhiém thuc hién va trach nhiém giai trinh nhitng nd1 dung
cong viéc trong co s& giao duc.

6. Chi dao, xem xé&t, xur 1y kip thoi cac khiéu nai, t6 cdo, kién nghi cua nha
gido, can bd quan 1y, nguoi lao dong, ngudi hoc va kién nghi cua Ban thanh tra
nhan dan cua co so gido duc, kip thoi bao cdo co quan c6 thim quyén nhing van
dé khong thudc tham quyén.

7. Chi dao, xem xé&t, xur 1y kip tho1 ngudi c6 hanh vi can tr¢ viéc thuc hién
dan chu trong hoat dong cua nha truong va ngudi cd hanh vi tra thu, tru dap nha
gido, can bd quan 1y, ngudi lao dong va ngudi hoc khiéu nai, t6 cdo, kién nghi
theo quy dinh cua phap luat.

8. Guong mau, di dau trong viéc ddu tranh chéng nhimng biéu hién cira quyén,
sach nhiéu, thanh kién, tru dap, gidu diém, bung bit, 1am sai 1éch sy that, lam trai
nguyén tac va nhiing biéu hién khéng dan chii khéc.

10. Phdi hop véi t6 chic cong doan trong nha trudng to chirc hdi nghi nha
gi40, can bd quan 1y gido duc, ngudi lao dong ctia co s mdi nim mot 1an vao dau
niam hoc theo quy dinh tai Piéu 5 Nghi dinh s6 04/2015/NP- CP ngay 09 thang 01



nam 2015 cua Chinh phu vé thuc hién dan chu trong hoat dong cta co quan hanh
chinh nha nudc va don vi sy nghi€p cong lap va cac quy dinh khéc co6 1ié€n quan.

Piéu 5. Nhirng viéc Hiéu trwéng phai ldy y kién tham gia déng gép xay
dung ciia cic ca nhan hodc cac to chirc, doan thé trong nha truong trude khi
quyét dinh:

1. Chu truong, giai phap thuc hién nghi quyét cua Pang, phap luat ciia Nha
nuoc lién quan dén ké hoach, dé an, dv an, chién luoc, dinh huong phat trién cla
nha truong.

2. Xay dung ké hoach thuc hién nhiém vu ndm hoc, hoc ky, thang.
- Ké hoach phat trién GD ctia nha trudng.

3. T6 chirc phong trao thi dua ctia nha truong;

4. B&o c4o so két, tong két cua nha trudng;

5. Cac bién phap cai tién to chuec, hoat dong va 1& 16i lam viéc, phong,
chbéng tham nhiing, thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi, chong quan liéu, phién
ha, sach nhiéu nhan dan;

6. K& hoach tuyén dung, dao tao, boi dudng nha gido, can bd quan ly va
nguoi lao dong;

7. Thyc hién cac ché do, chinh sach lién quan dén quyén va lgi ich nha gido,
can bg quan ly, nguoi lao dong;

8 Cac ndi quy, quy ché cta co sé gido duc
Muc 2
TRACH NHIEM CUA NHA GIAO, CAN BQ, CONG CHUC
Piéu 6. Nha gido can b, cong chirc trong nha trwong cé trach nhiém:

1. Thuc hién cac nhiém vu va quyén han ctia nha gido theo quy dinh ctia Luat
Giao duc.

2. Tham gia dong gop ¥ kién vé nhiing ndi dung quy dinh tai Piéu 5 Quy ché
nay.

3. Kién quyét dau tranh chdng nhitng hién tugng bé phai, mat doan két, ctra
quyén, quan liéu va nhimg hoat dong khac vi pham dan chu, ky cuong, nén nép
trong nha truong.

4. Thyc hién ding nhiing quy dinh trong Luat Cong chic, Vién chuc; Luat
phong chéng tham nhiing.

5. Gilr gin phém chit, uy tin, danh dy cua nha gido, can bg, cong churc; ton
trong dong nghiép va ngudi hoc; bao vé uy tin cta nha truong.



Piéu 7. Nhirng viéc nha gido, can bd, cong chirc dwoc biét, tham gia ¥
kién, giam sat Kiém tra thong qua hinh thirc dan chi tryc tiép hodc thong qua
Cac to chirc, doan thé trong nha truong:

1. Nhiing chu trwong, chinh sach, ché d6 cua Pang va Nha nudc ddi véi nha
gido, can bo, cong churc.

2. Nhitng quy dinh vé sir dung tai san, xay dung CSVC ctia nha truong.

3. Viéc giai quyét don thu khiéu nai, t6 cdo theo quy dinh cua Luat khiéu nai,
td céo.

4. Cong khai céc khoan dong gép ctia nguoi hoc, viéc st dung kinh phi va
chap hanh ché do thu, chi, quyét toan theo quy dinh hién hanh.

5. Giai quyét cac ché do, quyén loi, doi sbng vat chét, tinh than cho nha gido,
can bg, cong chtrc, cho nguoi hoc.

6. Viéc thuc hién tuyén dung, nang Iwong thuong xuyén, trude thoi han, khen
thuong, ky luat can bg, vién chirc.

7. Nhitng van dé vé tuyén sinh va thuc hién quy ché thi ting nim hoc.
8. Bdo cdo so két, téng két, nhan xét, danh gia cong chure, vién chirc hang nam.
Muc 3
NHUNG VIEC HQC SINH, CMHS PUQC BIET VA THAM GIA Y KIEN
Piéu 8. Nhirng viéc hoc sinh, phu huynh hoc sinh dwgc biét:

1. Chu truong, ché @, chinh sach ciia Nha nudc, cia Nganh va nhitng quy
dinh cua nha trudng ddi véi ngudi hoc.

2. Ké hoach tuyén sinh, ké hoach dao tao cta nha truong hang nam.

3. Nhitng théng tin c6 lién quan dén hoc tap, rén luyén, sinh hoat va cac
khoan dong gdp theo quy dinh.

4. Chu truong, ké hoach t6 chitc cho ngudi hoc phan dau trd thanh Doi vién,
Poan vién va gia nhap céc t6 chire, cac doan thé trong nha truong.

Piéu 9. Nhiimg viéc hoc sinh, phu huynh hoc sinh duwgc tham gia y kién:
1. K& hoach gido duc va dao tao h?mg nam cua nha truong;

2. Nhiing thong tin ¢6 lién quan dén hoc tap, rén luyén, sinh hoat va cac khoan
dong gbp theo quy dinh;

3. Ché do, chinh sach cua nha nudc;

4. Noi quy, quy dinh ctia nha trudng c6 lién quan dén hoc sinh;



5. T6 chtrc phong trao thi dua va cac hoat dong khac trong co s& gido duc co
lién quan dén ngudi hoc.
Muc 4
TRACH NHIEM CUA NHA TRUONG

Piéu 10. Trach nhiém ciia nha truong .

Hiéu trudng thyc hién hodc phan céng cho cip dudi thuc hién nhimg viéc sau day:

1. Pho bién ngay tu dau nim hoc ké hoach nam hoc va nhitng ndi dung lién
quan dén trach nhiém cua ngudi hoc, nha gido, can bd, cong chirc trong nha truong.

2. Thong bao cong khai nhitng quy dinh vé tuyén sinh, ndi quy, quy ché, hoc
tap, két qua thi, ti€u chuin danh gia xép loai, khen thuong, ki luat.

3. Pinh ky it nhat trong mdt nam hoc cé 3 lan (dﬁu nam hoc, gitta nam hoc,
cudi nim hoc), t6 chic hoi nghi cac bac cha me¢ ctia nguoi hoc dé thong bao ké
hoach va nhiém vu nam hoc, trach nhiém cua cac bac cha me, su phéi hop gitra
nha truong véi gia dinh cia nguoi hoc, thong bao két qua hoc tap, ren luyén cua
nguot hoc.

4. Gido vién cha nhiém 16p 1a ngudi dai dién cho nha truong t6 chiic cac hoat
dong thuc hién dan chil cua 16p minh, thuong xuyén tiép thu va tong hop v kién
ctia nguoi hoc va cc bac cha me ctia ngudi hoc dé phan anh cho hiéu trudng.

5. Kip thot thong bao nhitng chu truong, chinh sach cia Pang va Nha nudce
d6i voi nguoi hoc, nha gido, can bd, cong chic trong nha trudng.

6. bat hom thu gop y, thong bido cong khai trén mail truong, trén website
hodc cac hinh thitc gop ¥ khac dé ca nhan, to chuc, doan thé trong nha trudng
thuan loi trong viéc dong gop vy kién.

7. Giai dap cac ¥ kién va giai quyét cac don thu khiéu nai, to cao theo luat dinh.
Muc 5

TRACH NHIEM CUA CAC POAN THE, TO CHUYEN MON
TRONG NHA TRUONG

Piéu 11. Trach nhiém ciia To6 chuyén mén.

1. Tham muu, dé xuét, nhitng bién phéap giup hiéu trudong thuc hién tét nhitng
quy dinh ctia Quy ché nay.

2. Chap hanh va to chire thuc hién tot cac hoat dong dan chu trong don vi.

3. Thyuc hién nghiém tuc 18 16i 1am viéc trong don vi, gitta cac to chuyén mon
v6i nhau; thyc hién day du chirc nang, nhiém vu ciia t6 chuyén mon va nhimng qui
dinh cua Luat Gido duc, diéu 1é nha trudng.



Piéu 12. Trach nhiém ciia doan thé, cac to chirc trong nha truong.

Nguoi dimg dau cac doan thé, cac to chiic trong nha trudng 14 ngudi dai dién
cho doan thé, t6 chirc d6 c6 trach nhi¢m:

1. Phéi hop v6i nha trudng trong vi¢ce td chirc, thuc hién quy ché dan chu
trong hoat dong ctia nha truong.

2. Nang cao chit lugng sinh hoat ctia cdc doan thé, cac t6 chirc, dan chu ban
bac céac chu truong, bién phéap thuc hién cac nhi¢ém vu ctia nha truong.

3. Ban Thanh tra nhan dan c6 trach nhiém thuc hién chirc nang giam sat,
kiém tra viéc thuc hién quy ché dan chu, co trach nhiém ling nghe ¥ kién ctia quan
chung, phat hién nhimng vi pham quy ché dan chu trong nha trudng dé dé nghi hiéu
truong giai quyét. Hiéu truong khong giai quyét duoc thi bao co 1én cip co tham
quyén trong nganh theo phan cip quéan 1y dé xin ¥ kién chi dao giai quyét.

Piéu 13. Trach nhiém ciia cha me, ngwoi giam hd va ban dai dién cha,
me hoc sinh trong truomg mam non, pho thong.

1. Ban dai dién cha, me hoc sinh c¢6 trach nhiém té chirc thu thap v kién dong
gop ctia cac cha, me hoc sinh dé cing nha truong giai quyét cac van dé sau day:

1.1. Noi dung cong viéc co lién quan dén sy phdi hop giita nha truong, gia
dinh dé giai quyét nhimg viéc c6 lién quan dén hoc sinh.

1.2. Van dong cac bac cha me hoc sinh thuc hién cac chu trueong, chinh séch,
ché d6 ma hoc sinh dugc huéng hodc nghia vu phai dong gop theo quy dinh.

1.3. Van dong cac bac cha me hoc sinh thuc hién cac hoat dong xa hoi hoa
giso duc & dia phuong; van dong va guong mau thuc hién Luat giao thong, trat tu
van minh d6 thi - an toan thuc phém 0 moi noi, moi ldc.

2. Cha me hodc ngudi giam ho cia hoc sinh c6 thé phan anh, trao d6i, gop y
kién truc tiép vO1 nha truong, voi gido vién hodc thong qua Ban dai dién cha, me
hoc sinh vé& nhimg van dé lién quan dén cong tac gido duc trong nha truong.

Chuwong 111
QUY CHE CONG KHAI TAI CHINH,
QUAN LY SU DUNG TAI SAN CONG

Piéu 14. Noi dung cong khai vé tai chinh

1. Thong bao cong khai trong HDGD nha trudng vé "Dy toan ngan sach” do
cap trén giao ké ca phan diéu chinh b6 sung (theo mau biéu 1)

2. Cong khai "Quyét toan kinh phi" da thuc hién trong ndm, sau khi da duoc
cap c6 tham quyén tham tra xét duyét (theo mau biéu 2).



3. Cong khai téng kinh phi da dugc duyét dé cai tao, stra chita, md rong, nang
cap truong so hang nam. Pong thoi thuc hién ddy du cac quy dinh cua nha nudc
vé quan 1y dau tu, xay dung (theo mau biéu 3).

4. Cong khai danh muc, s6 lugng, chung loai, gid ca cua tai san can mua nhu:
Do dung , vat tu, trang thiét bi phuc vu cho giang day, hoc tap va cac hoat dong
khac trong truong hoc.

5. Cong khai cac khoan thu khac ngoai ngan sach (néu c6)

Piéu 15. Thuc hién cong khai vé du toan, quyét toan cic khoan thu - chi
trong nha truong

1. Can cu:

- Huéng dan sé 55/2011/TT-BGD&DT ngay 22/11/2011 vé thong tu ban
hanh diéu 1é Ban dai dién CMHS;

- Thong tu s6 61/2017/TT-BTC ngay 15/06/2017 cua Bo Tai chinh huéng dan
cong khai du toan ngan sach db voi don vi du toan ngan sach, t6 chirc dugc ngan
sach nha nudc hd tro; Thong tu s6 90/2018/TT-BTC ngay 28/9/2018 ciia B Tai
chinh stra d6i bd sung mot sb diéu ctia Thong tu sé 61/2017/TT-BTC ngay
15/6/2017 cta B6 Tai chinh

- Thong tu s6 09/2024/TT-BGD&PT ngay 03 thang 6 nim 2024 cua B
GD&DT vé ban hanh quy dinh vé cong khai trong hoat dong cta co so gido duc
trong hé thong gido duc qudc dan;

- Nghi quyét s6 03/2024/NQ-HPND ngay 29/3/2024 cia HDND Thanh pho
Ha Nbi Quy dinh danh muc cac khoan thu, co ché quan 1y thu chi dbi véi cac dich
vu hd trg hoat dong gido duc, dao tao tai co so gido duc mam non, gido duc phé
thong cong 1ap cua thanh pho Ha Noi ( khong bao gom céc co sd gido duc cong
1ap chét luong cao) ciia thanh phd Ha Noi

Cong vin s6 2367/UBND-KGVX ngay 19/7/2024 ciia UBND thanh phé Ha
Noi, vé viéc trién khai thuc hién Nghi quyét sé 03/2024/NQ-HPND ngay
29/3/2024 ciia HDND Thanh phé;

Cong vin s6 2610/SGDDT-KHTC ngay 25/7/2024 cua Sé Gido duc va Pao
tao thanh phd Ha Noi, vé& viéc trién khai thuc hién Nghi quyét s6 03/2024/NQ-
HDND ngay 29/3/2024 cia HDND Thanh phd; Cong vian sd 2999/SGDPT-
KHTC ngay 29/8/2024 ciia SGD&DPT Ha Noi vé viéc Huéng dan ting cudng cong
tac quan 1y thu, chi ndm hoc 2024-2025; Hudng din s6 1860/UBND-GDPT ngiy
16/9/2024 ciia UBND huyén Phti Xuyén vé hudng dan ting cudng cong tic quan
ly thu chi nam hoc 2024-2025;

2. Cong khai mirc thu va két qua dong gép ciia cic to chirc trong nha
truomg (Theo cong vin duge UBND Thanh phd, S6 GD&PT va PGD&PT phé chuan)

+ Quy¥ hoat dong cua Ban Pai dién cha me hoc sinh

+ Tién hd tro hoat dong Doan- Doi- Hoi ...



3. Cong khai cac khoan thu khac nhu: Xay dung quy tir thién, nhan dao,
tién dwoc khen thwéng tap thé, tién dwoc cic co quan biéu ting,...

4. Cong khai cac khoan chi tir cac ngudn trén.
Piéu 16. Thuc hién cong khai Quy ché chi tiéu noi bo

- Pho bién cac chu truong, chinh sach, cac van ban, chi thi cua cap trén, cta
nganh co lién quan dén hoat dong tai chinh ctia nha truong trong can bg, giao vién,
nhan vién, hoc sinh, phu huynh hoc sinh toan truong.

- Cong khai céc tiéu chuan, ché do, chinh sach co lién quan dén quyén loi cta
can bd, gido vién, nhan vién, hoc sinh ; khen thuong c6 thanh tich dot xuét, khen
thuong CBGVNV hoan thanh xuat sic ; Cong khai thu - chi tai chinh, ché do tai
chinh cia trudng, tiéu chuan, dinh mirc, ché do chi tiéu noi bd nha truong.

Piéu 17. Cong khai vé quan 1y, sir dung tai san cong

1. Cong khai vé dién tich, dat dai cua nha truong, tru s lam viéc, nha cua,
trang thiét bi. ..

a) Dién tich:

+ Dién tich xay dung céac 16p hoc, cac phong lam viéc.
+ Dién tich san thé thao, san choi

b) Tai san, trang thiét bi:

+S6 16p hoc, phong lam viéc cuia HDGD, BGH, cong doan, phong dd dung
day hoc, thu vién, phong truyén thong, phong bao vé, nha kho, nha bép va cic
phong chuyén diung (néu co).

+ Trang thiét bi phuc vu day va hoc:

- Hé théng dién, deén, quat...

- Ban ghé hoc sinh, ban ghé gido vién, bang, tu....

-Pd dung day hoc c6 cho cac bd mon.

- Danh muc sach gido khoa va sach tham khao, cac loai tap chi, bao dit mua.
- Cac phuong tién hoat dong Poan - Bdi: Co, tréng, quﬁn 4o nghi thuc.

- Cac phuong tién phuc vu sinh hoat: phich, 4m chén, thung nudc udng.

c¢) Cong khai di¢n tich dat, 16p hoc, phong lam vi¢ce va trang thiét bi cho thué,
cho muon:

+ S6 phong hoc, phong 1am viéc cho thué, cho muon.

+ Trang thiét bi cho thué, cho muon: ban, ghé, bang...



2. Cong khai quy ché quan 1y, tiéu chuin, muyc dich sir dung trang thiét bi, do
dung van phong pham, sach bao, dién thoai...clia nha truong.

- Cong khai ndi quy st dung "Pé diing day hoc"

- Cong khai ndi quy doc sach, bdo va muon sach cua thu vi¢n nha truong.

- Cong khai tiéu chuén str dung vin phong pham.

- Cong khai quy udc str dung dién thoai cong cOng cua truong va cac phuong
tién nhu quat dién, dén dién....véi tinh than tiét kiém.

3. Cong khai quy dinh vé trach nhiém vat chat ddi véi to chirc ca nhan trong
viéc quan ly va str dung tai chinh cta nha truong:

- Néu sir dung dd dung, tai san, phuong tién cta nha trudng trong gio giang
day hodc chuan bi nghién ctru thyc hanh thi tuy thai do, trach nhiém, tuy nguyén
nhan gay ra hu hai va tuy mic do hu hai ma ban quan 1y CSVC truong hoc dinh
murc boi thudng.

- Néu thué, muon hoic str dung trang thiét bi ctia nha trudng khong phuc vu
cho nhi€ém vu day hoc hodc nhiém vu do BGH giao ma lam hu hong thi phai boi
thuong 100 % gia tri hién tai ciia d6 dung va thiét bi.

- Nguoi duoc giao quan 1y co sé vat chat, do dung trang thiét bi do thiéu trach
nhiém dé mat hozc hu hai thi tuy mirc d6 gidm dinh cua ban quan Iy va ban thanh
tra ma dinh mic boi thudng.

4. Cong khai nhitng d6 dung va tai san cta nha truong da hu hong hodc qua
cii phai thanh 1y. Hoi dong thanh 1y 1ap bién ban, dinh gia va chuyén giao tai san
cho nguoi dang ki mua theo quy dinh ctia nha nudéc.

Piéu 18. Quy dinh vé phuong thirc cong khai, thoi gian cong khai

1. Thoi gian cong khai:

- Bdi véi dy todn ngan sach cong khai cham khong qua 03 ngay khi c6 quyét
dinh giao dy toan cua cap trén. Thoi gian cong khai nhiéu nhat 30 ngay.

- Pbi v6i quyét toan ngan sach, cham nhat 03 ngay sau khi duoc co quan tai
chinh cung cap tham tra, xac nhan. Thoi gian cong khai nhiéu nhat 30 ngay.

- Cong khai trudc tir 15 ngay cac khoan thu theo quy dinh cua nha nuéce, ctua
Thanh phé va cia UBND Huyén. Cong bd rd murc thu va thoi han thu.

- Cong khai trude 3-7 ngdy cdc tai san can thanh 1y.

2. Hinh thirc cong khai: Moi ¥ kién phan anh, thic méic cua can bo, cong
chtrc, hoc sinh va gia dinh hoc sinh dbi véi tai san nha truong, y kién thic méc,
phan 4nh cua can bo cong chic trong HD Gido duc vé du toan va quyét toan ngan



sach va trach nhi€ém quan 1y phai dugc xem xét, trd 101 trong thoi gian tur 7-15
ngay va thong bao cong khai cho moi nguoi biét.

3. Can bd giao vién, cong nhan vién, hoc sinh c6 y thuc tiét ki€ém, c6 thanh
tich bao v¢ tai san, trang thi€t bi nha truong va st dung c6 hiéu qua s¢ duogc de
nghi cap trén c6 tham quyén khen thudng.

Chwong IV

QUAN HE GIAI QUYET CONG VIEC GIUA NHA TRUONG VOI
CAC CO QUAN QUAN LY CAP TREN, CHINH QUYEN PIA PHUONG

Piéu 19. Nha truong véi co quan quan ly cap trén.

1. Phuc ting su chi dao cta co quan quan 1y cdp trén, thuc hién ché do bao
cao dinh ky dting quy dinh, kip thoi va nghiém tuc.

2. Kip thoi phan anh nhitng vudng méc, khé khin cta nha truong va kién
nghi nhitng bién phap khac phuc dé cip trén xem xét giai quyét.

3. Phan anh nhiing van dé chua r6 trong viéc quan 1y chi dao cta cap trén,
g6p ¥ phé binh d6i vai v6i co quan quan 1y cip trén bang vin ban hodc thong qua
dai dién. Trong khi y kién phan 4nh 1én cap trén chua duogc giai quyét, nha trudng
van phai nghiém tic chép hanh va thuc hién su chi dao cua cép trén.

Piéu 20. Quan hé ciia nha truwong ddi véi chinh quyén dia phwong.

Hi¢u trudng nha truong co trach nhi¢ém dam bao mbi quan h¢ chat ché voi co
quan chinh quyén so tai dé phoi hop giai quyét dinh nhiing cong viée c6 lién quan
dén cong tac giao duc, thuc hién luat phap trong nha truong va cham lo quyén loi
hoc tap cia nguoi hoc.

Chwong V

QUY CHE TRONG CONG TAC TUYEN DUNG LAO PONG HOQP
PONG, PAO TAO BOI DUONG, NANG LUONG, NHAN XET PANH GIA
CAN BO VIEN CHUC

Picu 21. Hop ddng gido vién, nhan vién

1. Ban giam hiéu 1én ké hoach nhan sy - cong khai nhan su (thiéu - thira hodc
dap ung yéu cau day hoc con han ché).

2. B0 cao phong Gido duc, phong Noi vu bién ché - dé nghi phong Noi vu
diéu tiét bién ché can.

3. P6i v6i thuc té cta nha truong cong khai trong HPSP tuyén gido vién,
nhan vién hop déng nhimg chi tiéu thiéu bién ché, dap ing yéu cau vé chat luong
gido duc toan dién, thong nhat kinh phi hop déng (quy ché chi tiéu ndi bo).



4. Phuong thirc tuyén dung:

- Gi4o vién tot nghiép dung mon.

- Gi4o vién da tot nghiép tir kha tré 1én.

- Gi4o vién nop hd so.

- Giao vién phai day thur.

- Gido vién theo yéu cu ctia nha truong vé quy ché.

5. Trach nhiém BGH: b4o c4do Phong gido duc, phong Noi vu:

- Xem xét ho so.

- Dy gid thir tay nghé.

- Néu yéu ciu cong viéc.

- Ki hop d6ng ngan han theo yéu cau cong viéc thyc té.

Piéu 22. Pao tao bodi dwdng can bd gido vién, nhan vién

1. Ban giam hiéu lap ké hoach bdi dudng gido vién theo ké hoach ctia PGD.

2. Cong khai cac dot boi dudng,dao tao can bo, cong chic - thong bao dén
gi4o Vién - sap xép thoi gian va cong viéc dé gido vién du cac 16p bdi dudng.

3. Tao diéu kién CSVC: 18 phi - cir nguoi day thay - gido vién c6 quyén dé
nghi tham gia .

4. Gido vién di hoc phai dam bao du sé luong va chét luong 16p hoc.

Piéu 23. Cong tic quy hoach can bd

1. C6 ké hoach 1au dai cho Iuc luong ké can va phat trién doi ngii can bo.

2. Panh gia dung ning luc cua gido vién — Boi dudng giup d& gido vién, tich
cuc giao nhiém vu.

3. Gi4o vién dugc dé bat phai 13 gido vién c6 trinh do chuyén mon kha ning
vitng vang, c6 ¥ thirc to chtrc ky luat cao, c6 tinh than trach nhiém sin sang nhan
nhiing cong viéc va hoan thanh tot. (Theo cong van huéng dan cu thé cia Bo
GD&PT, ciia UBND Thanh phd, cia UBND Huyén Phii Xuyén vé khung ning
luc vi tri viéc lam).

4. Gido vién duoc bo nhiém phai duoc quén chung, gido vién cua HDSP tin
nhi¢m cong nhén va dé nghi (ti 1€ theo yéu cau cia UBND Huyén)

Piéu 24. Nang hrong thudng xuyén va ning lwong trude thoi han

1. Cong khai chinh s&ch (nang dang ki han hodc nang luwong sém)

2. Gido vién ké khai



3. Thanh 1ap ban luong - niém yét danh sach
4. Quyét dinh ctia ban luong dng tiéu chuan.
Piéu 25. Panh gia can b, gido vién, nhan vién
1. Thuc hién ddy di ndi dung va quy trinh danh gia (theo dung thong tu quy
dinh danh gia cho Hi¢u trudng, giao vién, nhan vién).
2. Cong khai viéc danh gia

3. Nhan xét danh gia: dung ngon tur chinh xac khong duoc tru dap, thién vi
ca nhan.

4. Panh gia nhan xét hoat dong cta Ban giam hiéu dugc Hoi dong truong va
Hoi d6ng su pham nha truong tham gia truc tiép.

- Gi4o vién duoc danh gia nhan xét thong qua td chuyén mén, BGH va cong
khai két qua.

Picu 26. Khen thwéng, ky ludt can bd vién chirc

1. Ban thi dua l1ap chi tiéu thi dua (rd rang theo timg cap: truong, huyén,
Thanh phd,...)

2. Xay dung ké hoach khen thudng dinh ky
3. Cong khai ké hoach khen thudng.

4. T6 chtrc binh bau thi dua (do Hoi dong thi dua khen thudng trudng xét,
thong qua Hoi ddng su pham nha truong biéu quyét).

5. Ban thi dua cong khai danh sach khen thuong, khen ca nhan cé thanh tich
xuat sac dot xuat - hang thang.

6. Tién hanh khen thudng dinh ky va dot xuat.

7. Kinh phi khen thuéng, mirc thuéng(cip truong theo quy ché chi tiéu noi
bd; cac cap trén theo vin ban tai chinh quy dinh ).

8. Gido vién vi pham quy ché chuyén mon:
Lan 1: Lap bién ban - Nhac nho
Lan 2: Dé nghi cp c6 tham quyén xu 1y.

9. Can bo gido vién - nhan vién vi pham phap luét - phap 1énh dan sé (xr li
theo quy dinh cap trén).

10. Gido vién c6 quyén trinh bay quan diém hoic khiéu nai.
Chuong VI
PIEU KHOAN THI HANH



Piéu 27. Hiéu trudng co trach nhiém thuc hién va cu thé hoa nhitng quy
dinh trong Quy ché nay.

Piéu 28. Can bo, GV, CNV, t6 chic va doan thé trong nha trudong thuc
hién t6t Quy ché nay.

Piéu 29. Ngudi ding dau cac doan thé, cac td chire trong nha trudng (Chi
bo, Cong doan, Poan TN, Hoi d&ng truong, Ban thanh tra nhdn dan) c6 trach
nhiém t6 chirc, kiém tra viéc thuc hién Quy ché dan cha & co so; kip thoi dé xuit
biéu duong, khen thuéng céc ca nhan, tap thé thuc hién tot Quy ché, nhic nho
hoic xir 1y cac truong hop vi pham Quy ché nay.

Piéu 30. Quy ché di duoc thong qua tai Hoi nghi can bo vién chire truong
tiéu hoc Hoang Long va dugc 100% can b9, gido vién, nhan vién nha truong nhét
tri théng qua.

Picu 31. Quy ché c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

HIEU TRUONG
Nguyén Thi Thu Huyén
UBND HUYEN PHU XUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
TRUONG TH HOANG LONG Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: /KH-THHL Hoang Long, ngay 15 thang 10 nam 2024
KE HOACH

Thue hién quy ché dan chii trong nha trwong
Nam hoc 2024- 2025

Cian ct Diéu 18 truong Tiéu hoc;

Can cu Luat thuc hién dan chu ¢ co so;

Cin ctr Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 nam 2015 cua Chinh
phu vé thuc hién dan chu trong hoat dong ctia co quan hanh chinh nha nuéc va
don vi su nghi¢p cong lap;

Can ctr Thong tu sd 11/2020/TT-BGDDT ngay 19/5/2020 cua Bo gido duc
Huéng dan thuc hién dan chu trong hoat dong cua co s& gido duc cong 1ap;



Can ct vao Thong tu s6 09/2024/TT-BGDDT ngay 03/6/2024 cia B6 Giao
duc & Pao tao ban hanh Quy dinh vé cong khai trong hoat dong cua cac co s&
gido duc thudc hé thong gido duc qudc dan;

Can ctr Nghi quyét Hoi nghi cédn bo vién chiric nam hoc 2024 - 2025 cua
truong Tiéu hoc Hoang Long;

Can ¢t thuc té dia phuong, Ban chi dao Quy ché dan chu truong tiéu hoc
Hoang Long xay dung ké hoach chi dao thuc hién Quy ché dan chu nim hoc 2024
- 2025 nhu sau:

A.MUC PIiCH, YEU CAU

- Thyc hién dan chu trong nha truong nham thuc hién t8t nhat, co hiéu qua
nhat nhitng diéu Luat Gido duc quy dinh theo phwong chdm “ Dan biét, dan lam,
dan kiém tra” trong cic hoat dong ctia nha truong thong qua cac hinh thtrc dan chu
truc tiép, dan chu dai dién; dam bdo cho cong dan, co quan, t6 chire duoc quyén
giam sat, kiém tra, déng gop ¥ kién tham gia xay dung su nghiép gido duc, lam
cho gido duc thuc su 1a cua dan, do dan va vi dan.

- Tiép tuc nang cao nhan thic cua can bd, gido vién- CNV trong toan
truong vé muc dich, ¥ nghia cua viéc déy manh thyc hién quy ché dan chu trong
truong hoc; tir do théy ro trach nhiém, quyén lg1 va nghia vy ctia moi thanh vién
trong nha truong déi véi viéc xay dung QCDC & co sd.

- Thyc hién dan cha trong nha trudng nham phat huy quyén lam cha va huy
dong tiém nang tri tué€ cua hiéu truong, gido vién, nguoi hoc, doi ngti cadn bd, cong
chtic trong nha truong theo luat dinh, gop phan xdy dung nén nép, trat tu, ky
cuong trong moi hoat dong cia nha truong, ngan chan cac hién tuong ti€u cuc va
t¢ nan xa hoi, thyc hién nhiém vu phat trién gido duc phu hgp vdi1 duong 161, chu
truong cuia Pang va luat phap nha nudc.

- Xir Iy nghiém minh nhimng hanh vi loi dung dan chu, xdm pham quyén tu
do dan chi 1am anh huéng dén uy tin va hoat dong ciia nha truong.

B. TINH HINH NHA TRUONG

1. Chibo c6 19 Pang vién/41 CB, GV, NV toan truong.

2. Poi ngii CBGV: 100% GV dat chuan nghé nghiép;

Trinh d6 dao tao:
- Pai hoc: 26/41 dat 63,4%
- Cao dang: 12/41 dat 29,3%
- Trung cép: 3/41 dat 7,3%
3. GV chuyén tim véi nghé, chuyén mon nghiép vu viing vang.

4. Tap thé su pham that sy doan két.



5. Chi bd hoan thanh tot nhiém vu

C. KE HOACH:

I. To chirc :

1. Lyc luong ( C6 danh sach kém theo).

2. Phan cong:

- Truong ban: X'g\y dung ké hoach (Can cir Quy ché dan chu di dugc xdy
dung va thuc hién -> B6 sung cho hoan thi¢n).

+ C6 ké hoach kiém tra - danh gia 1 lan/ ki.

- Qéc P‘hé t,)an: giup tru:érng ban trién khai thuc hién ké hoach dé ra (néu c6
vuong mac dé xuat giai quyét kip thoi).

- Céc uy vién:

+ Giam sat cac hoat dong dugce phan cong : Poan, Ho1, Doi.

+ Chuyén mon (giang day cua thay - hoc ciia tro).

+ Phong trao thi dua (khen thudng, ki luat).

+ Thuc hién ché d¢ chinh sach déi véi CBGV.

+ Thyc hi¢n cong tac thu — chi theo cac van ban:

Nghi quyét s6 03/2024/NQ-HPND ngay 29/3/2024 ctia HDPND Thanh phd
Ha N6i Quy dinh danh muc céc khoan thu, co ché quan 1y thu chi d6i véi cac dich
vu hd tro hoat dong gido duc, ddo tao tai co so gido duc mam non, giao duc phd
thong cong 1ap cua thanh phd Ha Noi ( khong bao gdm céc co s gido duc cong
1ap chét luong cao) cua thanh phé Ha No1; Cong van sé 2367/UBND-KGVX ngéy
19/7/2024 cua UBND thanh ph6 Ha Noi, vé viéc trién khai thuc hién Nghi quyet
s6 03/2024/NQ-HPND ngay 29/3/2024 cia HPND Thanh phd; Cong vin sb
2610/SGDPT-KHTC ngay 25/7/2024 cta S& Gido duc va Pao tao thanh phd Ha
Noi, vé viéc trién khai thyc hién Nghi quyét sé 03/2024/NQ-HDND ngay
29/3/2024 cua HDND Thanh pho Cong vian sé 2999//SGDDPT-KHTC ngay
29/8/2024 cua SGD&DT Ha Noi vé viéc Huong dan ting cudng cong tac quan ly
thu, chi nim hoc 2024-2025; Huéng dan s6 1860/UBND-GDPT ngay 16/9/2024
ctia UBND huyén Pht Xuyén vé hudéng dan ting cudng cong tic quan 1y thu chi
nam hoc 2024-2025;

+ Giai quyét don thu.
I1. N¢i dung

1. Tuyén truyén, quan triét cac nghi dinh ctia chinh phu , cia nganh vé viéc
thuc hién QCDC trong truong hoc.

2. Thanh 1ap BCD - Trién khai thuc hién QCDC:
- Ra quyét dinh thanh 1ap BCD;



- Xay dung ké hoach, phan cong nhiém vu.

- Lich cong tac, trién khai, hop giao ban, td chure thyuc hién.

3. Xay dung b6 sung tap trung vao mot sd diém sau:

3.1. Nhitng viéc CBGV - HS , CMHS dwoc biét :

- Quyén lo1 va trach nhiém ciaa CBGV theo luat GD 2019.

- Ké hoach, nhiém vu niam hoc (So, PGD, Nha truong).

- Pau tu CSVC va su phat trién GD cua nha truong.

- Ngén sach nha truong dugc giao/nam.

- Xay dung va thue hién QCDC, quy ché chi tiéu ndi bo (hang nam ).
- Ké hoach KT ndi bd duoc cu thé hoa theo tung thang.

- Noi quy, quy ché thi dua - khen thudng, Quy ché 1am viéc, Quy ché phdi
hop, Tiéu chi ing xir - giao tiép c6 van hoa cia CBGVNV, HS, CMHS.

- Biéu bang danh gia thi dua hang thang v&i Hiéu truéng, Phé hiéu truong,
TTCM, gido vién, nhan vién; danh gid hang thang vé viéc thuc hién VMDT -
ATTP; danh gié thi dua cta céc 16p hang thang ( cong tac Boi, CTMN, VMDT -
ATTP).

* Poi véi HS, CMHS:

- Biét vé chat luong, hi¢u qua hoc tap cua HS.

- Biét quy ché , biéu bang, cach danh gia, khen thuong, ki luat HS cua tap
thé 16p.

+ K& hoach phat trién gido duc ctia nha truong.

+ Céac khoan déng gop qui dinh.

+ Quyén loi, trach nhiém cta cha me hoc sinh theo Luat GD 2019.

3.2. Nhitng viéc CBGV, HS & CMHS dwoc tham gia ¥ kién truede khi hiéu
truong quyét dinh:

3.2.1. Nhitng viéc nha gido, cdn bé qudn 1y, nguoi lao dong tham gia ¥ kién:

- Chu truong, giai phap thuc hién nghi quyét ctia Pang, phap luat ciia Nha
nuoc lién quan dén ké hoach, dé an, du an, chién lugc, dinh hudng phat trién cua
nha truong.

- Ké hoach thyc hién nhiém vu nam hoc, hoc ky, thang ctia nha truong.
- T6 chitc phong trao thi dua cta nha trudng;

- Bdo cdo so két, tong két cua nha truong;



- Céc bién phép cai tién t6 chic, hoat dong va 1é 16i 1am viéc, phong, chéng
tham nhiing, thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi, chéng quan liéu, phién ha,
sach nhiéu nhan dan;

- K& hoach tuyén dung, dao tao, boi dudng nha gido, can bo quan ly va

nguoi lao dong;

- Thyc hién cac ché do, chinh sach lién quan dén quyén va loi ich nha gido,
can bg quan ly, ngudi lao dong;

- Cac ndi quy, quy ché cta co s gido duc
3.2.2. Nhitng viéc nguoi hoc tham gia y kién:
- Ké hoach gido duc va dao tao hiang nim cta nha truong;

- Nhitng thong tin c6 lién quan dén hoc tap, ren luyén, sinh hoat va cac
khoan dong gdp theo quy dinh;

- Ché d¢, chinh sach cua nha nudc;
- N6i quy, quy dinh ctia nha trudng cé lién quan dén hoc sinh;

- T6 chtic phong trao thi dua va cac hoat dong khac trong co sd gido duc co
lién quan dén ngudi hoc.

3.3. Nhitng viéc CBGV, HS va CMHS duwoc quy dinh:

- HS trong do tudi duge di hoc.

- HS dugc hudng ché do, CSVC do Pang, Nha nudc dau tu.

- HS khong phai di hoc thém khi da hoc 2 budi/ngay.

- Tu nguyén hoc cac mén tu chon.

- Ty nguyén may dong phuc theo mau cia nha truong.

- Ty nguyén tham gia cac loai BHYT, BHTT.

* CBGV:

- Puoc giang day theo chuyén nganh dao tao.

- Puoc dao tao nang cao CM nghi¢p vu .

- Puoc bao vé nhan phém , danh du.

- Puoc nghi he¢, Tét Duong lich, hoc ki theo quy dinh ciia Bo Gio duc.

37.4. Nhitng viéc nha gido, can bg quadn ly, nguoi lao dong tham gia giam sat
, kiem tra.

- Thyc hién chu truong cia Bang, chinh sach, phéap luat ciia Nha nudc, ké
hoach cong tac hang nam cua co s¢ giao duc;



- Cong tac tai chinh, quan 1y va str dung tai san; xay dung co s¢ vat chat cua
co sO gido duc; viéc thu chi cac khoan dong gép cua nguoi hoc, cac khoan tai
trg cho co s¢ giao duc.

- Thuc hién cac ndi quy, quy ché cua co s¢ gido duc.

- Thuc hi¢n ché do chinh sach cua Nha nudc vé quyén va loi ich cua nha

gido, can bd quan ly, nguoi lao dong, ngudi hoc trong co sé gido duc.

- Giai quyét khiéu nai, td céo trong co s& gido duc.

*CBGV:

- Thyc hién nghi quyét Hoi nghi CB-VC.
- Thyc hién ké hoach phét trién GD.

- Thuc hien QCDC, nd1 quy, quy ché 1am viéc, Quy ché chi tiéu noi bo.

- Giam sat viéc danh gia thi dua hang thang véi Hi€u truong, Pho hiéu

truong, TTCM, gido vién, nhan vién; danh gia hang thang vé viéc thuc hién
VMDT - ATTP; danh gid thi dua cta cac 16p hang thang ( cong tac Doi, CTMN,

VMDT - ATTP

- Ché d6 chinh sach ctia Pang, Nha nudc d6i véi CBCC.
- Thuc hién luat GD 2019.
* HS - CMHS:

- Thyc hién chuong trinh giang day cua GV.

- Két qua hoc tap ciia HS.

- KH cac hoat dong GD cua nha trudong.
- Quyén han trach nhiém cua HS, CMHS theo luit GD.

- Ché d6 chinh sach ctia Pang, Nha nudc d6i véi nguoi hoc.

- Khen thuong, ki luat theo luat GD, ndi quy, quy ché ctia nha truong.
3.5. Két lugn:

- Panh gia viéc thuc hién quy ché dé ra.

- Nhiing d¢ xuat , kién nghi.
II1. Cu thé hoa viéc thuc hién QCDC:

Bam sat ngi dung ké hoach kiém tra ndi bod nha truong, cac thanh vién

trong BCD thuc hién nghiém tic QCDC va luu bién ban minh chirng.

Thoi gian

Noi dung

Nguwoi t/hién

Thang 9/2024

- B4o cao vi¢c thuc hién quy ché dan chu; Tong

Trudng ban




két cong tac chi dao thuc hién QCDC cua nha
treong nam hoc 2023 - 2024.

- Lay y kién déng gop vé thuc hién cia cac ca
nhan, cac td, bd phan...

Thang 10/ 2024

- Ra soat bd sung quy ché dan chu cta nha truong
cho phu hop nhi¢ém vu ndm hoc 2024 - 2025.

- Ban chi dao tap hop ¥ kién, xem xét, phén tich
va bo sung vao quy ché dan chu ctia nha trudng
nhitng ndi dung hop 1y va c6 tinh kha thi phu hop
v6i tinh hinh thyc té cta nha trudng.

- Pua quy ché dan chu da duoc bd sung sira d6i ra
Ho1 nghi can bd vién chuc chirc théng nhat dé
chinh thirc dua vao hoc tap va thuc hién.

- Trién khai phd bién quy ché dan chu cta nha
truong téi chi bo, Hoi ddng truong va hoi dong su
pham nha trudng. 100% CB,GV.NV duoc hoc tip
dé thuc hién.

- Quy ché dan chu duoc cong khai trong phong
hoi dong nha truwong, trén mail truong dé moi
nguoi xem nghién curu thyc hién.

Ban chi dao

Thu ki

Trudng ban

Trudng ban

Thang
11,12/2024

- Tiép tuc theo ddi giam sat viéc thyc hién tat ca
cac ké hoach theo tién do quy dinh cua tap thé, ca
nhan.

Céc uy vién

Théang 1; 2/2025

- Panh gia tac dong cua thuc hién QCDC dén viéc
thuc hién cac nhi€ém vu ctia nha truong dac biét la
cac cudc van dong chéng ti€u cuc trong thi cir va
bénh thanh tich trong gido duc, quy dinh vé viéc
khong vi pham dao duc nha gido. Xay dung chinh
d6n Pang, chdng tham nhiing. Quy ché cong khai
tai chinh va quan 1y tai chinh, tai san cong... Pua
ra nhitng kho khin han ché, ton tai tim ra nguyén
nhan va bai hoc dé ban bién phap khic phuc.

Ban chi dao

Théang 3; 4/2025

Tiép tuc theo ddi thuc hién quy ché dan chu, dong
gop cong strc tri tué gop phan hoan thanh thing
lo1 nhi€ém vu nam hoc.

Ban chi dao

Thang 5/2025

So két cong tac thuc hién quy ché dan chi trong

Trudng ban




nam hoc 2024 - 2025.

- Tiép tuc theo doi thuc hi¢n quy ché dan chu cua Ban chi dao
can bd gido vién, nhan vién.

Théang 6,7, . . ) 7 ,
8/2025 - Ra soat viéc thyc hién quy ché dan chu, tong két
rat ra bai hoc dé c6 ké hoach stra chita bd sung v
QCDC cho phu hgp nhiém vy ndm hoc mdi. Truong ban
IV. Ché dd bao cao

Hang thang cac bd phan bao cdo thuc hién QCDC vé thu ki, thu ki tong hop,
trinh Ban chi dao xét duyét xur 1i thong tin, bao céo cip trén theo quy dinh

V. Ché d9 so két, tong két
- So két hang thang, so két hoc ky.
- Tong két: Theo Hoi nghi Tong két nam hoc cia trudng

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Phong GD&DT Phi Xuyén (dé b/c);

- Niém yét cong khai;

- Luu: VT.

Nguyén Thi Thu Huyén




UBND HUYEN PHU XUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH HOANG LONG DPjc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Hoang Long, ngay 12 thang 10 nam 2024

QUY UGC
Nép song vin hoa truong hoc, vin minh dé thi
Nam hoc 2024 - 2025

Can cu luat Giao duc nam 2019,

Can ct vao Thong tu s6 09/2024/TT-BGDDT ngay 03/6/2024 ciia Bo Gido
duc & Pao tao ban hanh Quy dinh vé cong khai trong hoat dong cua cac co so
giao dyc thudc hé théng gido duc qubc dan;

Can ctr Nghi dinh s 04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 nim 2015 cua
Chinh phu vé thyc hién dan chi trong hoat dong ctia co quan hanh chinh nha nudc
va don vi su nghiép cong 1ap;

Cian ctr Thong tu s6 11/2020/TT-BGDPT ngay 19/5/2020 ctia Bd gido duc
Hudéng dan thuc hién dan chu trong hoat dong cua co s& gido duc cong 1ap;

Thuc hién nhiém vu trong tdm thuc hién phong trao ““ Xay dung nha truong
van hoa - Nha gido mau muc - Hoc sinh thanh lich”, phong trao * Toan dan doan
két xay dung doi sdng vin hoa”;

Cian ¢l vao thuc té ciia nha truong;

Truong Tiéu hoc Hoang Long xay dung va thuc hién Quy udc nép sdng
van hod co quan nam hoc 2024 — 2025 nhu sau:

1. Van hoa trong gio lam viéc:

- Giai quyét cong viéc voi thai do nghiém tic, can trong, nhanh gon, chinh
xac va hiéu qua.



- Thyc hién nghi€m chinh gio giéc lam viéc, khong di mudn, vé sém, ra vao
16p dung gio, dam bao du 40 phut trong mot tiét day, tac phong nhanh nhen, khan
truong.

- Bén truong lam viéc ding noi quy dinh, gid nao vi¢c nay.

- Trang phuc lich su, chinh t&, mau muc ding véi nguyén tac su pham
(khéng mic dam cao trén dau gdi va co tron, tré, 4o khong cd); ngay ki niém
truyén thong hodc hoi nghi quan trong phai mic 1& phuc.

2. Viin ho4 giao tiép, &ng xir

- Ung x{r ¢6 van hoa trong quan hé giao ti€p vdi tat ca moi ngudi, & moi
noi, moi luc.

- C6 tinh than doan két, luén hoa minh, déng cam, twong trg, quan tam, giup
d& nhau trong cong tac va trong cudc sdng.

- Khong xi xao ban tan, néi xau, ké kich dong nghiép, nguoi khac khi ho
vang mat.

- Can thang than, chan thanh goép y v4i dong nghiép, véi ngudi khac khi ho
mic 161, sai 1am.

- Can thang than trao d6i, gop ¥ véi lanh dao trong cong tac quan ly, didu
hanh; khong don thu vuot cip khi chua théng qua va co ¥ kién tra 10i cua cap uy,
BGH, ban TTND va Hoi dong su pham nha trudng.

3. Van hoa trong hoi hop:

- T6 chtrc hoi hop va dén hop dung gid theo quy dinh, khong tu tién bo hop
gitra gi0, nghi hop phai bdo va phai dugc phép cua chu toa (tu y boé hop gitra
ching, khong c6 sy dong ¥ ctia ngudi diéu hanh coi nhu vang mat khong phép,
tinh vao thi dua cudi ki, cudi nam).

- Khong hut thudc 14 trong phong hop.

- Khong str dung dién thoai di dong trong phong hop.

- Khong lam viéc riéng trong phong hop.

- Khong trao d6i ndi chuyén riéng hodc gay tiéng 6n trong phong hop.

- Muén phat biéu phai dugc chi toa Hoi nghi dong y, khong néi chen khi
nguoi khac phat biéu.

- Gilx thai dd tir tdn, lich sy, ton trong hoi nghi khi phat biéu tranh luén.

- Nhiing van dé ban than chua hiéu 1o can phai co y kién hoi lai chu toa hoi
nghi trong phan tham gia gop y kién cta cudc hop.

4. Van hoa trong sinh hoat:



- Khdng bo di 1am viéc khéc trong gio l1am viée tai co quan.

- Nhiét tinh tham gia cdc phong trio van hoa van nghé, thé thao....do nha
truong, cap trén to chirc.

- Ban than va gia dinh phai thé hién tinh mo pham ¢ moi noi, moi lac, 1a
tim guong sang cho con, chau va hoc sinh noi theo.

- Khong udng rugu bia, khéng hut thude 14 trong phong lam viée, trong gid
lam viéc tai truong.

- Can bg, gido vién, nhan vién khong an sang, an trua tai phong hoi déng;
vt rac ding noi quy dinh; hang ngay udng nudc tai ban nude, do nudc thira, up
cdc sach gon, khong mang nudc vao trong phong.

* Pé nghi BCH Cong doan nhic nhé doan vién cong doan nghiém tic
thue hign giii vé sinh chung - dic biét trong ngoai phong Héi dong.

5. Van hoa trong vi€c giir gin an toan, v¢ sinh:

- Thuc hién "vian hoa giao thong", d6i mii bao hiém khi ngdi trén xe may,
giao thong dung luat, nghiém tac thuc hién TTVMDBDT, ATTP. Nghiém chinh thuc
hién phong chéng chay nd, phong chdng tai nan thuong tich.

- Sép Xép gon gang, sach dep, v¢ sinh noi lam viéc, dé mii nén, 40 mua, xe
may, xe dap dung noi quy dinh; nghiém tic lao dong vé sinh chung vao chiéu thu
Sau hang tuan.

- Thyuc hién ding quy dinh khi str dung cong trinh dién nudc, nha v¢ sinh.

- Céac phong lam viéc, phong nghi gitra gio phai c6 thung dung rac va phai
bo rac dung noi quy dinh.

- Sap xép lai ban ghé, ho so tai liéu... va lam vé sinh, tit dién khoa ctra
phong 1am viée trude khi ra vé.

- Tiét kiém dién nudc, vin phong pham, cac phuong tién khac phuc vu cho
cong tac cua nha truong.

6. Vin ho4 trong quan hé véi cha me hoc sinh, nhan din va chinh quyén
dia phuwong:

- Thyc hién tot cac chu truong chinh sach, quy dinh cua chinh quyén dia
phuong noi trudng dong va noi cu tra.

- Ty nguyén giup nhan dan va chinh quyén so tai theo kha ning ctia chinh
minh khi c¢6 yéu cau.

Nhitng ndi dung trén day la thé hién phém chét can ¢6 cua can bo, cong chtc,
vién chire, 1a mot trong nhitng tiéu chuan xép loai cong chtic, vién chirc hang



thang, hang nam. Can b0, cong chirc, vién chirc thuc hién tdt s& dugc biéu duong
khen thuong. Néu vi pham tuy theo tinh chat, mirc do co thé trir diém thi dua, phé
binh hoac x1r li ki luat.

Quy udc nay da dugc thong qua va nhat tri 100% tai Hoi nghi CB, GV, NV,
hoc sinh trudng Tiéu hoc Hoang Long.

Quy udc duge dua vao thue hién tai trudng Tiéu hoc Hoang Long tir ngay 12
thang 10 nam 2024.

Quy udc duge cu thé hoa qua cac tiéu chi giao tiép ing xtr c6 van hoa niém
yét cong khai tai cong truong dé toan thé CB, GV, NV, HS, CMHS va nhan dan
duoc biét dé cung nghiém tac thuc hién.

TM/ BCP THUC HIEN QCDC
TRUONG BAN

Nguyén Thi Thu Huyén
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