UBND HUYEN PHU XUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH HOANG LONG Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 93 /QD-THHL Hoang Long, ngay 15 thang 10 nam 2024
QUYET PINH

V/v Thanh 1ip Ban truyén thong vé gido duc va dao tao
Nam hoc 2024 - 2025

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC HOANGLONG

Can cit chire ndng, nhiém vu va quyén han cia Hiéu truong dwoe quy dinh
tai Diéu 1¢ truong T iéu hoc ban hanh kém theo T) hong tw s6 28/2020/TT-BGDDT
ngay 04/9/2020;

Thiee hién Céng vin sé6 409/PGD-GDTH ky ngay 07/9/2024 ciia Phong
GD&PT huyén Phu Xuyén vé Ké hoach thure hién nhiém vu nam hoc 2024 - 2025
cap Tiéu hoc;

Thuee hién ké hoach giao duc nha truong nam hoc 2024-2025 va diéu kién
thuec tién ciia nha truong;

Xeét nang luc ciia can bo, gido vién va nhén vién truong Tiéu hoc Hoang Long .

QUYET PINH:

Piéu 1: Thanh 1ap Ban truyén thong vé gido duc nim hoc 2024 - 2025, gom
cac thanh vién sau day:

1. Nguyén Thi Thu Huyén - Hiéu trudng - Trudng ban
2. Pao Van Lugng - Pho hiéu truong - Pho ban

3. Nguyén Kiéu Mai -TT T6 VP - Pho ban

4. Nguyén Dirc Khoi - Chti tich Cong doan - Thanh vién
5. Nguyén Thi Lién B - Bi thu Doan TN - Thanh vién
6. D4 Thi Kim Tuyén - TPT Doi - Thanh vién
7. Pao Thi Hing -TTCM T6 1 - Thanh vién
8. Chu Thi Nhung - NV Ké toan - Thanh vién
9. Pham Thi Nga -TTCM T6 3 - Thanh vién

Piéu 2: Ban Truyén thong c6 nhiém vu:
- Xay dung, trién khai ké hoach cdng tac truyén théng gio duc;

- Thuc hién cong tac truyén thong: Théng tin, tuyén truyén vé cac chu
trrong, chinh sach, chi dao cua nganh, cac hoat dong cua nha truong, quang ba va



xay dung hinh anh nha truong theo dung cac quy dinh cia Nha nude va Phép luat;
Viét bai, dua tin, bai, hinh anh vé cac hoat dong gido duc cta nha truong 18n cac
phuong tién thong tin dai chung (Website, Facebook, phat thanh, cac nhom Zalo, ...);
Trién khai cac cudc thi viét lién quan dén cong tac thong tin va truyén thong trong
nha truong; To chire so két, tong két, danh gia cong tac truyén thong trong nam hoc.
(Nhiém vu cu thé ciia cdac thanh vién dwoc dinh kém theo Quyét dinh nay)

Piéu 3: Cac bod phan c6 lién quan va céac ca nhan coé tén tai Piéu 1 chju
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Phong GDDT Phu Xuyén;
- UBND xa Hoang Long;

- Nhu Piéu 3;

- Luu: VT.

TRUONG
TIEU HOC
ROANG LO
n

*

Nguyen Thi Thu Huyén



PHAN CONG NHIEM VU
Ban Truyén thong vé gido duc nim hoc 2024 - 2025
(Kém theo Quyét dinh s6 93/0D-THHL ngay 15/10/2024
ciia Hiéu trieong truong Tiéu hoc Hoang Long)

Thanh vién Ban truyén thong

Nhiém vu phéan céng

1. B/c Nguyén Thi Thu Huyén

Trudéng ban:
- Phu trach chung.

- Chju trach nhiém vé no6i dung truyén thong
cua nha truong trén cac phuong tién thong dai
chung.

- Thay mat nha trudng phat ngoén bao chi.

2. Bb/c Bao Van Lugng

Pho truéng ban:

- Tham muu xay dung cac ké hoach, lgich bé‘m truyén
thong, ke hoach cac cudc thi lién quan dén truyén thong.

- Phu trach quan ly, vin hanh website, trang
facebook cua truong. Cung Trudng ban xu ly cac
binh luan, cac y kién phan hdi tiéu cuc, cac van dé
“nong” trong du luan PHHS va xa hdi, c6 giai phap
dinh hudng du luan kip thoi.

- Phy trach kiém duyét, bién tip ndi dung tin bai, bai
viét vé cac su kién dang website truong; Phé duyét
dang tai cac ndi dung truyén thong, tin bai khi
c6 su uy quyén cia Trudng ban.

3. B/c Nguyén Kiéu Mai

Pho truwdéng ban:

- Phy trach CNTT trong truyén thong, tham muu
cong tdc mua sam, chuan bi co s& vat chat thiét bi
phuc vu cong tac truyén thong cua truong.

- Thiét ké cac an pham truyén thong cua truong.

- Tham gia kiém tra, giam sat cong tac thong tin,
tuyén truyén trong nha trudng; Thu thap cac binh
luan, cac ¥ kién phan hoi tiéu cuc, cac van dé “néng”
trong du luan va bao cado Trudng ban cung xur ly.

4. B/c Pao Thi Hang

Thanh vién:

- Phan cong, nhic nho, quan 1y cac thanh vién phu
trach khau viét tin bai d¢ kip thoi dang tai thong tin
1én website vé cac hoat dong cua nha truong.

- Thu thap tin, bai, hinh anh, c4dc ndi dung khac cua
cong tac vién; Kiém duyét ndi dung va chuyén cho




Truong ban, phé ban.

- Thu thap cac binh luén, cac y kién phan hdi tiéu
cuc, cac van dé “néng” trong du luan, thim do du
luan, phong chdong ngira khiing hoang truyén thong,
ra so4t cac thong tin vé trudng trén bao chi va cac
trang mang xa hoi, kip thoi bao cao Trudng ban dé
c6 hudng xur 1y kip thoi.

5. P/c Nguyén Dirc Khoi

Thanh vién:

- Phu trach truyén thong vé cac hoat dong cua Cong
doan; Thu thap va viét tin, bai, hinh anh, cac noi
dung hoat dong cuia Cong doan.

- Tham do du luén, phong chbng ngua khung
hoang truyén thong, ra soat cac thong tin vé truong
trén bao chi va cac trang mang xa hoi, kip thoi bao
c4o Trudng ban dé co hudng xir 1y.

- Thyc hién cac nhiém vu khéc khi dugc Trudng ban
phan cong, yéu cau.

6. B/c Nguyén Thi Lién

Thanh vién:

- Phy trach truyén thong vé cac hoat dong ctia Poan
thanh nién; Thu thdap va viét tin, bai, hinh anh, cac
ndi dung hoat dong cia Poan

- Quay phim, chup anh cac su kién hoat dong cua
Nha truong va ngoai nha truong dé thu thip hinh anh
vé hoat dong va luu trit cac tu liéu anh vé truong

- Thim do du luan, phong chéng ngira khung
hoang truyén thong, ra soat cac thong tin vé truong
trén bao chi va cac trang mang xa hoi, kip thoi bao
cdo Truong ban dé c6 hudng xir 1y.

- Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc Trudng ban
phan cong, yéu cau.

7. B/c Bb Thi Kim Tuyén

Thanh vién:

- Phu trach truyén thong vé cac hoat dong cua
Lién doi

- Thu thap va viét tin, bai, hinh anh cac tiéu muc:
Hoat dong NGLL (Cac hoat dong ngoai khoa, hoat
dong thuong xuyén cua D01, Gidi thi¢u sach, Cac bai
du thi cac cudc thi cia HS do truong, nganh phat
dong dé dang tai theo cac ke hoach.

- Thyc hién cac nhiém vu khac khi dugc Trudng ban
phan cong, yéu cau.




8. B/c Pham Thi Nga

Thanh vién:
- Phu trach truyén thong vé cac hoat dong cua cac TO
chuyén mén
- Viét tin bai cac tiéu muc: Hoat dong chuyén mon
(cac cugc thi, cac hoat dong lién quan dén cong tac
day hoc, so két, tong két, hoi nghi, hoi thao vé

chuyen mon), Gido duc phap luat, gido duc k¥ nang
song, cac guong mit biéu, tim guong hiéu hoc,..

9. b/c Chu Thi Nhung

Thanh vién:

- Thu thap va viét tin, bai tuyén truyén cac ndi dung
vé cac chinh sach lién quan dén Tai chinh - ké toan.

- Chuan bi kinh phi t6 chirc cac hoat dong thong tin,
tuyén truyén.

- Thuc hién cac qhiém vu khéc khi dugc Trudng ban
phan cong, yéu cau.
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