UBND HUYEN PHU XUYEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH HOANG LONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sb: 109/QC-THHL Hoang Long, ngay 16 thdng 10 ndm 2024
QUY CHE

Quin ly, str dung va khai thac ho so so sach dién tir
Truwong Tiéu hoc Hoang Long

Can cu:

Théng tie s6 28/2020/TT-BGDPT ngay 04/9/2020 ciia B6 Gido duc va Pao tao
ban hanh Piéu 1¢ truong tiéu hoc.

Théng tie s6 32/2020/TT-BGDPT ngay 05/9/2020 ciia B Gido duc va Pao tao
ban hanh Diéu 1¢ truong trung hoc co so, trung hoc phé théng va triweong phé thong
c6 nhiéu cdp hoc.

Ké hoach sé 239/KH-UBND ngay 27/9/2023 ciia UBND Thanh phé Ha Néi vé
chuyén déi so.

Ké hoach sé 310/KH-UBND ngay 20/12/2023 ciia UBND Thanh phé Ha Ngi
vé trién khai thi diém mé hinh chuyén déi so tai cdc co quan nha nudée.

Ké hoach sé 434/KH-UBND ngay 21/12/2023 ciia UBND huyén Phii Xuyén vé
thuee hién trién khai chuyén doi so.

Céng vin sé 421/PGDDT ngay 12 thang 9 nam 2024 cia PGDPT Phii Xuyén
vé viéc sir dung ho so sé sach dién tir trong cdc truong mam non, tiéu hoc, THCS tir
nam hoc 2024-2025.

Pé nghi ciia Ban Giam hiéu truong Tiéu hoc Hoang Long,

QUYET PINH:

Ban hanh quy ché quan 1y, sir dung va khai thac ho so so sach dién tir cia

truong Tiéu hoc Hoang Long nhu sau:

Chuong I: Quy dinh chung
Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh cic nguyén tac, trach nhiém va quy
trinh quan 1y, st dung va khai thac ho so so sach dién tir trong cac hoat dong gido
duc tai truong Tiéu hoc Hoang Long.
Poi twong ap dung: Quy ché ap dung cho toan thé can bd quan 1y, gido vién, nhan
vién, hoc sinh va phy huynh c6 lién quan dén qua trinh khai thac va sir dung hé so
s6 sach dién tir ciia nha truong.
Pi¢u 2: Muc dich va yéu cau
* Muc dich:



Tang cudng hiéu qua quan Iy: Sir dung hd so s6 sach dién tir nham nang cao hiéu
qua trong vi¢c quan ly thong tin hoc sinh, gido vién, va cac hoat dong gido duc tai
truong. Diu nay giup tiét kiém thoi gian va ngudn lue, dong thoi dam bao thong tin
luén dugc cap nhat va chinh xac.

Pam bao tinh chinh xac va minh bach: Viéc quan 1y hd so s6 sach dién tir gitip
tang cuong tinh chinh x4c, minh bach va kha ning truy xuat théng tin trong cong tac
gido duc.

Thac day chuyén ddi sd trong gido duc: Pap tng yéu cau chuyén doi sb trong
nganh gido duc theo chu trrong cua B§ Gido duc va bBao tao, UBND Thanh phé Ha
Noi va UBND huyén Phu Xuyén.

*Yéu ciu:

Thuc hién nghiém tc: Tat ca can bo, gido vién, va nhan vién trong trudng déu
phai nghiém tic thuc hién quy ché nay trong cong tac quan 1y va sir dung ho so sd
sach dién tu.

Cap nhat thong tin kip thoi: Cac thong tin lién quan dén ho so s6 sach dién tir can
dugc cap nhat thuong xuyén, déy du va kip thoi, dac biét 1a trong cac ky bao cao,
tong két nim hoc.

Bao mat thong tin: Pam bao tinh bio mat va an toan cho tat ca cac hd so so sach
dién tr, ngdn ngura viéc truy cap trai phép va lam dung thong tin.

bao tao va hudéng dan: T6 chuc dao tao dinh ky cho can b0, gido vién va nhan
vién vé cach st dung phan mém va quy trinh quéan 1y hd so, nham nang cao k¥ ning
va kha nang thyc hi¢n cong viéc.

Pénh gia va diéu chinh: Thyc hién danh gia dinh ky vé hiéu qua st dung ho so
sO sach dién tu, tir d6 diéu chinh quy trinh va bién phap thyuc hién néu can thiét nham
nang cao chat lugng va hiéu qua trong cong tic quan 1y.

Chuwong II: Danh muc phin mém
Picu 3: Hé thong phan mém sir dung

a. Co sé dir li€éu nganh:

Dia chi: https://csdl.hanoi.edu.vn/

Chire ning: Quan 1y sb theo ddi va danh gia hoc sinh theo 16p hoc, bao gdm

thong tin hoc sinh, két qua hoc tap, va hoc ba hoc sinh. Phan mém nay cho phép gido
vién va quan 1y dé dang truy cip va cap nhat thong tin hoc sinh mot cach nhanh
chong va chinh xéc.

b. Phan mém quan ly vin ban:

Pia chi: https://quanlyvanban.hanoi.gov.vn/
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Chirc ning: Quan 1y van ban di/dén va s6 quan 1y van ban di/dén cua truong.
Phan mém nay gitip ghi nhan va theo dbi toan bd cac vian ban quan trong, dam bao
tinh hop 18 va d& dang tra ctru khi can thiét.

c. Phin mém ciia Bo GDPT:

Pia chi: https://pcgd.hanoi.edu.vn/

Chire ning: Quan Iy cac loai biéu bang phuc vu cong tic phd cap gido duc va

chéng mu chit. Phidn mém nay hd tro truong trong viée trién khai cac chwong trinh
gido duc cho hoc sinh, ddm bao moi dbi tuong hoc sinh déu duge tiép can gido duc
day du.

d. Hé thong Ky sb:

Dia chi: https://hsdttruong.qlgd.edu.vn/NopSo/SoKyDuyet.aspx

Chire ning: Thuyc hién ky sb cho cac loai hd so dé dam bao tinh phap 1y va hop

1é cua hd so dién tor. Hé théng nay cung cép chir ky sb dé xac thuc thong tin, dam
bao tinh toan ven va bao mat cua dir liu trong qua trinh quan 1y.
Chuwong III: Quy dinh vé quan ly va sir dung cac phan mém

Piéu 4. Nguyén tiac quan Iy va sir dung

Pam bao kha niing van hanh: Tat ca cic phan mém phai duoc cai dit va van
hanh dung cach, ddm bao kha nang hoat dong lién tuc dé phuc vu cong tadc quan 1y
ho so s6 sach dién ti.

Pio tao nhén vién: TH chirc cac budi tap hudn va dao tao cho gido vién va nhan
vién vé cach sir dung hiéu qua cac phan mém nay. Pam béo rang tat ca nhing ngudi
stt dung déu nam ving cac chirc ning va quy trinh lam viéc trén phan mém.

Cap nhat thwong xuyén: Dam bao phan mém ludn dugc cap nhat véi cac phién
ban méi nhat va cac ban va 18i, nhim tang cuong bao mat va hi¢u Suit.

H® tro ky thuat: Cung cip hd tro ki thuat khi co su ¢d xay ra trong qué trinh sir
dung phﬁn mém, dé dam bao hoat dong cua hé théng khong bi gian doan.

1. Quy trinh trién khai sir dung:

Tt ca gido vién va nhan vién phai thyc hién theo quy trinh di dugc xéac dinh khi
sit dung cac phan mém. Quy trinh nay bao gom viéc ding nhép, cap nhat thong tin,
ky s6, va luu trir hd so.

Pinh ky tién hanh danh gia tinh hinh sir dung cac phan mém va bao céo két qua
cho ban lanh dao trudng dé c6 cac diéu chinh kip thoi néu can thiét.

Pi¢u 5: Quy trinh cip nhit va luu trir hd so

1. P6i v6i nha truong:

S6 theo déi va danh gia hoc sinh:
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Cubi mdi nim hoc, Hiéu trudng sé kiém tra va duyét s6 theo doi va danh gid hoc
sinh trén phﬁn mém. Sau khi duyét, dir li€u s€ duoc sao luu va luu trir theo quy dinh.
Dit liéu luu trit phai dugc bao mat va dé dang truy xudt khi can thiét.

Hoc ba hoc sinh:

Gi4o vién bd mon va gido vién chu nhiém s€ thuc hién viéc ky duyét hoc ba hoc
sinh theo huéng dan trién khai hoc ba sb. Khi hoc sinh chuyén truong hodc vao nam
hoc cudi cép, truong s€ in hoc ba, dong dau giap lai va diu x4c nhan, sau d6 giao tra
cho hoc sinh theo quy dinh. Mdi hoc ba phai duoc luu trit dién tir va ban in phai
dugc bao quan can than.

S6 theo déi cong vin di/dén:

Cong van di/dén phai dugc cip nhat hang ngdy trén phan mém quan 1y vin ban.
Tt ca cac cong van da duoc ky duyét sé dugce luu trir theo quy dinh, bao gdm ca ban
dién tir va ban in, dam bao dé dang truy cép va quan Iy.

2. Poi voi t6 chuyén mén va to vian phong:

K¢é hoach gido duc:

Sau khi hoan thién ké hoach giao duc cho nam hoc, td trudng chuyén mon hodc
van phong s& cap nhat hd so trén phan mém quan 1y. H6 so nay sé dugc trinh 1én
Hiéu truong dé ky duyét. Sau khi dugc duyét, ké hoach s& dugc luu tri trong hé
thong dé phuc vu cho viéc trién khai trong nim hoc.

Luu trir ho so"

Tét ca hd so va tai liéu lién quan dén ké hoach gido duc phai dugc luu trit theo
quy dinh, ddm bao dé dang truy cip va bao mat thong tin.

3. Doi voi gido vién:

K¢ hoach gido duc:

MBJi gido vién s& cap nhat ké hoach gido duc ca nhan va trinh t6 trudng ctng lanh
dao ky duyé¢t. Sau khi dugc ky duyét, ké hoach s& duge lwu trit trong hé¢ théng va
gido vién co trach nhiém td chure thuc hién ké hoach da duoc phé duyét.

K¢ hoach bai day (gido an):

Gi4o vién thyc hién xay dung va cip nhat ké hoach bai day trén phan mém quan
ly. HO so gido an nay s& dugc trinh to truong chuyén mon va lanh dao nha truong
ky duyét. Sau khi ky duyét, gido vién phai tai vé va luu trit gido an dé to chirc day
hoc.

S6 chii nhiém:

Gi4o vién chi nhiém 16p s& xay dung va cap nhat S6 cht nhiém trén phan mém
quan ly. SO chii nhiém nay can dugc trinh Hiéu truong ky duyét. Cudi nam hoc, gido
vién s& thuc hién cap nhat bd sung thong tin va trinh Hiéu truong ky duyét dé luu
trir.



4. Yéu ciu chung vé cip nhat va luwu trir:

Tat ca ho so phai dugc cdp nhat day du, chinh xac va kip thoi. Cac can b, gido
vién ¢6 trach nhiém tu kiém tra va ddm bao chat luong hd so trude khi trinh ky duyét.

Viéc luu trit hd so phai tuan thu cac quy dinh vé bao mat thong tin. H6 so dién
tir can duoc sao luu dinh ky va luu trit tai cac vi tri an toan dé phong ngira mat mat
di ligu.

Trong truong hop cé su diéu chinh hodc thay d6i nhiém vu trong nam hoc, cac
can bo, gido vién phai nhanh chong cap nhat hd so lién quan theo quy trinh da duoc
quy dinh.

Piéu nay s& gitip dam bao rang quy trinh cap nhat va luu trir ho so duoc thyc hién
mot cach c6 hé thong va hiéu qua tai Truong Tiéu hoc Phi Tic.

Picu 6: Pao tao va huéng din sir dung

1. To chirc cac budi tap huan:

Lén ké hoach tip huin:

Trudng s& xay dung ké hoach t6 chirc cac budi tap huan dinh ky cho gido vién va
nhan vién vé viéc st dung phan mém quan 1y ho so s6 sach dién tir. K& hoach nay
s& duoc thong bao dén tat ca cac can bo, giao vién va nhan vién trong trudng it nhat
01 thang trude khi to chirc.

Noi dung tap huan:

Noi dung tap hudn s& bao gdm:

Gidi thiéu tong quan vé cac phan mém quan 1y hd so so sach dién tir dang sir
dung.

Hudng dan cu thé cach st dung timg phan mém, bao gom:

Co sé dir liéu nganh (https://csdl.hanoi.edu.vn/): Cach nhap, cap nhéat va tra ctru
thong tin hoc sinh, s6 theo ddi va danh gia.

Phan mém quan 1y vin ban (https://quanlyvanban.hanoi.gov.vn/): Cach quan ly
vin ban di/dén, cap nhat s6 theo ddi cong van.

Phan mém ctua Bo GDPT (https://pcgd.hanoi.edu.vn/): Huéng dan sir dung cho
cong tac phd cap gido duc va chdng mu chit.

Hé thong ky s6 (https://hsdttruong.qlgd.edu.vn/NopSo/SoKyDuyet.aspx): Quy
trinh thue hién ky s6 cho cac loai ho so.

Hinh thirc tip huén:

Tap huin c6 thé duoc td chirc theo hinh thirc truc tiép tai truong hodc qua céc
nén tang truc tuyén (Zoom, Google Meet, v.v.) dé thuan tién cho tat ca gido vién va
nhan vién.

2. Cung cp tai liéu hwéng din:

Tai liéu hwéng dan sir dung:
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Truong sé bién soan va phat hanh tai liéu huéng dan chi tiét cho timg phan mém
quan 1y hd so s6 sach dién tir. Tai liéu nay s& bao gom:

Huéng dan timg budc trong viée sir dung phin mém.

Cac luu ¥ can thiét khi st dung, bao gdm cach xur 1y cac van dé thuong gap.

MaAu biéu, biéu mau can thiét cho tung loai ho so.

Phat tan tai li¢u:

Tai liéu huéng dan s& duoc phat cho tit ca can bd, gido vién va nhan vién qua
email, hodc co thé tai xudng tlr trang web cua trudng. Ngoai ra, tai liéu s& duoc in
va luu trit tai vin phong nha trudng dé cac gido vién co thé tham khao khi can.

3. Hb trg k§y thuit:

Péi ngii ho tro:

Truong s& thanh 1ap mot doi ngii hd tro ky thuat dé giai dap cac thic mic va hd
trg can bo, gido vién trong qua trinh sir dung phan mém. Doi ngii nay s& bao gom
cac can bo c6 kinh nghiém trong viéc sir dung cong nghé théng tin va quan 1y ho so
dién tur.

Kénh h trg:

CA4c gi40 vién va nhéan vién co thé lién hé véi doi ngii hd trg qua email, dién thoai
hodc cac budi hop dinh ky dé duoc hudng dan va giai quyét cac van dé phat sinh
lién quan dén phan mém.

4. Panh gia hiéu qua dao tao:

Thure hién khao sat:

Sau mdi budi tap hudn, truong s& tién hanh khao sat y kién ciia ngudi tham gia
dé danh gia chat lugng budi tap huan va kha nang ap dung kién thirc vao thyc tién.

Piéu chinh ndi dung:

Dua trén phan hoi tir khéo sat, nha truong sé diéu chinh ndi dung, hinh thac va
phuong phap t6 chirc cac budi tap huén tiép theo nhdm nang cao hiéu qua va phu
hop v6i nhu cau thyc té clia gido vién va nhan vién.

Diéu nay s€ dam bao ré'mg toan by can b0, gido vién va nhan vién tai Truong Tiéu
hoc Phu Tac duge dao tao va hudng dan déy du vé viéc str dung ho so s sach dién
tu, tir d6 nang cao hi€u qua trong cong tac quan ly.

Chwong IV: Panh gia va diéu chinh

Piéu 7: Panh gia va diéu chinh

1. Muc dich danh gia:

Panh gia hiéu qua st dung ho so s6 sach dién tir nham xac dinh muirc d6 dap tng
ctia hé thdng di v6i yéu cau cong viéc, tir d6 phat hién nhimg van dé can khéc phuc
va cai thi¢n quy trinh st dung.



2. T6 chirc danh gia:

Dinh ky danh gia:

Truong s& to chire danh gia hiéu qua str dung hd so s6 sach dién tor mdi hoc ky
(hai 1an trong nim hoc) nham tong hop va phan tich cac két qua da dat duoc.

Thanh phin tham gia:

T6 trudng cac to chuyén mon va van phong.

DPai di¢n gido vién va nhan vién trong truong.

Hinh thirc danh gia:

St dung cac hinh thirc dénh gid khac nhau nhu khao sat ¥ kién, phong van va
thao luan nhom dé thu thap thong tin tir cac bén lién quan.

3. Tiéu chi danh gia:

Hiéu qua sir dung phin mém:

Tinh thun tién va d& sir dung ctia cac phan mém.

Tinh trang hoat dong 6n dinh cua hé théng phén mém.

Muc d6 hoan thanh va chét luong cac hd so s sach dién ti.

Danh gia ky nang sir dung:

Mirc d6 nam bat va ap dung kién thirc vé sir dung phadn mém cua gido vién va
nhan vién.

Kha ning xir Iy cac van dé phat sinh trong qua trinh st dung phan mém.

Pap tng yéu ciu cdng viéc:

Tinh hinh c6ng viéc dugc hoan thanh dang thoi han va chat luong.

4. Phan tich két qua:

Tong hop dir liéu:

Sau mdi ky danh gia, trudng sé& tong hop dit liéu tir cac cudce khao sat va ¥ kién
phan hoi dé phan tich hiéu qua str dung hd so so sach dién tir.

Xac dinh van dé:

Duya trén két qua phan tich, trudng sé& xac dinh cac van dé con ton tai va nguyén
nhan giy ra nhitng van dé do.

5. Diéu chinh quy trinh:

Pé xuit cai tién:

Truong s& dé xuat cac bién phap cai tién va diéu chinh quy trinh sir dung ho so
s6 sach dién tir dé khic phuc nhimg van dé da dugc phat hién.

Thuec hién diéu chinh:

Céc diéu chinh s& duge thyc hién kip thoi va hi¢u qua, bao gém:

Cap nhat tai liéu huéng dan sir dung phr:in mém.

Thay d6i quy trinh luu trit va cap nhat ho so néu can thiét.



Té chirc cac budi tap huan bd sung nham nang cao k¥ ning sir dung phan mém
cho giao vién va nhéan vién.

Theo doéi va danh gia lai:

Sau khi thuc hién cac diéu chinh, truong s€ theo doi tinh hinh st dung hd so s6
sach dién tir & danh gia hiéu qua cta cac bién phap da thuc hién trong ky danh gia
tiép theo.

6. Bdo cao két qua danh gia:

Lap bao cao:

Sau mdi ky danh gia, truong s& 1ap bao cao tong hop két qua danh gia, bao gdm
cac van dé phat hién, cac dé xuat cai tién va két qua cta nhitng diéu chinh di thuc
hién.

Cong bd két qua:

Bao cdo s€ dugc cong bd va chia sé véi toan bd can bo, gido vién va nhan vién
trong truong dé moi nguoi nam rd tinh hinh sir dung ho so s6 sach dién tir.

Piéu nay s& dam bao rang Trudong Tiéu hoc Phu Tuc khong chi st dung hiéu qua hod
50 5O sach dién tir ma con lién tuc cai tién quy trinh quan 1y dé dap ung tot nhat nhu
cau cong viéc.

Chuwong V: Piéu khoan thi hanh
Pi¢u 8: Trach nhiém thyc hién

1. Ban Giam hi¢u nha trudng:

Chiu trach nhiém téng thé vé viéc trién khai, quan 1y va giam sat viéc sir dung ho
so sO sach dién tir tai truong.

Pam bao cac ngudn luc can thiét (nhan luc, tai chinh, thiét bi) duoc cung cap dé
thue hién quy ché.

Chi dao t6 chirc cac budi tap huan, dao tao cho gido vién va nhan vién vé sir dung
phan mém quan 1y ho so so sach dién tu.

2. T6 chuyén mén:

T6 trwéng chuyén mon:

Phdi hop v6i Ban Giam hiéu trong viée trién khai st dung phan mém quan 1y hd
so sO sach dién tir cho t6 minh.

Giam sat va hd tro gido vién trong viéc cap nhat va luu trir ho so s sach dién tir.

T6 chirc danh gia dinh ky vé hiéu quéa st dung phan mém trong t6 minh va dé
Xut cai tién néu can thiét.

Giéo vién:

Thuce hién viéc cap nhat, luu trit ho so s sach dién tir theo dung quy trinh da quy
dinh.



Tham gia cac budi tip huan va thyc hién day du cac ndi dung hudng dan vé sir
dung phan mém.

Pam bao cac ho so ca nhan va ké hoach gido duc duoc thuc hién ding va dﬁy du
trén phan mém.

3. T6 vin phong:

Chiu trach nhiém quan 1y cac hd so lién quan dén van ban di/dén cia truong trén
phan mém quan 1y van ban.

Pam béo cip nhat thudng xuyén s theo ddi cong van di/dén va luu trit cac vin
ban theo quy dinh.

Phéi hop véi Ban Giam hiéu trong viée théng ké, bao cdo vé tinh hinh st dung
hd so sb sach dién tir cua trudng.

4. Nhan vién IT (Cong ngh¢ thong tin):

HOb tro ki thuat cho viéc cai dat, bao tri va nang cap phan mém quan 1y ho so s6
sach dién tu.

Thuc hién kiém tra dinh ky tinh trang hoat dong cua hé théng phﬁn mém va xur
Iy cac van dé phat sinh.

Cung cap hd trg va hudng dan cho gido vién va nhan vién khi gip kho khin trong
viéc st dung phén mém.

5. Can bg, gido vién va nhan vién:

Chiu trach nhiém ca nhan trong viéc st dung phan mém dng quy dinh, dam bao
chét luong va do chinh x4c cua théng tin trong ho so s6 sach dién tu.

Tich cuc tham gia cac khoa dao tao, tap hudn vé su dung phén mém va thuc hién
cac huong dan da duoc ban hanh.

Pua ra ¥ kién phan hdi va dé xut cai tién trong qua trinh str dung hd so s sach
dién ttr dé ning cao hiéu qua cong viéc.

6. Céac bén lién quan khéc:

Céac bac phu huynh va hoc sinh ciing c¢6 thé dugec moi tham gia vao qua trinh
danh gia va phan hdi vé viéc sir dung ho so sb sach dién tir, dic biét lién quan dén
thong tin hoc tap va phat trién cua hoc sinh.

Khuyén khich su tham gia ctia cong ddng trong viéc ning cao nhan thirc vé tim
quan trong cua viéc st dung cong nghé trong giao duc.
Piéu nay s& dam bao rang moi thanh vién trong trudng déu cé trach nhiém va hiéu
10 vai tro cua minh trong viéc trién khai va sir dung hiéu qua hd so sb sach dién tir.
Dudé1 day 1a noi dung cho
Picu 9: Hiéu lyc thi hanh

1. Hiéu lwe thi hanh:
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Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va ap dung cho tat ca cac can b, giéo
vién, nhan vién cua Truong Tiéu hoc Phi Tuc va cac bén lién quan trong viéc quan
ly, sir dung va khai thac hd so so sach dién tir.

2. Trach nhiém thuec hién:

Ban Giam hiéu nha trudng c6 trach nhiém t6 chuc trién khai, phd bién noi dung
ctia Quy ché nay dén toan thé can bo, gido vién, nhan vién va cac bén lién quan trong
truong.

Tat ca cac ca nhan, to chic lién quan phai thuc hién nghiém tac cac quy dinh cua
Quy ché nay. Moi hanh vi vi pham s& bi xu Iy theo quy dinh cua phéap luat va quy
dinh ndi bo cua nha truong.

3. Diéu chinh va bo sung:

Trong qué trinh thyuc hién, néu c6 phat sinh hozc thay doi vé chinh sach, quy dinh
ctia nha nudc hodc tinh hinh thyc tién, Ban Giam hiéu sé& tién hanh xem xét, diéu
chinh va b6 sung Quy ché nay cho phu hop.

Cac diéu chinh, bo sung s& dugc cong bd cong khai va thong bao dén toan thé
can b, gido vién va nhan vién trong trudng. Didu ndy s& giup dam bao rang Quy
ché duoc &p dung mot cach nhat quan va cé thé duoc diéu chinh khi can thiét dé phi
hop véi thuc té.

Noi nhan:

UBND huyén Phu Xuyén (b/c);
Phong GD&DT huyén Phu Xuyén;
Toan thé can b, gi4o vién (t/h);
Luu VT.

_HIEU TRUONG

Nguyén Thi Thu Huyén
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