UBND XA THINH MINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN HOA MI DPoc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 153 /QD-MNHM Thinh Minh, ngay 06 thang 10 nam 2025
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy ché nang bac lwong trude thoi han do 1ap thanh tich
xuét sic trong thwe hién nhiém vu déi véi CB, GV, NV
cua trweong MN Hoa Mi tir nam 2025

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON HQA MI

Can cir chire ndng, quyén han cia Hiéu truéng dweoc quy dinh tai Diéu 1
mam non Ban hanh kém theo Thong tw s6 52/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020
cua Bo Giao duc va Pao tao,

Can cwr cac Thong tw cua Bo Noi vu: s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013
hwéng dan thue hién ché do nang bdc lirong thuwong xuyén va ndng bdc liwong triede
thoi han doi véi can bo, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong;

Can cir quyét dinh s6 285/0D- UBND ngady 29 thing 8 ndm 2025 cia chii
tich Uy ban nhdn ddn xa Thinh Minh, vé viéc bé nhiém chirc vu Hiéu truong
trieong mam non Hoa Mi;

Can cir vao Nghi quyét Hoi nghi vién chire, nguoi lao déng nam hoc
2025-2026

Theo dé nghi ciia Phé hiéu truéng phu trach chuyén mén nha truong.

QUYET PINH

Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy “Quy ché vé viéc nang luong
trude thoi han do 1ap thanh tich xuat sac trong thuc hién nhiém vu déi vol CB,
GV, NV cua truong mam non Hoa Mi tir ndm 2025”.

Piéu 2: Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3: Tt ca can b, gido vién, nhan vién va cac bd phan lién quan trong
nha truong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: HIEU TRUONG
- Nhu Diéu 3;

- Website truong;
- Luu: VP./.

Dinh Thi Hwong
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QUY CHE
V/v ning béc lwong truée thoi han do 1ap thanh tich xuét sic
trong thye hién nhiém vu dbi véi CB, GV, NV ciia
truong MN Hoa Mi tir nam 2025
(Ban hanh kem theo Quyet dinh so: 153 /QP-MNHM ngay 06/ 10 /2025 cua Hiéu truong
trwong mn Hoa Mi)

Cén clr Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 ciia B Noi vu vé
huéng dan thyc hién ché do néng béc luong thuong xuyén va nang béac luong
trude thoi han doi véi can bg, cong chirc, vién chire va nguoi lao dong, truong
MN Hoa Mi ban hanh Quy ché vé viéc nang bac luong trude thoi han do 1ap thanh
tich xuat sac trong thuc hién nhi€ém vu nhu sau:

Chuong 1.
POI TUQNG VA PIEU KIEN AP DUNG

Picu 1. Péi twong ap dung

1’. Can bo, vién churc, nguoi lao dong trong chi tiéu bién ché cua trudong va
duoc x&p luong theo bang lvong do Nha nudc quy dinh.

2. Nguoi 1am viée theo ché d6 hop dong lao dong trong trudng nhung dugc
xep luong theo bang luong do Nha nudc quy dinh.

Piéu 2. Piéu kién ap dung

Can bo, vién chtc, lao dong hop dong quy dinh tai Diéu 1 (sau dy goi
chung la can b9, cong chire, vién chirc) duge xét nang bac luong trude thoi han
khi c6 du cac diéu kién sau:

Trong thoi gian gitr bac lwong hién hudng khong cé sai pham phai xu 1y
bang cac hinh thirc ky luét quy dinh tai Luat Can bg, cong chirc, Luat Vién chire
va cac quy dinh hién hanh cua co quan c6 tham quyén; hoan thanh nhiém vu tré
1én 3 nam lién tuc va duoc cong nhan mot trong cac hinh thurc khen thudéng ca
nhan nhu sau:

a. Pugc ting thuong Huan chuong cic hang vi ¢6 thanh tich xuét sic trong
thuc hién nhiém vu.

b. Pugc tang thuong Giai thuéng H6 Chi Minh; Giai thuong Nha nudc;

c. Pugc tang thuéng danh hi¢u vinh dy Nha nudc; B.%lng khen cua Thu
tudng Chinh phu;

d. Puoc tang thudng B?mg khen cua Bo truéng B Gido duc va Pao tao
hoac cua Chu tich UBND Tinh;

e. Pugc tang thuong danh hiéu thi dua tir hinh thic chién s¥ thi dua co s
trd 1€n; giay khen, bang khen ctia Chu tich UBND huyén, ciia S& Gi’é,O duc va Bao
tao, Bi thu Trung wong Poan, tinh Poan, Lién doan lao dong cac cap.
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g. Truong hop dac biét khac do thu trudng co quan, don vi nhat tri dé nghi
khi xét thay can thiét. (Pat danh hiéu gido vién Gioi cap Tinh, dat thanh tich dic
biét xuit sic trong cac cudc thi, hoi thi....)

Chuong II.

CHI TIEU, CAP PQ VA NGUYEN TAC NANG BAC LUONG
TRUGC THOI HAN

Piéu 3. S6 lugng can b, cong chirc, vién chirc dugce nang bac luong trudce
thoi han do 1ap thanh tich Xuit sic trong thuc hién nhiém vu trong mot nam dua
trén chi tiéu phan b bién ché (khong qua 10% tong sd cong chirc, vién chirc trong
danh sach tra lvong ctia nha truong tinh dén hét 31/12).

Piéu 4. Cap d6 thanh tich twong ing véi thoi gian dwoc ning bac lwong
trudc thoi han

Cén bo, cong churc, vién chire dat du ti€u chuan quy dinh tai Piéu 3 quy ché
nay thi can clt vao cap dg thanh tich 1ap dugc trong khoang thoi gian theo quy
dinh tai Khoan 2 Diéu 2 Quy ché nay dé xét nang bac luong trudc thoi han, cu thé
nhu sau:

1. Nang bac luvong trude thoi han 12 thang trong truong hop dat mot trong
cac danh hiéu thi dua hoac hinh thirc khen thuéng:

a) Huan chuong céc loai, cac hang: Sao vang, H6 Chi Minh, Poc 1ap, Lao
dong.

b) Danh hiéu vinh du Nha nuéc: Nha gido nhan dan; Nha gido vu ta

¢) Giai thuong HO Chi Minh; Giai thuong Nha nudc;

d) Danh hiéu Chién sy thi dua toan quéc;

d) Bang khen ctia Thi tuéng Chinh phu;

e) Danh hi¢u Chién sy thi dua cap B9, nganh, tinh, doan thé Trung uong;

g) 4 nam lién tuc gan nhat tai thoi diém xét nang bac luong trudce thoi han
dat danh hiéu chién si thi dua co sé ddi véi cac ngach hoic chitc danh nghé nghiép
co yeu cau thoi gian nang bac luong thuong xuyén du 03 nam (36 thang); 3 ndm
lién tuc gan nhat tai thoi diém xét nang bac lwong trudce thoi han dat danh hi¢u
chién si thi dua co s& dbi véi cac ngach hodc chirc danh nghé nghiép c6 yéu cau
thoi gian nang bac luong thuong xuyén du 02 nam (24 thang).

2. Nang béc luong trude thot han 9 thang trong truong hop dat mot trong
cac diéu kién, danh hi¢u thi dua hodc hinh thirc khen thudng:

a) 01 nam dugc tang Bang khen cdp B9, nganh, tinh, doan thé Trung wong
va 01 ndm gan nhat tai thoi diém xét nang bac luong trude thoi han dat danh hi¢u
Chién sy thi dua cap co s& hodc 01 nim dat danh hiéu Chién sy thi dua cap co s&
va 01 nim gan nhét tai thoi diém xét ning bac luong trude thoi han duge ting
Bang khen cip B, nganh, tinh, doan thé Trung uong;
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b) 03 nam dat danh hi€u Chién si thi dua co s& dbi véi cac ngach hodac chuc
danh nghé nghiép c6 yéu cau thoi gian nang bac luong thuong xuyén du 03 nim
(36 thang); 02 nam dat danh hi¢u Chién si thi dua co s& dbi voi cac ngach hodc
chtrc danh nghé nghiép c6 yéu cau thoi gian nang bac luong thudng xuyén da 02
nam (24 thang);

¢) 04 nam duogc danh gia, xép loai chat luong “Hodn thanh xudt sdc nhiém
vu” d6i v6i cac ngach hodc chirc danh nghé nghiép c6 yéu cau thoi gian nang bac
luong thuong xuyén du 03 nam (36 thang) 03 nam dugc danh gia, xép loai chat
lugng “Hoan thanh xuat sic nhiém vy” ddi véi cac ngach hodc chirc danh nghé
nghiép c6 yéu cau thoi gian nang bac luong thuong xuyén du 02 nim (24 thang);

3. Nang bac luong trude thoi han 6 thang trong truong hop dat mot trong
cac dicu kién, danh hi¢u thi dua hodc hinh thirc khen thudng:

a) 01 nam dat danh hiéu Chién s¥ thi dua cap co s;

b) Pugc Giam ddc cac So, ban, nganh, don vi su nghiép truc thudc Uy ban
nhan dan tinh; co quan Dang, doan thé cép tinh, Huyén uy, Thanh uy, Uy ban
nhan dan cap huyén tang giay khen 03 lan tro 1én doi voi cac ngach hodc chirc
danh nghé nghiép c6 yéu cau thoi gian néng bac luong thuong xuyén du 03 nam
(36 thang) hodc tédng gidy khen 02 lan tro 1én d6i voi cac ngach hodc chic danh
nghé nghiép c6 yéu cau thoi gian nang bac luong thudng xuyén du 02 nam (24
thang);

¢) 03 nam duogc danh gia, xép loai chat luong “Hodn thanh xudt sdc nhiém
vu” d6i v6i cac ngach hoic chitc danh nghé nghiép c6 yéu cau thoi gian nang bac
lwong thuong xuyén du 03 nam (36 thang) 02 nam dugc danh gia, xép loai chat
luong “Hoan thanh xudt sdc nhiém vu” d6i véi cac ngach hodc chic danh nghé
nghiép c6 yéu cau thoi gian nang bac luong thudng xuyén du 02 nam (24 thang);

d) 01 1an duoc B9, nganh, tinh, doan thé Trung wong ting Bang khen.

4. Truong hop déc biét khac do Thu truong co quan, t6 chtrc, don vi thong
nhat voi cap uy Dang, Ban Chap hanh Cong doan cung cap nhat tri dé nghi khi
xét thay can thiét va chi giai quyét trong ty 1& s6 ngudi dugc xét nang bac luong
trudc thoi han theo quy dinh.

Pi¢u 5. Nguyén tic nang bac lwong truéc thoi han

1. Viéc xem xét, quyét dinh nang luong trude thoi han phai bao dam tinh
cong bang, dan chu, cong khai, dong vién khich I¢ phong trao thi dua nham hoan
thanh t6t nhiém vu cua don vi.

2. Viéc nang bac luong trudce thoi han dugc xét tir thanh tich Xuét sic cao
dén thanh tich thap hon. Khi d3 c6 quyét dinh bo nhiém ngach sau khi dat két qua
ky thi nang ngach, quyét dinh nang bac lwong thudng xuyén hodc nang bac luong
trude thot han thi cac thanh tich cong tac dugc khen thuong trude d6 khong duge
tinh vao thanh tich duoc xét nang bac luong trude thoi han ddi véi cac 1an sau.

3. Bao dam s nguoi duge nang luong trude thoi han khong vuot qua ty 18
10% bién che trd lvong cua don vi.
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4. Thoi diém tinh huong bac lwong méi do dugc nang bac luong trude thoi
han dugc tinh ké tir ngay can b, cong chire, vién chic co sb thang gitr bac luong
cli cong voi sd thang duoc nang bac luong trude thdi han bang sb thang theo quy
dinh dé duoc nang bac lwong thuong xuyén. Trudng hop ngay ky quyét dinh nang
bac luong trudce thoi han sau thoi diém dugc tinh huong bac lvong moi thi can
bd, cong chirc, vién chire duge truy linh tién luong va truy linh ndp bao hiém xa
hoi phan chénh 1éch tién lwong ting thém giita bac lvong méi so véi bac luong
cii. Pi v6i gido vién vira duge chuyén hang (trong khung 03 nim nang luong
dinh ky) thi khong dugc nang lvong sém (so véi bac vira huéng)

Piéu 6. Uu tién trong xét nang hrong truéc thoi han

1. Xét hét nhom d6i tuong co cap do thanh tich duoc nang bac luong trude
thoi han 12 thang mdi xét dén nhom 601 tugng c6 cap do thanh tich duoc nang
bac luong trude thoi han 09 thang va cudi ciing 14 06 thang.

2. Viéc xét nang bac luong trudce thoi han do 1ap thanh tich xuat sac thuc
hién theo thur tu nguoi cé thanh tich cao hon xét trude, ngudi co thanh tich thap
hon x¢ét sau cho dén hét chi ti€u.

3. Trudng hop trong mot 1an xét nang bac luong, ) nguoi du tidu chuan
nang bac luong trude thdi han do 1ap thanh tich xuat sac nhiéu hon ty 1& quy dinh
thi thuc hién nhu sau:

a. Can bd cong chtrc, vién chire, ngudi lao dong chua duogc nang bac luong
trudc thot han 1an nao.

b. Can bd cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong c6 tham nién cong tac lau
nam hon s€ dugc xét trude (trir truong hop dugce nang bac luong trude thot han
khi c6 thong bao nghi huu & muc c6 1o hon);

c. Can bg cong churc, vién chirc, nguoi lao dong cao tudi, néu khong nang
bac luong ky nay thi khong con diéu kién dé nang bac luong trudce thdi han (trir
truong hop dugc nang bac luong trude thot han khi c6 thong bao nghi huu & mirc
c6 loi hon);

d. Can bo, cong chirc, vién chirc ngoai thanh tich dugc dung 1am cin ctr dé
x€t nang bac luong trude thoi han con cd nhic€u thanh tich khac hon (cong tac
bang, Poan thé, cac thanh tich thi dua ngan han ...);

e. Can bg, cong chuc, vién chie ¢6 cong trinh nghién ctiru khoa hoc, sang
kién cai tién trong cong tac dugc mg dung va mang lai hiéu qua r6 rét (dugc Hoi
d6ng khoa hoc ctia cap c6 thim quyén xac nhan);

g. Can bd cong churc, vién chirc, ngudi lao dong 1a ni;

h. Nguoi khong gitr chire vu lanh dao, quan ly trong co quan.

Piéu 7. Ché d6 ning bic lwong truwde thoi han ddi véi can bd, cong
chire, vién chirc da c6 thong bao nghi huu

1. Can bd, cong chtrc, vién chirc chua Xép bac luong cudi cung trong ngach
hodc trong chtrc danh, c6 thong bao nghi huu, néu trong thoi gian gilr bac hoan
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thanh nhiém vu duoc giao, khong c6 sai pham phai xtr Iy bang cac hinh thirc ky
luat quy dinh tai Luat Can bg, cong chuc, Luat Vién chuc va cac quy dinh hién
hanh ctia co quan ¢6 thim quyén va tai thoi diém c6 thong bao nghi huu con thiéu
tir 01 dén 12 thang dé dugc nang bac lwong thuong xuyén thi duoc ndng mot bac
lvong trudce thot han.

2. Trudng hop can bo, cong chirc, vién chirc 1ap thanh tich xuét sic trong
thuc hién nhi¢m vu va c6 thong bao nghi huu thi dugc thuc hi€én mot ché d§ nang
bac luong trudc thoi han cé 1o1 nhat.

Chuong III.
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 8. Quy trinh xét nang bac lwong trude thoi han

1. Buoc 1

+ Cong chirc, vién chirc cin cr didu kién, tiéu chuan dé lam ho so xin nang
luong trudce thoi han, ndp cho HO1 dong xét nang bac luong trudce thoi han cua
truong.

+ Thu ki hoi dong xét nang bac luong trude thoi han téng hop ho so cia
cac ca nhan xin nang bac luong trudc thoi han bio cdo chu tich hoi dong.

2. Buoc 2

+ Hoi dong xét nang bac luong hop, thong qua danh sach, thanh tich cac
ca nhan c6 ho so xin nang bac luong trudce thoi han.

+ Can ctr va thanh tich dat dugc cua tung ca nhan, Ho1 déng tién hanh thao
luan phan loai cac cap do thanh tich cua ting c4 nhan va thong nhat thoi gian duoc
x€t nang luong trude thoi han cho tirng ¢4 nhan.

+ Hoi dong t6 chuc lay phiéu tin nhiém, néu ti 18 tin nhiém tir 70% trd 1én
thi lay theo thir tu tir cao xuong thap va phu hop véi chi tiéu hang ndm. (n€u thay
can thiét) hodc gio tay biéu quyét

3. Buoc 3

+ Niém yét cong khai danh sach dugc xét nang luong trude thoi han trong
thoi gian it nhat 3 ngay.

4. Buoc 4

+ Hoi déng nang luong trude thoi han ciia trudng hoan thanh hé so trinh
Hoi dong nang luong trude thoi han cua Phong GD&DT

Piéu 9. H6 so dé nghi nang lwong trwéce thoi han :

1. HO so ctia c4 nhan dé nghi xét nang luong trudce thoi han ndp cho hoi
dong xét nang luong trudce thot han cua trudong:

a) B&o c4o tom tit thanh tich dé nghi nang bac luong trude thoi han.
b) Ban sao cic quyét dinh khen thuong.
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¢) Ban sao quyét dinh tuyen dung, diéu dong, tiép nhan hogc quyét dinh
chuyén ngach, bd nhiém ngach (601 v6i1 nhitng ngudi méi dugce tuyen dung, diéu
dong, tlep nhan, chuyén ngach, bd nhiém ngach); ban sao quyét dinh nang bac
lwong gan nhit.

d) Ho so dé nghi xét nang bac luong trude thdi han do lap thanh tich cua
can coéng chirc, vién chirc khac 1a 01 bo.

2. Hb so ciia Hoi dong xét nang luong trude thoi han cua trudng ndp cho
hoi dong xét nang luong trude thoi han cua cap trén ( cap xa)

a) Cong van cua co quan, don vi kem theo danh sach dé nghi cac truong
hop nang bac luong trudce thoi han (theo mau so 1).

b) Bién ban cudc hop xét nang bac luong trudce thoi han clia co quan, don
vi tryc tiép quan 1y, st dung can bd, cong chirc, vién chuc trong d6 tom tat ket
qua thuc hién nang bac luong trude thot han 02 nam gan nhat cia co quan, don
vi; ghi 10 s0 bién ché dugc giao, sO bién ché tra lwong va chi tiéu dugc nang bac
lvong trude thoi han ciia co quan, don vi theo cach tinh chi tiéu tai khoan 1, bBiéu
5 Quy ché nay; danh sach cac truong hop dugc xét nang bac luong trudc thoi han
cua nam hién tai.

c) B&o c4o tom tit thanh tich dé nghi nang bac luong trudc thoi han.

d) Ban sao cac quyét dinh khen thuong.

d) Ban sao quyét dinh tuyen dung, diéu dong, tiép nhan hodc quyét dinh
chuyén ngach, bd nhiém ngach (d01 v61 nhitng nguot moi dugce tuyen dung, diéu
dong, tlep nhan, chuyén ngach, bd nhiém ngach); ban sao quyét dinh nang béc
luong gan nhét.

e) Hd so dé nghi xét nang bac lwong trude thoi han do lap thanh tich cua
can bd vién chirc khac 1a 01 bd.

+ Ban Quy ché ning bac luong trude thoi han cta nha trudng
Picu 10. Thoi gian hop xét nang lwong truéc han

Thoi gian Hoi dong nang luong truong xét nang bac luong trudc thoi han
dugc thuc hién cham nhat 1a 10 ngay sau khi nhan du ho so.

Piéu 11. Trach nhiém thi hanh
1. Béi v6i Thit truong don vi ¢6 trach nhiém:

a. Bam sat huéng dan cia UBND x4; nim viing ché do nang bac luong
trudc thot han trong do1 ngti cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong cua don vi
dam bao tinh dan chu, cong khai va minh bach;

b. Thong keé, dy kién danh sach va thoi gian cong chirc, vién chic va ngudi
lao dong dugc xét nang bac luong trude thoi han dé co ké hoach thuc hién;

c. T6 chirc hop v6i Cép iy va Ban chdp hanh Cong doan cung cdp dé xem
x€t, cd ¥ kién thong nhat d€ nghi s6 ngudi nang luong trude thoi han trong don vi;
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d. Thong bao cong khai danh sach nhiing nguoi dugce xét nang bac luong
trude thoi han trong don vi;

e. Giai thich nhiing kién nghi, vuéng méc trong viéc thuc hién ché do nang
bac luong trudce thoi han;

f. Hoan thanh thu tuc dé nghi Hoi dong luong trudng xem xét va ra quyét
dinh nang bac luong trudc thoi han doi véi cong chure, vién chic va nguoi lao
dong thudc don vi quan 1y.

2. Béi véi cap quan 1y, to Van phong, t6 Chuyén mén:

a. B phan phu trach cong tac chinh sach, tién luong, phu trach Ké toan,
phu trach phan mém quan ly CB, CC, VC trén hé théng Quan 1y nha trudng
thuong xuyén theo doi, ra soat, 1ap danh sach vién chuc, ngudi lao dong thudc
dién xét nang luong trude thoi han trong ndm va déi chiéu véi cac cap do thanh
tich do bd phan chuyén mon phu trach cong taic TD-KT, tong hop két qua danh
gia xép loai CC, VC, ngudi lao dong cung cip. Tién hanh tham dinh, tham muu,
dé xuat Hoi dong luong xét nang luong trude thoi han cia don vi theo quy dinh.

b. Tham gia xét duyét nang bac luong trudce thoi han cho cong chure, vién
chuc va nguoi lao dong diing quy dinh.

c. Bo phén phu trach cong tac Thi dua — Khen thuong tong hop két qua
danh gia xép loai vién chirc va nguoi lao dong co trach nhiém cung cap két qua
tong hop, danh gia cap d6 thanh tich theo danh sach vién chirc va ngudi lao dong
thudc dién xet nang bac lvong trudce thoi han trong nam duoc b phan phy trach
cong tac chinh sach tién luong cung cap.

3. P6i voi ca nhan dé nghi nang luong trude thoi han
- Nam vitng quy ché, quy dinh nang luong trudc thoi han cia don vi.

- C6 trach nhiém thuc hién déy du cac quy dinh vé cac loai hd so co lién
quan.

-Kién nghi, khiéu nai dang bo phan c6 trach nhiém khi c6 vudng mic trong
viéc thuc hién ché do nang bac luong trude thoi han.

Pi¢u 12. Thoi gian ap dung

Ché d6 nang bac luong trude thot han do dat thanh tich xuat sac trong thuc
hién nhiém vu quy dinh tai Quy ché nay dugc ap dung tir thang 07 nam 2025.

Diéu 13. Diéu khoén thi hanh

1. Ban Quy ché nay c6 hiéu lyc 4p dung tir ndim 2025 va nhiing nam tiép
theo, duoc phé bién dén cong chuc, vién chuce, ngudi lao dong, duge cong khai
trong Trudng va 1am can cr thuc hién viéc nang bac lwong trudc thoi han d6i voi
cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong 1ap duoc thanh tich xuét sic trong thuc
hién nhiém vu duoc giao. Nhitng quy dinh trai v6i Quy ché nay déu bi bai bo

2. Trong qua trinh thyc hién néu phat sinh van dé vudng mic hodc can sta
d6i, bd sung thi phan anh kip thoi vé thu trudng don vi va duogce sira doi, bd sung
sau khi thong nhat y kién v6i Cap uy, BGH nha trudng./.
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3. Toan thé vién chirc, ngudi lao dong tai co quan c6 trach nhiém thi hanh
Quy ché nay./.

Noi nhdn:

- Nhu diéu 3;

- Phong VHXH (B/c);
- Chi uy;

- Cac t6 chire doan thé;
-Luu VT./.

HIEU TRUONG

Pinh Thi Huong



