HƯỚNG DẪN THỦ TỤC XIN CẤP LẠI BẢN SAO
 BẰNG TỐT NGHIỆP THPT

PHẦN I: Hướng dẫn chuẩn bị hồ sơ

Bước 1:Khai thông tin, dán ảnh trên mẫu đơn xin Cấp bản sao bằng tốt  nghiệp THPT.

Bước 2: Về trường THPT đã học xác nhận ben trái cuối tờ đơn và dấu giáp lai trên ảnh.
PHẦN II: Hướng dẫn nộp hồ sơ trực tuyến

Bước 1: Vào Websie: dichvucong.hanoi.vn

Bước 2: Chọn Sở Giaó dục và Đào tạo > ​​​​chọn : Nộp hồ sơ tại Sở/ nghành
Bước 3: Chọn Sở Giáo dục và Đào tạo > chọn Giáo dục Đào tạo > chọn Mức 4.

Tại Từ khóa: Chọn tên thủ tục hành chính cần thực hiện sau đó bấm : Tìm kiếm (bên phải).

VD: Thủ tục cấp bản sao văn bằng , chứng chi từ sổ gốc cấp THPT; gõ từ khóa: (thpt) > Tìm kiếm sau đó chọn thực hiện.
Bước 4: Điền đầy đủ các thông tin yêu  cầu ; lưu ý mục (*) là mục bắt buộc phải nhập đầy đủ thông tin . Tổ chức công dân gửi tập tin đính kèm theo quy định của hồ sơ (Ví dụ: Đơn, tờ trình, danh sách, …. Theo quy định của từng loại hồ sơ).
Bước 5: Tích vào ô: Tôi xin chịu trách nhiệm.

Bước 6: Nhấn vào Tiếp Tục sau đó nhập mã xác nhận theo hướng dẫn đã gửi thông tin đến khi giao diện xuất hiện: Đã gửi thông tin thành công.

Lưu ý: - Ngày giờ hẹn trả kết quả sẽ được gửi vào mail hoặc điện thoại đăng ký.

        -Khi lấy kết quả mang theo Đơn đăng kí và photo của CMT hoặc thẻ căn cước.

LỊCH TRẢ BẰNG VÀ GIẢI QUYẾT CÁC GIẤY TỜ LIÊN QUAN

VÀO THỨ 3 CÁC NGÀY TRONG TUẦN

                                                                            VĂN PHÒNG NHÀ TRƯỜNG

                                                                            TRÂN TRỌNG THÔNG BÁO!

