SG GIAO DUC VA PAO TAO HANOI ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT NGUYEN TRAI - BA DINH Piclap — Tw do — Hanh phiic
S6 : 383 /KHDTBD-NTBD Ha Néi, ngay 21 thdang 9 nam 2024

KE, HOACH PAO TAO, BOI DUGNG CAN BQ, VIEN CHUC
NAM HOQC 2024-2025
GIAI DOAN 2021-2026 va 2026-2031

Cn cit Ludt cdn bg, cong chirc s6 22/2008/QHI12 ngay 13/11/2008 va ludt vién
chire 56 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010,

. Can cir Nghi dinh s6 101/2017 NP-CP ngay 01/9/2017 cua Chinh phu vé dao tao
béi diong cdn bé, céng chirc, vién chirc; '

Can cit Quyét dinh s6 14/2017/QD-UBND ngay 13/4/2017 ciia UBND thanh phé
Ha Néi vé viéc ban hanh quy dinh phan cap quan Iy t6 chire bo may, cong chite, vién chirc,
lao dgng hop dong trong cde don vi s nghiép cong ldp thuéc UBND thanh pho Ha Noi;

Thuc hién K& hoach s6 580 /KH-SGDDT ngay 29/02/2024 cia S¢ Gido dyc va bao
tao vé viecTd chirc cong tac dao tao boi dudng cong chirc, vién chirc nganh Giao duc va
Pao tao Ha Noi nam 2024;

Thuc hié€n K& hoach trién khai nhiém vy ndm hoc s6 354/KHGD-NTBD ngay 12
thang 9 nam 2024

Trudng THPT Nguyén Tréi - Ba Dinh xay dung K& hoach dao tao, bdi dudng can
bo quan Iy, gido vién, nhan vién nam hoc 2024-2025 va giai doan 2021-2026; 2026-2031
nhu sau:

L. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

Can b quan I va Gido vién duge Dao tao, bdi dudng dé cip nhat kién thirc vé
chinh tri, kinh t& - xa hoi, bdi dudng phdm chét chinh tri, dao dirc nghé nghiép, phat trién
nang luc gido duc va nhitng nng lyc khéc theo yéu cAu ctia chun nghé nghiép gido vién,
yéu céu nhiém vu ndm hoc, cép hoc, yéu ciu phat trién gido duc Thanh phd, yéu cau dbi
méi va ning cao chat lwgng gido duc trong toan nganh.

Thue hién muc tiéu cia Quy hoach téng thé phat trién sw nghiép gido duc va dao tao
ctia trudng THPT Nguyén Trdi - Ba Dinh, phén dau nam hét 2025 doi ngil can b quan ly
gido duc va nha gido dugc chudn ho4 vé chét lugng mot cach ddng b theo cac muc tiéu
va dinh hudng ctia nganh. Dic biét quan tim xdy dyng doi ngli can b quéan ly dé 1am nong
cbt trong viéc khong ngirng nang cao chét luong day hoc va quan ly nha truong.

Nang cao trinh 9, ning lyc giang day, ndng lyc quan ly, nghién ctru khoa hoc va cac
hoat dong khéc ciia can bd quan ly, gido vién trén co s¢ déap g cic yéu cau ve trinh d0
tiéu chuén cua chirc danh nghe nghiép.

Thue hién ding quy dinh cua S¢ Gido duc va Dao tao vE cong tac boi dudng thuong
xuyén cho ddi ngii cong chirc, vién chirc nganh Gido duc va Dao tao ndm 2024.
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Téng cuong nang lyc cia doi ngll cdn b quan ly va gido vién nhim dép trng yéu cau
thue hién Chuong trinh gido duc pho thong 2018.
2. Yéu ciu

K& hoach ddo tao, bdi dudng nang cao trinh d§ ddi ngfl nha gido va CBQLGD phai
dugc trién khai tGi tat cd CBGVNYV trong nha truong.

Viée cir CBQL va GV di dy thi sau dai hoc hang ndm phai dam bao cén dbi giira
cdc mon, cling nhu dam bao viéc di dy thi sau dai hoc cia CBQL va GV khoéng énh huéng
dén chat lugng day hoc cia nha truong.

Gén viéc bdi dudng, dao tao dé dat chuén vé trinh dd dao tao vai bdi dudng kién
thirc chuyén mon nghiép vu va xép hang chirc danh ngh¢€ nghiép.

Viéc thue hién ké hoach dao tao, bdi dudng ning cao chét lwgng ddi ngii nha gi4o
va CBQLGD phai gan vdi cong tac quy hoach cén bd hang nam.

II. NOI DUNG PAO TAO, BOI DUONG, CHI TIEU
1. Bdi dwdmg quén ly gido duc

Déi voi Hiéu trudng, cac Pho Hiéu trudng va gido vién thude ngudn dién quy hoach
can bo quan ly giai doan 2021-2026, giai doan 2026-2031, yéu cdu 100% c6 ching chi:
nghiép vu quan ly gido duc, quan ly nha nudc, trinh d§ trung cap ly luén chinh tri, ching
chi ngoai ngit, chitng chi tin hoc; trinh dd thac si.

2. Boi dwdng ning cao trinh d§ chuyén mon

Tao diéu kién dé gido vién, nhan vién tham gia hoc tép dé nang cao trinh do chuyén
mon. Phan dau dén nim 2025, ty 1€ ndng chuan vé chuyén mon cia CBQL va GV nhu sau:

- 100% can bd quan ly c6 trinh d6 chuyén mon trén chudn;

- 100% gido vi€én dang trure tiép giang day dat trinh do chuén va phén d4u nang ti 1é gido
vién ¢6 trinh do trén chuan 1a 70% (hién tai 1a 59,72%); Hién nay, nha trudng c6 02 gido vién di
hoc sau dai hoc dé ning chuén, trong d6 ¢6 01 gido vién dang lam Nghién ctiu sinh, 01 gido vién
dang hoc Thac si.

- Danh séch gido vién tham gia bdi dudng trinh 6 trén chuén:

T Ho vatén Chircvu | Chuyénmon | Trinh do bT | Du kién thoi gian
trén chuan | hoan thanh CTr DT
1 | P6B4aPai Giao vién | Hoéa hoc Tién si 6/2025
2 | Nguyén Dirc Trong Gidovién | GDCD Thac st 12/2026
GDKT&PL

Nha trudong phin déu nang cao chét lwong giang day dap tng yéu ciu xdy dung truong
tién tién, hién dai hoi nhap Quéc té.

Tiép tuc dong vién cén bd gido vién nhan vién tham gia cac khoa dao tao boi dudng
dé nang cao trinh dd chuyén mén nghiép vu, dap ing yéu céu day hoc va quan ly.

3. Boi dudng thwong xuyén



100% CBQL va GV tham gia bdi dudng thudng xuyén theo Thong tu 56
27/2015/TT-BGDDT ngay 30/10/2015 cia By Gido duc va Dao tao v€ viéc ban
hanh chwong trinh boi dudng thuong xuyén can b quan ly trudng trung hoc co sd, trurong
trung hoc phd théng va trudng phd théng co nhiéu cap hoc; Thong tu s6 30/2011/TT-
BGDDT ngay 08/08/2011 ciia B Gido duc va Dao tao vé viéc ban hanh Chuong trinh bdi
dudng thuong xuyén gido vién trung hoc phd thong.

- 100% CBQL va GV hoan thanh Chwong trinh Boi dudng cac Modul theo qui dinh
cua S6 GDDT.

4. Boi duéng chinh tri

- Hing nim, nha truong t6 chirc bdi dudng chinh tri cho toan thé CBGVNV (phdi
hgp vai Quéan uy Ba Dinh).

- Tham gia diy du, ding thanh phin cac dot tap huén, bdi dudng chinh tri, nghiép
vu cong tac Dang cia Quén Gy Ba Dinh, Thanh Uy Ha Ni, S& GDDT.

- Ctr 03 gido vién dién quy hoach can bg quan ly hoc 16p trung cap 1y lun chinh tri.

i iy o Ho va tén Chirc vu Chuyén mén Boi dudng Du kién thoi
gian hoan
thanh
1 | P8 Vin Quan TPCM Hoa hoc ELECT 12/2026
2 | Hoang Gia Cuong TTCM Toan LLCT 12/2026
3 | D6 Babai TKHD Hoa hoe L1CT 12/2026

- Phén d4u 100% gido vién trong danh sach can bo ngudn giai doan 2021-2026 va
2026-2031 tham gia dao tao trinh d trung cap ly luan chinh trj.

- Poi véi gido vién, nhén vién: khuyén khich dat trinh do so cap chinh tri tr¢ 1€n.

- Danh sach gido vién dang tham gia bdi dudng chinh tri: 16p Pang vién méi

TT Ho vatén Chirc vy Chuyén mén Boi dudng Du kién thoi
gian hoan
thanh
1 | Nguyén Thi Hién TPCM Tiéng Anh Dang vién méi | 12/2024
2 | Lé Thi Thanh Van Gido vién | Toan Péang vién méi | 12/2024
3 | Nguyén Thi Thu TTCM Ngir van Dang vién mai | 8/2025
4 | NguyénThi ThuHuyén | Gido vién | Vat li Pang vién méi | 8/2025

- S6 gi4o vién, nhén vién tham gia bdi dudng nhan thic vé Dang giai doan 2025-
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5. Boi duong ngoai ngit
- béi véi CBQL va gido vién: Khuyen khich dat ching chi tiéng Anh theo khung
danh gia ning luc ngdn ngit cia Cong ddng chung Chau Au.
. - Pi v6i Ban gidm jlleu va gi4o vién trong quy hoach: Pam bao 100% du trinh do
vé ngoai ngit theo tiéu chuén quy dinh doi véi ting loai chirc danh hodc vi tri viéc lam.

- Péi véi CBQL va gido vién khong gidng day ngoai ngit: Khuyen khich dat ching
chi tiéng Anh theo khung danh gid ning lyc ngdn ngit cia Cong déng chung Chau Au
(CEFR).

- Pbi vé6i gido vién giang day Tleng Anh déu dat chudn theo khung d4nh gia niing
luc ngén ngir cia Cong ddng chung Chau Au (CEFR) hoic trong duong.

- Danh sach gido vién hoc ning chudn IELTS nim 2024:

TT Ho va tén Chirc danh Moén Bbi dudng Dullfolgﬁ :l}:glm%lan
{ | 1.&Minh Hai Gifovién | TiéngAnh | IELTS 1212024
2 | Hoang Thi Diép Anh " | Gidovién | Tiéng Anh | IELTS 12/2024
3 | Bui Thi Thiy Gidovién | Tiéng Anh | IELTS 12/2024
4 | Vi Thi Nham Gido vién | Tiéng Anh | IELTS 12/2024

6. Bdi dudng tin hoe

Péi v6i CBQL: Pam bao tit ca CBQL c6 kha ning st dung céc phén mém tin hoc
trng dung danh cho quan ly.

Déi véi gido vién: Yéu cau gido vién cé kha ning sir dung céac phin mém tmg dung
trong chuyén mon.

P6i voi nhan vién: Pam bao dat trinh do tin hoc theo tiéu chuéin ctia ngach, c6 kha
niing st dung cac phan mém tng dung trong cc hoat dong nghiép vu theo tiéu chuan cia
tirng chirc danh.

Cir gido vién boi dudng cong nghé thong tin theo lich cia S& gido duc.

Tép huin cho GVNV k¥ niing st dung phin mém EnetViet, chit ky s6...

7. Bdi dudng theo yéu ciu thue tién (bdi dwdong chuyén dé&, bdi dwong hé ...)

Trong nim hoc nha truong cén ¢t vao céc ké hoach chuyén dé, ké hoach bdi dudng

he cta S6 Gido duc va Pao tao, ctia Cum ctr CBGV du tap hudn céc chuyén dé, cac 16p tap
hudn.

Nha truong xdy dung cac chuyén dé, cc 16p tdp huan cuia cap truong va to chic
cho gido vién hoc tap va thuc hién.

D6i v6i cac nhan vién tham gia tp hun, boi dudng chuyén moén theo linh vurc duge
phu trach.



8. Boi duéng nghiép vu cho nhan vién trwong hoc

Ngoai cdc chirc danh bao vé va phuc vu, thi cac nhén vién van thu, thu quy, ké toan,
thu vién, thiét bi, thi nghiém, y té hoc dudng, tu vén hoc dudng phai cé trinh dd hoc vén
t6t nghiép THPT va dugc dao tao vé chuyén mén, nghiép vu phit hgp véi yéu cau nhiém
vu dugc giao. Cu thé nhu sau:

- Van thu: ¢é trinh dd trung cép van thu - luu telt tré 1€n; thanh thao tin hoc vdn
phong trong hoat dong nghiép vu.

- K& toan: Nhan vién ké toan da co trinh dd dai hoc; thanh thao tin hoc trong hoat
dong nghiép vu, phan dau thi sat hach, nang hang.

- Y té hoc dudng: c6 trinh dd trung cip y sy hodc duge s§ trd 1én; thanh thao tin
hoc trong hoat dong nghiép vu.

- Thi nghi¢m, thu vién, thiét bi: c6 trinh do trung cép thur vién trd 1én hoic gido vién
qua cac 16p bdi dudng nghiép vu thu vién, thanh thao tin hoc trong hoat dong thu vién,
thiét bi, biét khai thac mang Internet.

- Tu vAan tam li hoc sinh: ¢é chitng nhén tham gia boi dudng cdng tac tu van hoc
duong.

IIL. KINH PHi PAO TAO VA BOI DUONG

1. Bbi vé6i cong chire, vién chirc, nhan vién dwge S& gido duc cir di boi dudng ve nghiép
vu, chuyén mon, kinh phi thye hién do S& gido duc chi tra.

2. Bbi véi cac treong hop dao tao trinh do thac s¥, tién sy thi S& GDDT s& xét hd so va
de nghi UBND Thanh phd cép kinh phi cho mot s6 CBQL va gido vién ddp Gmg dugc cac yéu
céu quy dinh di hoc sau dai hoc bang ngudn kinh phi ciia Thanh phd, nhitng truong hgp con
lai ca nhan di hoc tu chi tra.

3.Tao diéu kién kinh phi dé to chirc cac budi ngoai khéa chuyén moén trong Cum va
nha truong.

IV. TO CHUC THUC HIEN
1. P6i véi nha trweong

- Xay dyng ké hoach, tao moi diéu kién thuan lgi va huy dong toan by gido vién, CBQL
tham gia hoc tép cac chuong trinh, loai hinh bdi dudng theo ké hoach ciia S& Gido duc Pao
tao, ké hoach bdi dudng ctia truong Boi dudng Giéo duc.

- Theo doi, don dbc va quan ly viée hoc tap bcu dudng, kip thoi khen thudng hodc xi
ly dbi voi gido vién, CBQL tham gia tot hodc chua tbt cac chuong trinh bdi dudng gido duc.
Ghi nhan két qua bdi duorng dé dua vao hd so chuyén mén ciia gido vién trong qua trinh cong
tac giang day tai don vi. :

- Chuén bi dy da cac diéu kién v& co s& vat chét, kinh phi, thiét bi va thoi gian dé
gido vién, CBQL tham gia ¢6 chét lugng cc hoat dong dao tao bdi dudng. Td chirc so két,
tong két, danh gia, rat kinh nghiém cdng téc dao tao bdi dudng ctia don vi.

- Kiém tra, giam sat viéc bdi dudng va dao tao cia CBGV,NV, tir d6 c6 bign phép
phu hop dé lam viéc. Pong vién khen thudng kip thoi dbi v6i chc tap thé, ca nhan thuc hién
tbt k& hoach.



- Phin cong nhiém vu cu thé cho d6i ngii phu trach Dao tao - Bbi dudng, cu thé nhu
sau:

+ Pdng chi Nguyén Thi Phuong Lan - Hiéu trudng: Chi dao toan dién hoat dong
dao tao boi dudng cho cén bg, gido vién, nhén vién.

+ Ddng chi Nguyén Thi Hong Cém - Phé hidu trudng: Phu tréch 1ap ké hoach, theo
ddi cbng tac dao tao, boi dudng.

+ Céc d/c td truedong chuyén mon, dé xuit GV, NV cAn dao tao bdi dudng vé chuyén
mon, nghiép vu.

2. Pbi vé6i gido vién
Chu dong dang ky va thuc hién viéc bdi dudng va hoc tap ciia ban than minh.

Tang cuong viéc hoc tap, bdi dudng théng qua sach bao tai liéu, qua cac trang mang
giao duc, trao dbdi cong tac chuyén mon véi ddng nghiép dé rut kinh nghi¢m dé chu dong
nang cao trinh d6 chuyén mon.

Trén day 1a K& hoach dao tao, bdi dudng nang cao trinh do doi ngli nha gido va
CBQLGD nidm hoc 2024-2025 va ké hoach d4o tao dai han giai doan 2021-2026; 2026-2031
cta trudng THPT Nguyén Trii — Ba Dinh, dé nghi céc ¢4 nhan, t& chirc nghiém tic thyc hién.
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Nguyen Thi Phuong Lan
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