SO GIAO DUC VA BA_O TAO HA NOI
TRUONG THPT NGUYEN TRAI-BA PINH

QUY DINH DANH GIA XEP LOAI XET THI DUA
pOI VOI CAN BO GIAO VIEN - NHAN VIEN
NAM HOQC 2024-2025
(Van dung danh gia & muc L, II, III trong Phiéu danh gia, xép loai GVNV hing thang)

A. NHOM TIRU CHI VE CHINH TRI TU TUGNG; PAO PUC, LOI SONG; TAC
PHONG LE LOI LAM VIEC; Y THUC TO CHUC KY LUAT. Diém ti da: 20 diém

1.Chép hanh chu truong, dudng 181, quy dinh ctia Pang, chinh sach, phép luat cua
Nha nuéc va cac nguyén tic td chirc ky luat ciia Dang, nhat 13 nguyén tic tap
trung dan chu, tu phé binh va phé binh trong co quan, don vi. Thyc hién tdt tbi
da 1a 3 diém, vi pham tiy mirc do trir téi da 3 diém.

2.Guong miu vé dao diic, 16i song; khéng tham 6, tham nhiing, quan liéu, lang
phi, hach dich, cira quyén; khéng c6 bidu hién suy thoai vé& dao dirc, 161 sbng.
Thuc hién t6t t6i da 1a 3 diém, vi pham tiy mic do trix t6i da 3 diém.

3.Tac phong, 18 18i 1am viéc chudn muc, tan tuy, trung thuc, ning dong, sang tao,
linh hoat trong thuc hién nhiém vy; c¢é phuong phap lam viéc khoa hoc, dén chu,
ding nguyén tic, Yéu nghé, gin bo voi nghé day hoc; giit gin phdm chét, danh
du, uy tin cua nha gido; séng trung thuc, lanh manh, 1a tAm guong tt cho hoc
sinh. Thuc hién tt t6i da 14 3 diém, vi pham tly mitc do trir tb1 da 3 diém.

4.Chap hanh sy phan céng, chi dao cta lanh dao, san sang nhén nhiém vy; thye
hién t6t cac quy dinh, quy ché, ndi quy ctia co quan, don vi. Thuc hién tbt t6i da
14 3 diém, vi pham thy muc dd trir t6i da 3 diém.

5.Thuc hién quy tic Gmg xir cia ngudi gido vién trong don vi trudng hoc. Téng s6
8 diém.
- Thue hién tdt vin héa truong hoc; Giao tiép than thién, lich sy, ngdn ngit chuin
muec, 13 rang v6i ddng nghiép va hoc sinh. Thuc hién t6t t61 da 1a 2 diém, vi
pham tily mirc d6 trir t6i da 2 diém.
- Trang phuc lich su, pht hop v6i hoan canh, tinh chét cong viée, diing quy dinh
cta don vi trudng hoc; deo thé chirc danh trong gio lam viéc. Thuc hién tbt toi
da 1a 2 didm, vi pham tiry mirc do trir t6i da 2 diém.
- C6 y thitc giif gin vé sinh méi trudng tai co quan, 16p hoc; sdp xép noi lam viée
khoa hoc, gon gang, ngan nap. Thuc hién t6t tdi da 1a 2 diém, vi pham tiy miic
do trir toi da 2 diém.




- C6 thai @6 ding muc véi déng nghiép, phu huynh hoc sinh, hoc sinh; khéng
hach dich ctra quyén, phién ha, tiéu cuc trong cong viéc duge giao. Thuc hién
tbt t6i da 1a 2 diém, vi pham tuy muc do tiur ti da 2 diém.

B. NHOM TIEU CHi KET QUA THUC HIEN CHUC TRACH, NHIEM
VUDUQC GIAO

I. Ning lwe va ki niang. Diém tdi da: 20 diém

1. Chu dong nghién ciru, cap nhat kip thoi céc kién thirc phap luat va chuyén
mon, nghiép vu dé tham muu td chic thuc hién cong viée c6 chét luong. Thue
hién t6t ti da 12 3 diém, vi pham ty mic do trir tbi da 3 diém.

2. Xay dung ké hoach giang day va céc ké hoach khéc ctia ¢4 nhan 15 ndi dung,
tién do; t6 chirc thyuc hién nhiém vu theo ding quy trinh, quy dinh. Thyc hién tdt
t6i da 1a 2 diém, vi pham tiy mirc d6 trir toi da 2 diém.

3. Trién khai, huéng dan, dén déc kiém tra céc thanh vién trong tb, thuc hién
nhiém vu thudc linh vue tham muu, quan ly dat hiéu qua. Thuc hién tbt tbi da 1a
2 diém, vi pham tiy mtc do trir tb1 da2 diém.

4. Béo céo kip thoi, chinh xac véi t truéng, PHT, HT vé tinh hinh, két qua thuc
hién nhiém vu dugc giao. Thuc hién tbt t5i da 1a 2 diém, vi pham tiy mirc do trlr
t61 da 2 diém.

5. Thuc hién dung phan phdi chuong trinh giang day, bdo giang day du, khép
v6i sb ghi ddu bai; vao diém day du, ding quy dinh va ding thoi han. Thue hién
tbt t6i da 1a 2 diém, vi pham tiy mutrc d6 trur tdi da 2 diém.

6. Chu dong dé xuét, tham muu giai quyét cong viée thudc pham vi duge phan
cong phu trach. Phéi hop tt v&i ddng nghiép, tb chuyén mén, cha me hoc sinh...
dé nang cao chét luong day va hoc. Thuc hién t6t tbi da 1a 2 diém.

7. Thiét 1ap hd so sb sach cong viec diy du theo céc dau myc coéng viéc dugc
phan cong; huu trit hé so, tai liéu ding nguyén tic. Thuc hién tdt t6i da 12 2 diém,
vi pham tiy mirc 49 trur tbi da 2 diém.

8. Ung dung cong nghé théng tin trong thyc hién cdng viéc giang day. Thuc hién
t6t 61 da 1a 2 diém.

9. C6 cac giai phap dot phé trong cong tac giang day; c6 cac chuyén dé trong
thang va phd bién dén ddng nghiép duogc cip trén ghi nhan. Thyc hién tbt t6i da
la 2 diém.

IL Thuec hién nhiém vu theo ké hoach, lich cong tic va cac nhiém vu dot xuat
dam bao tién d9, chat lwgng (Piém tbi da: 60 diém. Van dung danh gia & myc I11
trong Phiéu danh gi4, xép loai GVNV héng thang)



Trong truong hop CBGVNV thuc hién khong dam bao nhiém vy, vi tri viée
lam thi s& trir diém theo quy dinh sau:

1. POI VOI GIAO VIEN

1.1. Nghi day hoc c6 phép: Tiét dAu trir 1.5 diém; Céc tiét sau trr 1.0d/1tiét.

1.2. Nghi day khong phép (chit y: Néu nghi day thoa thuan, nhung khéng bao céo

BGH coi nhu nghi day khong phép): Tiét ddu trir 5.0d; Céc tiét sau trix 3.0 /1 tiét.

1.3.  Day abi gio cho nhau: Phai day tra lai ngay trong tudn hodic chdm nhét tuan
ké tiép

(GV cé6 tiét doi gio khéng dwoc xép logi A - Hoan thanh xudt sic nhigm vy
ciia thang)

1.4.GV quan 1y 16p dé dn ao bi nhéc nhd, bi phan anh trir 1.0 diém/ 1 1an,

1.5. Nghi hop HPGD, hop té/nhém chuyén mén, hop chii nhiém va cac cudc hop do

nha trudng t6 chire: Khong phép trir 4.0d/1 1an, c6 phép trir 1.5d/ lan.

(Nghi hop HDGD va cdc hoat djng chung toan triwong phai bao cao truc tiép
d/c Hiéu trudng; cdc cudce hop khdc phdi bdo cdao d/c GH phu trdach).

1.6. B6 hop vé sém trwéde 15 phut khi két thic cude hop: khong ly do triv 2.0d/ lan;

Bo hop vé sém trén 15 phit khong phép coi nhu nghi hop khong phép. Xin vé sém

trlr 1.0d/ 1an.

1.7.  Dihop mudn 15 phut: Khong phép trir 2.0d, cé phép trir 0.5d/ lan.

1.8. Lénl6p mudn 5°-10°: Khéng phép trir 1.5d, c6 phép trir 0.5d/ lan; tir sau 10°-
15°: Khong phép trir 2.0d; c6 phép trir 1.0d. Mudn sau 15°: ¢ phép trur 3.0d,
khong phép coi nhu tiét d6 GV bo day khéng li do. GV phai bb trf lich day bu,
bao cao GH truec.

1.9. HO so, s sach ca nhén, cép nhat cac thong béo, dit liéu theo quy dinh: thuc
hién khong ding tién do, khéng diy da vé hd so CM theo quy dinh, ndp béo céo
mudn: trir 2.0 &/ 1 18i vi pham.

1.20. Du gid: Quy dinh du 1 tiét/Ithang tinh binh quén s6 gio' du trong mdt nam
hoc dat t8i thidu 1a 9 tiét. Néu du khong du s6 tiét theo quy dinh/1 ndm hoc thi
trir vao két qua PGXL thi dua cudi ky/cudi nim: Khong duge PGXL hoan thanh
xuét séc nhiém vy. '

1.21. Vi pham quy ché chuyén mén: ha 1 béc thi dua trong cic trudng hep sau
- Lén 16p khéng c6 ké hoach bai day (giéo 4n).

- Day khong ding chuong trinh/ké hoach day hoc: cit xén, don ghép, day phin
giam tai...

- Kiém tra, dénh gié sai quy dinh, khéng minh bach hozc cho diém phat HS dudi
cac hinh thte.



- Lam 16 d& kiém tra va dap an.

- Lam viéc riéng trong gi¢ day va coi thi.

- Vi pham quy ché coi/chim thi - cic ky thi ctia S&/Bd (c6 théng bao tir Hoi
ddng coi/chim thi), thy timg mirc d6 dé PGXL nhung miic cao nhét 1a Hoan thanh
nhiém vu.

1.22. GV vi pham ndi quy, quy dinh cia co quan [am anh huéng dén uy tin, két qua

DGXL cua tép thé hodic ctia c4 nhan; anh huéng dén cong tic gido duc trong nha

trudng; ¢6 don thu phan anh, kién nghi cia CMHS hoc HS thi do Hoi dong Ky luat

cta nha trudng quyét dinh.

2. POI VOI CAN BO-NHAN VIEN

2.1. Nghi 1 ngay lam viéc c6 phép: trir 2.5d; khong phép trir 6.0d

2.2.  Nghi hop HDGD c6 phép: trir 1.5d ; khong phép: trir 4.0d

2.3.Di hop HPGD mudn 15 phuat: Khéng phép trir 2.0 d, c6 phép trir 0.5d/ lan

Nghi hop té/hop chii nhiém/cac cude hop khac: Khong phép trir 2.0d, ¢ phép
trlr 1.0d/ 14n

2.4. Bo6 hop vé sém trude 15 phut khi két thiic cude hop: khéng Iy do trir 2.0d/
1An; B6 hop vé sém trén 15 phit khong phép coi nhw nghi hop khéng phép. Xin
vé sém trir 1.0d/ 1An. Pi mudn, vé sém tir 15 phit tré di: Khong phép trir 2.0d,
c6 phép trir 0.5 d/ Ian.

2.5. Khong diém danh bing van tay: dbi véi GV trong cac budi hoat dong tap trung
toan trudng trir 2.0 diémy/I ldn; dbi véi nhan vién trong cdc ngdy lam viée: triv
0.5d/1an (khi dén hoic khi vé déu dugc tinh 12 1 13n).

2.6. Nhén vién viin thw: trir 1.0d/ 1 16i vi pham trong cic trwdong hop sau:

- Chua thdng béo kip thoi cac théng tin can thiét cho CB-NV-GV va HS theo

nhiém vy;

- Quan Iy hd so ¢6 sai sét.

- B4o céo cham tién do hodc cép nhat khong chinh xéc thong tin, dit li€u trén hé

théng (yéu ciu cua S&) lam anh huéng dén tién do chung, bi S& phé binh, nhic

nho: Khong DPGXL hoan thanh xuét sc nhiém vu.

2.7. K& toan: trir 1.0d/ 1 16i vi pham trong cac trudng hop sau:

- Chua thong bao kip thoi v& ché d6 chinh sach theo quy dinh.

- Quan ly hd so ¢6 sai sét.

- Thue hién céc c6ng viéc theo nhiém vu dugce phan cong cham tién @06, khong
dam bao hi¢u qua.

2.8. Nhén vién thw vién: trir 1.0d/ 1 16i vi pham trong cic trudng hop sau:

- Gi6i thiéu sach cham tién d6 theo quy dinh/ké hoach.



- Thue hién mua sim SGK chua dtng ké hoach nha trudng phé duyét.
- Thuc hién cac cdng viéc theo nhiém vu dugc phan cong chdm tién do, khéng
dam bao hiéu qua.
2.9. Nhén vién y té: trir 1.0d/ 1 16i vi pham trong cac truong hgp sau:
- Quan ly chwa t6t phong y té va trang thiét bi y t&, thuc hién ché 46 BHYT, BHTT
theo quy dinh chwa kip thoi hodic dé xay ra sai sét.
- Kiém tra d¢anh gia tinh hinh vé sinh, ATTP chua chinh x4c.
- Thuc hién céc cdng viéc theo nhiém vu dugce phan cong cham tién do, khéng
dam bao hi€u qua.
2.10. Nhan vién thi nghiém: trir 1.0d/ 1 16i vi pham trong cac trwdng hop sau:
- Quan ly phong thi nghiém khong chét che, sd sach theo dbi khong ddy du,
ghi chép khong khoa hoc c6 nguy co mét an toan lién quan dén trang thiét bi phong
thi nghiém, thyc hanh.
- Thuc hién cac cong viéc theo nhiém vy dugc phan cong cham tién do, khong
dam bao hiéu qua.

2.11. Nhan vién bao vé: trir 1.0d/ 1 16i vi pham trong cac trudng hop sau:
- Pé xay ra nguy co lam mét an toan trudng hoc (bi canh bao); Chua phoi
hop nhéc nhd theo dai nén nép hoc sinh; Chua kiém sodt sit sao dé xay ra
lang phi dién nudc;
- X1r ly vu viéc chua kip thoi, khong ding quy dinh.
- Thuc hién céc cong viéc dugce phan cong cham tién d6 (khong cé 1i do chinh
dang), khéng dam bao hi€u qua.

2.12. Nhén vién lao cong: trir 1.0d/ 1 16i vi pham trong cac truwdng hgp sau:

- Chura dam bao v¢ sinh cac khu vuc dugc phén cong.

- Chuén bi chua tét trude cac budi hop, khi c6 khéch.

- Quan ly chura t6t tai san dugc trang bi theo nhiém vy phan cong, dé that thoat,

lang phi

- Thuc hién cac cong viéc theo nhiém vy dugc phan cdng chdm tién d6, khong

dam béo hi€u qua.

3. CHUNG CHO CB-GV-NV

3.1. Vi pham Quy tic ting xir, Quy ché td chirc hoat dong ctia don vi, Quy dinh cla
co quan 1am anh hudng dén uy tin, danh dy cta tap thé va c4 nhén, anh huéng dén
két qua PGXL: ha 1 béc thi dua. Tuy ting mie do vi pham s& thuc hién theo quy
dinh tai muc 1.22 (phan B.II).
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3.2. Puoc nghi: Hiéu: cha me; hy ca nhan: 3 ngay; Hy cia con: 2 ngay; gi6 49 (100)
ngdy, gid dau, sang cat (T than phy mau) va B (me, chdng, vg, con) ndm vién: 1
ngay.

3.3. Tuyén dwong, khuyén khich/céng diém cho CBGVNV duge phan cong lam thém
nhiém vu (day thay, truc thay, 1am thay CBGVNYV nghi 6m, hiéu, hy) hodic duge didu
dong dot lam nhiém vu dot xuét, phat sinh. Viéc cong diém do Hdi ddng thi dua xem
xét, danh gia va két luan.

Luu y:

- Néu muc trir nao dé bi trir & phdn nay thi sé khong bj trir & cdc tiéu chi cing loqi
thuéc phan ddnh gid khdc trong phiéu PGXL.

- Két qua PGXL CBGVNY hding thang, timg hoc ky va ¢ ndm cdin cik vao chat lwong,
hiéu qud thuc hién nhiém vu duoc giao, do Héi dc‘;ng thi dua hop xét va DGXL.



HUGNG DAN TU PANH GIA XEP LOAI HANG THANG
NAM HOQC 2024-2025

I. Quy trinh danh gia, xép loai héing thang

1.C4 nhan hoan thanh tw dnh gia trén phin mém https:/dgcbeeve.hanoi.gov.vn trude ngay
23 hing thang.

2. Té truéng CM td chirc hop t va hoan thanh dnh gia xép loai GV-NV trong t6 trude ngay
25 hing thang (NOp bang tong hop danh gia xép loai céc thanh vién trong t6 cho TKHD
téng hop truée ngay 25 hing thang).

3.Hoi ddng TP-KT-KL hop xét két qua DGXL d& xut tir céc td theo lich cong tac tudn.

4.Ban Giam hiéu nhan xét dénh gid cac td trudng trén phan mém theo nhiém vy duoc phan
cong https://dgcbeeve.hanoi.gov.vn trude ngdy 26 hiing thang.

5.Hiéu truong duyét danh gia xép loai GV-NV trén phén mém https://dgcbeeve.hanoi.gov.vn,
nha trudng béo céo két qua Ién S trude ngay 30 hing thang.

II. Huéng din - vin dung trong danh gia xép loai hing thang

1. Pénh gid theo cdc muc trong phiéu danh gid xép loai theo quy dinh cuia trén phan mém

https://dgcbeeve.hanoi.gov.vn)

2. Muc I1.2 - Két qua thuc hién nhiém vuy: cy thé héa theo thang diém vé Quy dinh PGXL —
xét thi dua cia CB-GV-NV nam hoc 2024-2025.

3. Két qua danh gi4 cubi ciing: xép loai A-B-C-D

- Loai A Hoan thanh xuét séic nhiém vu (dat tir 90 -100 diém (20% trén téng sd hoan
thanh 5t nhiém vu): khéng pham vao céc diéu kién & muc 1.3, 1.1 va IIT - & bang
thang diém vé danh gia két qua thuc hién nhiém vu cia CB-GV-NV ndm hoc 2024-
2025). Khi DGXL luu ¥ dén chat lugng, hiéu qua thyc hién nhiém vy dugce giao (c6
minh chimg kém theo).

- Loai B: Hoan thanh t6t nhiém vy (dat tir 70 -duéi 90 diém)

- Loai C: Hoan thanh nhiém vu (dat tir 50 -dudi 70 diém)

- Loai D: Khong hoan thanh nhiém vu (dat duéi 50 diém)

4. Can cir theo quy ché chi tiéu ndi bg, nha trudng van duy tri mie thudng hing thang cho
CB-GV-NV theo céc mirc danh gia xép loai A, B, C. Vi s6 luong xép loai A chi han dinh
trong 20% trén tdng sb hoan thanh t6t nhiém vy nén nha trudng s& can ddi mirc tién thudng
hang thang dé didu chinh cho phu hop véi thyuc té (c6 thé ting mac thudng mdi loai) trén
nguyén téc gitt nguyén tong mirc tién thuéng A, B, C dé thuc hién hing thang tir nhiing
nam hoc trude.
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