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TRUONG THPT PONG MY Djc lip - Tu do - Hanh phiic
86: 440 /KH-THPTDM Ha Ngi, ngay AOthdng 9 nam 2024
KE HOACH

Kiém tra ndi by nim hoc 2024- 2025

Can cir Lugt Thanh tra, Luqt Khiéu nai, Lugt Té cdo, Ludt Phong chong
tham nhiing, Nghi dinh s6 42/2013/ND-CP ngay 09/5/2013 cua Chinh phu quy
dinh vé t6 chicc va hoat dong thanh tra gmo duc \a cac van ban plzap luat vé
cong tic thanh tra, giGi quyét khiéu nai, gidi quyét t6 cdo, phong chong tham
nhiing;

Can cir Cong van 56 3972/BGDPT-TTr ngay 07/8/2023 cua B$ Gido duc
va Dao tao vé viéc hiéng dan thanh tra, kiém tra ndm hoc déi véi gido duc mam
non, gido duc phé théng va gido duc thuong xuyén;

Can cur Cong van s6 3035/SGDDT-TTr ngay 04/9/2024 cua So GDPT Ha
Ngi vé viéc Hudomg dan thiee hién céng tdc kiém tra ngi by ndm hoc 2024- 2025;

Thuc hién Ké hoach Gido duc nha truong nam hoc 2024-2025 s6
205/KH-THPTDM ngay 10/09/2024, Truong THPT Dong My xdy dung ké
hoach cong tac kiém tra ndi bd nim hoc 2024-2025 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

- Qua kiém tra, danh gia ding cht lugng do6i ngd, danh gia dung thuc
trang nha truong; chi rd nhiing w, khuyét diém cua ting to bd phén, ca nhan;
c¢6 ké hoach xay dung, t6 chirc b may nha truong theo yéu cau cia dbi méi glao
duc, don dbc, thic day hoat dong day va hoc; nang cao hi¢u lyc, higu qua cua
cong tac quan ly, cung c6 va thiét lap trat ty, ky cuong, gop phan nang cao chit
lugng va hiéu qua hoat dong gido dyc trong céc truong hoc.

- Cong tac klem tra ndi bd trudmg hoc la mot hoat dong quan ly thuong
xuyén, 12 mot yéu cau tat yéu cua qué trinh déi méi quan 1y gido duc hién nay.

- Kiém tra ngi bd trudmg hoc (tu kiém tra) la hoat dong xem xét danh gia
cac hoat dong gido duc, dneu kién day, hoc, gido duc trong pham vi néi bd nha
truomg, nhém muyc dich dé mdi ca nhan, b phan trong trudng hoc nim chic tién
do va két qua can dat trong pham vi trach nhiém cua minh. Kiém tra ndi bd
trudng hoc 12 mét cong cu sac bén, gop phén ting cudng hiéu luc quan ly trudng
hoc nhim nang cao tinh thin trach nhiém cua timg ca nhan, tip thé trong nha
truong. Cong tac kiém tra ndi bd phai dugc thuc hi¢n bdi timg cé nhén, by phén
trong truong hoc dudi sy chi dao cua Hiéu trudng.
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- Lam cin cir dé xay dung ké hoach va t6 chirc thuc hién thing lgi nhiém
vu nam hoc 2024- 2025 va nhitng nim hoc tiép theo.

- Giup quan ly gido vién, nhan vién; quan ly chuycn mon c6 hiéu qua
dam bao phén cong cong tac, kiém tra, dénh gia xép loai gido vién, nhan vién
theo dung quy dinh va dat hiéu qua cao nhét; thuc hién tét cong tac thi dua khen
thuéng, ky luat ddi véi gido vién, nhan vién theo quy dinh cia Nha nuéc tao
dong luc cho phong trao thi dua va cac hoat dong gido duc trong nha truong;
quan ly hd so tuyén dung gido vién, nhan vién.

- Quan ly t6t hoc sinh va céc hoat dong cua hoc sinh do nha truong
td chirc; xét duyét két qua danh glé xép loai hoc sinh chinh xac, cong bang,
khach quan theo diing quy dinh, cé tdc dung gido duc, thyuc hién tot quan 1y nha

nudc trong gido duc.

- Thuc hién tdt viéc quan 1y tai chinh, tai san cia nha trudng;

- Kiém tra viéc thuc hién cac ché do chinh sach cua Nha nuéc dbi véi
gido vién, nhan vién, hoc sinh; quan 1y gido duc, boi dudng gido vién, dao dirc
nha gido, td chic thuc hién Quy ché dan chu trong hoat dong cia nha trudng;

thuc hién quy ché chuyén mén, thuc hién quy dinh vé day thém, hoc thém, thu
chi tai chinh, thuc hién cong tac xa h¢i hoa gido duc ctia nha truong.

- Nham ting cudng hoat ddng cong tac tu kiém tra viéc thuc hién dbi
méi chuong trinh gido duc phdé théng nim 2024- 2025, dén doc can b,
gido vién, nhan vién thyc hién nghiém chinh céc quy dinh vé quy ché
chuyén mén va nhirng quy dinh veé dbi méi chuong trinh gido duc phé
thong. Tang cuong cong tic quan li, cong tic chi dao, viéc thu chi tai
chinh cua ban gidm hiéu, Cong doan, Poan Thanh nién va cac té chirc

khac trong nha truong.

- Kip thoi phat hién nhitng sai s6t, nhitng han ché, yeu kém ciing
nhu nhitng kinh nghiém hay, nhung sang tao trong thuce té. Tir d6 pho
blen trién khai 4p dung nhung sang tao c6 hiéu qua, dong thoi kip thoi dé
xuit va kién ngh; nhilng_giéi phép cho cép trén, dé cong tic dbi méi
chuong trinh gido duc phé thong va nhirng cong tac khac cua nha truong
dat duoc nhung muc dich yéu cau da dat ra. Tao chuyen bién manh mé vé
chat luqng va hiéu qua gido duc, dap ng ngay cang tét hon yéu cau ddi
méi gido duc trong tinh hinh hién nay.

2. Yéu ciu

- Viéc kiém tra ndi bd nhim muc dich tang tinh trach nhiém va hiéu qua
hoat déng cuia nha trudmg, vi vy cin quén triét nguyén tic co ban sau: chinh
xéc, khach quan, c6 hiéu qua; thudng xuyén, kip thoi; cong khai. Sau kiém tra
phai co cac giai phap xir Iy cac van dé bj tri hodn hoic céc bién phép théo g& cac
vén dé phat sinh.

- Ban kiém tra ngi b nha truong phai thuong xuyén theo doi, xem xét,
danh gia toan bj céac hoat dong gido duc trong pham vi ndi b don vi trén co s¢
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kiém tra, ddi chiéu véi cic quy dinh cua Luat Giao duc va cac vin ban phap quy
huéng dan thuc hién nhiém vu ciia B Gido duc va Dao tao, S& Gido duc va Dao
tao.

3. Nguyén tic
- Cong tac kiém tra ndi b tai co s¢ phai dugc thuc hién trén nguyén tic:
Thu trudng vira la chu thé kiém tra (kiém tra cdp duéi theo chirc ndng nhiém vu

quan Iy nha nuée vé gido duc) vira la déi tuong kiém tra (cong khai héa cdc
hoat déng, cdc théng tin quén 1y nha truong dé Ban KTNB kiém tra).

- Kiém tra phai dam bao tinh chinh xac, khach quan, héu qua. Két qua
klem tra phai phan anh ding thyc trang vé dbi tuong kiém tra, tranh dinh kién,
ca né, l1am qua loa, hinh thirc; kiém tra dugc té chic thudong xuyén, kip thoi,
theo ding ke hoach;

- Lap hd so kiém tra va luu trir hd so kiém tra: Bién ban kiém tra can ghi
day du, cu thé, c6 chir ky cia ngudi kiém tra va déi tuong duogc kiém tra.

I1I. NOI DUNG KE HOACH KIEM TRA

1. T6 chire Irc lugng:

1.1. Thanh lap Ban kiém tra ni bd

- Trudng di thanh 13p Ban kiém tra ndi by nha truomg gém 20 thanh vién:

STT Ho va tén Chirc vu Phén cong
1. | Nguyén Thi Thu Nga Hiéu trudng Trudng ban
2. | Giang Thi Thay Pho6 Hiéu trudng Phé Truéng ban
3. | Phung Xuan Din Phé Hiéu truéng Phé Trudng ban
4. | Vi Thi Minh Nguyét Trudong Ban TTND Thu ky
5. S Bi thu Poan TNCS Hé B
Tran Linh Phung Chi Minh Uy vién
6. |Hoang Thj Kim Nhdn | T truéng T Ngit vin Uy vién
7. x - , Té truémg Tb Toén - Ly- o i
Nguyén Thj Hong Ly CNCN Uy vién
8. x : Té truémg TS Vatli- Héa |~ ..
Nguyén Phuong Linh hoc- Sinh hoc- Cong nghé Uy vién
9. Lé Thj My Hanh To truong To Lich su- Dia Uy vita

Iy- GDKTPL

10. | Nguyén Thi Ngoc Tuyét | Té truémg T Ngoai ngi- Uy vién

\
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Tin hoc- GDTC- GDQP
AN
11. | Nguyén Thi Thu Huyén | T4 truéng T4 Van phong | Uy vién
12. _— T6 phé Té Lich sir- Dja o
Luong Thi To.an Iy- GDKTPL Uy vién
[ i Té phé T Ngoai ngir- Tin |+~ ..
Can Thi Thq Thuy hoc- GDTC- GDQP AN Uy vién
14. s Té phé Tb Vit li- Héa S
Pham Thi Hgu hoc- Sinh hoc- Cong nghé tyicn
15. | Nguyén Thi Thanh Gi4o vién Toan Uy vién
16. | Tran Thi Minh Hiéu Giéo vién Toéan Uy vién
17. | Mai Quén Giao vién Ngir van Uy vién
18. | Pang Thi Thu Trang Giao vién Ngir van Uy vién
19. | Trin Thi Héng Nhung | Gido vién mon Héahoc | Uy vién
20. | Bui Quynh Trang Ké toan Uy vién

Ngudi phy tréch chinh, tryc tiép diéu hanh hoat dong cia Ban kiém tra
ndi bo: Nguyéen Thi Thu Nga.

Lyc lugng tham gia: Cac thanh vién Ban kiém tra ndi bo nha truong, khi
cin thiét c6 thé bb sung thém mét sb thanh vién cong tac.

Thuén loi: cac thanh vién Ban kiém tra ndi bd nha truong cé kién thirc
vung vang, c¢6 uy tin vdi ddng nghiép va trach nhiém véi céng tac dugc giao,
cung cong dong trach nhiém véi nha truong dé thuc hién nhiém vu dugc giao.

Khé khin: Céc thanh vién Ban kiém tra ndi bd nha trudng con cé nhiéu
cong tac khac pha1 lam, thoi gian giang day va tham gia cac hoat dong gido duc
mét nhiéu thdi gian nén ciing bj anh huéng phan nao dén tién do cong tac kiém

tra ngi by nha truong.
1.2. Nhiém vu:
- Tiép tuc kjén toan Ban kiém tra ndi bo truong hoc, nang cao chét lugng
thanh vién Ban kiém tra ndi bg.
- Nang cao chit lugng, hi¢u qua cac cuge kiém tra ndi bo; can lya chon
mét sb chuyén dé phu hop, can thiét dé tap trung kiém tra, khong chay theo s

luqng ma chi trong chat luqng cac cudc kiém tra, sau kiém tra xr ly dut diém,
cong khai nhim tac dong vao hé théng.

e
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- Nang cao hi¢u qua cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 céo,
phong chong tham nhiing theo quy dinh cua phap luat.

2. Kiém tra viéc thue hién cdc quy dinh cia phap luit va nhiém vu
dugc giao

2.1. Déi twong kiém tra:

Gdm cac bo phan, c4 nhan can bd, gido vién, nhan vién trong trudng.

2.2. Hinh thirc kiém tra:

- Kiém tra thuong xuyén.

- Kiém tra chuyén dé.

- Kiém tra toan dién.

- Kiém tra theo vu viéc.

2.3. Ngi dung kiém tra

2.3.1. Kiém tra thiwong xuyén:

- Kiém tra gio gic, viéc thuc hién chuong trinh, thdi khéa biéu, bao
giang, gido an, dang ky va sir dung d6 dung day hoc trudc khi 1én 16p, ky s6 dau
bai, sinh hoat chi nhiém véi hoc sinh.

- Ban Giam hiéu, té truong, nhém trudng chuyén mén truc tiép kiém tra,
doén doc nhac nho gido vién.

2.3.2. Kiém tra toan dién gido vién:

x
2.3.2.1. Trinh do nghiép vu su pham: "
- Trinh d ndm yéu cdu cua ndi dung, chuong trinh, kién thirc, ky nang, »

thai do can xay dung cho hoc sinh.
- Trinh d6 van dung phuong phép giang day, gido duc
- Kiém tra thong qua gio day, du gio 1 hoic 2 tiét.

l*y

2.3.2.2. Vigc thuc hién quy ché chuyén mén.

- Thuc hién chuong trinh, ké hoach giang day, gi4o duc .

- Soan bai, chuan bj d6 dung day hoc theo quy dinh.

- Chém bai, chira bai, vao diém.

- B4ao dam thuc hanh thi nghiém.

- Bao dam cac hé so chuyén mén theo quy dinh.

- Tu bdi dudng va tham du cac hinh thirc bdi dudng nghiép vu.

- Tuan thu quy dinh vé day thém, hoc thém.

- Kiém tra thong qua nghién ciru hd so va xem xét viéc 1am cu thé.

2.3.2.3. Két qua gidng day
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- Piém kiém tra cta hoc sinh tir dau nam hoc dén thoi diém kiém tra.

- Khao sat chét lugng hoc sinh ctia ngudi kiém tra.

- Hoc sinh gioi bo mon.

- Téng hop, so sanh déi chiéu véi chi tiéu da diang ky dau nam

2.3.2.4. Thuc hién cac nhiém vu khac:

- Cong tac chu nhiém l6p.

- Cong tac dugc phén cong.

- Hoat dong doan thé, x3 hi.

- Kiém tra thong qua hé so, xem xét thuc té, hiéu qua cua cdng viéc.

2.3.3. Kiém tra toan dién t6 chuyén mén va té Viin phong:

2.3.3.1. Kiém tra toan dién:

Kiém tra t5i thiéu 1/3 sb gido vién, nhan vién trong t&

2.3.3.2. Kiém tra ké hoach

Viéc xdy dung ké hoach td.

Viéc td churc thuc hién ké hoach va hiéu qua ké hoach cua to.

2.3.3.3. Kiém tra hoat dong cua t6, nhém chuyén mén:

- N6i dung sinh hoat.

- Thuc hién cac chuyén dé chuyén mon.

- Bbi dudng chuyén mén nghiép vu gido vién, nhan vién.

- Bbi dudng hoc sinh gioi, phu dao hoc sinh yéu, kém.

2.3.3.4. Kiém tra hé so sé sdch:

Kiém tra cc loai hé so, sb sich theo quy dinh qui dinh cia t5 chuyén
mon, to Van phong.

2.3.4. Kiém tra chuyén dé:

Pi sau vao mét trong nhiing ndi dung cia kiém tra toan dién néu trén.

T

2 Wl

A IS AN

2.3.5. Kiém tra vu viée:
Nhém xéc minh, két ludn, kién nghj viéc giai quyét khiéu nai, t6 cao (néu
c6) trong nha truomg, gép phan lam lanh manh héa truong hoc, bao dam mot
mdi truong gido duc trong sang, than thién. |
2.4. Nhiém vu ciia nguoi kiém tra:
2.4.1. Kiém tra cdc ni dung cén kiém tra néu & phin 2.3
2.4.2. Danh gid
- Danh gia dinh tinh (nhan xét).
- Panh gi4 dinh lugng (xép loai).
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2.4.3. T vin:

Thong qua thyc té kiém tra, rit ra mit manh, mat yéu, ton tai; nghe thém
y kién cta déi tuong dugc kiém tra dé dua ra chu kién cta minh va trao ddi véi
déi tuong dugc kiém tra.

2.4.4. Thiic ddy:

Rut ra bai hoc kinh nghi¢m va dua ra cac khuyén nghl d6i v6i gido vién,
déi voi 16 chuyén mén, voi nha truong véi cac cip quan 1y gido duc.

2.4.5. Lap bién ban:

Lép bién ban kiém tra, thong qua td kiém tra, giri cho dbi tugng dugc
kiém tra, luu & t6 chuyén mén va & s6 quan 1y chuyén mén cia nha truong (hd

so luu)

3. Péi twgng va pham vi kiém tra

(Kiém tra toan bd cac ndi dung thudc pham vi quan ly cia thi trudng don
vi, néu ré noi dung, chi tiéu, bién phap thuc hi¢n).

3.1. Kiém tra toan dién nha trudmg;

- Kiém tra vé doi ngili gido vién, can bd va nhan vién;

- Kiém tra diéu kién co s& vat chit ky thuat;

- Kiém tra viéc thuc hién cdc nhiém vu gi4o duc;

- Ty kiém tra cong tac quan Iy ctia thi trudng.

3.2. Kiém tra chuyén dé:

- Chuyén dé 1: Cong tac tuyen sinh: Kiém tra cong tic tuyén sinh vao lép
10 va cong tac chuyén truong, chuyén mén hoc lua chon.

- Chuyén dé 2: Klem tra cong tac van phong: tiép nhan cong van di, dén,
quan 1y hé so luu trix, cAp phat chimg chi..

- Chuyén dé 3: Kiém tra toan dién hoat dong nha gido (cac GV c6 trong
Danh sach cua KH Kiém tra ndi bd).

- Chuyén dé 4: Kiém tra cong tac quan ly va sir dung thiét b - d6 ding
day hoc

- Chuyén dé 5: Kiém tra thyc hién “3 cong khai”;

- Chuyén dé 6: Kiém tra viéc quan 1y hanh chinh, tai chinh, tai sin cia
nha trudong; céng tac bao hiém xa héi;

- Chuyén dé 7: Kiém tra viéc thuc hién dan chi & co s&, phong chéng
tham nhiing.

3.3. Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu ciia gido vién:

Trong nim hoc 2024- 2025, nha truong td chirc kiém tra toan dién viéc
thuc hién nhiém vu cta 15 gido vién va kiém tra chuyén dé cac gido vién con lai.

VNUN <2 sad
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a. Kiém tra toan dién gido vién

- Pham chat chinh tri, dao dirc, 16i séng;

- Viéc thuc hién cic quy dinh vé chuyén mén nghiép vu;

- Thue hién cac nhiém vu khéc dugc giao.

- Danh sach gi4o vién dugc kiém tra toan dién

TT Ho va tén Ngay sinh Mon Ngudi kiém tra

1 | Tran Thi Phuong Thao 26/02/1994 | Toan Nguyén Thi Hong Ly

2 | Nguyén Thi Linh Chi 15/06/1995 | Toan Nguyén Thj Hong Ly

3 | Nguyén Thi Thanh Hudng | 08/11/1991 | Vit li P6 Thi Nhung

4 | Nguyén Phuong Linh 21/10/1987 | Héa hoc | Phing Xuén Dan

5 | Nguyén Thi Huyén 16/02/1993 | Sinh hoc | Pham Thj Hau

6 |Ha Thi Thu Thay 26/02/1993 | CNNN Pham Thi Hau

7 | Dang Thi Thu Trang 26/01/1979 | Ngit van | Hoang Thij Kim Nhan

8 | Mai Quén 23/05/1982 | Ngit van | Hoang Thi Kim Nhan
9 | Duong Thij Lan 10/11/1996 | Lich st | Lé Thi My Hanh

10 | Tran Thi Hing 03/04/1997 | Pia ly Nguyén Thj Mai Linh
11 | Vii Thi Yén Hoa 02/08/1992 | GDKTPL | Lwong Thj Toan

12 | Lé Thi Hoa 06/02/1990 | Tiéng Anh | Nguyén Thi Ngoc Tuyét
13 | Tran Thi Phuong Thuy | 31/10/1988 | Tiéng Anh | Nguyén Thi Ngoc Tuyét
14 | Bui Xuan Thinh 07/04/1996 | GDTC Phung Xuén Dan

15 | Duong Thi Thiy Hing 06/10/1996 | GDQPAN | Phung Xuan Dan

b. Kiém tra chuyén dé gido vién:

Nbi dung chuyén dé tham khéo cac néi dung trong kiém tra viéc thuc hién
nhiém vu cua gido vién nhu:

- Kiém tra trinh d6 nghiép vu su pham;

- Kiém tra viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach giang day;

- Kiém tra ho so, gido an, viéc boi dudng chuyén mén nghiép vu;

- Viéc thuc hién cac quy dinh vé day thém, hoc thém;
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- Viéc sir dung thiét bi, d6 dung day ;

- Viéc déi méi phuong phap day hoc, dbi méi kiém tra danh gia.

3.4. Kiém tra hoat d9ng ciia t6, nhém chuyén mén va céc bd phin:
a. Kiém tra hoat djng ciia cdc té, nhém chuyén mon:

- Kiém tra viéc xay dyng, thuc hién ké hoach chuong trinh, ndi dung ké
hoach nam hoc theo hudng dan cua By, S, Phong GD&DT;

- Kiém tra hd so chuyén mon; chat luong day - hoc; né nép sinh hoat
chuyén mon; ké hoach bdi dudng va tu bdi dudng chuyén moén nghiép vu; kiém
tra chi dao phong trao hoc tap cua hoc sinh: phu dao, ngoai khda, thuc hanh, boi
dudng hoc sinh gidi, phu dao hoc sinh yéu kém.

b. Klem tra hogt dong ciia cdc bj phin trong nha truong nhuw thu vién,
thiét bi, y té truwong hoc, vé sinh an toan thiwee phim;

c. Kiém tra hoat déng ciia cdc by phan van thu, hanh chinh;
d. Kiém tra hoat dpng ciia by phin tai chinh

e. Kiém tra viéc thue hién Quy dinh vé day thém hoc thém (Thong tu s6
17/2012/TT-BGDDT ngay 16/5/2012 va Quyét dinh so 22/2013/Qb-UBND ngay
25/6/2013 ban hanh quy dinh DTHT va Cong vén so 5898/HD-SGD&DT ngay
17/7/2013 vé viéc Hudng dan thuc hién Quy dinh vé day thém, hoc thém trén dia
ban tinh Thanh phd Ha Néi) (H6 so heu ciia lanh dao nha trucng; Qua trinh trién
khai ciia lanh dao nha truong; viéc t6 chirc giang day theo ding quy dinh ciia doi
tuong co lién quan).

g. Kiém tra viéc thue hién Quy dinh vé day bé tro tteng Anh lién két : D&
an, ho so nang luc cua don vi hop tac, Gidy phép cua S& GD- DT Ha Noi (Hb so
luu cua lanh dao nha truong; Quad trinh trién khai cua lanh dao nha truong; viéc
16 chitc giang day theo diing quy dinh ciia doi twong cé lién quan).

3.5. Kiém tra hoat dgng hoc tip va rén luyén ciia hoc sinh.

Kiém tra viéc gido duc toan dién va viéc tu rén luyén cua hoc sinh thong
qua céc dot kiém tra dinh ky, qua hoat dong ngoai gid 1én 16p, hoat déng Doan,
D6i, cac Héi thi do nha trudng va cép trén td chirc.

Tb chirc thi kiém tra tap trung bai thi hoc k¥ cho cdc mdn van héa co ban:
Toéan,Vian, Ly, Héa, Anh cho céc 16p toan trudng.

Kiém tra ndi vu hoc sinh va viéc thuc hién ky luat cia hoc sinh.
3.6. Kiém tra cong tac quan Iy cia thi trudmg don vi:

Xay dung va trién khai thyc hién céc loai ké hoach; quan 1y, bé tri st
dung, béi dudng, danh gia xép loai...ddi ngii cin b, nha gido, nhén vién va
ngudi hoc; thuc hién ché d§ chinh séch; thyc hién quy ché dan chu, giai quyét
khiéu nai, tb céo; cdng tac kiém tra cua hiéu truéng theo quy dinh; (6 chire, tham
gia cac hoat dong xa hdi; quan ly hanh chinh, tai chinh, tai san; cong tic tham
muu, phdi hop va cong tac xi hoi hoa gido duc; viéc cong khai cong khai chat
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luong gido duc; cong khai cac dleu kién co s& vat chét, trang thiét bi phuc vu
day hoc va doi ngu cong khai v¢ thu, chi tai chinh (Dol ticong kiém tra la Hiéu
tr ztong H6 so quan Iy cua lanh dao nha truong, truc nep la hiéu truomg; Ho so
lwu va hinh thitc cong khai cia lanh dao nha truomg; hé so va hoat déng ciia
van thi, ké todn, thi qup; hiéu qua viéc thuc hién cdc hinh thicc cong khai ; hé

so cdc bé phén cé lién quan).

3.7 Klem tra vwc thlrc hién phong, chdng tham nhiing, thyc hanh tiét
kiém; gidi quyét khiéu nai, té cdo:

- Cong tac tiép cong dan

- Giai quyét khidu nai, té c4o

- Viéc xay dung sb sach tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, té cdo, ghi
chép theo quy dinh

- Quy ché tlep cong dan, Lich tiép cong din, dia diém tiép cong dén, viéc

giai quyet khiéu nai té céo theo quy dinh

- Xtr ly thong tin vé thu nhép c4 nhén

- Viéc x4y dung va thuc hién phong chéng tham nhiing, thuc hanh tiét
kiém chéng lang phi .

- X4y dyng quy dinh, quy ché ctia don vi, quy ché thuc hién dan chu trong
cac hoat dong cua don vi, quy ché chi tiéu ndi b, quy che quan ly tai san , cong
khai cac hoat donh theo quy dinh, viéc ghi chép hé so, sé sach va cap nhat theo

quy dinh.

III. TO CHUC THUC HIEN

1. Cac bién phap thwe hién :

*Thanh 1p Ban kiém tra ndi b, tip huén cho cic thanh vién.

* Xay dung Ké hoach kiém tra ndi bd

- Ban kiém tra ndi bd nha truong da xay dung Du théo Ké hoach k1em tra
ndi bd nam hoc 2024- 2025, xin y kién céc thanh vién nha trudng va thdng nhét
thong qua K& hoach kiém tra ndi b nam hoc 2024- 2025.

- Ban k1em tra ndi bd nha truong phén cong nhiém vu cu thé cho tung
thanh vién, théng nhit chuong trinh, ké hoach 1am viéc.

- Hinh thic kiém tra theo ké hoach, kiém tra dot xué't, bao trudc hoac
khong bao trudc.

- Déi tugng: Té, b phan, c4 nhan.
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2. Trach nhiém thuc hién va thoi gian cu thé:

Théang | Ndi dung | Péi Hinh thirc | Nguoi Dy  kién | Ghi
kiém tra |tugng kiém tra kiem tra | thoi gian | cha
kiém tra tién hanh
kiém tra
- !(iém tra
ho so, so :2
> Kiém
. PHT phu | séch lwu tra
&e\r/nctra tcr:asc\}}c. g . D/c Nga " thuong
fab 2 hin > |-Kiémtra Blcton Tuan 3 xuyén,
t;?‘tgb' o hy | tTUe tiép g thang 9 cac bo
p 1€ 4 1 Vl'Cﬂhp u CSVC, D/c Trang ph'éﬂ tu
gyhee |wesh . |TBDH kiém
thiét bi ) . 6
- Doi chiéu,
so sanh.
: «CH
Kiém -
tra TRU!
2 2 NG HOC
il PR DN b e} T | Pl Nga . thuong | 5,
Dav them | 82 day |Kiém traho /e Thil Tuan 4 xuyén, iy
ay them | hem SO H y thang 9 cac bo )
hoc thém BGH b/c Huyén phén tu
kiém
tra
] Kiém
- Kiém tra tra
. ho so, s ; thuong
0 Py b/c Tha g
HO8e gy sach Iuu e Y | Tudn4 xuyén,
chuyén | . ong | it (T:;[tmmg thing 9 | céc bd
mon ; : A
- Déi chiéu, phan tu
so sanh. kiém
tra
P - Kiém tra Kiém
Kiém tra ho so, s6 tra
cong tac . sach luu thudn:
£ Y té E o z . g
dy té hoc fe gi; b/cDan | Tuin4 | xuyén,
uomeal| Toan . pgichiéy, | p/c Huyén | thing9 | chobd
v truong | 5o sanh. phian tu
L i i kiém
hoc -Khéo sat
thyc té &
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14 : Kiém
‘gjemga - Kiém tra ey
b HC hé so, s6 2
tdchic | CBphu | <s 1 P/cNga | .  [|thuong
AL oo b8 X sach luu Tirtuan 4 | xuyén
déingli | trachto e Plc ; e aa
. n : giu; thang 9 cac bo
can bg, chirc il Nguyét iy
gido vién, - Poi chiéu, ; Pk..: .
nhan vién s0 sanh. e
tfra
Kiém
Klém tra 3 2 Ki A s tr.a
e Toan thé emtra | p/cDan thudng
viéc hoc foe sl e Tudn 4 "
tap va rén e o P/c Tung i s
R nha Kié hé thang 9 | cac bo
luyén cua % m tra ho z .
hoo sinh | U0 | sotheo ddi b/c Huyén phén tu
kiém
tra
Kiém
- Kiém tra tra
- Cong . h6s0,50 | p/c Nga ‘ thudng
Théng tac tai Keé toan sacl.1~hru B/c Tran Tuan 1 | xuyén,
10 | chinh-Ké | Tha quy gitt; '8 | thang 10 | céc b
todn - Péi chiéu, b/c Huyén Ph:éfl tu
so sanh. kiém
tra
- Kiém tra Kiém
ho so, s6
Thee sich fru s
hién . i P/cNga | : thuong
QCCM Toan thé S5 Thi Tu’tuan xuyén,
GV |- Déichibu, | 2T | thing 10 | cac bd
sosanh. | To truong phan tu
Dy gi, -
danh gia
p I,Gém tra Kiém
ho so, s6 " tra "
Kié sach luu } : o
l:}flmét;a GV toan gii; b/c Thuy | Tirtuan2 | xuyén,
ol truong .. .. | Tétruong | thang 10 | cécbd
monn - Boi chiéu ha
o i phén ty
SO sann. kiém
-Du gio, tra
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danh gia
- l‘(iém tra .
ho so, s Kiém
Ki.ém tra sacl?~luu s tr‘a
vé cong 4 gy, bt UIRE
. o< | Khai 10, £ .z b/c Nga :
tac chu c]nl - D61 chiéu, % Ff}:r éﬂlarllg x1'1y?)n:
nhiém so sanh. b/c Dan g i
16 phan tu
P -Khao sat, kiém
danh gia tra
thuc té
Chuyén .
dé 1: - Kiém tra Kiém
Kiemtra | . ho so, s6 b/c Nga tra
cong tac mo Zg sach luu Plc chéo
tuyen si}:l h 'gu”r; Nguyét gitta -
sinh, - Déi chiéu, | p/c Huyén | . cicbd | 1o
chuyén so sanh. Tuanl: | phan NG
moén hoc cac by win
phén, cé Y
Hoat nhén ty ra P
Chuyén do}r:g van | _Kiém tra sodt, b40 | Kkidm ,‘
& 2: phong: 3 5 cao
,df 2: L k9.5 80 P/c Nga tra
Kiémtra | Quanly | sichluu chéo
cong tac | ho so git; ND/ e gitra
van | chp phat | - i chidu, | BT céc b
phong | chime | sosanh. ‘ phén
chi Tuén 2
Tha - dén tuan:
lalng - Kiém tra tién hanh
ho so, sO kifmtra, | gid
Chuyén : sach Iuu thu thap
4z3. | CaeGV D/c Thiy | .~ % tra
.2 . | c6trong g, X thong tin, | cpe,
Kiém tra L ok P/c Dan tai liéu g
toan dién Danh | - DGi chiéu, . hi b:“’ giira
L sach sosanh. | Totruong | 8O1DIED | cac by
glao vien " ban. han
-Du gio, phe
déanh gia
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Chuyén e
de 4: -hlglem tr:a Tuén 4: &
Kiémtra | PHT, . Shai P Bio cao | Kiém
congtic | nhén S uu tbng hop, | tra
quanly | vién 8T | DleNga | hoan thign | chéo
vast | thidtbi, |- Ddichiéu, | Tétruong | hdso,ra | 8la
dung thi so sanh. thong bao, | cac bo
lhiét ‘bl - nghlém -Khao sat klén ﬂ%hl Phan
do dung thyc té dé xuat;
day hoc khic
phuc.
Canbd | -Kiém tra
phy ho so, s6 Céc b
Cong tac trach sichluu | D/cNga | Tuanl |phanty
BuxH | BHXH | git; | 78 nyomg | thang 12 | kiém
Kétoan | . péi chiéu, tra
Thuquy | SO sanh.
Kiém tra - Kiém tra
viéc thuc 3 hoso, 0 | 5/ pan ‘ Céc b
hién “ 3 dLaI:ll;]‘ Séd_l luu Tuan2 | phéntu
cong | 00 al gl ND/ ¢ | thang 12 | kiém
khai”, “4 B | . Dé&ichiby, | "BV tra
kiém tra” 50 sanh.
Thi -Kiém tra
Ay | hdso,sb
12 Bao vé séch luu_ b/c N‘ga ‘ Cic bb
Kiémké | Thuquy | giff; thucte | B/cDén | Tirtuan4 | phan ty
taisan | Kétoan | i€ trang | pc Nguyst | thang 12 | kiém
tai san tra
<. ..z | DlcTrang
- P6i chiéu,
so sanh.
" Ban . I{.iém tra ‘

Kiémfra | tuyén | hs sa,so Tirtuan 1 | Céc bé
Chopes | b | sbhhm | KTNB| oo |Phinev
0 | Wi gity; thang 1 | kiém
phét trién B 2e vk oy

gido duc p 'g - béi <,:h1eu,
Y té so sanh.
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- Kiém tra
Thang ho so, sb
1 'g,h}’c sach luu
il | eilf; vige , | Cacbo
Ql* M | Toanthé | tinh diém B/c Thiy | Tirtudn 3 | phan tu
o GV tong két, | T4 truomg | théngl | kiem
tong ket tra
hoc ky, xép
loai hoc
sinh.
- Kiém tra
hc? S0, SO ' ‘ Cac bd
Congtac | Canbp | sachhm | D/cThiy | Tuan4 | phan tu
thu vién | thu vién git; D/c Phung | théngl kiém
- Déi chiéu, tra
so sanh.
: N
- Kiém tra }@
- Kidm h(? S0, SO \’>§
tra hoat Sac},‘}‘m P/c Thiy Céc bd }
dong g, ; Tir tudn 2 | phén tu VA
chuyen | SVBM | _péichibu, | P°P® | thing2 | kidm ;-
mon cia sosanh. | TO truéng tra :
gi4o vién Dy giv, :
danh gia ;
Th;mg - Kiém tra
e h6so,s6 | pjc Din Cac bo
-Congtac | gétoan | sach Tuin4 | phéan tu
tai chinh- | . o git; PleNga | hang2 | kiém
Kétodn | TRUQUY |~
- P6i chiéu, tra
so0 sanh.
- Kiém tra Tuan 1:
Chuyen o ciobd | kit
at3; | CacGv | 5800 'HH kel
Kiémtra | c6 trong i b/c Nga, |1 artl : 21 chéo
toandién | Danh |- Doichieu, | T§ truong Be%,040 giira
hoat dong | sach so sanh. ¢a0 cac bd
nha gido -Dy gi, phén
déanh gia

:  Scanned with !
i & CamScanner’;


https://v3.camscanner.com/user/download

16

Chuyén : Kiém tra : Kiém
43s: BGH ho so, s Ble Din Tuan 2 tra
Kiémtra | Van | sachhm | dentuan | chéo
thuc hién | phong, | 8 D/Tcrfn‘-’"g h.3'h‘f.'1 g
, K, Cf?,r,lg Ké toan | - P6i chiéu, E i?a t}:ﬁm caﬁél:lo

Th;ng khai”; so sanh. thép ’thc“mg P
Chuyén " ii“’ tai
dé 6: - Kiém tra ligu, ghi :
Kiém tra ho shoi S8 biénban. | Kiém
viéc quan SR e ' Tuin 4: tra
])" hanh g, blc Thuy Bao cao C}:IS'O
chinh, tai - Khao §flt b/c H.Ly téng hop, g'uaﬂ
chinh, tai thuc té; hoan thién | ¢4c bd
sé?; bé? - Péi chiéu, ho so, ra phén
hiém xa __— thong bao,
hi. kien nghi
B de xgét;
Ch?yc.:n -Kiém tra khac
et hd so, sb phuc. 3
Kiém tra ch 1 Kiém
viéc thuc sacgiﬁ_‘m P/c Thiy Lra
hién dan ’ x chéo
chu & co - Khao sat BieiNisn gilra
s&, phong thuc té; cac bo
chong - Péi chiéu, phan
thflm so sanh.
nhiing.
BGH
GV tham | ..z 2 va cac
-Day | giaday K‘“{;},‘a BO| p/cThiy | Tuinl | bb
thém hoc | theém | Tétruomg | thang4 | phan
em O o
BGH | D¥eW kiém
tra
- I‘(iém tra
« Thiite hé so, s6
g | e | L e | S
4 QCCM | Toanthé | 8&viec | D/eThiy | Tirtuan 1 | phan tu
Gv | tiohdiém | s 500 | thangd | kiém
tong ket, tra
tong ket
hoc ky, xép
loai hoc
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sinh.
- Kiém tra
ho so, $6
Chun bi 2sth 1o ‘ BGH
ThiTN | Ven | EUSIOC | DRDAR | ooie | e
THPT phong ll{lh dlcim - Tu }uan 1 b?
choHS | GveN tong ket, i thang5 | phan
160 12 tong két suye kiém
P hoc ky, xép tra
loai hoc
sinh.
N Cac bd - Kiém tra D/c Nga BGH
H6 so phén, & hd s, s6 4 ) va cac
chuyén g sch. b/c Thuy | Tuan?2 bo
~ - | nhom va Sac g ; 2
mon toan | . 3 %% iR DP/c Dan thang 5 P!lf.m
truong oan the | - Poi chiéu, L kidmm
glaovién | g sanh. To truong ta
Théang
5 Kiém tra_ \>
viéc luu hé BGH 1
Kidmtra | Vin sohocba | P/cNga Aa
hé sohoc | phong | cuaHS. blc Tuén 1 bd
ba cua Gido | - Dbichiéu | Nguyét | thang7 | phan
HS. vién | sau kiém tra | D/c Huyén kiem
gido vu tra
cudi nam.
Kiém tra y
co s& vat , - Kiém tra BGH
chétnha | NBOM | hoso,s0 ‘ va cdc
truong, bao vé, sich hwu P/cDan | Tirtudn2 | bo
trang | Thiét bi gir; P/c Huyén | thang7 | phan
thiét bi, - Déi chiéu, kiém
d6 dung 50 sénh. tra
day hoc

3. Luu trir hd so kiém tra, bdo cdo

a. Lueu triv ho so kiém tra:

- Toan bd moi hoat dong KTNB cuia don vi phai dugc lap thanh hé so va huu
trir; HO so kiém tra ni bg truong hoc gom:

+ Quyét dinh thanh l4p Ban kiém tra ndi b truong hoc.

+ K& hoach kiém tra ndi bo truong hoc.
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+ Phén c6ng nhiém vu cua cac thanh vién trong ban KTNBTH.

+ Cac bo ho so kiém tra theo dort KTNB gom Quyet dinh kiém tra (néu
c6), dé& cuong kiém tra, cac bién ban kiém tra, bdo céo két qua kiém tra, giai phép
sau kiém tra, cac ho so 1am tai liéu minh chimg (néu c6).

+ Bdo céo so két, tong két cong tac kiém tra ndi b truomg hoc.

Hb so kiém tra ngi bé trudng hoc dugc luu trir day du tai Ban kiém tra néi
bd trudng hoc qua cac nam.

- B4o céo so két, tdng két cong tac KTNB phai dugc phd bién dén toan
thé can bd, gido vién, nhan vién cia don vi ;

b. Bdo cdo:

- Thoi diém giri béo céo vé S GD-PT:

+ K& hoach kiém tra ndi bg: Trudce ngdy 20/9/2024;

+ Béo céo so két cdng tac kiém tra ndi bd hoc ky I nam hoc 2024-2025:
Tir ngay 31/12/2024 dén hét 15/01/2025;

E Bao' cao'tong két cOng tac kiém tra ndi bo nim hoc 2024-2025: Tir ngay
20/5/2025 den hét ngay 25/5/2025.
- Hinh thire: Nop tryc tuyén vé S& Gido duc va Dao tao (qua Thanh tra S&)
bang Google form qua duong link: https:/bit.1Iy/KTNB2425.
- Béo céo dot xuat khi duoc yéu cau va khi c6 vu viéc xay ra (ké ca khi da
gidi quyet). |
Trén day 1a Ké hoach kiém tra ngi bé nha trudng niam hoc 2024- 2025.
Yéu cau toan thé can b, gido vién, nhan vién nghiém tdc thuc hién. :

Noi nhan:

- S6 GD&DT Ha Noi;

- Thanh vién Ban KTNB;
- CB,GV,NV nha truoéng;
- Luu VP.

Nguyén Thj Thu Nga
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