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SO GIAO DUC VA DAO TAOHANOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT TIEN PHONG Dje lip — Ty do — Hanh phie
6 A09/QD THPT TP Ha Ngi, ngay A9 thang 9 néim 2025
QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh quy ché chuyén mon Trudng THPT Tién Phong

HIEU TRUGNG TRUONG THPT TIEN PHONG
Céin cir Ludt sé 1 0/2022/QH15 Ludt thuc hién Dadn chi co so;

Cin cir Thong tir s6 32/2020/TT-BGDPT ciia Bé truong Bé Gido duc va Pao
tao ban hanh ngay 15 thdng 9 ndm 2020 vé viéc ban hanh Diéu 1¢ truong Trung
hoc co s6, truong trung hoc phé théng va trieong phé théng c6 nhiéu cdp hoc;

Can cir Théng tur s6 20/2018/TT-BGDPT ciia Bj truong Bé Gido duc va Dao
tao ban hanh ngay 22 thang 8 nam 2018 vé viéc ban hanh Quy dinh Chudn nghé
nghiép gido vién co sé gido duc phé thong;

Can cir Vin ban sé6 03/VBHN-BGDPT ciia Bé trucng Bé Gido duc va Dao
tao ban hanh ngay 23 thdng 6 ndm 2017, ban hanh Quy dinh vé ché dg lam viéc
doi vdi gido vién phé thong;

Can cir Théng tw s6 39/2013/TT-BGDPT ngay 04/12/2013 ciia Bé trudng Bé
GD&DT hudng déan thanh tra chuyén nganh trong linh vuc gido duc;

Can cir Quyét dinh sb 522/Qb-UBND cua Uy ban nhan dén Thanh phé Ha
Noi, ngay 25 thang 01 ndm 2017 vé& Ban hanh Quy dinh vé Quy tic (mg xir ciia can
bé, cong chirc, vién chic va ngudi lao dong lam viéc trong cic co quan hanh
chinh, don vi sir nghiép cong 1ap trén dia ban thanh ph6 Ha Ngi;

Can cir Quyét dinh sb 1665/QD-UBND cua Uy ban nhén dén Thanh phé Ha
Noi, ngay 10 thang 03 ndm 2017 vé Ban hanh Quy dinh vé Quy tic img xir noi
cong cong trén dia ban thanh phé Ha Noi;

Can cir K& hoach s6 168/KH-UBND ciia Uy ban nhén dan Thanh pho Ha N,
ngay 18 thang 08 nam 2020 vé viéc thuc hién Dé an “Xay dung vin hoa umg xur
trong trudmg hoc giai doan 2020- 2025"

Cdin cir Ludt 52/2019/QH14 ciia Quéc hi khéa XIV sira déi, b6 sung mét so
diéu ciia ludt cdn b, cong chirc va ludt vién;

Cdn cit Thong tw s6 06/2019/TT-BGDPT ngay 12/4/2019 cuia Bé truong Bo
GD&PT Quy dinh Quy tic 1mg xir trong co s gido duc mam non, co sé gido duc
phcf théng, co so gido duc thuong xuyén,

Can cir Quyét dinh ........ /OD-THPT TP vé ban hanh Quy ché hoat déng ciia
triong THPT Tién Phong;
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Theo dé xudt ciia Phé Hi¢u trwong va Bién ban téng hop gép y cia cdc t6
chuyén mon,

QUYLT DPINH:
Piéu 1: Ban hanh kém theo quyét dinh ndy Quy ché chuyén mén Truong THPT
Tién Phong tir ndm hoc 2025 — 2026.

Diéu 2: Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngdy ky. Quyét dinh nay thay thé cho
quyét dinh truéc day vé Ban hanh Quy ché chuyén mén.

Piéu 3: Cén bd quan Iy, céc td chuyén mon, gido vién, nhan vién truong THPT

Tién Phong chju trch nhiém thi hanh quyét dinh nay./. \
Noi nhin: HHEUTRUONG
- Phong GDTrH ( dé bc); 7, 920
- Nhu Diéu 3;

- Luu: VT, CM.
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QUY CHE CHUYEN MON TRUONG THPT TIEN PHONG
Tir nim hoc 2025 - 2026
( Ban hanh kém theo Quyet dinh s6: Ab 9 /QBT HPT TP ngay
/09/2025 ciia Truomg THPT Tién Phong)

CHUONG L
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi, d6i twgng 4p dung

Quy ché nay quy dinh viéc thyc hién nén nép chuyén mon tai truong THPT
Ti¢n Phong.

Quy ché nay dugc ap dung véi toan thé cén bd quan Iy, gido vién, nhén vién
cua trudng THPT Tién Phong; gido vién, nhan vién dén hop dong lam viéc, thinh
giang tai trudng.

Piéu 2. Myc dich yéu cau.

Quy ché nhdm 4p dung thdng nhét thue hién céc quy dinh vé nén nép chuyén
mon cua gido vién, nhan vién trong toan truong.

Quy ché 1a co s& dé Hiéu trudng nha trudng, Phé higu truong va td chuyén
mon trong viéc quan 1y, t6 chirc va chi dao cong tac chuyén mon trong nha truong.

Quy ché 1a can cir dé danh gla xép loai can bd gido vién, nhan vién thuc hién

nhiém vu chuyén mén trong moi hoc ki va nam hoc theo huéng dan cua B Gido
duc va Dao tao.

Moi can bd gido vién, nhan vién c6 trach nhiém thuc hién nghiém tic nhitng
néi dung dugc quy dinh trong quy ché nay.
Piéu 3. Ciin cir dé xay dung quy ché chuyén mon
Can cir Luit 52/2019/QH14 cua Qudc hoi khoéa XIV sira ddi, bd sung mot )
diéu cua luét can by, cong chirc va luét vién;
Cin cir Thong tu s6 32/2020/TT- BGDDT ngay 15/09/2020 ciia By truéng Bo

Gido dyc va Pao tao viéc ban hanh Diéu 1¢ truong Trung hoc co s0, truong trung
hoc phé thong va truong phd thong c¢6 nhiéu cép hoc;

Can cir Thong tu sb 06/2019/TT-BGDDT ngay 12/4/2019 cia B truong B
GD&DPT Quy dinh Quy tic img xir trong co s& gido duc mam non, co s& gido duc
phd thong, co s& gido dyc thuong xuyén;

Cin cir Nghj dinh 112/2020/ND-CP ngay 18/9/2020 cuia Chinh phu vé xir ly
ky luat can bg, cong chirc, vién chirc;

Cin cr Thong tu s6 39/2013/TT-BGDBT ngay 04/12/2013 cia B§ truong Bo
GD&PT hudng din thanh tra chuyén nganh trong linh vye gido duc;

Cén ctr thong tu s6 20/2018/TT-BGDDT ngdy 22/08/2018 ban hanh quy ché
quy dinh chuan nghé nghiép GV THCS va GV THPT;
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Ciin cir thong tu 22/2021/TT-BGDDT ngay 20 thang 7 ndm 2021 cia B Gido
duc va Dao tao quy dinh vé danh gia hoc sinh trung hoc co s& va hgc sinh trung
hoc phé thong;

Can ctr Quyét dinh sb 522/QD UBND ciia Uy ban nhan dan Thanh pho Ha
Noi, ngay 25 théng 01 nim 2017 vé Ban hanh Quy dinh vé Quy tic img xir ciia cén
bd, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong lam viée trong céc co quan hanh
chinh, don vj sy nghiép cong lap trén dia ban thanh phd Ha Noi;

Cin cr Quyet dinh sb 1665/QI-) UBND cua Uy ban nhan dén Thanh pho Ha
Noi, ngay 10 thang 03 nim 2017 vé Ban hanh Quy dinh vé Quy tic {mg xur noi
cong cong trén dia ban thanh phé Ha Noi;

Ciin cir Ké hoach sé 168/KH UBND ciia Uy ban nhén dan Thanh phd Ha Noi,
ngdy 18 thang 08 nim 2020 vé viéc thuc hién Pé 4n “Xdy dung vin hod (mg xit
trong trudng hoc giai doan 2020- 2025"

CHUONGII
QUY DINH VE CO CAU, TO CHUC, NHIEM VU, CHE PQ, SINH HOAT
Diéu 4. Co chu, tb chirc
Té chuyén mén dugc thanh 1ap theo quy dinh tai Diéu 14, Théng tur sb
32/2020/TT-BGDBT ngay 15/09/2020.

Toan trudng dwoc b tri thanh 05 td chuyén moén 1a Toan- Tin, Vin- Am
nhac, KHTX, KHXH, Ngoai ngit- TV; nhém mén Hoat ,déng trai nghiém hudng
nghi¢p, nhdm moén N¢i dung Gido duc dia phuong va 01 t6 Véan phong.

Piéu 5. Nhiém vu ciia t chuyén mén (TCM)

Thuc hiéq theo khoan 2 Diéu 14 Thong tu 32/2020/TT-BGDDT. Mét sb
nhiém vu cu thé: .

a. Xay dung ké hoach hoat dfng chung cua td; giup td vién xay dung ké
hoach giang day b6 mon; ki€m tra don doc moi t6 vién thuc hién nghiém tac viéc
day dung, day du theo phan phoi chuong trinh; thao luén tinh hinh va danh gia két
qua gido duc hoc sinh thugc pham vi t phu trach; ban cac bi¢n phap néng cao chat
luong gido duc toan di¢n hoc sinh. Quan ly céc thanh vién cua t0, quan ly chuyén
mon, ki€ém tra dénh gié viéc ghuc hién nhi€ém vu cua gido vién. Theo d6i cac hoat
dong gido duc toan dién cua to vién.

b. Xay dung Ké hoach day hoc by mén, day hoc ty chon, day hoc chuyén dé,
ké hoach str dung thiét bj day hoc, phong thi nghiém, phong may tinh,... theo hoc
ki va ndm hoc.

¢. Pé xuit lya chon sich gido khoa, xuét ban phdm tham khao dé sir dung
trong nha trudong theo quy djnh cia BJ truong B Gido duc va Dio tao.

d. TH chc trao ddi va danh gi4 sang kién gléo dyc, ddi méi phuomg phép day
hoc, 1am dé dung day hoc; td chirc dy gidr 1én 16p cia cdc thanh vién trong td dé rit
kinh nghi¢m; td chirc bdi dudng chuyen mén, nghidp vu dé ning cao trinh dj )
vién, chét lugng by mon. Phan cong to vién thyc hi¢n nhi¢m vy boi duorng hoc sinh
gidi, phu dao hoc sinh yéu kém, hoc sinh cé ning khiéu, huéng din hoc sinh
nghién ciru khoa hoc.
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e. Thio luéin vé céc bién phép han ché hoc sinh luu ban, bd hge, c6 théi do
hoc tdp khong tich cuc. Xay dung va dang ki cdc tiéu chi, chi tiéu cia timg hoc ki
va ca ndm hoc cho timg khdi 16p, duge nhan xét dénh gia hang thang, timg ky va
ca ndm hoc. Sau déanh gia c6 bién phap khic phuc nhimng han ché cho théng sau, ky
sau.

f. Té chirc phong trao thi dua trong t, nhan xét va danh gia tb vién, thao ludn
ké hoach bdi dudng nghiép vu cua gido vién, bao gom ca viéc day boi dudng, day
céc bai kho, chuong kho, trao déi kinh nghiém thiét ké bai day, phuong phap day
hoc, kiém tra dénh gia,.... Td chirc thao giang, thim 16p du gi, danh gié chat
lugng gidr day theo quy dinh, hudng dan cia nganh.

g. Thyuc hlen cong tac kiém tra an bo cua td va cla nha truong theo nim hoc.
Viéc theo ddi kiém tra gido vién cua té trwong phai lam thuong ky, c6 ké hoach va
cong khai. Dinh ky béo céo Ban lanh dao trudng tinh hinh thirc hién nhiém vu cia
gido vién, cua t6 chuyén mon; bao cao dot xuét va dé nghi, kién nghi néu c6.

h. Pénh gia, xép loai can b gido vién hang thang, hang ky va hang nim. pé
nghi hiéu trudng khen thudng hodc ky ludt gido vién.

i. Trong trudng hop td chirc giang day truc tuyén:

Théng nhét ndi dung, cach thirc, ké hoach gido duc truc tuyén bd mén phu
hop véi ké hoach va cac vin ban huong dan clia trudng, S& Gido duc va Dao tao,
B Gido duc va Pao tao. Luu y viée kiém tra truc tuyén can thé hién rd trong ké
hoach. Thyc hi¢n trién khai, quan ly viéc day hoc tryc tuyén dim bao cdc vin ban
quy dinh vé day hoc truc tuyén ciia trurdng, clia nganh.

Diéu 6. Sinh hoat t6 chuyén mén

a. T chuyén mon td chirc sinh hoat chuyén moén it nhét 01 Ian trong 02 tudn
va c6 thé hop dot xut theo yéu cdu cong viéc hodc khi hi¢u truéng yéu cau. TH
chuyén mén hoat dong theo nguyén thc dan chu, ton trong, chia sé, hoc tap, giup
d& 13n nhau giita cac thanh vién dé phét trién ning lyc chuyén mén.

b. N§i dung sinh hoat td chuyén mén gdm 2 phén:
- Sinh hoat hanh chinh:

+ Ra soét v1¢c thuc hién chuorng trinh cia timg giao vién (thuc hién ké
hoach giang day), ké hoach bai day, tién trinh kiém tra, danh gia theo ké hoach.

+ Viée thyc hién ngdy gid cong, nén nép gido vién.
+ Phd bién c4c vin ban, quy djnh cia cép trén.
- Sinh hoat chuyén mon:

+ Sinh hoat t(‘g chuyén mon di sdu vao nghién ciru bai hoc cy thé, thao luan
céc chi dé, chuyén dé bd mon, bai hoe mau, phuong phap day hoc.

+Trao dbi, bdi dudng chuyén mén nghiép vu cho gido vién,
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+ Pbi méi phuong phdp day hoc (PPDH), thao ludn giai phap nang cao
chat lugng day hoc (tranh ban tran lan, chiéu 18, hinh thirc); thao luan viéc sir dung
hoc liéu so, day hoc STEM va (g dung cong nghé thong tin trong day hoc b
mon.

+ T chirc nghién ciru, thao luan, ddnh gi4 viéc thuc hién chuong trinh gido
dyc pho thong 2018.

Diéu 7. HO so ciia td chuyén mén
(Thuee hién theo quy dinh tai Thong e 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/09/2020).
7.1. K& hoach gido duc ciia td chuyén mén (theo nim hoc).
7.2. S ghi chép noi dung sinh hoat chuyén mén (sé ghi bién ban sinh hoat
TCM)
Cu thé:
a. K& hoach g1ao duc cua to chuyen mén; dinh kém ké hoach day hoc bo
mon, cac hoat dong cuia td chuyén mén nhu ké hoach ngoai khéa, chii dé,..

b. Bién ban sinh hoat to chuyen mén (thé hién ddy du sé lin quy dinh t6i
thiéu, thoi glan, dia diém, sb gido vién tham dy, ni dung sinh hoat, chir ky cac
thanh vién, ndi dung chi tiét vé sinh hoat hanh chinh va sinh hoat chuyén mén theo
2 phén néu trén)

c. Céc vin ban chi dao (c6 thé luu file mém):

- Phan phédi chuong trinh mén hoc; huéng dan diéu chinh, huéng din chuyén
mon,...

- Hudng dan nhiém vu nim hoc ciia By Gido duc va Dao tao, S& Gido duc va
Pao tao;

- Vin ban huéng dan cic ky thi, bdi dudng gido vién; Huéng din danh gia,
xep loai hoc sinh,...

- Cac ke hoach, van ban trién khai cda trudng trong nam.

- Cac bao cao, quyét dinh d6i voi to chuyén mon,..

d. Ho so kiém tra danh gia hoc sinh: dé kiém tra, ma tran dé, dap an, hudng
dan chi tiét (d01 voi cac bai kiém tra chung, kiém tra dinh ky), bién ban théng nhat
thang diém chim kiém tra chung, kiém tra dinh ky.

e. Cac minh ching vé hoat dong cua t6, nhom chuyén mén :
- Phén cdng chuyén mén; phan cong cong viéc cua td chuyén mén;
- Theo doi day thay, nghi tiét, thuc tap, thao giang, dv gio...;
- Hd so kiém tra gido vién (kém theo bién ban kiém tra);
- Hd so chuyén dé, chu dé; nghién ctru khoa hoc; ngoai khoa;
- Hd so bdi dudmg, dénh gia, xép loai gido vién;



- Hd so céc hoat dong khéc.
pidu 8. T6 viin phong

1. T6 vin phbng gom nhan vién thyc hién cong tic hoc vy, cong nghé thong
tin, vin thu, gido vy, ke todn, thi quy, y té trudng hoc, bdo vé va céc cong tc

khac. T vin phong c6 tb trudng.
2. Nhiém vu ctia td vin phong:

a. Cin cir ké hoach glao duc cia nha truong, xdy dung, giai trinh va quyét
dinh ké hoach hoat dong clia td vin phong theo tuan, thang, hoc ky, nam hoc.

Thénh vién td van phbng co hch 1am vigc cy the hang tudn, lich lam viéc dot
xuét (néu c6) va phai dugc niém yét tai bang tin td vin phong, bdo cdo véi higu
trudng; dam bao thoi gian 1am viéc;

Chu dfng thyc h1¢n nhiém vu dugc giao, phm hop va thuc hién tbt cac cong
viéc theo yéu cdu cuia cp trén ding quy dinh.

b. Giup hiéu truong thyue hién cong tic vian thu, nhiém vu quan ly tai chinh,
tai san, thdng ké va bao vé trong nha trudng theo quy dinh.

HO so Iuu trit phai dugc siip xep ding luat luu trit, rd rang, khoa hoc, ddm bao
cong tac ty danh gia, kiém dinh gido duc.

Céc hd so, bdo céo, kiém keé,..phai thyc hién theo ding quy dinh.

c. Tham gia bdi dudng chuyén mén, nghiép vu theo ké hoach ciia té vin
phong va cia nha trudng.

Chu déng tu hoc tap va tham gia hoc tdp, bdi dudng ning cao nghiép vy,
chuyén mén.

d. Tham gia d4nh gi4, xép loai vién chirc, ngudi lao dong.

d. Quén Iy, lwu trir hd so ctia trudng.

e. Thuc hién cac nhiém vu khéc khi hiéu trudng phéan cong.

3.T6 vén phong sinh hoat it nhit 01 1in trong 01 thang va c6 thé hop dot xuat
theo yéu cau cong viéc hodc khi hiéu tru'omg yéu cu. T vin phong hoat dong theo

nguyén tic dan chu, ton trong, chia sé, hoc tap, giup d& 14n nhau giita cac thanh
vién dé€ phét trién nang luc chuyén mon, nghiép vu.

CHUONG III.
QUY DPINH POI VOI GIAO VIEN, VIEN CHUC

Piéu 9. Nhiém vu ciia giso vién

1. Gido vién b mon (GVBM)

a. Thye hién nhiém vy t§ chirc céc hoat dqng day hec, glao duc theo ké hoach
gi4o duc ciia nha trudng va ké hoach gido dyc cua td chuyén mén; quén ly hoc sinh
trong cac hoat dong gido dyc do nha trudng t6 chirc; tham gia cac hoat dong
chuyén mén; chiu trach nhiém vé chét lugng, hiéu qua gido duc.
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« Thye hi¢n gléng day va gido duc theo ding chuomg trinh, ké hoach day hoc
cé nhan va theo thong nhét chung ciia t chuyén mén; tham gia xdy dyng ké hoach
day hoc by mén; ké hoach Hoat djng trai nghlem huéng nghiép hodc ni dung
Giéo dyc dia phuong néu dugc phén cong glang day; chudn bj va soan bai trudc
khi 1én 16p; chuin bi va thuc hlen day du cac tiét thuire hanh, thi nghlem (neu c0);
thyc hién dy du chuong trinh; neu day chém theo ké hoach thi phai c6 ké hoach
day bu kip thoi, khong dé ddn cudi ky hoic cudi nam.

- Kiém tra, chdm va tra bai theo duing quy dinh, dam bao ding va kip tién do.
Khi tra bai phal dé nghi hoc sinh luu gitr bai dé 1am can cir vé diém s6 sau nay.
Thuyec hién t6t cac cong tac vé diém sb cua hoc sinh theo quy dinh. Ghi diém vao sb
diém c4 nhan, nhap diém trén phdn mém quan 1y diém dién tir, diéu chinh diém
phai ding quy ché quan ly diém.

= Thyc hi¢n tdt viéc ghi, nhin xét va danh gi4 gio day trong sb dau bai hang
tict.
- Lén 16p dung gid, khong tu ¥ bé gid, bo tiét, bé budi day; day thay khi dugc

phan cong Nghi phéu c6 don xin phép truée (phai duge ban léanh dao déng ¥), c6
ngudi day thay, doi tiét kip thai, ding quy dinh, bi tiét kip thoi.

-Tham gia quén ly hoc sinh trong céc hoat dong gido duc ciia nha trudng.

- Thyc hién nghiém tic viéc day hoc trnue tuyen trén hé théng day hoc truc
tuyen thong nhit ma nha trudng da chon, theo ké hoach day hoc tnrc tuyén cua té
va ké hoach cua truong (néu co).

b. Pam bao c6 dii hd so ca nhén, hd so kiém nhiém, ké hoach bai day theo
quy dinh. Tich cuc tham gia cic hoat dong cua t6, nhém chuyén mén va ciia nha
trudng.

c. Tham gla hoc tap, boi dudng chuyén mén nghiép vy, nang cao trinh d§
nhan thirc vé moi mat dé nhim néng cao chét luong day hoc va gido duc. Ty boi
dudng va tham gia t6t cac 16p bdi dudng nghiép vu do trudng hodc nganh t chic.
Tham gia tbt viéc boi dudng hoc sinh gidi va phu dao hoc sinh yéu kém, cac hoat
dong gido duc dugc phan cong. Tich cuc du gid dbng nghiép dé nang cao trinh d¢
chuyén mon, nghi¢p vu su pham. Tich cyc tham gia phong trao lam d6 dung day
hoc, dbi méi phuong phép day hoc va viét sang kién.

d. Thuc hién du gio dong nghlep va thyc hién tiét day dé ddng nghiép du gior
rat kinh nghiém; dam bao 100% cc tiét thuc hanh, thi nghiém trong chuong trinh
phai dugc thyc hién nghiém tic, ddy di; sir dung d6 ding day hoc va dung cu thi
nghiém c6 hi¢u qua.

e. Thyc hién nghia vu cong dén, céc quy dinh cua phdp ludt, diéu 18 truomg
trung hoc va Phap I¢nh can bg, cdng chirc; thyc hi¢n cdc quyét dinh cua Hi¢u

trudng, chiu sy klem tra cua Hi¢u trudng, Phé h1¢u trudng va chju sy diéu hanh vé
chuyén mén coa T trudng chuyén mon va céc cdp quan ly gido duc.

_ f. Thudng xuyén trau ddi dao dirc, néu cao tinh than trach nhiém, giit gin
pham chét, danh dy, uy tin nha gido, gwong mau trude hoc sinh; thuong yéu, ton
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trong hoc sinh; dbi xir cong bang véi hoc sinh, béo vé cac quyén va lgi ich chinh
déng cta hoc sinh; doan két, ton trong, gitip d& dong nghiép trong cong tac.

g. Phéi hop véi gido vién chi nhiém, cic gido vién khac, gia dinh va Doan
trudng trong cdc hoat dong giang day va gido duc hoc sinh. Tich cyrc tham gia hoat
dong cua Cong doan, nit cong va cac hoat dong khac trong nha trudng. Thuc hién
tét cac cong viée khac do Ban lanh dao phan cong.

h. Chdp hanh diing céc quy djnh vé day thém, hoc thém ciia By gido duc va
dao tao, cua S¢ gido duc va dao tao TP Hb Chi Minh.

i. Thue hién cac nhiém vy khic theo quy dinh ctia Phap luét.

2. Gido vién chu nhiém (GVCN)

Ngoai cdc nhiém vy ctia gido vién by mon, gido vién chi nhi¢m con c6 nhing
nhiém vu sau:

a. Tim hiéu va nim vimg hoc sinh trong 16p v& moi mit dé c6 bién phap tb
chirc gido duc sat ddi tugng, nhim thic ddy sy tién bd cia I6p.

b. Xay dung ké hoach chii nhiém cy thc theo dung hudng dén; thudng xuyén
lién h¢ véi phu huynh hoc sinh d& 1am t6t cong tac ph01 hop, gido duc hoc sinh;
chu dong phm hqp véi Doan tru'orng, glao vién bd mén, céc td chirc x4 hdi c6 lién
quan dé lam 6t cong tac giang day va gido dyc hoc sinh.

c. Ghi nhén xét, ky tén va chét trong SPB cudi m01 tudn hodc vao dau tudn
moi: nhéan xét nhung tiét ving, ngay nghi 1&, nhimg tiét day ma gido vién by mon
chura ghi day du céc thong tin theo yéu cau.

d. Tham gia ddy dii va quan ly tét hoc sinh trong céc tiét sinh hoat tap thé nhu
chao cd, hoi thao, ngoai khoa, cic bubi 1& tap trung & trudng, cac hoat dong gido
duc tap thé, hoat dong huéng nghiép,....Phan cong va diéu hanh hoc sinh cta 16p
trong thoi gian 16p truc trudng, cic budi lao dong.

e. Nhan xét, danh gid, xép loai hoc lyc va hanh kiém cia hoc sinh cubi méi
hoc ky va ca ndm theo quy dinh hién hanh cta Bj truéng By GD & DT. bé nghi
khen thudng va ki ludt hoc sinh, dé xuét danh sach hoc sinh dugc 1én 16p thing,
pha1 kiém tra dénh gié lai, phai rén luyén lai trong he, phai & lai 16p; hoan thanh
viéc ghi diém va hoc ba hoc sinh (k& ca sau khi hoc sinh thi lai hay rén luyén lai
trong he).

f. Béo cdo thudng xuyén, dinh ky va dot xuét (néu c6) tinh hinh hoc tap, rén
luyén va tu dudng cua hoc sinh 16p minh v6i Ban lanh dao nha truong. Lam tt
cong tic tham muu, giGp Hiéu trudng dé ra cic bién phap nhém phéi hop tét giira
Nha trudong — gia dinh — x4 hdi trong viéc glao duc hoc sinh. Phdi hqp va thong bao
kip thoi tinh hinh hoc tap va rén luyén cia hgc sinh trong 1dp véi phu huynh hoc
sinh. Hoan tit cdc cong viée clia gido vién chi nhiém trén cdc group zalo GVCN,
Group zalo Trudng, website quan li hoc sinh.

g. Lam tdt cong téc tu vén huéng nghiép va gido duc k¥ niang séng cho hoc
sinh.
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h. T4 chirc cde phong tréo thi dua trong 16p va tham gia tich cye cdc phong
tdo thi dua clia nha trudng va cép trén td chirc.

Pitu 10. Quy djnh vé hd so gido vién
MJi gido vién phai c6 ddy dii hé so bao gdm:

- Ké hoach gido duc cua gido vién (theo ndm hoc).

- K& hoach bai day (gi4o 4n).

- 86 theo ddi va danh gid hoc sinh (s diém va nhén xét).

- 86 béo giang

- S6 chu nhiém (déi véi gido vién lam cdng tac chi nhiém 16p).
1. Ké hoach bai day (gido 4n)

a. Soan bai day du theo ké hoach day hoc phit hgp véi hoc sinh cta 16p; trinh
bay khoa hoc, rd réng, sach dep, ding quy céch theo quy dinh; khong ngimg cai
tién phuong phép glang day, thiét ké bai glang theo hudng phét huy tinh tich cuc,
sang tao, phit hgp v&i phdm chét, ning lic ctia hoc sinh.

b. Thuc hién nghiém ké hoach kiém tra cta gido vién dm v6i 16p minh day;
nghiém tiic xdy dung ma trén, dé kiém tra dam bao yéu ciu cén dat, phat trién ning
lyc cua hoc sinh theo thong nhat chung clia td chuyén mén. Thyc hién day di sb
lan kiém tra dinh ky va thudng xuyén theo quy dinh. Chim va tra bai ddy du cho hoc
sinh; luu gitr dé, dap &n, vao S4 theo ddi va danh gia hoc sinh dang quy dinh. Ket
hop két qua dénh gia trong qué trinh gido duc va danh gi4 tdng két cubi ki, cudi
nam hoc.

c. Thuc hién day du cac tiét thuc hanh, thi nghiém c6 trong chuong trinh theo
ké hoach gido duc cua td; thwe hién dbi méi phuong phap day hoc va tang cudng
sur dung do dung, thiét bi day hoc hién dai nhu sir dung méy chiéu, bai giang dién
tir, bai giang so, day hoc STEM, day hoc theo du an, day hoc tréi nghiém, 16ng
ghép, tich hop,... Pé dugc sir dung phong thyuc hanh, phong nghe nhin, phong may
chiéu va cac thiét bi day hoc phai ding ki theo diing ndi quy vé ding ky va sit dung
DDDH, thiét b thi nghiém.

d. Gi4o 4n thé hién ro cic ndi dung 16~ng ghép, tich hop theo yéu cau cua
chuong trinh by mén va céc van ban hudng dan hién hanh.

e. Vigc thay dbi ké hoach day hoc, kiém tra dénh gia ca nhén gido vién phai
bao céo véi Td truéng chuyén mon trude khi thyc hién va duge sy ddng y cia td
truéng ( do Hi¢u trudng uy quyen) Trong qua trinh thyc hién, céc thay d01 lién
quan phai dugc thé hién rd ké ca khi td diéu chinh ké hoach day hoc cua td. Nha
truong 6 thé klem tra dot xuét viéc thyc hién ke hoach day hoc cua gido vién va
dua vao danh gia xép loai H6 so chuyén mén cubi ky, cudi nam.

2. S theo ddi va danh gia hoc sinh (s6 diém va nhan xét).

a. C6 da va dang céc loai diém theo quy dinh, vi¢c sta chﬁa diém sé phai
thyc hién dang, rd rang; ghi luu y nhitng trudng hop dic bigt, didu chinh dung quy
dinh.
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b. Gido vién bd moén cé trach nhiém vao diém trén sé diém ca nhan (phiéu
diém cé nhén do tru'bng phat hanh), vao diém dién tir trong phan mém quan Iy hoc
sinh; diém vao phan mém phai théng nhét véi diém trong s0 c4 nhan clia gido vién.

c. Mai dot vao dlem theo ké hoach sir dung sd dlem dién tir, ban lanh dao
truomg s& kiém tra sb diém danh gla tién do vao diém, thoi gian thyc hién, va
thong bao nhén xét cu thé; gido vién bd mon cén theo ddi dé bd sung, diéu chinh
kip thoi, ding han va ding quy dinh.

3. K& hoach gido duc cia gido vién (theo nim hoc).

Gém cdc thong tin c4 nhan va ké hoach day hoc c4 nhan va céc thong tin khac
theo miu ciia Cong vén 5512/BGDDT-GDTrH ngay 18 thang 12 ndm 2020 cua B
Gio duc va Dao tao vé& viéc xdy dyng va t6 chirc thyc hién ké hoach nha trudng.

Thoéng tin c4 nhén: thé hién cy thé thong tin cd nhén, nhiém vy dugc phan
cong, cdc chi tiéu dang ky vé thi dua, danh hiéu, ty 1€ b mon cua 16p, cong tac
kiém nhiém,..

Ké hoach day hoc ca nhan phai day di cac khéi lorp minh dugc phan cong
giang day. Ké hoach _phai thé hién rd ké hoach kiém tra ctia c4 nhan doi véi khdi
16p, moi thay d6i déu phai dugc to trwéng chuyén mén (dugc Hiéu trudng uy

quyén) dong y.

4. 86 chi nhiém

a. Hoan thanh céc ndi dung: Li lich hoc sinh, phan t4 chirc 16p, danh séach céan
b 16p, dai dién cha me hoc sinh, tinh hinh lop, khao sat chét luong déu ndm. Cac
dic diém tinh hinh 16p, ké hoach thyc hién, myc dich, chi tiéu toan dién cudi nim

va phan theo doéi hoc sinh hang tuan hang thang ghi chép day du, chi tiét theo yéu
cau va cic thong tin khac theo miu cua sé.

_ b. Hang thang phai 1én ké hoach hoat dong va so két hang tudn theo mau ctia
sd cha nhiém.
Piéu 11. Thye hién chwong trinh va thoi kho4 biéu
Pam bao thuc hién ding véﬁéy di chuong trinh bd mén ma B Gido duc va
Pao tao d3 ban hanh va huéng dan giang day b mon; thuc hién céc ndi dung tich

hop, long ghép day du, dung quy dinh; dam bao thoi lugng va theo céc van ban
huéng dan hién hanh ciia cép trén vé tich hop, 1ng ghép.

bam bao tién do theo tuin, theo ké hoach thyc day hoc b mon da thong nhét
trong tb tir dau nam va dugc Hi¢u trudng phe€ duyét (hodc uy quyen cho T truéng
chuyén mon phé duyét). Néu day chim theo ké hoach thi phai c6 ké hoach day bu
kip thoi va duge lanh dao nha truomg chép thudn, khong day qua chdm so véi ké
hoach giéo duc.

Théi khéa biéu: Thye hu;n nghiém tic céc tiét day trong th(‘n kho4 biéu. Gh1
day du cac thong tin trong s6 du bai (SPB) ké ca cdc tiét day td chirc tryc tuyén
néu day hoc tryc tuyén, ky tén ddy du céc tiét day theo huéng din ghi SPB cia S¢
Giao duc.
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Didu 12. Cong tic giang day trén l6p

- Chudn bj chu d4o (K& hoach bai day, dd dung day hoc, vat miu ...) trude
khi 1én 16p.

- Ra vao 16p dung gid, ddm bao thoi gian cho mét tiét hoc; khong duge ty y
di tré, veé sém, bo tict, doi gt véi gido vién khic hay nho gido vién khéc day thay
ma chua dugc sy dong y cia lanh dao nha trudng.

- Trudc mdi tiét hoc gido vién phai kiém tra si sb 16p hoc, vé sinh 16p hoc, tac
phong, trang phuc cua hoc sinh.

- Téc phong, trang phuc chinh té theo quy dinh; khong sir dung dién thoai di
dong 1am viéc riéng trong gidr day; khong hut thude; dd udng ruou bia thi khéng
dugc 1én 16p.

- Chiu trdch nhi¢m quan ly hoc sinh trong gio day cua minh. Két thiic gio day
gido vién ghi, nhin xét day du céc thong tin theo miu cua sb dau bai. Nhirng 16i vi
pham néng phai thong béo cho glao vién chd nhiém 16p dé phdi hop, xir Iy theo
quy dinh va tryc tiép phan anh vdi Ban lanh dao nha trudng.

- Trong gi® day cén can nhéc khi cho hoc sinh ra ngoai (trir truong hop ddc
bi¢f); khong xur phat gdy anh huong tdm ly, xtic pham thén thé, nhan phim hoc
sinh hay duéi hoc sinh ra ngoai 16p hoc trong gi& hoc.

- Hoan thanh chuong trinh ding thoi gian quy dinh.
Piéu 13. Tham gia cic hoat ddng gido duc va hoat djng tap thé
Cén b quan ly, gi4o vién, nhan vién phai tham gia ddy du cic hoat dong gido

duc tap thé theo quy dinh va céc hoat dong cua nha tru'ong khi dugc phédn céng;
lam tdt cong tac phéi hop gén véi nhiém vu clia gido vién.

Piéu 14. Kiém tra, chim, tra bai; ghi diém va ghi so b dau bai.

Thuc hién danh gia xép loai hoc sinh theo Théng tu 22/2021/TT-BGDDT
ngay 20 thang 7 ndm 2021 cia B Gido duc va Pao tao quy dinh vé danh gla hoc
sinh trung hoc co s¢ va hoc sinh trung hoc phé théng. Ting cudng ddi méi cong
tac kiém tra danh gia, chii trong chét lugng thyc clia hoc sinh;

Thyc hién theo quy ché lflerr} tra, danh gid hién hanh cua truong THPT Tién
Phong va ke hoach sir dung s6 diém dién tir timg ndm hoc va huéng dan timg dot
nhap diém.

Luu y:

1. Céc bai kiém tra phai diing theo hudng dan ciia B§ Gido duc va Pio tao,
S& Gido dyc va Dao tao va dung tien d§ da dugce t6 thong nhat, dugc phé duyét cua
Ban lanh dao nha truong (dd dugc thé hién trong phan phdi chuong trinh mén
hogc). Phai dép tng yéu cau danh glé chinh xéc két qua hoc tap cua hoc sinh; tuyét

dbi khong dé hoc sinh quay c6p, gian lan trong khi lam bai kiém tra; bdo cdo kip
thoi céc tinh hudng phat sinh,
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Hoc sinh nao khong duge dyr kiém tra thi gido vién bd moén xem xét Iy do dé
cho hoc sinh kiém tra bd sung ding quy dinh (hoc sinh ¢6 don hoic theo lich kiém
tra bd sung cla gido vién, phai dén lam bai kiém tra bd sung theo dung thm gian
gido vién quy dinh-khong tring gid hoc mon hoc khac trong thoi khoé biéu cia
hoc sinh). Kiém tra v& ghi, vo bai tap dé dénh gid dugc tinh than thai d¢ hoc tép
cia hoc sinh.

S 13n kiém tra hinh thirc va céch cho diém: Thong tu 22/2021/TT-BGDDT
va cac huéng din, quy dinh cua cdc van ban huéng dan khéc ctia cdp trén. Viéc
kiém tra danh gi4 doi véi hoc sinh hoa nhdp dugc thuc hién theo Thong tu
22/2021, nhan xét ddy du cac ndi dung hang thing trong Ké hoach (S8) gido duc
hoc sinh hoa nhép.

2. Vao diém va ky hoc ba

- Hoc ba, sd diém: Gido vién tuyc;t dbi khong dé hoc sinh Iam thay, nhim
tranh sai s6t va dam bao dung quy ché chuyen moén. Gido vién phai that chu déo,
cén than, han che viéc vao diem sai s6t, neu vao sai phai thyc hién stra chira ding
theo quy dinh v& stra, diéu chinh diém, thong tin trong hoc ba hién hanh.

- Tét ca céc diém kiém tra, gido vién phai vao day du trong sé diém c4 nhan;
dung véi diém sb nhap vao phidn mém quén ly diém trén CSDL nganh.

- GVCN, GVBM nhén xét vao hoc ba cubi ky, cudi nam cho timg hoc sinh
trén phan mém trén CSDL nganh;

- Ngoai viéc nhap diém, stra diém, GVBM con c6 trach nhlem b4o céo diém
theo dinh ky va thong ké diém bd mon cua 16p, khéi theo yéu céu cuia nha trudong
va td truong chuyén mén.

- Cudi mdi hoc ky, cubi nam b phan vin phong in sd diém theo mau, gido
vién bd mon c6 trach nhiém ky tén xac nhén va chiu trach nhiém vé cic diém sé
cua hoc sinh, vao hoc ba theo quy dinh.

Diéu 15. Dy gio, viét sang kién va tham gia cac cugc thi
a. Du gi0 trong ndm hoc

- Gido vién phal dy gity day du khi c6 gido vién trong té ding ky tiét day tdt,
chuyén dé, cha dé cip td, cum.

- Sau khi du gi¢ phai t§ chirc trao di, rat kinh ‘nghi¢ém va danh gia, xép loai
gio day theo quy dinh (ghi trong bién ban sinh hoat t5).

- Khi dy glo gido vién can ghl day du phleu danh gla glor day dé xép loai tlet
day (phiéu dy gio s& dugc Iuu giit trong hd so xép loai gido vién hang nam cua té
chuyén mon).

- Dy gio dong nghlq:p c4c trudong ban diy du khl dugc té chuyén mén dé cir
va ndp lai phiéu dy gidr thao giang (ban pho té cho td truéng chuyén mén luu gii)

b. Tham dy céc cudc thi
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Tham gia ddy du céc cufc thi theo sy dé ctr va phén cong cua td chuyén mén
va cua lanh dao nha tru'brng

Véi nhimg cudc thi cin c6 thoi gian luyén tap, chuin bi: cén phai c6 ké hoach
luyén tdp, phan cong cu thé va trinh ban lanh dao trudong phé duyét.

¢. Sang kién

Day 1a mot cong tac gop phén néng cao trinh d9 chuyén mén, nghlep vu clia
gido vién, gop phén chia sé nhing kinh nghlem quan trong trong viéc ning cao
ning luc chuyen mon, cai tten phu'ong phép giang day cho tip thé hoi dong su
pham, vi vdy moi gido vién cin chu y dau tur cho cong tic nay.

Séang kién nén dau tu cho v1<;c thuc hién chuong trmh Giao duc pho thong
2018; nghién ciru cdc chuyén dé, nghién ciru cach thirc t chirc day hoc, st dung
céc phuo‘ng tién day hoc hi¢n dai, img dung phuong phép glang day STEM; nghién
ciru dé di dén day t6t cac bai thye hanh, cic bai thi nghxem ¢6 trong chuong trinh,
nghién ciru dé 1am c4c d6 dung day hoc thiét thyc, v.v..

Mbi nim, truong sé té chirc danh gi sang kién mot 14n. Dé t6 chirc tt, ngay
tir dAu ndm cdc td cin cho céc thanh vién ding ki sang kién. Tuyét ddi khong sao
chép cong trinh nghién ctru khoa hoc cua ngudi khic lam cong trinh nghlen ciu
khoa hoc, sang kién ban than. Sang kién phai c6 kha ning tmg dung dé ning cao
chét luong giang day, hoat dong glao duc trong nha trudng, phu hqp v6i thuc tién
don vi, ¢6 tinh méi so v6i don vi, c6 kha néng phd bién cdp don vi, nganh, thanh
phd hoic qudc gia.

Diéu 16. Cong tic phu dao, boi dudng, day thém

Trong mdi nim hoc té chuyén mén va gido vién b mon phai co ké hoach va
thyc hién vige bdi dudng hoc sinh gidi, bdi dudng hoc sinh thi Olymplc phu dao

hoc sinh yéu kém nhdm néng cao chit lugng giang day ciia bd mon néi riéng va
chit lugng gido duc ctia nha trrong néi chung.

Viéc bdi dudng hoc sinh hoc kh4, gidi & cac khdi 16p 14 trach nhiém cia giao
vién giang day bd mén tai 16p va thuc hién theo ké hoach ciia nha trromg va ciia td
chuyén mon.

Gido vién day bdi dudng Hoc sinh gidi phai dugc té chuyén mén chon lya, dé
ctr, ¢d kinh nghi¢m, chuyén mén vung, nhiét tinh, trich nhiém. Vi¢c phu dao hoc
sinh yéu kém 14 trach nhiém cia moi gido vién trong tiét day va dugc thuc hién
thém trong nhimg tiét phu dao hoc sinh yéu kém theo ké hoach ciia nha truong.

Gido vién phai thyc hién ding cic quy dinh vé day thém — hoc thém cua B
Giao duc va Pao tao va cia S& Gido duc va Pao tao (hi¢n hanh).
Piéu 17. Thyc hién nén nép hji hop, bio cso, tir bdi dudng
1. H§i hop
- Pam bao dy 1§, dy th, sinh hoat chuyén mon .. ding ngay gio, s6 lan quy
dinh. Neu nghi phai lam don xin phép trude. Néu 6m, mf;t dot xuat phal bédo céo kip

thori véi td trudng chuyén mon va lanh dao nha trudng (bd sung don xin phép kip thoi
ngay sau khi di 1am lai).

- Trong bubdi hop, budi hoc chinh trj, ... nén ghi chép néi dung hop diy du,
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giir trét ty, tich cyc tham gia gép y kién, d& xudt trong qua trinh thdo lugn.
2. Bdo céo

- Nop céc logi bdo céo dung thoi gian quy dinh, day du va chinh xdc theo yéu
céu cua t0, trudng va cép trén. Tranh cham tré gy anh hudng dén tién do chung
ctia tb chuyén mon, cua trudng, cua S¢ Gido duc va Dao tao.

- Vo diu ndm hoc, gido vién dang ky va béo cdo chuyén dé theo yéu cau cla
t6 chuyén mén. Thyc hién céc bdo cdo phai chinh xéc, nghiém tic, r rang thé hién
dugc nhimg ndi dung va cong vi¢c cin bédo céo.

Diéu 18. Ky luit lao dfng.

1. Thyc hié¢n nghlem tiic cc quy dinh v& quan ly lao dong, khong vao 16p tré
hay cho hoc sinh vé som; 1én 16p dung theo thoi khéa biéu; khong tu y doi gior
hodc tr y nho ngudi day thay khi chua thong béo véi t6 chuyén mon va chua dugc
su ddng y cta Ban lanh dao trubrng trir nhitng truong hop dot xuét (ké cd day boi
dwdng hoc sinh gici, phu dao, cdc hoat dgng khdc cia nha truong), dam bao du
thoi luong tiét day. Thyc hién nghiém tic ndi quy co quan, cic quy dinh, ndi quy
hi¢n hanh cia nha trudng.

2. Gido vién c6 mjt tai trudng treée gitr day dé kip thoi di chuyén dén 16p khi
c6 tréng bdo hiéu bit dau tiét hoc.

3. Trong cac ngdy I& va cic hoat dong tép thé cua nha truomg, can bo, gido
vién phai tham dy day dii va chip hanh t6t sy phin cong nhiém vu phédi hop.

4. Gido vién chi nhiém pha1 tham du sinh hoat dudi co déu tudn dung gio va
tham gia céc hoat dong tap thé khac; phai quan 1y hoc sinh cua 16p trong nhimg
hoat dong tap thé.

5. Can bg, gido vién di cong tac; nghi 6m, nghi viéc ca nhén:

- Néu nghi do cép trén hay trurorng ctr di cong tac, nghi theo che d¢ dugc Hi¢u
truong phé duyét: Gido vién bdo vdi té trudng chuyén mon dé sip xép phuong an
day thay hozc day bu ddng thoi giri don xin phép c6 phuong 4n day thay, dbi tiét,
day bu cho Pho Hiéu trudng chuyén mon.

-Néu nghi do viéc riéng: gido vién phai 1am don xin phép trudc, trong don 6
phuorng an day bu, day thay (phai cung dugc phan cong day mon hay hoat dong
glao duc lién quan) va dugc lanh dao nha trudng phé duyét dong y. Neu c6 viée
riéng hay 6m dau dot xudt, gido vién pha1 bao cdo kip thoi ngay voi t6 trudng
chuyén mén va lanh dao nha truong dé c6 phuong an thay thé (ddng thoi bd sung
don xin phép day du, klp thoi ngay khi di day lai, bd sung phuong dn day bu sém
nhét néu khong c6 gido vién day thay).

Trong don xin phép can thé hién rd cac thong tin:
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+ Ly do xin nghi, thoi gian cu thé.

+ D& xuét phuong an nho gnéo vién day thay (neu da nho dugce gido vién cha
t6, v1<;c day thay do gido vién tu théng nhat). Gido vién day thay phz‘u 1a gido vién
cling td chuyén mén, nhém mén va khéng c6 tiét day cung lic véi 16p khéc.

+ Trudng hqp trong don khéng c6 phucmg én day thay thi td truémg chuyén
mon sé cin cir vao thoi khod biéu cia glao vién trong td dé cir gido vién day thay
pht hop, dong thdi thong béo véi glao vién da nghi dé phéi hop ban giao tiét day.
Néu nghi vi viéc riéng ma khong 6 gido vién day thay hay d01 tiét 1am anh huéng
dén cong tac quan ly day hoc cia nha trudng s€ bi xem xét vé mjt thuc hién nhiém

vu.

+ Néu khong nhd dugc gido vién day thay ma c6 phuong én ddi tlet voi
glao vién mon khéc thi trong don xin phép cling pha1 the hién o viéc doi tiét va
viée 14y lai tiét day ddy du, ding quy dinh. Viéc dbi tiét phai thong bdo véi hoc
sinh va gido vién chu nhiém cua l6p dé theo d6i kip thoi, phai théng béo kip thoi
v@i lanh dao nha trudng.

- Gido vién chi dugc nghi day khi da dugc lanh dao nha trudng chip thuan.
Trucmg hop ngh1 tir 03 ngay tré Ién pha1 dugc Hiéu trudng dong y Neu dugc nghi
day, gio vién phal ban giao cong viéc, gido 4n, hd so lién quan vé t6 chuyén mén
dé thuc hién t6t tiét day thay.

-Trudng hqp dac biét, lanh dao nha trudng phu trach s€ cir glao v1en trong )
day thay hoac doi tiét cho gido vién nghi theo don dé tranh 16p trng tiét. Truong
hop nghi vi viéc riéng ma dugc lanh dao truong ddng ¥ thi phai ty chi tra thi lao
cho gido vién day thay hodc dugc phan cong day thay.

- Nhimg tiét nghi day ma khéng c6 gido vién day thay, gido vién phai sdp xep
day bu kip thoi, khong dé qué lau méi tién hanh day bu; tiét day bi phai dugc sip
xep hop 1y véi thoi khoa biéu cuia hoc sinh, thong béo trude véi hoc sinh va gido
vién chu nhiém.

6. Tét ca nhimg tiét day thay, day bu déu phai bo cdo va dugc su dong ¥ cia
Ban lanh dao. Viéc ghi so dAu bai tiét day bu phai ddy du, gido vién day thay phai
ghi rd trong sb dAu bai 1a day thay.

7. Can by, gido vién dugc diéu dong day thay hodc 1am céc cong viéc cua
dong nghiép can nghiém tic thyc hién mét céch c6 hidu qua.

8. Viéc ra nudc ngoai phéi theo quy dinh cua phap ludt va cac vin ban hudng
dan hién hanh.

Piéu 19. Quy djnh vé kiém tra, dénh gia gido vién

L Kiém tra thuong xuyén: td trudng chuyen moén thong nhat thoi glan dinh ky

tu kiém tra viéc thuc hién chuyen mon cia td vién nhu hd so, s séch, gido 4n, tién
do6 thyc hién chuong trinh, viéc kiém tra ddnh gid hoc sinh;

2. Kiém tra dot xudt: lanh dao nha trudng c6 thé kiém tra dot xudt bit cir gido
vién nao cia tb (dy gid, kiém tra gido 4n, day thay, day by, day tw chon, day thém,

\\' -F'l\;"’. Ve '(/
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day bdi dudng hoc sinh gidi, day phu dao hoc sinh yéu kém, ...) trong céc truémg
hop sau:

a. Theo yéu cu cia lanh dao, cip trén;

b. Khi phét hién c6 dAu hiéu vi pham phép luat, cic quy dinh cta nganh tir
thong tin phan nh, kién nghi ctia cong dan, bao chi va céc phuong tién thong tin
truyén thong khac;

¢.Theo yéu ciu cua vige gidi qu;/et khiéu nai, giai quyet t6 céo, phong chéng
tham nhung, glal quyét nhﬁ’ng van dé nong lién quan dén trach nhiém cia cin b

quan ly, gido vién, nhan vién trong nha truong.

3. Cubi nam hoc, céc to chuyén mon thuc hién viéc dénh gia, xép loai giao
vién theo dung quy dinh Chuén nghé nghiép gido vién (Ban hanh theo Théng tu so
20/2018/TT-BGDDT ngay 22/8/2018 cua B truéng By Gido duc va Dao tao) va
theo ding huéng din ciia S6 GDDT Ha Noi;

4. Vige danh gia giéo vién c6 thé tham khao y kién ctia hoc sinh d01 véi gido
vién theo mdi hoc ky va theo thim do dt xuét cua lanh dao trudng (néu cén).

Diéu 20. Pinh mirc lao dong

Thuec hién theo cdc vin béan, quy dinh hién hanh:

1. Luét sé: 52/2019/QH14- Quéc hgi ban hanh Ludt sira doi, bo sung mot so
diéu ciia Lugt Cdn bg, cong chicc so 22/2008/QH12 va Ludgt Vién chirc s6
58/2010/QH12, Luat nay dugc Qudc hoi nudc Cong hoa xd hoi chi nghia Viét
Nam khéa XIV, ky hop thir 8 thong qua ngay 25 thang 11 ndm 2019, Luét nay c6
hiéu luc thi hanh tir ngay 01 thang 7 ndm 2020.

2. V& dinh mirc gir day: Thuc hién theo thong tw 03/VBHN-BGDPT ngay
23/6/2017 cia Bj gido duc va Dao tao, Thong tu 28/2009/TT-BGDDT cia B
GD&DT; thong tr 15/2017/TT-BGDDT sira dbi, bd sung mdt sé diéu quy dinh ché
do lam viéc d6i véi gido vién phd thong ban hanh kém theo TT 28/2009/TT-
BGDDT; Thong tr 08/2016/TT-BGDDT ngay 28/3/2016 va cic thong tu khac vé
giam trir s6 tiét day hién hanh; quy dinh khung théi gian ndm hoc cia UBND TP
Ha Noi;

3. Thong tr 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 cua Bo Gido duc va Dao
tao ban hanh Piéu 1& trudng trung hoc co sd, trudng trung hoc phd thong va
trudng phd thong c6 nhidu cip hoc.

CHUONG IV.
TO CHUC THU'C HIEN
Piéu 21. Trach nhiém ciia Hi¢u trwémg, Phé hi¢u truéng

Trlen khai dén toan thé can bg, gido vién noi dung quy dinh trong quy ché
nay, td chic thye hién va thuong Xuyén kiém tra viéc thyc hién quy ché d6i véi
can bg, gido vién, nhén vién;
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Thudng xuyén, dinh ki dneu chinh kip thoi khi ¢6 vén ban huémg din cia S&
Gido duc va Dao tao dé quy ché nay phit hgp véi céc quy dinh cia cdp trén va thyc
tién cua trudng.

Pidu 22. Trich nhiém cia TS truéng chuyén mén, tb truéng t6 vin
phong

Huéng dan dé can bg, gido vién td minh phy trach nghiém tuc thyc hién ndi
dung da dugc quy dinh trong quy ché ndy. Trong qua trinh thuc hi¢n ¢4 ndi dung
ndo chua phd hop cin klp thoi gép y dé Hiéu truong xem xét, quyet dinh diéu
chinh, bd sung. Nghién ctru cac viin ban ¢6 lién quan dé 1am can cir td chirc diéu
hanh nhiém vu giang day cta t chuyén mén, cén bo, gido vién.

Piéu 23. Trich nhi¢m ciia cin bj, gido vién nhin vién

Can bo, gido vién, nhén vién cin ctr nhiém vu dugc phan cong nghiém tic
thuc hién ndi dung quy dinh tai Quy ché nay.

Diéu 24. Trich nhiém ciia cic td chirc doan thé.
Céan ¢ nhiém vy, phéi hop, td chirc thuc hién Quy ché./.
CHUONG V
TO CHU'C THU'C HIEN

1. Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky, thay thé cho céc quy ché
trugce day.

2. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vuéng mic, phat sinh, diém chua phu
hgp s€ dugc xem xét stra dbi, bd sung cho phi hop véi thyc tién./.
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